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 پروفیسر محمد نسیم الدین فریس
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گسشتہ چند برسوں کے دوراؿ یہ دیکھنے میں آیاہے کہ غیر اردوداں طبقے میں اردو 

سیکھنے کا رجحاؿ بڑھتا جا رہا ہے جس کے نتیجے میں شائقین کی تعداد میں  بھی اضافہ ہو اہے۔ نئی 

بالخصوص اردو شاعری سے دلچسپی رکھتی ہے۔آج اردو شاعری کو بہتر سےنسل اردو ادب 

ور اس سے پوری طرح لطف اندوز ہونے کے لیے نوجواؿ اور باذوؼ لوگ انداز سےسمجھنے ا

اردو سیکھنا چاہتے ہیں۔اردو کی وہ نئی نسل ، جس نے انگلش میڈیم اسکولوں میں تعلیم حاصل 

کی ہے  لیکن اردو نہیں جانتی، وہ بھی اردو سیکھنا چاہتی ہے۔ اردو زباؿ کے شائقین اور اردو 

کی ضرورت کو پورا کرنے کے لیے ،مولانا آزاد نیشنل اردو یونیورسٹی  سیکھنے کے خواہشمند افراد

س اینڈ آؿ لائن ایجوکیشن نے" ڈپلومااؿ اردو"  کا نصاب ترتیب دیا ہے۔یہ 

 

ن

 

ضٹ

کے سینٹر فار ڈ

 ایک فاصلاتی طرز کا پروگراؾ ہےجسےاساتذہ نے بہ حسن خوبی انجاؾ دیا ہے۔

اور مخلصانہ کاوشوں کی بدولت کےمعاونین کی انتھک CDOEمجھے خوشی ہے کہ 

ساتھ ہی   ،"ڈپلوما اؿ اردو "کا اکتسابی مواد تیار ہو سکا۔ میں اؿ سب کو دلی مبارک باد دیتا ہوں

اردو سیکھنے کے شائقین کو دعوت دیتا ہوں کہ آئیے مانو کے اس فاصلاتی پروگراؾ کے ذریعے 

 ے اور اردو کےاس نصاب کے مدِ نظراپنے ذ
ھی
ٹ ک
ض

وؼ سلیم کی تربیت کیجیے۔ مجھے اردو زباؿ 

یقین ہے کہ یہ اکتسابی مواد اردو زباؿ سیکھنے میں معاوؿ ثابت ہوگا۔مشید یہ کہ اس حوالے 

سے آپ نہ صرػ اردو زباؿ سے واقف ہوں گے بلکہ اردو کے علمی، ادبی اور ثقافتی ورثے 

 سے بھی شناسائی حاصل کریں گے جس کی روح ہندوستانی ہے۔

 

 ؾپیغا
 پروفیسر سید عین الحسن

 شیخ الجامعہ)مانو(
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دور حاضر میں فاصلاتی طرز تعلیم کو ساری دنیا میں ایک نہایت کارآمد اور مفید طریقہ 

تعلیم کی حیثیت سے تسلیم کیا گیا ہے۔ بڑی تعداد میں لوگ اس طریقہ تعلیم سے استفادہ  کر 

ہیں۔ اردو آبادی کی تعلیمی صورت حِاؽ کے پیش نظر مولانا آزاد نیشنل اردو یونیورسٹی نے رہے 

اپنے قیاؾ کے روز اوؽ ہی سے اس طرزِ تعلیم کو اپنایا ۔چنانچہ مانو کے مرکز برائے فاصلاتی وآؿ 

س اینڈ آؿ لائن ایجوکیشن( کے تحت یوجی،پی جی،بی ایڈ،ڈپلومااو

 

ن

 

ضٹ

ر لائن تعلیم) سنٹر فار ڈ

 کورسوں پر مبنی جملہ)

 

فکٹ
ی 

 

ٹ
( پروگراؾ نہایت کامیابی سے چلائے جا رہے ہیں ۔جن کی 19سر

تعداد میں  ساؽ بہ ساؽ  اضافہ ہو رہا ہے۔ مانو کے مرکز برائے  فاصلاتی وآؿ لائن تعلیم کے 

 تحت پیش کیا جانے والا نیا تعلیمی پروگراؾ" ڈپلومااؿ اردو" ہے۔ اس کا آغاز اسی ساؽ

 (سے ہو رہا ہے۔2025)

یہ پروگراؾ بنیادی طور پر غیر اردو داں  طبقے کے لیے شروع کیا گیا ہے۔ اس لیے اس  

کا خوداکتسابی  مواد تیار کرنے والے ماہرین نے غیر اردوداں  طبقے کے ذہن و مشاج اور اکتسابی 

 اردو داں  افراد کو اردو دشواریوں کو ملحوظ رکھتے ہوئے پیش نظر اکتسابی مواد تیار کیا ہے تاکہ غیر

سیکھنے میں دقت نہ ہو اور وہ آسانی سے اردو زباؿ سیکھ لیں ۔میں اکتسابی میں مواد لکھنے والے 

اساتذہ اور ماہرین کو صمیم قلب سے مبارکةد دیتا ہوں۔ مجھے یقین ہے کہ یہ تدریسی مواد، اردو 

رتوں) سمجھنا، بولنا، پزھنا اور لکھنا (کو فروغ زباؿ سیکھنے کے خواہشمند افراد میں اردو کی لسانی مہا

 دینے میں مددگار ثابت ہوگا۔

 

 رضاءاللہ خاں محمدپروفیسر

 )مانو(،سی ڈی اوُ ایِڈائرکٹر 

 

ؾپیغا  
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 کورس کاتعارػ

 

میں پارلیمنٹ کےایک 1998نیشنل اردویونیورسٹی )مانو(ہندوستاؿ کی ایک اہم مرکزی یونیورسٹی ہےجس کاقیاؾ دمولاناآزا 

سٹی اردوذریعہ تعلیم )اردو رخصوصی ایکٹ کےذریعےعمل میں آیا۔مانوکوملک کی دیگرجامعات کےمقابلےمیں یہ امتیازحاصل ہےکہ یہ یونیو

ہی ہے۔اس میڈیم(کی یونیورسٹی ہےجواردوزباؿ میں روایتی اورفاصلاتی طرزپراردوآبادی کواعلیٰ پیشہ ورانہ اورتکنیکی تعلیم فراہم کرر

 یونیورسٹی کوجومینڈیٹ دیاگیاہےاس کےتحت اس کےقیاؾ کےبنیادی مقاصدمیں سےایک اہم مقصداردوزباؿ کی ترویج وترقی ہے۔

مانوکےتماؾ روایتی اورفاصلاتی طرز کےپروگراموں اورکورسوں میں یہ مقصدزیریں لہر کی طرح کارفرماہے۔یہ بات محتاج  

نیشنل اردویونیورسٹی اردوزباؿ کوادب کےعلاوہ سوشل سائنس اورسائنس کی مختلف شاخوں، دزاوضاحت نہیں کہ عہدحاضرمیں مولاناآ

کامرس اوربزنس مینجمنٹ کمپیوٹرسائنس اورانجینئرنگ،قانوؿ اورصحافت جیسےعصری علوؾ سےجوڑنےمیں نہایت طاقتور اورمتحرک کردار 

مانوکےمرکزبرائے فاصلاتی وآؿ لائن تعلیم کےپروگراؾ بھی برابر  اداکررہی ہے۔اس میں باقاعدہ روایتی  طرزتعلیم کےشعبوں کےساتھ

 کےشریک ہیں۔

مولاناآزادنیشنل اردویونیورسٹی کےمرکزبرائےفاصلاتی وآؿ لائن تعلیم کےتحت مختلف شعبہ ہائے علم میں مختلف سطحوں کے  

کررہی ہے۔مانو کےشیخ الجامعہ پروفیسر سیدعین  متعددپروگراؾ پیش کیےجاتےہیں جن کےذریعہ اردوداں طبقےکی ایک بڑی تعداداستفادہ

الحسن ہمیشہ یونیورسٹی کی ترقی وتوسیع ،تعلیمی معیار کی بلندی اوراردوزباؿ کےفروغ واستحکاؾ کےلیےنئےنئےمنصوبوں پرغورکرتے 

اردوداں رہتےہیں،اؿ کےذہن رسانےیہ سوچاکہ اردوزباؿ کاایک ایساڈپلوماپروگراؾ متعارػ کراناچاہیےجس کےذریعےغیر

افرادکواردوزباؿ سیکھنےمیں سہولت ہواوروہ اردومیں نوشت وخواند کی استعدادکےحامل ہوسکیں ونیزاؿ میں اردوادب اوراردوکی گنگاجمنی 

کی   ثقافت کی اہمیت اورعظمت کاشعوربھی پیداہو۔شیخ الجامعہ کی ایمااورپروفیسرمحمدرضاءاللہ خاں،ڈائرکٹر مرکزبرائےفاصلاتی وآؿ  لائن تعلیم

رہنمائی میں اردوکےایک ڈپلوماپروگراؾ کاخاکہ تیارکیاگیا۔ ماہرین کےمشوروں سےاس کانصاب ترتیب دیاگیااورفاصلاتی طرزتعلیم 

کےتقاضوں کوپیش نظررکھتےہوئےمرتبہ نصاب کےمطابق اس ڈپلوماپروگراؾ کاخوداکتسابی مواداورکتابیں تیارکی گئیں ۔اوراب یونیورسٹی 

، کےناؾ سےموسوؾ کیاگیاہے(Diploma in Urdu)ری سےیہ پروگراؾ جسےڈپلومااؿِ اردوکےارباب مجازکی منظو

 مانوکےمرکزبرائےفاصلاتی اورآؿ لائن تعلیم کےتحت اردوزباؿ سیکھنےکےخواہش مندوں کےلیےپیش کیاجارہاہے۔

وہ اردوزباؿ لیجی  مالک  شرؼ موجودہ زمانےمیں اردوزباؿ کی مقبولیت میں روزبروزاضافہ ہوتاجارہا ہے۔برصغیرہندوپاک کےعلا

اوسط،وسطی ایشیا،مشرؼ بعیدیورپ اورامریکہ کےکئی شہروں میں بولی اورسمجھی جاتی ہے۔اردوزباؿ دستورہندکےآٹھویں شیڈوؽ میں درج 
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بڑی ہندستانی زبانوں میں شامل ہے۔ملک کی کچھ ریاستوں میں اسےدوسری سرکاری زباؿ کادرجہ حاصل ہے۔ایک اندازےکےمطابق 

 نیاکی تیسری سب سےزیادہ بولی جانےوالی زباؿ ہے۔دہندی کےساتھ مل کراردو

ہندوستانی فلموں کےمکالموں اورنغموں میں اردواستعماؽ کی جاتی ہے۔اردوزباؿ کےمشاعرے،غزؽ اورقوالی کےپروگراؾ بڑے  

 اردوسیکھناچاہتےہیں۔ سےسنےجاتےہیں۔اؿ پروگراموں سےپوری طرح لطف اندوزہونےکےلیےغیراردوداں سامعین ذوؼ وشوؼ

گلوکارفلمی اداکار،اسٹیج پرمظاہرہ کرنےوالےفن کار،الیکٹرانک میڈیاسےوابستہ اینکراورخبریں نشرکرنےوالےوغیرہ سب صحیح تلفظ اور 

جواردو  خوبصورت لہجےمیں بات کرنےکےلیےاکثراردوسیکھنےکی خواہش کااظہارکرتےہیں۔اؿ کےعلاوہ اعلیٰ تعلیم یافتہ اورباذوؼ افراد بھی

زباؿ کی شیرینی،نفاست اورشائش کےدلدادہ ہیں اردو سیکھناچاہتےہیں ،یہ پروگراؾ اؿ تماؾ افرادکی ضرورت کی تکمیل کرسکتاہے۔علاوہ 

نیشنل اردویونیورسٹی میں تعلیم حاصل کرنےمیں بھی معاوؿ ثابت ہوگاجہاں ذریعہ تعلیم اردوہے۔یہ پروگراؾ دازیں یہ پروگراؾ مولاناآزا

 افراد کےلیےبھی مددگارثابت ہوگاجواردوزباؿ کےبیش بہااوررنگارنگ ادبی سرمائے تک رسائی حاصل کرناچاہتےہیں۔ اؿ

تین،تین پرچےہوں گے۔ہرپرچےمیں سولہ  ڈپلومااؿِ اردوپروگراؾ دوسمسٹروں پرمبنی ہےجس کےپہلےاوردوسرےسمسٹرمیں 

کےذریعے طلةکوموضوع سےتعلق  ڈپلوما کی طح  کےمطابق تماؾ ضروری اکائیاں ہیں جنھیں چاربلاکوں میں تقسیم کیاگیاہے۔ہرپرچے

معلومات پہنچانےکی ممکنہ کوشش کی گئی ہے۔ہرسمسٹرمیں کامیابی حاصل کرنےکےلیےطلةکوتینوں پرچوں کےامتحانات میں کامیابی حاصل 

وگراؾ میں کامیاب اورڈپلوما اؿ کی تکمیل بھی لازمی طورپرکرناہے۔تبھی وہ اس پر(Assignments)کرنےکے علاوہ تفویضات

 اردوکےاہل قرارپائیں گے۔

ہمیں خوشی ہےکہ ہم ڈپلومااؿِ اردوپروگراؾ کےچوتھےپرچےکی یہ کتاب پیش کررہے ہیں جس کاعنواؿ"قواعدوانشا"ہے۔ 

 اورحرییری اظہاریالؽ اگرچہ عاؾ بوؽ چاؽ کی زباؿ سیکھنےکےلیےقواعدوانشاکی ضرورت پیش نہیں آتی۔لیکن صحیح اوردرست اردومیں زبانی

کےلیےقواعدوانشاکےاصولوں سےواقف ہوناضروری ہے۔اس لیےاس کتاب میں علم صرػ کےبنیادی موضوعات اسم ،ضمیر،صفت اور 

فعل کی وضاحت کی گئی ہے۔پھرحروػ،جنس،تعداداورجملے کی اقساؾ پرروشنی ڈالی گئی ہے۔اس کےعلاوہ ضرب الامثاؽ،محاورے، 

 کتوبب نگاری، متضاد الفاظ،مرکب الفاظ ،ساقےاورلاحقےپرعلاحدہ علاحدہ گفتگو کی گئی ہے۔انشاکےتحتکہاوتوں،مترادػ الفاظ،

کےاصوؽ بتائے گئےہیں،اردواملااوراسالیب بیاؿ کی وضاحت کےعلاوہ پزھنےکےطریقوں  اور انشاپردازی  مضموؿ نگاریدرخواست نویسی ،

 سےبھی واقف کرایاگیاہے۔

 پروفیسر نکہت جہاں

 کورس کوآرڈی نیٹر        
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 نمونہ امتحانی سوالات   1.5

 تمہید 1.0

،صفت، ضمیر اور  اسم میںقواعد  کسی بھی زباؿ کو سیکھنے، پزھنے اور لکھنے کے لیے اس زباؿ کی قواعد کو جاننا بہت ضروری ہوتا ہے۔ 

ر اس ۔ اسم زباؿ کی بنیاد ہے اونہیں ہو سکتا قواعد کی بنیاد ہیں۔ اؿ کے بغیر کوئی بھی جملہ مکمل  یہی ں کہہے، کیوہوتا سمجھنا  بنیادی قدؾ فعل  کو

 کے بغیر نہ بات مکمل ہوتی ہے نہ یالؽ واضح ہوتا ہے۔ جب کوئی طالب علم اسم کے قواعد کو درست طریقے سے سیکھ لیتا ہے، تو وہ جملوں کی

 گے۔ اس اکائی میں آپ اسم کی تعریف اور اس کی مختلف اقساؾ کا مطالعہ کریںساخت کو بہتر انداز میں سمجھنے اور بنانے کے قابل ہو جاتا ہے۔

 مقاصد 1.1

 اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ اس قابل ہو جائیں گے کہ:

 اسم کی تعریف بیاؿ کر سکیں۔ 

 اسم کی قسموں سے واقف ہو سکیں۔ 
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  اسم کے لوازؾ کو سمجھ سکیں۔ 

 اسم 1.2

 اسم کی تعریف:  1.2.1

‘‘ اسم ’’کسی چیز یا کسی کیفیت کا ناؾ ہو، اسے  جگہ کسیشخص، کسیوہ کلمہ جو ۔کے ہیں ‛ناؾ‚زباؿ کالفظ ہے جس کے معنی عربی ‘‘اسم’’

جیسے شخص کے طور پرحامد،امجد،انور،حنا،فردوس،جگہ کے طور پر دہلی، ممبئی، کلکتہ،لکھنؤ، حیدرآباد، چیز کے لیے  ۔ کہتے ہیں

 کااستعماؽ کیا Nounلفظ  لیےکے اسم میں ییزانگر کرسی،میز،قلم،کتاب اور  کیفیت کے لیے انسانیت،حیوانیت،دوستی، کڑواہٹ وغیرہ۔

 آکسفورڈ ڈکشنری میں اسم کی تعریف اس طرح کی گئی ہے: جاتا ہے۔

‚Nounگروہ کا عاؾ ناؾ ہو) کے کسی ءایایالفظ جواشخاص،مقامات  یسا،اسم: اcommon 

nounشئےیامخصوص فرد  کسییا )اسم عاؾ(سم نکرہ( ا ( کاproper noun)اسم معرفہ، 

 ‛(۔)اسم خاص

 (یرڈ انگلش اردو ڈکشنر)آکسفو                                              

 فیروزاللغات میں اسم کی تعریف اس طرح بیاؿ کی گئی ہے:

 ‘‘اسم :ناؾ۔ وہ کلمہ جس سے کس شخص،جانور، یا چیز کو پہچانا جائے۔ ’’

 ت میں اسم کی تعریف اس طرح  کی گئی ہے:نوراللغا

نحو کی اصطلاح(،وہ کلمہ جو اپنے آپ معنی بتائے اور کوئی زمانہ اس میں اسم )علم صرػ و ’’

 ‘‘نہ پایا جائے۔ 

 قسمیںبڑی  دو طورپر اسم کی کاناؾ ہے۔ مجموعی شئےیاشخص،مقاؾ  سے مراد کسی‛ اسم‚سے معلوؾ ہوتا ہے کہ لفظ  تیفاتعر ؿا

 گفتگو کریں گے۔یہاں ہم اسم کی اقساؾ پر تفصیل سے عاؾ اور اسم خاص۔ ،اسمہیں

 اسم کی قسمیں:    1.2.2

 اسم عاؾ:

 مثالیں اسم عاؾ کی ہوغیر لڑکا،کتاب ،عمارت،شہرکا علم ہوتا ہے۔ چیز یاعاؾ شخص، مقاؾ  سے کسی جس سے مراد وہ اسم ہے سم عاؾ ا

کے  شئے ہر یامقاؾ ہرطرح کے ہرشخص، ہی یکجو ا ناؾ ہیں یسےا یہحالت کا علم ہوتا ہے۔  عمومی شئے کی یاشخص،مقاؾ  اؿ سے کسی نکہکیو ،ہیں

،لڑکا بھی کسی کو بھی کہہ سکتے ہیں اور ہے کتاب ہوسکتی کوئی طرح کتاب بھی ہوسکتا ہے،اسی شہر بھی کوئی شہر۔جاسکتے ہیں استعماؽ کیے لیے

   قسمیں ہیں۔ پانچ  عاؾ کی اسم  ۔ عمارت کوئی بھی عمارت ہو سکتی ہے

 )ہ(  اسم جمع          )د(  اسم کیفیت      )ج(  اسم آلہ    )ب(  اسم ظرػ         )الف(  اسم ذات       
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 )الف(  اسم ذات:

۔اس کو اس طرح بھی کہہ سکتے ہیں کہ اسم ذات وہ اسم ہے جس یںکا پتہ د شخصیاشئے  جوکسی ،ہیںہوتے سے مراد وہ ناؾ   ذاتاسم   

 ،مچھلی بچہ، عورت، ،مثلاً آدمی جائے،یعنی جو اپنی مخصوص حیثیت یا ہیئت سے پہچانے جائیں۔صفت پہچانی  ظدوسری چیز سے بلحاایک چیز سے 

 مثاؽ کے طور پر ذیل کے جملوں سے اسم ذات کو سمجھیے۔۔ ہوغیر یگھڑ ٹر،کمپیو ،موبائل،کرسی طوطا،

(i) گھوڑا سرپٹ بھاگا۔ 

(ii) کاغذ سفید ہوتا ہے۔ 

(iii) انساؿ سب سے بہتر ہوتا ہے۔ 

(iv) عمارت بلند ہے۔ 

(v) کرسی لکڑی کی ہے۔ 

ہیں۔کیوں کہ یہ اپنی مخصوص حیثیت یا ہیئت سے پہچانے جا ‘‘ اسم ذات’’اؿ جملوں میں گھوڑا، کاغذ،انساؿ، عمارت اور کرسی 

 رہے ہیں۔

 )ب(  اسم ظرػ: 

اسم ’’مکاں اور وقت کو ظاہر کرے  ۔یعنی وہ اسم جو زماں،یںجگہ کا پتہ د یاوقت  جو کسی ،ہیںہوتے سے مراد وہ ناؾ   ظرػاسم

مسجد، اؿ،ھر،مید صبح،رات، مثلاً کہلائے گا۔‘‘ظرػ مکاں’’مقاؾ بتائے تو’’اور ‘‘ظرػ زماں ’’ گا اگر وقت بتائے تو کہلائے‘‘ ظرػ

 ذیل کے جملوں سے اس کو با آسانی سمجھا جا سکتا ہے۔۔ہوغیر یماسٹیڈ آسماؿ،اسکوؽ،اسپتاؽ،

 ‘‘ کر ک یل ر رہا ہے۔زاہد صبح سے میداؿ میں’’

ایک وقت ہے، جس سے ‘‘صبح’’کو ظاہر کر رہا ہے اور ‘‘ ظرػ مکاؿ’’ایک جگہ ہےجہاں کھیلا جاتا ہے ،جو‘‘ میداؿ’’اس جملے میں 

 ظاہر ہورہاہے۔‘‘ ظرػ زماؿ’’

 اسی طرح اسم ظرػ کو ذیل کے جملوں سے اور وضاحت کے ساتھ سمجھاجا سکتا ہے۔

(i)  میں یل ر رہا ہے۔ میداؿموہن 

(ii) تفریح کے لیے جائیں گے۔کےوقت  شاؾ ہم 

(iii) کر  ک کھیلنے چلیں گے۔ صبح 

(iv)  جارہا ہوں۔  اسکوؽمیں 

(iv) پر بادؽ چھائے ہوئے ہیں۔ آسماؿ 

پتہ  اور صبح وقت کا  ہم ظرػ مکاؿ کہتے ہیں،جب کہ شاؾاؿ جملوں میں میداؿ ، اسکوؽ اور آسماؿ  جگہ کو ظاہر کر رہے ہیں ،جسے
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 دے رہے ہیں،جسے ہم ظرػ زماں کہہ سکتے ہیں۔ 

 )ج(  اسم آلہ: 

 ۔ہوغیر ،نکتھرما میٹر ،ی،تلوار،چھری،ہتھوڑا،کلہاڑیمثلاًآر ۔یںکاپتہ درہتھیایااوزار کسی آلہ جو سے مراد وہ ناؾ ہیں  آلہ اسم

 ذیل کے جملے سے اس کو با آسانی سمجھا جا سکتا ہے۔

 ‘‘۔ہےسپاہی کے کاندھے پر بندوؼ ’’

 ایک ہتھیار ہے، جس سے شکار کیا جاتا ہے۔‘‘ بندوؼ’’اس جملے میں

 ذیل کے جملوں سے آلہ، اوزار اور ہتھیار کی مدد سے اسم آلہ کو سمجھیے۔

(i) آری سے لکڑی چیرتا ہے۔ بلاؽ 

(ii) احمد ہتھوڑی سے کیل ٹھوکتا ہے۔ 

(iii) چھری سے سبزی کاٹی جاتی ہے۔ 

(iv) نک آنکھ پر لگائی جائی ہے۔ 

(v) ما ڑکاکا استعماؽ کرتے ہیں۔ڈاکٹر تھر 

 کی مثالیں ہیں۔‘‘ اسم آلہ ’’اؿ جملوں میں آری، ہتھوڑی، چھری ، نک اور تھرما میٹر 

 :)د(  اسم کیفیت

 گرمی ،درد،سناٹا،،نرمی،سختیغم، خوشی ا،،اندھیرمثلاًروشنی ۔یںکر ؿکوبیا کیفیتیاحالت  کیاسم  جو اؿ الفاظ کو کہتے ہیں اسم کیفیت

 مثاؽ کے طور پر یہ جملہ ملاحظہ ہو: ۔ہوغیر

 ‘‘بچپن بھی کیسا پیارا زمانہ ہوتا ہے۔’’

 اس جملے میں بچپن سے بچے کی اصلی کیفیت معلوؾ ہوتی ہے۔

 اسم کیفیت کی مشید وضاحت کے لیے ذیل کے جملوں کو پزھیے۔ 

(i) سورج روشنی بکھیر رہا ہے۔ 

(ii) ھر کے باہر گھپ اندھیرا ہے۔ 

(iii)  رہا ہے۔ساجد خوشی سے پاگل ہو 

(iv) مریم شدید درد میں مبتلا ہے۔ 

(v) نعیم بہت نرمی سے بات کرتا ہے۔ 

نرمی  اؿ جملوں میں سورج کا روشنی بکھیرنا، ھر کے باہر اندھیرا ہونا، ساجد کا خوشی سے پاگل ہونا،مریم کا درد میں مبتلاہونا اور نعیم کا
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 کہا جاتا ہے۔‘‘ اسم کیفیت ’’ہیں۔ اؿ کیفیات کو سے بات کرنا  ،سبھی کسی نہ کسی کیفیت کا پتہ دے رہے 

 )ہ(  اسم جمع:

افراد یا چیزوں  ۔یعنی وہ اسم جو کئیہیں یتےکاپتہ د ءایا یاافراد  کئی لیکن جوبہ ظاہر واحد معلوؾ ہوتے ہیں اسم جمع سے مراد وہ اسم ہیں 

جماعت،  مثلاً فوج،قطار، کہلاتا ہے۔‘‘ اسم جمع’’کے لیے بولا جائے،جو لفظی طور پر تو واحد ہو، لیکن معنی کے اعتبار سے جمع ہو

 مثاؽ کے طور پر یہ جملہ ملاحظہ ہو:۔ہجھنڈوغیرصف،

 ‘‘ہے۔ ہندوستاؿ کی فوج بہت بہادر’’

ے کو کہتے ہیں،جس میں بہت سے افراد ہوتے ہیں۔اس لیے لفظ واحد ہے،لیکن فوج‘‘ فوج’’اس جملے میں لفظ 
مع
 

ج
م

‘‘ فوج’’سپاہیوں کے 

 واحد ہوتے ہوئے بھی اسم جمع کہلائے گا۔

 اسم جمع کی مشید وضاحت کے لیے ذیل کے جملے پزھیے۔

(i) سبھی لو گ ایک قطار میں کھڑے ہو جائیں۔ 

(ii) با جماعت نماز ادا کرنے کی فضیلت زیادہ ہے۔ 

(iii)  بہت لمبی ہے۔طلة کی صف 

(iv) بھیڑ اور بکری جھنڈ میں چلتے ہیں۔ 

اسم ’’اؿ جملوں میں قطار، جماعت،صف اور جھنڈ سبھی لفظ کے اعتبار سے واحد ہیں،لیکن معنوی اعتبار سے جمع ہیں۔اس لیے یہ

 کہلاتے ہیں۔‘‘  جمع

 مشقیں:

 :ذیل کے جملوں میں اسم ذات کی پہچاؿ کیجیے۔1مشق

 ...................................   بکری گھاس کھا رہی ہے۔ ۔1 

 ...................................   انساؿ سب سے بہتر ہے۔ ۔2 

 ...................................   زاہد کتاب پزھ رہا ہے۔ ۔3 

 ...................................   دیپک کر سی پر بیٹھا ہے۔ ۔4 

 ...................................   ہے۔عبداللہ قلم سے لکھتا  ۔5 

 :ذیل کے جملوں میں اسم ظرػ کی نشاندہی کیجیے۔2مشق

 ...................................   نور اسٹیڈیم میں یل ر رہا ہے۔ ۔1 

 ...................................   رات بہت گہری ہو گئی ہے۔ ۔2 
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 ...................................    صبح اسکوؽ جانا ہے۔ ۔3 

 ...................................   حیدر آباد میں ہے۔چار مینار  ۔4 

 ...................................   میں اسپتاؽ جا رہا ہوں ۔ ۔5 

 : ذیل کے جملوں میں اسم آلہ کی شناخت کیجیے۔3مشق

 ...................................   میرا قلم تراش کہاں ہے۔ ۔1 

 ...................................    یہ ہتھوڑی وزنی ہے۔ ۔2 

 ...................................    ۔حامد نے چمٹا خریدا ۔3 

 ...................................  میوزیم میں ٹیپو سلطاؿ کی تلوار ہے۔ ۔4 

 ...................................   ۔ توڑ دیانرس نے تھرمامیٹر ۔5 

 :ذیل کے جملوں میں اسم کیفیت کی نشاندہی کیجیے۔4مشق

 ...................................  سلیم کی آنکھوں کے آگے اندھیرا چھا گیا۔ ۔1 

 ...................................  فوزیہ خوشی سے پاگل ہو رہی ہے۔ ۔2 

 ...................................   زخم شدید درد دیتے ہیں۔ ۔3 

 ...................................  ریحاؿ   گرمی سے بہت پریشاؿ ہے۔ ۔4 

اٹا ہے۔ ۔5  ّ

 

 ...................................    باہر بہت س

 :ذیل کے جملوں میں اسم جمع کی نشاندہی کیجیے۔5مشق

 ...................................  کا جھنڈ تالاب میں اترا۔ مرغابیوں ۔1 

 ...................................  یہاں چیونٹیوں کی ایک قطار لگی ہے۔ ۔2 

 ...................................   احمد پہلی صف میں بیٹھا ہے۔ ۔3 

 ...................................   رحمت فوج میں کیپٹن ہے۔ ۔4 

 ...................................  جنگلی ہاتھیوں کا غوؽ کھیت میں گھسا ہے۔ ۔5 

 اسم خاص:

شئے کاعلم  کسی خاص یامقاؾ کس خاص خاص شخص، سے کسی جس سے مراد وہ اسم ہے  خاصاسم فہ بھی کہتے ہیں۔اسم خاص کو اسم معر

یہاں حامد ایک خاص لڑکے کا ناؾ ہے ۔ حیدر آباد ایک خاص شہر کا ناؾ ہے ۔  ۔رقطب مینا پرحامد ،حیدرآباداور مثاؽ کے طورہوتا ہے۔

کی بھی  ۔ اسم خاصہیںاسم خاص  ‛رقطب مینا‚اور‘‘ حیدرآباد’’،‘‘حامد’’مخصوص عمارت ہے۔ اس طرح  یکا رقطب مینااسی طرح 

  پانچ قسمیں ہیں۔
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 تخلصاسم  )ہ(            خطاباسم )د(            لقب  اسم)ج(          عرػاسم )ب(    علم        اسم )الف(  

 )الف(  علم:

۔یا وہ ناؾ جو کسی شخص یا چیز کے وجود میں آنے کے وقت کے وقت رکھے جاتے ہیں اشپید جو انساؿ کی سے مراد وہ ناؾ ہیں‘‘علم’’  

 ۔  ذیل کے جملوں سے علم کو سمجھیے۔ ہوغیر ،تاج محل،کرشنا ندی،ہمالیہ ڈیومثلاً عامر،غزالہ، رادھا،ڈ کہلاتا ہے۔‘‘ علم’’رکھا گیا ہو

(i) ساجد بہت ذہین لڑکا ہے۔ 

(ii) بہت قدیم عمارت ہے۔ لاؽ قلعہ 

(iii) گنگا ندی بہت لمبی ہے۔ 

 کہلائیں گے۔‘‘ اسم علم’’اؿ جملوں میں ساجد، قطب مینار اور گنگا ندی 

 )ب(  عرػ:  

ناؾ کو مختصر کرکے  اصلیاعلم  ۔کبھیہمثلاً کلوا، چھوٹو،مناوغیر کہتے ہیں۔‘‘ عرػ’’وہ چھوٹاناؾ جو محبت یا حقارت سے پکاراجائے اسے 

 ذیل کے جملوں سے عرػ کو سمجھیے۔۔ ہجاتا ہے مثلاً نجمہ سے نجو اور شبانہ سے شبو وغیر یاعرػ بنا بھی

(i) کی وجہ سے میل  کو جمعراتی کہا جاتا ہے۔جمعرات کے دؿ پیدا ہونے  

(ii)  رحیم کا رنگ کالا ہونے کی وجہ سے اسے  لوگ اسےکلوا کے ناؾ سے پکارتے ہیں۔ 

(iii) ذیشاؿ کو اس کے ماں باپ پیار سے جشو پکارتے ہیں۔ 

 کہلائیں گے۔‘‘ اسم عرػ ’’ اؿ جملوں میں جمعراتی، کلوا اور جشو 

 )ج(  لقب:

۔ اس کو  کہتے ہیں ‘‘لقب’’پر اسے جس ناؾ سے پکارا جانے لگتا ہے اسے  دبنیا وصف کی یا خصوصیت کسی جانے والی پائی شخص میں کسی

کہلاتا ‘‘ لقب’’دوسرے الفاظ میں اس طرح کہہ سکتے ہیں کہ وہ اسم خاص جو کسی صفت یا خاصیت کیوجہ سے مشہور ہو جائے 

 ذیل کے جملوں سے اسم لقب کو سمجھیے۔ ۔ہاللہ وغیر ر،یفاللہ،حید مثلاً کلیمہے۔

(i )  کہتے ہیں۔کیوں کہ وہ اللہ سے باتیں کرتےتھے۔یہ اؿ کی خصوصیت تھی۔‘‘کلیم اللہ ’’حضرت موسیٰ علیہ السلاؾ کو 

(ii )  کو نجی اللہ کہاجاتاہےحضرت 
ؑ
 ۔کیونکہ اللہ تعالیٰ نےانہیں طوفاؿ سے نجات دی تھی۔ نوح

(iii )  کا لقب ملا ہے، کیونکہ وہ غریبوں اور ناداروں کی بہت ‘‘ غریب نواز’’الدین چشتی رحمۃ اللہ علیہ کو حضرت خواجہ معین

  مدد کرتے تھے۔

(iv ) بابر مغل بادشاہ ظہیرالدین کا لقب تھا۔ 

 ہیں۔‘‘ اسم لقب’’ اللہ،غریب نواز اور بابراؿ جملوں میں کلیم اللہ، مسیح
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 )د(  خطاب:  

یعنی وہ اسم جو کسی کارنامے کی وجہ سے ۔ہے تواسے خطاب کہتے ہیں جاتایاناؾ د جانب سے کوئی کی سرکاریاشخص کو حکومت  جب کسی

 یبھارت رتن،پدؾ شر املک،مثلاً شمس العلماء، دبیرکہلاتا ہے۔‘‘ خطاب’’حکومت،اکادمی یا بڑوں کی طرػ سے دیا جائے وہ

 ذیل کے جملوں سے اسم لقب کو سمجھیے۔  ۔ہوغیر

(i) لعلما مولانا الطاػ حسین حالی پانی پت میں پیدا ہوئے۔شمس ا 

(ii) اردو کے بڑے شاعر تھے۔ سر محمد اقباؽ 

(iii) بھارت رتن ڈاکٹر اے پی جے عبدالکلاؾ ہندوستاؿ کے وزیر اعظم تھے۔ 

(iv) پدؾ شری پروفیسر سید عین الحسن مولانا آزاد نیشنل اردو یونیورسٹی کے وائس چانسلر ہیں۔ 

 ہیں۔‘‘ اسم خطاب’’، بھارت رتن اور پدؾ شری جملوں میں شمس العلما، سراؿ 

 )ہ(  تخلص:

 مثلاً غالب)اسداللہ خاں(، جوش۔ ہیں کرلیتے رحضرات اختیایا ادیب جو عاؾ طورپر شعرا ہوتے ہیں،ناؾ  وہ مختصر قلمی تخلص

 ذیل کے جملوں سے اسم تخلص کو سمجھیے۔  ۔ہفراؼ)رگھوپت سہائے(،مجاز)اسرارالحق( وغیر خاں(، حسن)شبیر

(i) مرزا اسد اللہ خاں غالب اردو کے مشہور شاعر تھے۔ 

(ii) شبیر حسن خاں جوش ملیح آبادی الفاظ کے جادو گر کہلاتے ہیں۔ 

(iii) تھے۔مخدوؾ ترقی پسند شاعر 

 ہیں۔‘‘ اسم تخلص’’ اؿ جملوں میں غالب، جوش اور مخدوؾ

 مشقیں:

 کی نشاندہی کیجیے۔‘‘ علماسم ’’ذیل کے جملوں میں :1مشق

 .....................................  ریحاؿ ساتویں جماعت کا طالب علم ہے۔ ۔1 

 .....................................   دریائے نیل مصر میں بہتا ہے۔ ۔2 

 .....................................  چار مینار ایک خوبصورت عمارت ہے۔ ۔3 

 .....................................   عرشیہ اسکوؽ جا رہی ہے۔ ۔4 

 .....................................   کرشنا تلنگانہ کا اہم دریا ہے۔ ۔5 

 کی پہچاؿ کیجیے۔‘‘ اسم عرػ’’:  ذیل کے جملوں میں 2مشق

 .....................................   بدھئی سونے جا رہا ہے۔ ۔1 
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 .....................................   کلو سبزی فروخت کرتا ہے۔ ۔2 

 .....................................   ساجد کے خادؾ کالو کو بلاإ۔ ۔3 

 .....................................    چنوا بازار جا رہا ہے۔ ۔4 

 .....................................    ببوا دودھ پی لو۔ ۔5 

 کی شناخت کیجیے۔‘‘ اسم لقب ’’:ذیل کے جملوں میں 3مشق

 .....................................  مرزا غالب کو مرزا نوشہ کہا جاتا تھا۔ ۔1 

 .....................................  موسیٰ کلیم اللہ ،اللہ کے نبی تھے۔ ۔2 

 .....................................   للہ کی قربانی کو یاد کرو۔ذبیح ا ۔3 

 .....................................  بندہ نوازؒ کی مشار گلبرگہ میں ہے۔ ۔4 

 ..................................... بلبل ہند سروجنی نائیڈوپہلی خاتوؿ گورنر تھیں۔ ۔5 

 کی نشاندہی کیجیے۔‘‘ سم خطابا’’: ذیل کے جملوں میں 4مشق

 .....................................  لکھی ہے۔‘‘ ہمالیہ’’ڈاکٹر سر محمد اقباؽ نے نظم  ۔1 

 ..................................... بھارت رتن ڈاکٹر  عبدالکلاؾ بابائے میزائیل کہلاتے ہیں۔ ۔2 

 ..................................... کی کتاب ہے۔ شمس العلما محمد حسین آزاد‘‘آب حیات’’ ۔3 

 .....................................  سر سید احمد خاں نے مسلم یونیورسٹی قائم کی تھی۔ ۔4 

 .....................................   پدؾ شری ملک کا ایک بڑا اعزاز ہے۔ ۔5 

 پہچاؿ کیجیے۔ کی‘‘ اسم تخلص’’: ذیل کے جملوں میں 5مشق

 .....................................  کے مشہور ادیب تھے۔  زباؿوجہی دکنی ملااسد اللہ   ۔1 

 .....................................   ہیں۔ اللہ خاں غالب کے خطوط بہت دلچسپمرزا اسد  ۔2 

 .....................................  اسرارالحق مجاز مسلم یونیورسٹی کے طالب علم تھے۔ ۔3 

 .....................................  میر تقی میر اردو غزؽ کے مشہور شاعر تھے۔ ۔4 

 .....................................   مولانا الطاػ حسین حالی تنقید نگار تھے۔ ۔5 

 :کے لوازؾ اسم  1.2.3

پھر  یاواحد ہوگا  تویاتعداد،وہ  ۔ مثاؽ کے طور پر اس کیہیں جاتی ضرور پائی تچندخصوصیا اس میں عاؾیاہو،خاص ہو بھی کوئی اسم

کہاجاتا کے لوازؾ  کو اسم  تخصوصیا انہیں کاؾ کااثر قبوؽ کرنے والا۔اسم کی یاکاؾ کا کرنے والا ہوگا  یا موث،،فعلیاجمع،مذکر ہوگا 

 ۔کرسکتے ہیں تقسیم زمروں میں تین کے لوازؾ کو ہم اسم  کے لحاظ سے نوعیت ۔ہے
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 )ج(  حالت                 )ب(  تعداد                )الف(  جنس

 )الف(  جنس:

 یدوسر ،حقیقی یکا ہیں دوقسمیں ۔اس کیکہتے ہیں تایثیا تذکیر موث، ہونا ہے۔اس کو ہم اسم کی یاسے مراداسم کا مذکر جنس 

 ،لڑکا۔لڑکی   عورت۔مرد،  کہاجاتا ہے۔مثلاً تو اسے جنس حقیقی کرتے ہیں جنس کاتعین ۔جب ہم جانداروں کیحقیقیغیریا مصنوعی

 ۔ہوغیر ی۔کبوتر،کبوتر۔بھائیباپ۔ماں،بہن ،مور۔ مورنی

 وںہم چیز ہے اس لیے نہیں صیغہ الگ سے کوئی کے لیے ءبے جاؿ ایا ہے۔اردو میں بھی جنس کی حقیقیقسم غیر یدوسر جنس کی 

 ۔ہوغیربجلی چمک رہی ہےبرس رہا ہے۔ ہے۔پانی رکھی ۔مثلاً کرسیکے ساتھ کرتے ہیں وتایث ذکر تذکیر کابھی

 )ب(  تعداد:  

جیسے ہے۔ جاتایاسے زائد کو جمع قرار د یککو واحد اور ا چیزایک  یامقاؾ  ایک شخص یککا تعلق اسم عاؾ سے ہے۔ اتعداد 

 لڑکے،مکانات،دفاتر،اوراؼ،ستارے جمع ہیں۔لڑکا،مکاؿ،دفتر،ورؼ،ستارہ وغیرہ واحد ہیں اور 

 )ج(  حالت: 

حالت  یہہے۔  کیا حیثیتیاحالت  اسم کی پتہ جملے سے چلتا ہے کہ اس میں یہ ۔ہمیںہیں ہوتی پانچ حالتیں ناؾ کی یااسم  بھی کسی

 ہے۔ یلہے، جودرج ذ ہوتی پانچ طرح کی وحیثیت

 حالت )ہ(  اضافی       حالت ی)د(  خبر       حالت )ج(  ندائی       حالت )ب(  مفعولی       حالت )الف(  فاعلی

 حامد کتاب پزھ رہا ہے۔ ،جیسےحالت ہوگی علیفا اس اسم کی یہہوتو  ہوناظاہریاکاؾ کا کرنا  حالت:جب اسم سے کسی )الف(  فاعلی

 ۔ اس جملے میںتھاحامد نے خط لکھا  ۔جیسےحالت کہتے ہیں مفعولی اسم پر کاؾ کااثرظاہر ہوتو اسے اسم کی حالت: جب کسی )ب(  مفعولی 

 ہے۔ حالت مفعولی کی‘ خط’اسم 

 آإ۔ ںیہااحمد حالت کاحامل ہوگا۔جیسے جائے تو وہ اسم ندائی یاسم کو آواز د حالت:جب کسی )ج(  ندائی 

 ہے۔ رراؾ بہت بیما جیسے،ہے حالت ہوتی یخبر جائے تووہ اس اسم کی یخبرد اسم کے تعلق سے کوئی حالت: جب کسی ی)د(  خبر 

ساجد  حامد کاگھوڑا، ۔جیسےحالت کہتے ہیں جائے تو اس حالت کو اضافی کااظہار کیا تعلقیاسے نسبت  کسی حالت:جب اسم کی )ہ(  اضافی 

 ۔ہوغیر  باغکا

 مشقیں:

 :ذیل میں سے اسم مذکر اور  اسم موث، کی پہچاؿ کیجیے۔1مشق

 ................................  عورت ۔1  

 ................................  ہاتھی ۔2  
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 ................................  لڑکا ۔3  

 ................................  کبوتر ۔4  

 ................................  ماں ۔5  

 کیجیے۔واحد اور جمع کی نشاؿ دہی :ذیل میں 2مشق

 ................................  عالم ۔1  

 ................................  شعرا ۔2  

 ................................  اشخاص ۔3  

 ................................  باغ ۔4  

 ................................  تجربات ۔5  

 اکتسابی نتائج    1.3

 مطالعہ کرنے کے بعد آپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں:اس اکائی کا 

 ’’اسم ’’کسی چیز یا کسی کیفیت کا ناؾ ہو، اسے  کسی جگہشخص، کسیوہ کلمہ جو ۔کے ہیں ‛ناؾ‚زباؿ کالفظ ہے جس کے معنی عربی ‘‘اسم ‘‘

 عاؾ اور اسم خاص۔ ،اسمہیں قسمیںبڑی  دو طورپر اسم کی ۔مجموعی کہتے ہیں

 خاص کی  اسم۔ہوغیر کتاب لڑکا، ،عمارت،جیسے شہرکا علم ہوتا ہے۔ چیز یاعاؾ شخص، مقاؾ  جن سے کسی سے مراد وہ اسم ہیں سم عاؾ ا

 ۔ہے گیاکیا تقسیم میں ذات، ظرػ، آلہ، کیفیت اور جمع زمروں بھی پانچ  عاؾ کو طرح اسم 

 مثلاً آدمیایک ہی قسم کی تماؾ چیزوں کا ناؾ ہو۔ یا ۔یںکا پتہ د شخصیاشئے  جوکسی ،ہیںہوتے سے مراد وہ ناؾ   ذاتاسم، 

 ۔ہوغیر یگھڑ ٹر،کمپیو ،موبائل،،طوطا،کرسیعورت،بچہ،مچھلی

 اسکوؽ، آسماؿ،مسجد، اؿ،ھر،صبح،رات،مید مثلاً ۔یںجگہ کا پتہ د یاوقت  جو کسی ،ہیںہوتےالفاظ سے مراد وہ   ظرػاسم 

 ۔ہوغیر یماسٹیڈ اسپتاؽ،

 ۔ہوغیر ،نکتھرما میٹر ،ی،تلوار،چھریہتھوڑا،کلہاڑمثلاً ۔یںکاپتہ د آلہیاراوزار،ہتھیاکسی  جو ہیں سے مراد وہ ناؾ آلہ اسم 

 درد،سناٹا، ،نرمی ،،سختیغم، خوشی ا،،اندھیرمثلاًروشنی ۔یںکر ؿکوبیا کیفیتیاحالت  کیاسم  جو اؿ الفاظ کو کہتے ہیں اسم کیفیت 

 ۔ہوغیر گرمی

 مثلاً فوج،قطار،۔ہیں شامل ہوتے ءایا یاافراد  کئی اؿ میں  لیکن جوبہ ظاہر واحد معلوؾ ہوتے ہیں اسم جمع سے مراد وہ اسم ہیں 

 ۔ہجھنڈوغیرجماعت، صف،

 شئے  کسی خاص یامقاؾ خاص  کسیخاص شخص، سے کسی جس سے مراد وہ اسم ہے  خاصاسم فہ بھی کہتے ہیں۔اسم خاص کو اسم معر
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 ۔ گیا ہےکیا تقسیم پانچ زمروں میںعلم،عرػ              ، لقب،خطاب اور تخلص ،اؿ  کاعلم ہوتا ہے۔ اسم خاص کو

 ’’تاج محل،کرشنا ڈیومثلاً عامر،غزالہ، رادھا،ڈ ۔ کے وقت رکھے جاتے ہیں اشپید جو انساؿ کی سے مراد وہ ناؾ ہیں‘‘علم،

 ۔ ہوغیر ندی،ہمالیہ 

  ۔ہوغیرمثلاً کلوا، چھوٹو جائے ۔ محبت یا حقارت سے پکاراجو  ،ناؾ ہے چھوٹا وہعرػ 

 مثلاً ۔  کہتے ہیں ‘‘لقب’’پر اسے جس ناؾ سے پکارا جانے لگتا ہے اسے  دبنیا وصف کی یا خصوصیت کسی جانے والی پائی شخص میں کسی

 ۔ہاللہ وغیر ر،یفاللہ،حید کلیم

 بھارت  املک،۔ مثلاً شمس العلماء، دبیرہے تواسے خطاب کہتے ہیں جاتایاناؾ د جانب سے کوئی کی سرکاریاشخص کو حکومت  جب کسی

 ۔ہوغیر یرتن،پدؾ شر

 مثلاً غالب)اسداللہ خاں(، جوش۔ ہیں کرلیتے رحضرات اختیایا ادیب جو عاؾ طورپر شعرا  ہوتے ہیں،ناؾ  وہ مختصر قلمی تخلص 

 ۔ہسہائے(،مجاز)اسرارالحق( وغیر فراؼ)رگھوپتی  خاں(، حسن)شبیر

 مشکل الفاظ 1.4

 (ناؾ )کس شخص، جگہ یا چیز کا ناؾ اسم
Noun / Name 

 وہ چھوٹا ناؾ جو عرفیت کے طور پر اختیار کیا جائے عرػ
Nickname / Common usage 

 نفرت، بے عزتی، کم تر حقارت
Disdain / Contempt 

 کسی خصوصیت یا وصف کی بنیاد پر دیا جانے والا ناؾ لقب
Title / Epithet 

 مرض کی جمع، بیماریاں امراض
Diseases 

 حکومت یا سرکار کی طرػ سے دیا گیا ناؾ خطاب
Address / Title of honor 

 قلمی ناؾ جو شعرا یا ادیب اختیار کرتے ہیں تخلص
Pen name 

 اوزار، ہتھیار آلہ
Instrument / Tool 

 اکثر، عاؾ، بیش تر عمومی
General / Common 

 حالت کسی شئے کی کیفیت
Condition / State 

 ضروری چیزیں لوازؾ
Essentials / Necessities 

 (قسم، طرح )عورت، آدمی، لڑکا، لڑکی جنس
Gender / Kind / Type 

 گنتی، عدد تعداد
Number / Quantity 

 بنایا ہوا، بناوٹی مصنوعی
Artificial 
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 نمونہ امتحانی سوالات 1.5

 معروضی سوالات:    1.5.1

 اسم کس زباؿ کا  لفظ ہے؟ ۔1  

  (aاردو)   (bعربی)   (cفارسی)  (dترکی) 

 اسم کے لغوی معنی کیا ہیں؟ ۔2  

  (aناؾ)   (bجگہ)   (cشہر)   (dگاإں ) 

 ذیل میں سے اسم خاص کی پہچاؿ کیجیے۔  ۔3  

(a) لڑکا   (bجانور)   (cحامد )   (dپرندہ) 

 ذیل میں سے اسم عاؾ کی پہچاؿ کیجیے۔ ۔4  

  (aلاؽ قلعہ)  (bتاج محل)  (cقطب مینار)  (dعمارت) 

 ذیل میں سے اسم جمع کو ؿ ہے؟ ۔5  

  (aجھنڈ )   (bعورت)  (cمسجد)   (dروشنی) 

 مختصر جوابات کے حامل سوالات:  1.5.2

 اسم ذات کو مثالوں سے واضح کیجیے۔ ۔1  

 اسم کیفیت کو مثالوں سے سمجھائیے۔ ۔2  

 بیاؿ کیجیے،نیز اس کی خصوصیت بھی بیاؿ کیجیے۔اسم جمع  کی تعریف  ۔3  

 اسم آلہ سے آپ کیا سمجھتے ہیں؟ مثالوں سے واضح کیجیے۔ ۔4  

۔ ۔5  

ے

 اسم عرػ کو مثالوں سے سمجھای 

 طویل جوابات کے حامل سوالات: 1.5.3

 اس کی مختلف اقساؾ پر روشنی ڈالیے۔ بیاؿ کرتے ہوئے اسم کی تعریف ۔1  

۔اسم خاص کے  ۔2  

ے

 مختلف اقساؾ کو مثالوں سے سمجھای 

 اسم کے لوازؾ کیا ہیں؟ اس کی اقساؾ پر نوٹ لکھیے۔ ۔3  

  کے جوابات: 1.5.1

(i) B (ii) A (iii) C (iv) D (v) A 
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 ضمیر 2:اکائی

 اکائی کے اجزا

 تمہید   2.0

 مقاصد   2.1

 ضمیر   2.2

 ضمیر کی تعریف  2.2.1  

 ضمیرکی قسمیں  2.2.2  

 اکتسابی نتائج   2.3

 مشکل الفاظ   2.4

 مشقیں   2.5

 نمونہ امتحانی سوالات   2.6

 تمہید  2.0

پچھلی اکائی میں آپ نے اسم کی تعریف اور اس کی قسموں کے بارے میں پزھا۔ زباؿ کے سیکھنے میں اسم کے بعد ضمیر کی خاص اہمیت 

زباؿ انسانی جذبات، یاللات اور احساسات کے اظہار کا سب سے مؤثر ذریعہ ہے۔ کسی بھی زباؿ کی ہے۔ہوتا ہوتی ہے، جو اسم ہی کا قائم مقاؾ 

ر روانی اور حسن اسُ کے جملوں کی ساخت اور بیاؿ کے سلیقے میں پوشیدہ ہوتا ہے۔ جب ہم کسی واقعے یا شخص کے بارے میں بات کرتے ہیں تو با

کی خوبصورتی کو متاثر کرتا ہے بلکہ گفتگو کو غیر فصیح بھی بنا دیتا ہے۔ ایسی صورت میں زباؿ میں ایسے بار ایک ہی ناؾ یا لفظ دہرانا نہ صرػ زباؿ 

کہا "ضمیر"الفاظ کی ضرورت محسوس ہوتی ہے جو اسم کی جگہ لے سکیں اور جملے کو مختصر، رواں اور مؤثر بنا سکیں۔ اردو زباؿ میں ایسے الفاظ کو 

اس اکائی میں ہم ضمیر کی  بناتا ہے بلکہ اس کی لطافت اور فصاحت میں بھی اضافہ کرتا ہے۔ آساؿصرػ زباؿ کو  جاتا ہے۔ ضمیر کا استعماؽ نہ

 تعریف اور اس کی مختلف اقساؾ کا مطالعہ کریں گے۔

 مقاصد 2.1

 اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ اس قابل ہوجائیں گے کہ:

 ضمیر کی تعریف بیاؿ کر سکیں۔ 
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  قسموں کو سمجھ سکیں۔ضمیر کی 

 اردو زباؿ کے سیکھنے میں ضمیر کی اہمیت کا اندازہ لگا سکیں۔ 

 ضمیر 2.2

 ضمیر کی تعریف: 2.2.1

،جس کے لغوی معنی اندروؿ دؽ یا پوشیدہ بات کے ہیں۔ قواعد کی رو سے ایسے الفاظ جو کسی اسم کی جگہ زباؿ کا لفظ ہے الاًععربیضمیر

   :ہیں جارہی ید یفیںتعر کی ضمیر مختلف لغات سے  میں یل۔ ذکہلاتے ہیں‘‘ ضمیر’’استعماؽ کیے جائیں وہ 

 فیروزاللغات میں ضمیر کی تعریف اس طرح درج ہے:

دؽ، قلب، بھید، راز،پوشیدہ یالؽ۔قواعد صرػ ونحو میں وہ مختصر اسم جس سے اسم ضمیر’’

 ‘‘غائب،حاضر یا متکلم سمجھا جائے۔ جمع: ضمائر۔

 مطابق:نوراللغات کے 

 جو دؽ میں گسرے(موث،۔دؽ،راز، بھید۔وہ اسم جو قائم مقاؾ اسم ہو،ضمیر)’’

 ‘‘جیسےوہ، یہ۔

 فرہنگ آصفیہ میں ضمیر کی تعریف اس طرح بیاؿ کی گئی ہے:

۔وہ مختصراسم جس سے مظہراسم موث،،وہ اسم جو اسم ظاہر کے قائم مقاؾ ہو۔اسم غیر ضمیر‚

اسے دوبارہ نہ  ،سمجھاجائے تاکہ جس اسم کاناؾ پہلے لے چکے ہیں متکلمیا حاضریااسم غائب 

وہ اور  ںیہا ۔ینے وہ اسے دے د اور میں مانگی چیز یکاحمد نے مجھ سے ا ۔جیسےپزےلینا

 ‛۔ہیں اسے دونوں ضمیر

 ں سے ضمیر کے معنی و مطالب کو سمجھا جا سکتاہے۔ ضمیر کی اس تعریف کو اور وضا 

 

 
حت کے ساتھ سمجھنےکے اوپر بیاؿ کی گئی تعری

 لیے ذیل کا یہ اقتباس ملاحظہ ہو:

کہنا تھا کہ اسے  بھی یہاس کا  نے کل رات مجھ سے کہا کہ وہ صبح کاؿ پور جائے گالیکن عابد‚

 ‛ہے۔ ختم ہوچکی چھٹی اس کی نکہآنا ہے کیو واپس بھی یجلد 

 :یکھیےشکل د یہ تعلق  ہے۔اب اس جملے کی ہے وہ عابد سے ہی جارہی ید خبراس جملے میں عابد اسم ہے،جو بھی جملے میں اس

کہناتھا کہ  بھی یہعابد کا نے کل رات مجھ سے کہا کہ عابد صبح کاؿ پور جائے گا لیکن عابد‚

 ‛ہے۔ ختم ہوچکی چھٹی عابد کی نکہآنا ہے کیو واپس بھی یعابد کو جلد

 اثرانداز ہورہی پربھی روانی ہے بلکہ جملے کی کہ ناگوار گسررہی یہنہ صرػ  تکرار کی‛ عابد‚ کہ مندرجہ بالا جملے میں یکھانے د آپ
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بچا  سے بھی ،استھی اہورہیپید یتکرار سے جوناگوار ہے اوربار بار لفظ عابد کی ہے۔وہ جملہ رواں بھی بات نہیں یسیا پہلے جملے میں ہے۔ لیکن

 جگہ بالترتیب کے بعدپھراس کی‛ عابد‚اسم  ہے کہ اس کے آغاز میں اہوئیپید اس لیے اور روانی صفائی یہ ۔دراصل پہلے جملے میںہےہوا 

 ۔ہیں کہتےالفاظ کو ضمیر جگہ لائے جانے والے انہیں کی کے ناؾ ہے۔ عابد گیا کااستعماؽ کیا‛ اس‚اور پھر ‛ اسے‚، ‛اس‚،  ‛وہ‚

 اسم کی طرح ضمیر کی بھی مختلف قسمیں ہوتی ہیں۔ ۔امید ہے کہ آپ مذکورہ بالا اقتباس سے ضمیر کو اچھی طرح سمجھ گئے ہوں گے 

 ۔نظرڈالتے ہیں یکمختلف اقساؾ پرا کی ضمیر اب یہاں پر آئیے

 ضمیر کی قسمیں: 2.2.2

 ہے:گیاکیا تقسیم کے پانچ زمروں میں یلمختلف حالتوں کے سبب ذ کو اس کی ضمیر

  تنکیر )ہ(  ضمیر         اشارہ)د(  ضمیر                   استفہامیہ )ج( ضمیر         موصولہ)ب(  ضمیر         شخصی)الف(  ضمیر

 :شخصی)الف(  ضمیر

 :ضمیر متکلم،ضمیر مخاطب اور ضمیرغائب۔ہیں صورتیں تین ہے۔ اس کی جاتی استعماؽ کی اشخاص کے لیے شخصی ضمیر 

 ۔متکلم کہتے ہیں کوضمیرضمیر جگہ استعماؽ ہونے والی کی شخص کے ناؾ: کلاؾ کرنے والے متکلمضمیر  ۔1

(i) میں اسکوؽ جا رہا ہوں۔ 

(ii) ہم بازار جائیں گے۔ 

(iii) میں اسپتاؽ سے آرہا ہوں۔ 

اور ہم سر مراد ایک سے  ضمیر متکلم کی مثاؽ ہے ۔میں سے مراد بات کرنے والا ایک شخص ہے‘‘ ہم’’اور‘‘میں’’اؿ جملوں میں 

 ۔شخص زیادہ

 ۔کہتے ہیں مخاطبہے اسے ضمیر جاتی کی استعماؽجگہ جوضمیر کی کے ناؾ  جائے اس کو مخاطب کیا شخصمخاطب: جس  ضمیر  ۔2

(i) تم کوؿ ہو؟ 

(ii) تم سے ایک ضروری بات کرنی ہے۔ 

(iii) کیاآپ ھر جارہے ہیں؟ 

سے مراد وہ شخص جو سامنے حاضر ہو اور بات کرنے والا اس اور آپ ضمیر مخاطب کی مثاؽ ہے۔تم ‘‘ آپ’’اور‘‘تم’’اؿ جملوں میں 

 سے مخاطب ہو۔ سامنے موجود شخص کو مخاطب یا حاضر کہتے ہیں۔ 

 ۔ کہتے ہیں غائبہے اسے ضمیر استعماؽ ہوتی جگہ جوضمیر جس کاذکر ہوتا ہے اس اسم کی ؿغائب: متکلم ومخاطب کے درمیا ضمیر  ۔3

(i) وہ اسکوؽ گیا ہے۔ 

(ii) قات ہوئی تھی۔میری اؿ سے ملا 
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(iii) انہوں نے فوؿ کیا تھا۔ 

شخص جو سامنے موجود نہ ہو بلکہ  ضمیر غائب کی مثالیں ہیں۔وہ، اؿ، انہوں سے مراد وہ‘‘ انہوں’اور‘‘ اؿ’’،‘‘وہ’’اؿ جملوں میں 

 غائب ہو۔یعنی دوراؿ گفتگو جو موجود نہ ہو اسے ضمیر غائب کہتے ہیں۔

 :موصولہ)ب(  ضمیر 

 جیسے ،وہیاسی جس، ،یسیو،یساو ،جن،جیسی،۔جو، جیساآتے ہیں اسم کے تعلق سے جملوں میں جو کسی ہیں اس سے مراد وہ ضمائر

ضمیر موصولہ ہمیشہ ایک جملے کے ساتھ آتی ہےاور دوسرا جملہ اس کے ۔استعماؽ ہوتے ہیں موصولہبطور ضمیر الفاظ عاؾ طورپرجملوں میں

چاہتے ہیں وہ فروخت ہوگیا"اس میں دو جملے ہیں ایک"جو خریدنا چاہتے تھے"دوسرا"وہ جواب میں ہوتا ہے جیسے" آپ جو مکاؿ خریدنا 

 ملاحظہ ہوں: مثالیں چندفروخت ہوگیا"اس میں "جو"ضمیر موصولہ ہے۔

  (i) ۔وہ گم ہوگئی تھی ییدنے جو کتاب خر میں 

(ii) ۔کیا ،براکیا یساجس نے ا 

(iii) اس نے جو گاڑی خریدی تھی یہ وہی ہے۔ 

(iv) میل  کا جیسا ناؾ ہے ،ویسا ہی اس کا کاؾ ہے۔ 

(v) کوئی سواری نہیں ہوتی۔ آراؾ دہ ٹرین جیسی 

 ۔ رکھتے ہیں حیثیت کی موصولہالفاظ ضمیر جیسے ،وہییساوجیسی، ،جو،جس،جیسا جملوں میں اؿ

 : استفہامیہ )ج(  ضمیر

 ہوغیر سے،کس کا ،کس،کب،کس۔کوؿ، کیاہیں کہلاتی استفہامیہہوں، ضمیر گئی غرض سے لائی جوسواؽ کی وہ صورتیں ضمائر کی

 ملاحظہ ہوں: ۔ چند مثالیںہیں صورتیں ہی کی استفہامیہضمیر

(i)           کہاں سے آئے ہو؟ 

(ii) کس کاقلم ہے؟ یہ 

(iii) ؟     کتاب چاہیئے کوؿ سی 

(iv)  کدھر سے آئے ہو؟ 

(v) تم کب جارہے ہو؟ 

 ضمیر استفہامیہ کی مثالیں ہیں۔‘‘ کب’’اور ‘‘ کدھر’’،‘‘کوؿ’’،‘‘کس’’،‘‘کہاں’’اؿ جملوں میں 

 :  اشارہ)د(  ضمیر

مثلاً یہ ،وہ، یہاں، وہاں، اس،  ۔کہتے ہیں اشارہضمیر انہیں جاتے ہیں اسم کے تعلق سے جوالفاظ بطوراشارہ استعماؽ کیے کسیجب 
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 ملاحظہ ہوں۔ مثالیںچند  کی اشارہضمیروغیرہ۔

(i)    ؟"وگےیدآؾ خر یہ"نے موہن سے پوچھا ؾیا 

(ii)    ہے؟ یبڑ وہ عمارت کتنی کہکیا فتیازاہد نے اقباؽ سے در 

(iii) ،ٕاحمد وہاں جاا 

(iv) اس آدمی سے کہو کہ یہاں آئے۔ 

(v) راؾ نے دیاؽ سے کہا یہاں بیٹھو۔ 

 ۔ رکھتے ہیں حیثیت کی اشارہضمیر ‘‘یہاں’’اور‘‘ اس’’،‘‘وہاں’’،‛وہ‚، ‛یہ‚لفظ  جملوں میں اؿ

 :تنکیر )ہ(  ضمیر

 ،کچھکہیں ،،کسیکوئی کہتے ہیں۔مثلاً جب جملے میں‘‘ ضمیر تنکیر’’وہ ضمیر جو غیر متعین فرد یا شئے کے لیے استعماؽ ہوتا ہے، اسے  

 ملاحظہ ہوں: مثالیں کی تنکیر ضمیر میں یلگے۔ ذ کہلائیں تنکیر ضمیر یہتو  الفاظ آئیں جیسے

(i)  ہے۔ یاآ سے کوئیآگرہ 

(ii) حمیدہ کہیں جا رہی ہے۔ 

(iii) کسی سے پوچھا۔ نے ریحاؿ 

(iv) عبداللہ کچھ کھا رہا ہے۔ 

(v) صابر کہیں جائے گا۔ 

 اکتسابی نتائج 2.3

 اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں:

 یا پوشیدہ بات کے ہیں۔ قواعد کی رو سے ایسے الفاظ جو کسی اسم کی جگہ  ،جس کے لغوی معنی اندروؿ دؽزباؿ کا لفظ ہے الاًععربیضمیر

 ۔کہلاتے ہیں‘‘ ضمیر’’استعماؽ کیے جائیں وہ 

 گیاکیا تقسیم کے پانچ زمروں میں یلمختلف حالتوں کے سبب ذ کو اس کی ۔ضمیر اسم کی طرح ضمیر کی بھی مختلف قسمیں ہوتی ہیں 

 ۔تنکیر ضمیر  اور اشارہضمیر،میہاستفہا ضمیر ،موصولہضمیر، شخصیہے:ضمیر

 ضمیر متکلم،ضمیر مخاطب اور ضمیرغائب۔ہیں صورتیں تین ہے۔ اس کی جاتی استعماؽ کی اشخاص کے لیے شخصی ضمیر: 

 ۔متکلم کہتے ہیں کوضمیرضمیر جگہ استعماؽ ہونے والی کی شخص کے ناؾ: کلاؾ کرنے والے متکلمضمیر 

 ۔کہتے ہیں مخاطبہے اسے ضمیر جاتی کی استعماؽجگہ جوضمیر کی کے ناؾ  جائے اس کو مخاطب کیا شخصمخاطب: جس  ضمیر 

 غائبضمیر’’ہے اسے  استعماؽ ہوتی جگہ جوضمیر کی کے ناؾ کاذکر ہوتا ہے اس  کسی جس ؿغائب: متکلم ومخاطب کے درمیا ضمیر ‘‘
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 ۔ کہتے ہیں

  وہیاسی جس، ،یسیو،یساو ،جن،جیسی،۔جو، جیساآتے ہیں اسم کے تعلق سے جملوں میں جو کسی سے مراد وہ ضمائر ہیںضمیر موصولہ، 

 ۔استعماؽ ہوتے ہیں موصولہبطور ضمیر الفاظ عاؾ طورپرجملوں میں جیسے

 ہوغیر سے،کس کا ،کس،کب،کس۔کوؿ، کیاہیں کہلاتی استفہامیہہوں، ضمیر گئی غرض سے لائی جوسواؽ کی وہ صورتیں ضمائر کی 

 ۔ہیں صورتیں ہی کی استفہامیہضمیر

  س،  مثلاً یہ ،وہ، یہاں، وہاں، اِ ۔کہتے ہیں اشارہضمیر انہیں ،جاتے ہیں اسم کے تعلق سے جوالفاظ بطوراشارہ استعماؽ کیے کسیجب

 وغیرہ۔اسُ 

  کچھکہیں ،،کسیکوئی میں کہتے ہیں۔مثلاً جب جملے‘‘ ضمیر تنکیر’’وہ ضمیر جو غیر متعین فرد یا شئے کے لیے استعماؽ ہوتا ہے، اسے، 

 گے۔ کہلائیں تنکیر ضمیر یہتو  الفاظ آئیں جیسے

 مشکل الفاظ 2.4

 ضمیر

اندروؿ دؽ، قواعد کے مطابق اسم کی جگہ 

 استعماؽ ہونے والا لفظ

Pronoun / Conscience 

 انساؿ کے اندر پیدا ہونے والی کیفیات جذبات
Emotions / Feelings 

 آساؿ سہل
Easy / Simple 

 جاری، آگے جانے والا رواں
Flowing / Fluent / Ongoing 

 ضمیر کی جمع ضمائر
Pronouns 

 دؽ کے اندر اندروؿ دؽ
Inner heart / Within the heart 

 اثر دار، اثر کرنے والا مؤثر
Effective / Influential 

 چھپا ہوا، مخفی پوشیدہ
Hidden / Concealed 

 خوش بیاؿ فصیح
Eloquent 

 خوبی، عمدگی، نفاست لطافت
Fineness / Delicacy / Subtlety 

 مشقیں 2.5

 :ذیل کے جملوں میں ضمیر حاضر،غائب اور متکلم کی نشاندہی کیجیے۔1مشق 

 .....................................    تم کیا کر رہےہو۔ ۔1 

 .....................................   ہم لوگ پزھ رہے ہیں۔ ۔2 
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 .....................................   میں اسکوؽ جا رہا ہوں۔ ۔3 

 .....................................   کیا تم نے حامد کو دیکھا؟ ۔4 

 .....................................   وہ کہاں سے آرہا ہے۔ ۔5 

 .....................................   کتاب پزھ رہاہے۔ وہ ۔6 

 .....................................   جانا ہے۔ آپ کو وہاں تک  ۔7 

 .....................................    ہمیں لکھنے دو۔ ۔8 

 .....................................    انہوں نے پوچھا۔ ۔9 

 .....................................   کیا کر رہے ہیں؟آپ  ۔10 

 :ذیل کے جملوں میں ضمیر موصولہ کی شناخت کیجیے۔2مشق

 .....................................  یہ کتاب جس کی ہے اس کو دے دو۔ٍٍٍ ۔1 

 .....................................  ں ہیں، ہوں ں نے  ہمیں دیکھا۔وہ لوگ کہا ۔2 

 ....................................  ، اس سے ملاقات نہ ہو ی۔آیا تھا جس کے لیے میں ۔3 

 .....................................  میل  کا جیسا ناؾ ہے ،ویسا ہی اس کا کاؾ ہے۔ ۔4 

 .....................................  ۔وہ گم ہوگئی تھی ییدنے جو کتاب خر میں ۔5 

 .....................................   ۔کیا ،براکیا یساجس نے ا ۔6

 .....................................  اس نے جو گاڑی خریدی تھی یہ وہی ہے۔ ۔7

 .....................................  مجھے بھی بتاإ۔ وہ تم نے جو اس سے کہا تھا ۔8 

 ذیل میں سے ضمیر استفہامیہ کی نشاندہی کیجیے۔ :3مشق 

 .....................................    تم کہاں تھے؟ ۔1 

 .....................................   یہ کتاب کس کی ہے؟ ۔2 

 .....................................    وہ کوؿ ہے؟ ۔3 

 .....................................    تم کب آإگے؟ ۔4 

 .....................................    وہ کہاں جا رہا ہے؟ ۔5 

 .....................................    تم کیا کرتے ہو؟ ۔6 

 .....................................   یہ کہاں کی تصویر ہے؟ ۔7 
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 .....................................    وہ کس کا بیٹا ہے؟ ۔8 

 .....................................    یہ کہاں جا رہا ہے؟ ۔9 

 .....................................    تم بازار کب جاإگے؟ ۔10 

 ذیل میں سے ضمیر اشارہ کی نشاندہی کیجیے۔ :4مشق 

 .....................................    اؿ سے کہو۔ ۔ 1 

 .....................................    یہ قلم کس کا ہے؟ ۔2 

 .....................................    وہ کوؿ ہے؟ ۔3 

 .....................................    ہے؟ وہ کس کا مکاؿ ۔4 

 .....................................    یہ کہاں جائے گا؟ٍ  ۔5 

 .....................................    اس نے کیا کہا تھا؟ ۔6 

 .....................................    وہ آرہا ہے۔ ۔7 

 .....................................    ہے؟ کیا تماشایہ  ۔8 

 .....................................   اس کی کتاب کوؿ سی ہے؟ ۔9 

 .....................................    اؿ کی بات سنو۔ ۔10 

 ذیل میں سے ضمیر تنکیر کی شناخت کیجیے۔ :5مشق 

  .....................................   کوئی ہو جو میری بات سنے۔ ۔1 

 .....................................   ھر تو کسی کے پاس نہیں۔ ۔2 

 .....................................   کچھ ہمیں بھی دے دو۔ ۔3 

 .....................................   کوئی نہ کوئی مل ہی جائے گا۔ ۔4 

 .....................................   کچھ کچھ جاؿ باقی ہے۔ ۔5 

 .....................................   سے پوچھا۔ریحاؿ  نےکسی  ۔6

 .....................................    ہر کوئی یہی کہتا ہے۔ ۔7 

 .....................................  جس کسی سے پوچھا اس نے یہی کہا۔ ۔8

 .....................................   کچھ کھانے کے لیے دو۔ ۔9

 .....................................   کا یہ کہنا ہے۔ لوگوں بعض ۔10
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  نمونہ امتحانی سوالات 2.6

 معروضی سوالات:  2.6.1

 ضمیر کس زباؿ کا لفظ ہے؟ ۔1 

 (aاردو)   (bعربی)   (cفارسی)  (dترکی) 

 ذیل میں سے ضمیر کی پہچاؿ کیجیے۔ ۔2 

 (aوہ)   (bچند )   (cعمارت)  (dشہر) 

 اس جملے میں ضمیر استفہامیہ کی نشاندہی کیجیے۔‘‘ ناہید کہاں سے آرہی ہے؟’’ ۔3 

(a) ناہید   (bسے )   (cکہاں)   (dآرہی) 

 ذیل میں سے ضمیر اشارہ کوؿ ہے؟ ۔4 

 (aجیسا)   (bویسا )   (cکیا)   (dاس) 

 ذیل میں سے ضمیر شخصی کوؿ ہے؟ ۔5 

 (aتم )   (bکہیں)   (cکوئی )   (dکچھ) 

 مختصر جوابات کے حامل سوالات: 2.6.2

 ضمیر موصولہ کو مثالوں سے واضح کیجیے۔ ۔1 

۔ ۔2 

ے

 ضمیر استفہامیہ کسے کہتے ہیں؟ مثالوں سے سمجھای 

 ضمیر اشارہ  سےکیا مراد ہے؟ وضاحت کیجیے۔  ۔3 

 ضمیر تنکیر کی تعریف بیاؿ کیجیے اوراس کی چند مثالیں بھی لکھیے۔ ۔4 

 پر مبنی پانچ جملے لکھیے۔ضمیر شخصی   ۔5 

 طویل جوابات کے حامل سوالات: 2.6.3

 ضمیر کی تعریف بیاؿ کیجیے۔ ۔1 

 ضمیر کی مختلف قسموں کی وضاحت کیجیے۔ ۔2 

 ضمیر شخصی کی کتنی صورتیں ہیں؟ مثالوں سے سمجھائیے۔ ۔3 

  کے جوابات:2.6.1

(i) B (ii) A (iii) C (iv) D (v) A 
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 صفت  :3اکائی 

 کے اجزااکائی 

 تمہید   3.0

 مقاصد   3.1

 صفت   3.2

 صفت کی تعریف  3.2.1 

 صفت کی اقساؾ  3.2.2 

 اکتسابی نتائج   3.3

 مشکل الفاظ   3.4

 مشقیں   3.5

   نمونہ امتحانی سوالات   3.6

 تمہید 3.0

زباؿ میں ضمیر کے بعد صفت کا نمبر آتا ہے۔پچھلی اکائی میں آپ نے ضمیر کی تعریف اور اس کی اقساؾ کا مطالعہ کیا۔زباؿ کو سیکھنے  

 ؿصرػ ایاء کے ناؾ لینے یا واقعات بیاؿ کرنے تک محدود نہیں، بلکہ اؿ ایاء کی خصوصیات، حالت، مقدار، رنگ، صورت یا کیفیت کو بھی بیا

میں صرػ اسم نہیں بلکہ اؿ کی   فقروں میں" یا "لمبی ڑکک" ہے، تو اؿ "نیک لڑکا"، "خوبصورت منظر کرتی ہے۔ جب ہم کہتے ہیں کہ 

اس اکائی میں  کہلاتے ہیں۔"صفت" وہتماؾ الفاظ جو کسی اسم کی خوبی، خامی، حالت یا کیفیت ظاہر کریں،  ہیں۔ ایسے ہوتیبھی ظاہر صیاتخصو

 ہم صفت کی تعریف اور اس کی مختلف اقساؾ کا مطالعہ کریں گے۔

 مقاصد 3.1

 آپ اس قابل ہو جائیں گے کہ:اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد 

 صفت کی تعریف بیاؿ کر سکیں۔ 

 صفت کی مختلف اقساؾ کو واضح کر سکیں۔ 

 اردو زباؿ کو سیکھنے میں صفت کی اہمیت کو سمجھ سکیں۔ 
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 صفت 3.2

 صفت کی تعریف:  3.2.1 

 ،توصیف ،یففضائل، تعر ؿحاؽ ،اظہارملامت، بیا ؿبیا لفظ ہے جس کے معنی زباؿ کا ہی عربی طرح صفت بھی کی اسم اور ضمیر  

۔ کہتے ہیں Adjectiveاسے  میں ییزہے۔انگر بھیاصطلاح  یکا کے علاوہ صفت علم الصرػ کی ۔اؿ معانیکے ہیں ہوغیر ،عمدگیخوبی

 اسم کی کسی جوہوتے ہیں،صفت وہ الفاظ صفت وہ کلمہ ہے ،جو اسم کی کیفیت  یا خصوصیت کوظاہر کرے۔ اس کو اس طرح بھی کہہ سکتے ہیں کہ 

 : ہیں جارہی ید صفت کی مختلف تعریفیں۔تے ہیںکوظاہر کر خامییا خوبیاور حالت،کیفیت کسی

 فیروز اللغات میں صفت کی تعریف اس طرح درج ہے:  

(خاصیت،خصلت 3(تعریف، خوبی،عمدگی، )2( کسی چیز کا نشاؿ،خوبی کا بیاؿ،)1)صفت ’’

( صرػ میں وہ اسم جس سے کسی 6(مثل،مانند )5وضع،شکل،طریق، )( 4،عادت،تاثیر)

 ‘‘چیزکی خصوصیت معلوؾ ہو۔جمع :صفات، اردو جمع: صفتوں، صفتیں۔

 نوراللغات کے مطابق:

(خوبی، خاصیت،   1حاؽ بیاؿ کرنا،کسی چیز کا نشاؿ یا علامت،صفات جمع، موث،)صفت)’’

 تعریف۔

 ‘‘کی خاصیت یا تعریف بیاؿ کرتا ہے۔( اصطلاح صرػ و نحو۔وہ کلمہ جو اسم 2)

 آؿ لائن اردو لغات کے مطابق: 

 صفت)صرػ(وہ کلمہ جو اسم کی تعریف یا خاصیت بیاؿ کرتاہے۔’’

اظہار علامت، بیاؿ حاؽ، بیاؿ فضائل، بیاؿ کرنا، خوبی جو کسی ذات میں ہو، خوبی جو بیاؿ کی 

 ‘‘جائے،کسی چیز کا نشاؿ۔

 یف:میں صفت کی تعر فرہنگ آصفیہ  

کے ساتھ معلوؾ  خصوصیت کسی چیز اسم موث، ،صرػ ونحو:وہ اسم ہے جس سے کوئی صفت’’  

 ‘‘کے ساتھ۔ کے ساتھ ہو خواہ بھلائی برائی ہو ۔اس میں

 درج بالا تعریفات سے صفت کی بخوبی وضاحت ہو جاتی ہے۔آئیے اب صفت کو مختلف جملوں کی مدد سے سمجھا جائے۔ 

 لڑکا ہے۔           ذہینبے حد  یکازاہد  ۔1

 ہے۔ میٹھاآؾ بڑا  ۔2

 ہے۔ گہرا کنواں بہت یہ ۔3
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 ؟ یکھاسانپ دکالانے وہ  تمکیا  ۔4                    

 لڑکا ہے۔ شریر راشد  بہت   ۔5

میں کسی کی خاصیت ،کسی کی خوبی اور کسی کی کیفیت ظاہر ہورہی ہے۔ پہلے جملے میں زاہد اسم ہے اور اس کی خاصیت ذہین  جملوں اؿ

 ہونا ہے۔دوسرے جملے میں آؾ اسم ہے اور خوبی میٹھا ہونا ہے، تیسرے جملے میں کنواں اسم ہے اور اس کی خاصیت گہرا ہونا ہے، چوتھے جملے

اس کی خوبی یا خاصیت کالاہونا ہے۔اسی طرح  پانچویں جملے میں راشد اسم ہے اوراس کی خاصیت شریر ہونا ہے۔یعنی اؿ  میں سانپ اسم ہے اور

 ، خوبیاں اور کیفیات معلوؾ ہو رہی تخصوصیا کی اور راشد سانپ ،احمد،آؾ، کنواں  سے الفاظ جیسے اور شریر کالا،،گہرا،میٹھاذہین میں جملوں

 ۔کہیں گےالفاظ کوصفت اؿ  ںلیے یہا۔ اس ہیں

 صفت کی اقساؾ: 3.2.2

 ضمیر کی طرح صفت کی بھی پانچ قسمیں ہیں: 

  یصفت ضمیر )ہ(           یصفت مقدار)د(      یصفت عدد )ج(   صفت نسبتی )ب(     صفت ذاتی)الف(

 اب ہم اؿ قسموں پر تفصیلی گفتگو کرتے ہیں:

ے

 آی 

 :  صفت ذاتی)الف(

سے  ہ،رنگ وغیر ،حالت،کیفیت،برائی،اچھائی ،خامیخوبی کی چیزیاشخص،جگہ  جن سے کسی ،سے مراد وہ صفات ہیں صفت ذاتی  

 :۔ جیسےہیں واقف کراتی

(i) عمارت ہے۔          خوب صورت یکتاج محل ا 

(ii)  ہے۔    ؿیمابے اوہ شخص بڑا 

(iii) ہے۔ سفید زاہد کی قمیض 

 (iv)  میں ہے۔درد عمراؿ شدید 

(iv)  ہے۔ کالیبکری 

 ہیں۔‘‘ صفت ذاتی’’جملوں میں خو ب صورت، بے ایماؿ، سفید،درد اور کالی جیسے الفاظ اؿ 

 :    صفت نسبتی )ب(

 ،ایراؿ سے ایرانی،حیدر آبادسے عرب سے عربی ظاہر ہو جیسے تعلقیا إشے سے لگا یدوسر کسی جن میں وہ الفاظ ہیں صفت نسبتی

 :یکھیےد چند مثالیں  حیدرآبادی وغیرہ۔اس کی

(i) ہوں۔            ہندوستانی میں 

(ii) ہے۔           اں،یہواس کارنگ گورا نہیں 
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(iii) مردانہ صفات کاحامل ہے۔ وہ واقعی 

 (iv) کھجور ایرانی ہے۔ 

(iv) میں حیدرآبادی ہوں۔ 

 ۔       رکھتے ہیں حیثیت کی الفاظ صفت نسبتی جیسے اور حیدرآبادی‘‘ ایرانی’’،‘‘مردانہ’’  ، ‘‘اںیہو’’،   ‘‘ہندوستانی’’میں جملوں اؿ

 :  یصفت عدد )ج( 

یعنی وہ ۔ کہتے ہیں یاسے صفت عدد،تعداد کاعلم ہو جن الفاظ سے اؿ کی ہوتو میں اسم عاؾ واحد نہ ہوکر جمع کے صیغے جملے میں اگر کسی  

 :جیسےکہتے ہیں ،‘‘ صفت عددی’’صفت جو اسم کی تعداد کو بتائے اسے 

(i) چور۔        بابا اور چالیس علی 

(ii) ۔مکاؿ ہیں کے پاس تین رحیم 

(iii)    اس کے پاس صرػ تھوڑے سے آؾ تھے۔ 

 (iv) ریحاؿ چار گاڑیوں کا ماک  ہے۔ 

(iv) میں بازار سے ایک درجن کیلے لایا۔ 

 ہیں۔ ‘‘صفت عددی ’’اؿ جملوں میں چالیس، تین،چار اور ایک درجن 

 :  یصفت مقدار)د(

صفت ’’۔یعنی وہ صفت جو اسم کی مقدار کو بتائے کاتعلق تعداد سے نہ ہوکر مقدار سے ہے یکہ ناؾ سے ظاہر ہے صفت مقدار جیسا

 :جیسے کہلاتی ہے۔‘‘مقداری

(i) دودھ لاکردو۔       چارلیٹر 

(ii)  ضرورت ہے۔       کپڑے کی دس میٹر 

(iii) ’’ہے۔ کہانی چند کی یمپر‘‘  ںیہوسواسیر 

 ۔ ہیں یصفت مقدار ،سوا سیر، میٹر ،دسچارلیٹر جملوں میں اؿ

 :  یصفت ضمیر )ہ( 

تو  ئیں گےاسم کے ساتھ جب آ ،لیکنرکھتے ہیں حیثیت کی ضمیر تو میں موجودگی غیر اسم کی جو سے مراد وہ الفاظ ہیںصفت ضمیری   

 :جیسے۔جائے گا یاقرار د یصفت ضمیر انہیں

(i) مند ہے۔          سلیقہ وہ عورت انتہائی 

(ii) ۔          کرسکتے کاؾ تم نہیں یہ 
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(iii) ۔                جوکھوگئی تھی چیزکیا 

 (iv) تم سا جہاں میں کوئی نہیں۔ 

(iv) ایسے محنتی لو گ کم ہوتے ہیں۔ 

 اؿ جملوں میں  انتہائی، نہیں،جو،جہاں اورکم جیسے الفاظ صفت ضمیری کی حیثیت رکھتے ہیں۔  

 اکتسابی نتائج 3.3

 اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں:

 توصیف ،یففضائل، تعر ؿحاؽ ،اظہارملامت، بیا ؿبیا لفظ ہے جس کے معنی زباؿ کا ہی عربی طرح صفت بھی کی سم اور ضمیرا، 

 ہے۔ بھیاصطلاح  یکا کے علاوہ صفت علم الصرػ کی ۔اؿ معانیکے ہیں ہوغیر عمدگی ،خوبی

  جوہوتے ہیں،صفت وہ الفاظ صفت وہ کلمہ ہے ،جو اسم کی کیفیت  یا خصوصیت کوظاہر کرے۔ اس کو اس طرح بھی کہہ سکتے ہیں کہ 

 ۔تے ہیںکوظاہر کر خامییا خوبیاور حالت،کیفیت کسی اسم کی کسی

  :ی۔ضمیر صفتاور یصفت مقداری،صفت عدد،صفت نسبتی ،صفت ذاتیضمیر کی طرح صفت کی بھی پانچ قسمیں ہیں 

 سے واقف  ہ،رنگ وغیر ،حالت،کیفیت،برائی،اچھائی ،خامیخوبی کی چیزیاشخص،جگہ  کسی جو ،سے مراد وہ صفات ہیں صفت ذاتی

 ۔ہیں کراتی

 ایراؿ سے ایرانی،حیدر آبادسے عرب سے عربی ظاہر ہو جیسے تعلقإیاشے سے لگا یدوسر کسی جن میں وہ الفاظ ہیں صفت نسبتی، 

 حیدرآبادی وغیرہ۔

 یعنی وہ صفت جو اسم کی تعداد کو تعداد کاعلم ہو ۔  جن الفاظ سے اؿ کی ہوتو میں اسم عاؾ واحد نہ ہوکر جمع کے صیغے جملے میں اگر کسی

 کہتے ہیں ۔‘‘ صفت عددی’’بتائے اسے 

  کہلاتی ہے۔‘‘صفت مقداری’’وہ صفت جو اسم کی مقدار کو بتائے 

  تو  ئیں گےاسم کے ساتھ جب آ ،لیکنرکھتے ہیں حیثیت کی ضمیر تو میں موجودگی غیر اسم کی جو سے مراد وہ الفاظ ہیںصفت ضمیری

 ۔جائے گا یاقرار د یصفت ضمیر انہیں

 مشکل الفاظ 3.4

 تعریف، خوبی، بیاؿ حاؽ صفت
Adjective / Attribute 

 وزؿ، توؽ، اندازہ مقدار
Quantity / Measure 

 قواعد کی ایک شاخ، صرػ کا علم علم الصرػ
Morphology (Science of word-formation) 

 گنتی، شمار عدد
Number / Numeral 
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 خوبیاں، کمالات فضائل
Virtues / Merits 

 تعریف کرنا توصیف
Praise / Appreciation 

 ظاہر کرنا، کھولنا اظہار
Expression / Revelation 

 خوبی کے ساتھ بخوبی
Properly / Perfectly / Well 

 نشاؿ علامت
Sign / Symbol / Mark 

 کسی شئے کی حالت کیفیت
Condition / State 

 مقرر، تعین کیا ہوا متعین
Appointed / Fixed / Specified 

 مشقیں 3.5

 : ذیل میں سے صفت ذاتی کی نشاندہی کیجیے۔1مشق 

 ....................................   ٹھنڈے پانی سے پیاس بجھتی ہے۔ ۔1 

 ....................................    ڈرپوک ہمیشہ بازی ہار جاتا ہے۔ ۔2 

 ....................................     آؾ لذیذ پھل ہے۔ ۔3 

 ....................................    سخی آدمی ہر دؽ عزیز ہوتا ہے۔ ۔4 

 ....................................   لاؽ قلعہ ایک خوب صورت عمارت ہے۔ ۔5 

 ذیل میں سے صفت نسبتی کی شناخت کیجیے۔ :2مشق

 ....................................     شیر جنگلی جانور ہے۔ ۔1 

 ....................................    یہ پہاڑی نسل کی بکری ہے۔ ۔2 

 ....................................     سورہ فاتحہ مکی ہے۔ ۔3 

  ....................................     وہ کھجور عربی ہے۔ ۔4 

 ....................................     ہے۔ زباؿ جانتا  زاہد مراٹھی ۔5 

 ....................................     وہ لکھنوی ہے۔ ۔6 

 دی کی نشاندہی کیجیے۔ذیل میں سے صفت عد :3مشق 

 ....................................     دوسرا سبق یاد کرو۔ ۔1 

 ....................................    دؿ ہوتے ہیں۔ ہفتے میں سات ۔2 

 ....................................     پندرہ کیلو آلو لاإ۔ ۔3 
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 ....................................    پانچ آدمی جا رہے تھے۔ ۔4 

 ....................................    ایک درجن آؾ خریدو۔ ۔5 

 ....................................   ریحاؿ بازار سے ایک کلو ٹماٹر لاإ۔ ۔6 

 ....................................    دؿ ہوتے ہیں۔ 365ساؽ میں  ۔7 

 ....................................   منٹ میں ہوتے ہیں۔60میں  گھنٹے ۔8 

 ....................................    زاہد کے پاس پانچ کتابیں ہیں۔ ۔9 

 ....................................    اس کے پاس دو گاڑیاں ہیں۔ ۔10 

 ذیل میں سے صفت مقداری کی پہچاؿ کیجیے۔ :4مشق 

 ....................................    میں نے جی بھرکے آؾ کھا یا۔ ۔1 

 ....................................     ٹوکری بھر اناج لاإ۔ ۔2 

 ....................................   زیادہ کھانے سے آدمی سست رہتا ہے۔  ۔3 

 ....................................    چلو بھر پانی میں ڈوب مرو۔ ۔4 

 ....................................    لاکردو۔       پٹروؽ چارلیٹر ۔5

 ....................................   ضرورت ہے۔       کپڑے کی میٹر پانچ  ۔6

 ....................................   ہے۔ کہانی چند کی یمپر‘‘  ںیہوسواسیر’’ ۔7

 : دیے گئے جملوں میں سے صفت ضمیری کی نشاندہی کیجیے۔5مشق 

 ....................................    مجھ جیسا استاد کہاں ملے گا؟ ۔1 

 ....................................    ایسی محنتی عورتیں کم ہوتی ہیں۔ ۔2 

 ....................................    جیسا ناؾ ہے ویسا کاؾ ہے۔ ۔3 

 ....................................    ویسے بزرگ اب کہاں ہیں؟ ۔4 

 ....................................    تم سا جہاں میں کوئی نہیں۔ ۔5 

  نمونہ امتحانی سوالات 3.6

 معروضی سوالات:  3.6.1

 معنی نہیں ہے؟ذیل میں سے کوؿ صفت کا لغوی  ۔1 

 (a) حاؽ  ؿبیا  (bصفات  )  (c) فضائل ؿبیا  (d) اظہارملامت 
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 اؿ میں سے کوؿ صفت نسبتی ہے؟ ۔2 

 (aایرانی)  (bچار )   (cجیسا )   (dلیٹر ) 

 ذیل میں سے صفت ذاتی کوؿ ہے؟ ۔3 

(a) زاہد   (bمجھ)   (cخوبصورت)  (dسو اسیر) 

 کیجیے۔ذیل میں سے صفت عددی کی نشاندہی  ۔4 

(a) لاؽ   (bٹوکری بھر)  (cجی بھر )  (dپانچ) 

 اؿ میں سے صفت ضمیر کو پہچانیے۔ ۔5 

 (aایسی)   (bجنگلی)   (cلذید)   (dدرجن) 

 مختصر جوابات کے حامل سوالات: 3.6.2

 صفت ذاتی کی تعریف مع مثاؽ بیاؿ کیجیے۔ ۔1 

۔ ۔2 

ے

 صفت نسبتی کو مثالوں سے سمجھای 

 تعریف بیاؿ کرتے ہوئے تین جملے لکھیے۔صفت عددی کی  ۔3 

 صفت مقداری کیاہے؟ بیاؿ کیجیے۔ ۔4 

 صفت ضمیری سےآپ کیا سمجھتے ہیں؟مثالوں سے واضح کیجیے۔ ۔5 

 طویل جوابات کے حامل سوالات: 3.6.3

 صفت کی تعریف بیاؿ کیجیے۔ ۔1 

 صفت کی مختلف اقساؾ پر روشنی ڈالیے۔ ۔2 

 ری کے پانچ پانچ جملے لکھیے۔صفت ضمیری اور صفت مقدا ۔3 

  کے جوابات: 3.6.1

(i) B (ii) A (iii) C (iv) D (v) A 
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 فعل: 4اکائی 

 اکائی کے اجزا

 تمہید   4.0

 مقاصد   4.1

 فعل   4.2

 فعل کی تعریف  4.2.1 

 فعل کی اقساؾ  4.2.2 

 لوازؾ فعل  4.2.3 

 اکتسابی نتائج   4.3

 مشکل الفاظ   4.4

 مشقیں   4.5

   نمونہ امتحانی سوالات   4.6

 تمہید 4.0

 پچھلی اکائی میں آپ نے صفت کی تعریف اور اس کی اقساؾ کا مطالعہ کیا۔زباؿ کو سیکھنے میں صفت کے بعد فعل کا نمبر آتا ہے۔ 

 زباؿ میں الفاظ کا محض مجموعہ کافی نہیں ہوتا، بلکہ اُؿ الفاظ کو ایک خاص ترتیب اور حرکت دینا ضروری ہوتا ہے تاکہ بات میں جاؿ، معنی

ر میں روانی اور اظہار میں زندگی آ جائے۔ جملے میں جو لفظ کسی عمل، حرکت، حالت یا واقعے کو ظاہر کرتا ہے، وہ جملے کا سب سے متحرک او

، تو اؿ جملوں میں جو الفاظ کسی کاؾ کے ہونے یا کرنے کی خبر ‘‘بارش ہو رہی ہے’’یا ‘‘بچہ دوڑ رہا ہے’’بنیادی جزو ہوتا ہے۔ جب ہم کہتے ہیں کہ 

 اس اکائی میں ہم فعل کی تعریف اور اس کی مختلف  کہتے ہیں۔‘‘فعل’’دیتے ہیں، وہی جملے کی جاؿ ہوتے ہیں۔ اردو زباؿ میں ایسے لفظ کو 

 اقساؾ کا مطالعہ کریں گے۔

 مقاصد 4.1

 اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ اس قابل ہو جائیں گے کہ:

 فعل کی تعریف بیاؿ کر سکیں۔ 
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 فعل کی مختلف اقساؾ کو سمجھ سکیں۔ 

 لوازؾ فعل سے واقف  ہوسکیں۔ 

 فعل 4.2

 فعل کی تعریف:  4.2.1 

سے  فعل ۔علم صرػ و نحو میںہیں کے  ‘کاؾ’معنی اسم ،ضمیر اور صفت کی طرح فعل بھی عربی زباؿ کا ہی لفظ ہے،جس کے لغوی   

 ۔اردو لغات میں فعل کی تعریف مختلف الفاظ میں بیاؿ کی گئی ہے:ہوناظاہر ہو  یاکاؾ کاکرنا  جس سے کسی ،مراد وہ لفظ ہے

 اس طرح کی گئی ہے:فیروز اللغات میں فعل کی تعریف   

 ‘‘(علم صرػ میں وہ کلمہ جس میں کوئی زمانہ  پایا جائے۔2(کاؾ۔کاج۔عمل)1فعل)’’

 : فرہنگ آصفیہ  

کلمہ جس کے  وہ اسم مذکر کاؾ،کاج،امر،کار،عمل، کرتب ۔ علم صرػ میں فعل’’

 ‘‘ جائے۔ یاہوناپایازمانہ کرنا سے کوئی میں زمانوں ںتینو میں معنوں

 ں سے یہ بات پوری طرح واضح ہے کہ جس کلمے سے کسیدرج بالا  

 

 
اسے فعل کہتے ہیں۔   کاؾ کے ہونے یا کرنے کا پتہ لےتعری

 آئیے اب جملوں کی مدد سے فعل کو سمجھا جائے۔ درج ذیل جملے ملاحظہ کیجیے۔

 حامد بازار جارہاہے۔     ۔ 1

 تم اسکوؽ جاتے ہو۔ ۔ 2

 ں گا۔إجا دہلی کل میں ۔ 3

 تھا۔ یادوا لا وہکیا ۔  4

 ۔ گئے تم ھر نہیں ۔ 5 

یہ سب ایسے جملے ہیں جو کسی کاؾ کے کرنے یا ہے۔ گئی یخبرد کی کرنےیاکاؾ کے ہونے  یعنیفعل  نہ کسی کسی میں اؿ تماؾ جملوں 

 ہیں۔ ہونے کا پتہ دے رہے ہیں۔اس لیے اؿ کو فعل کہتے ہیں۔ یہ جملے ماضی، حاؽ اور مستقبل تینوں زمانوں پر مشتمل

 :ہیں صورتیں تین کی حالت وکیفیت فعل کی جملے میں بھی کسی 

 تا ہے ۔والا فاعل کہلا ینےکاؾ کوانجاؾ د یافاعل :  فعل   ۔1

 جائے۔ فعل :  وہ کاؾ جوکیا ۔2    

 جائے۔ یامفعوؽ: جس پر کاؾ انجاؾ د  ۔ 3  

 مفعوؽ ہے۔‘‘ اسکوؽ’’فعل اور‘‘ جاتا’’ فاعل، ‘‘حامد’’:  حامداسکوؽ جاتا ہے۔ اس جملے میںیکھیےجملہ د یہ اب
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 جاسکتا ہے:  کیا تقسیم میں کے اؿ چار زمروں یلکے لحاظ سے فعل کو ذ معنی

 یا مجہوؽ ۔ فعل معدولہ  4           ۔ فعل ناقص  3            ی۔ فعل متعد 2           فعل لازؾ ۔1

 : جیسے ۔محدود رہتا ہے فعل کرنے والے تک ہی یعنیکااثر صرػ فاعل  فعل وہ قسم ہے جس میں فعل کی یہ۔ فعل لازؾ  : 1

(i) ٓ۔ یاطارؼ ا          

(ii)  (ii ) ۔         اڑگئی یاچڑ  

(iii) (iii)         وہ رورہاتھا۔  

(iv) (iv) گا۔          ںإجا میں 

(v)  تم کھارہے ہو۔ 

 :جیسے۔کااثر فاعل سے گسرکر مفعوؽ تک پہنچتا ہے  فعل وہ قسم ہے جس میں فعل کی یہ:  ی۔ فعل متعد 2

(i) ہے۔          کتاب پزھ رہی سیتا    

(ii) ۔         تھاراؾ بازار گیا  

(iii) گے؟  إتم آؾ کب کھا 

رکھتے  حیثیت ، پزھنا،جانا اور کھانا فعل جب کہ کتاب، بازار اور آؾ مفعوؽ کی فاعل ہیں ،راؾ،تمسیتا دےے گئے جملوں میں اوپر

 ۔ ہیں

  :جیسے ۔اثرکوثابت کرے وہ صورت ہے جو فاعل پرکسی ۔ فعل ناقص  : اس سے مراد فعل کی 3 

(i) ہے۔ راحمد آج کل بیما 

(ii) ہے۔          صدمے سے پاگل ہوگیا وہ کسی  

(iii) ہو؟ ںتم اس قدراداس کیو 

 فاعل ہے جس کے ذہن میں بھی‘‘ وہ’’ طرح دوسرے جملے میں کااثراس پر ہے۔اسی یرفاعل ہے اور بیما‘‘احمد’’ جملے میں پہلے

ہے۔ اس  اس پراثرانداز ہوئی ہے اور اداسی فاعل کی حیثیت کی ‘‘تم’’ںیہاموجود ہے ۔ بھی جملے میں ےصورت تیسر یہیواقع ہوا ہے۔ خلل

 ۔ہیں صورتیں  کی فعل ناقص صورتیں ںتینو یہطرح 

 ہوتا۔ مثلاً فعل کااثر مفعوؽ پرظاہر ہوتا ہے اور فاعل کاذ کرنہیں میں اس۔ کہتے ہیں ۔ فعل معدولہ  :  اسے فعل مجہوؽ بھی      4

(i) ہے۔   گئی یڑکک بناد ہوئی وہ ٹوٹی 

(ii)  ۔    گیا یامغل گارڈؿ کھوؽ د 

(iii) گے۔  جائیںیےکرد تقسیم کمبل میں   ںیبوغر 
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 صورتیں یہ فعل کی اس لیے ہے فاعل موجود نہیں  میں اؿ جملوں یعنی ملتاکہ فعل کس نے کیا اس کاذکرنہیں میں جملوں اؿ

 ۔ ہیں مجہوؽ

 فعل کی اقساؾ: 4.2.2

 :  ہیں قسمیں تین زمانے کے لحاظ سے فعل کی   

 فعل مستقبل  (3)  فعل حاؽ             (2)            فعل ماضی (1)

 :    فعل ماضی  (1)

 :کے طور پر یہ جملے دیکھیے کہلاتا ہے۔مثاؽ‘‘ فعل ماضی ’’وہ کاؾ جو گسرے ہوئے زمانے میں واقع ہوا ہو، 

(i)  تھا۔ کے ھرگیازبیر کل میں 

              (ii)  بازار جارہا تھا۔  میں 

              (iii)  ۔یااسکوؽ سے واپس آ دانش 

 ۔ فعل ماضیہیں سے تعلق رکھتی ماضی صورتیں یہ فعل کیلیے ۔ اسیا ہےہو میں واضح ہورہا ہے کہ کاؾ ماضی یہسے  جملوں اؿ

 :کرسکتے ہیں تقسیم میں کے چھ زمروں یلکے اعتبار سے ذ نوعیت کوہم اؿ کی

ک  )د(  ماضی     بعید )ج(  ماضی     یبقر  )ب (  ماضی   مطلق )الف(  ماضی

 

ش
 شرطیہ )و(  ماضی   یاستمرا ر )ہ(  ماضی     ہٹ  

ماضی  ہوتا کہاس سے مراد وہ جملے ہوتے ہیں ،جس سے یہ معلوؾ ہوتا ہے کہ ماضی میں کوئی کاؾ ہوا ہے،لیکن یہ پتہ نہیں مطلق  :   )الف(  ماضی

 :ہوا؟جیسے کبکاؾ  میں

(i)  ٓ۔یااحمد ا 

          (ii) ۔بازار گیا رحیم 

           (iii) تمہاراخط ملا۔ 

           (iv) وہ سوکراٹھا۔ 

جملوں سے یہ تو معلوؾ ہورہا ہے کہ ماضی میں کاؾ ہوا ہے،لیکن یہ نہیں پتہ چل رہا ہے کہ یہ کاؾ کب ہواہے۔  آپ نے دیکھا کہ اؿ 

 اس لیے یہ فعل ماضی مطلق کے زمرے میں آئیں گے۔

صورت کو  یسیتو ا،ہوا ہو  میںہی  یبپہلے نہ ہوکر قر بہت میں ماضی یعنی کاؾ اگر فعلیہ ماضی مطلق کی اگلی کڑی ہے۔:    یبقر  )ب (  ماضی

 :بن جاتا ہے۔ مثلاً یبقر لگانے سے ماضی‘‘ ہے’’آ گے  جملے میں مطلق کے ماضییعنی ۔کہتے ہیں یبقر ماضی

(i)  ٓ۔ہےیااحمد ا 

          (ii) ۔ہے بازار گیا رحیم 
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           (iii) ۔ہے تمہاراخط ملا 

           (iv) ۔ہے وہ سوکراٹھا 

‘‘ ہے’’ہی میں ماضی قریب کی طرح مطلق  ماضییعنی ۔کہتے ہیں بعید ہوا ہو تو اسے ہم ماضی یا ہوگیا:  جب فعل بہت پہلے کیا  بعید )ج(  ماضی 

 :  بن جاتا ہے جیسے بعید لگانے سے ماضی‘‘ تھا’’آگے لگانے کے بجائے  

(i)  ٓ۔تھا یااحمد ا 

          (ii) ۔تھابازار گیا رحیم 

           (iii) ۔تھا تمہاراخط ملا 

           (iv) ۔تھا وہ سوکراٹھا 

ک  )د(  ماضی 

 

ش
ک  صورت ماضی یہجائے تو  یانہ ہونے کے تعلق سے شک و شبہ پا یاکاؾ کے ہونے  کسی میں :  جب ماضی  ہٹ  

 

ش
 ماضی یعنی۔ ہوگی کی ہٹ  

ک  مطلق کے آگے ہوگا لگانے سے ماضی

 

ش
 :بن جاتا ہے ۔مثلاً ہٹ  

(i)  ٓ۔ہوگا یااحمد ا 

          (ii) ۔ہوگابازار گیا رحیم 

           (iii) ۔ہوگا تمہاراخط ملا 

           (iv) ۔ہوگا وہ سوکراٹھا 

مطلق کے آگے  ماضییعنی  ۔کہتے ہیں یاستمرار صورت کو ماضی یسیرہنے کااشارہ ملے توا یکاؾ کے جار کسی میں :  جب ماضی  یاستمرا ر )ہ(  ماضی

 : بن جاتا ہے جیسے یاستمرار لگانے سے ماضی‘‘ رہا تھا’’

(i)  ٓ۔رہا تھااحمد ا 

          (ii) ۔جا رہاتھابازار  رحیم 

           (iii) ۔ تھی سے جارہی یتیز یکار بڑ 

           (iv) کھاناکھارہاتھا ۔ تووہیاآ جب میں 

مطلق کے آگے  ۔ماضیکہتے ہیں شرطیہ یا تمنائی تو اسے ماضی ،جائے پائی شرطیاتمنا  کوئی میں  :  اگر فعل کے تعلق سے ماضی  شرطیہ )و(  ماضی 

 : بن جاتا ہے جیسے شرطیہیا تمنائی لگانے سے ماضی‘‘ ہوتا تو’’

(i)  ٓ۔اکبر سے ملتاہوتا تو یااحمد ا 

          (ii) ۔انارلاتاہوتا توبازار گیا رحیم 

          (iii) ۔میں تمہیںہوتا تو تمہاراخط ملا 

          (iv) ۔تازہ دؾ ہو جاتاہوتا تو وہ سوکراٹھا 
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 فعل حاؽ  :  (2)

کہتے ہیں۔فعل حاؽ کی پہچاؿ یہ ہے کہ جملے کے آخر میں تا ، تی یا  رہا ، رہے ‘‘فعل حاؽ ’’وہ کاؾ جوموجودہ زمانے میں کیا جا رہا ہواسے 

 تقسیم میں چھ حصوں طرح فعل حاؽ کو بھی کی ماضی فعلمثلاً میل  لکھتا ہے،فاطمہ پزھتی ہے۔گاڑی جا رہی ہے،وغیرہ۔ ۔،رہی آتا ہے

 :کرتے ہیں

ک     )ب(  حاؽ ناتماؾ      )الف (  حاؽ مطلق 

 

ش
  )و( فعل نہی      )ہ(  فعل امر     مضارعفعل )د(         ہٹ  )ج(  حاؽ 

بِلا پتہ چلتا ہے کہ کاؾ  یہی ہمیں بھی میں طرح حاؽ مطلق  اسی ہوتی نہیں تخصیص زمانے کی مطلق میں ماضی)الف (  حاؽ مطلق  :  جس طرح 

 ہوں: ملاحظہ چندمثالیںکسی تشخیص کے ظاہر ہوتا ہے۔

(i) ہے۔ بارش ہوتی 

 (ii) سورج چمکتا ہے۔ 

     (iii)  تم گاتے ہو۔ 

     (iv)  ہے۔ پزھتی کتابسیتا 

     (v)  احمدخط لکھتا ہے۔ 

 :یکھیےد ہے۔مثالیں صورت حاؽ ناتماؾ کی یہپہنچا تو انجاؾ کونہیں ہے اور ابھی یکاؾ جار کوئی )ب(  حاؽ ناتماؾ  :  اگرزمانہ حاؽ میں

(i)  ۔ہیں رہی یل ر میں  اؿمید ںلڑکیا 

     (ii) جارہا ہوں۔ بازار میں 

     (iii)  ہے۔ شاہدہ کھانا کھارہی 

      (iv)  لڑکاگارہا ہے۔ 

 (v) ریل گاڑی جا رہی ہے۔ 

ک 

 

ش
ک  ،جائےیاپا شبہ میں ہونےیاکاؾ کے کرنے  کسی :  اگرزمانہ حاؽ میں  ہٹ  )ج (  حاؽ 

 

ش
 :جیسے۔ کہتے ہیں ہٹ  تو اسے حاؽ 

(i)  وہ ھرسے چل چکاہوگا۔ 

(ii)  برس رہاہوگا۔ پانی 

(iii)  گے۔ رہے ہوں بچے یل ر 

(iv)  تم پزھ رہے ہوگے۔ 

(v) لکھ رہی ہوگی۔ وہ 

دونوں کااشارہ دے ۔ مضارع  زمانہ جو حاؽ وماضی یساا یکا یعنیپرہوتا ہے۔ دونوںاور مستقبل حاؽ  مضارع  :  مضارع کااطلاؼفعل )د(   

آنا سے آئے،جانا سے : جیسے ۔مجہوؽ )ے( بڑھانے سے فعل مضارع بن جاتا ہے ئےیاگراکر ‘‘ نا’’ہے کہ علامت مصدر  یہبنانے کاقاعدہ 
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 ہوں: ملاحظہ ۔ مثالیں، وغیرہجائے

(i)  وہ آئے۔ 

(ii)  بادؽ گرجے۔ 

(iii)  ٹوٹے غل مچ جائے۔ شیشہ 

(iv)  دؽ ٹوٹے آواز نہ آئے۔ 

(v) سلیم گانا گائے۔ 

 :یکھیےد جائے۔ چندمثالیں کی اتجایا جائےیاکاؾ کو کرنے کاحکم د )ہ(  فعل امر  :   فعل امر وہ ہے جب کسی

(i)  ۔إشہرلے جا تم ابھی 

        (ii)  لا یفخانے پرتشر یبغر ےمیر 

ے

 ۔ی 

         (iii)  ۔کتاب ضرور پزھیے یہآپ 

 (iv) تم ایک افسانہ لکھو۔ 

 (v) بازار سے سبزی لاإ۔ 

  :جیسے ۔کہتے ہیں ہوتو اسے فعل نہی سے روکنے کے لیے کاؾبلکہ  ، نہیںکاؾ کرنے کے لیے اتجایا:  جب حکم   )و(  فعل نہی

(i)  مت ضائع کرو۔ پانی 

         (ii) ۔نہ کیجیے یساقسم ا یآپ کومیر 

           (iii)  ۔ گےإجا بالکل نہیں تم وہاں 

 فعل مستقبل  :   (3)

میں فعل مستقبل وہ کلمہ ہے جس سے کسی کاؾ کا آئندہ زمانے میں کرنا یاہونا ظاہر ہو۔اس کی پہچاؿ یہ ہے کہ اس کے آخر 

ل مدامی2( مستقبل مطلق )1"گا،گی،گے"آتا ہے۔فعل مستقبل کی دو قسمیں ہیں۔)
ٹ 
سق
م

 ) 

 ( مستقبل مطلق:1)

 :جیسے ۔مستقبل مطلق سے مراد وہ فعل ہے جس آنے والے زمانے میں کسی کاؾ کا ہونا یا کرنا پایا جائے 

(i)  گا۔ ںإبازار جا کل میں 

(ii)          ۔گے کھیلیں بچے شاؾ کوپارک میں 

         (iii)  ۔آج رات آگرہ جائے گی یہسعد 

 (iv) مجھے کل اسکوؽ جانا ہے۔ 

 (v) احمد  اگلے مہینے دبئی جائے گا۔ 
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ل مدامی:2)
ٹ 
سق
م

 ) 

 مستقبل مدامی اسے کہتے ہیں جس سے آنے والے زمانے میں کسی کاؾ کے تسلسل سے ہونے یا جاری رہنے کا پتہ لے جیسے 

(i)  گا۔ زار جاتا رہوں با  میں 

(ii)           ۔گے رہیں کھیلتے پارک میںبچے 

         (iii) ۔تنخواہ ملتی رہے گی 

 (iv) ۔میں  اسکوؽ جاتا رہوں گا 

 (v) گا۔ احمد میرے پاس آتا رہے 

 لوازؾ فعل :  4.2.3

 اصطلاح میں صرػ کی کوعلم تخصوصیا ۔انہیںہیں جاتی ضرور پائی تکچھ نہ کچھ خصوصیا صورت ہواس میں بھی کوئی کی فعل

 :    طرح کے ہوتے ہیں  دو لوازؾ یہکہاجاتا ہے۔ فعل کے ‘‘ لوازؾ فعل’’

 ۔  صورت2              ۔  طور1

مفعوؽ پرکاؾ کااثر معلوؾ ہوتا ہے۔اس  صرػیاعلم ہوتا ہے کہ کاؾ خود فاعل سے صادرہوا ہے  یہوہ حالت ہے جس سے  فعل کی یہ۔ طو ر  :  1 

 : )الف( فعل معروػ)ب( فعل مجہوؽ۔ ہیں دوقسمیں کی

 :جیسے ۔فعل کااثر معلوؾ ہوتا ہے یعنیوہ فعل ہے جس سے مفعوؽ پر فاعل کے کاؾ  یہ)الف(  فعل معروػ:   

(i)  ۔یاکاگلاس توڑد بچے نے شیشے 

    (ii)  صابر نے مضموؿ لکھا۔ 

   (iii)  ۔ید پھینک نے مٹھائی نہیحار 

   (iv)  ۔حامدنے نمازپزھی 

فعل  حیثیت فعل کی پر ںیہا اس لیے، رکھتے ہیں حیثیت الفاظ مفعوؽ کی جیسے ،نمازمضموؿ، مٹھائی ،شیشہ اؿ جملوں میں

 ہے۔  معروػ کی

کہ اس کاؾ کوکس نے انجاؾ  ہوتا معلوؾ نہیں یہ مفعوؽ پرفعل کے اثر کاتو پتہ چلتا ہے ،لیکن وہ قسم ہے جس میں فعل کی یہ)ب(  فعل مجہوؽ:  

 ملاحظہ ہوں: فعل مجہوؽ کی ہے ۔چندمثالیں یاد

(i)  ۔گلاس توڑاگیا 

          (ii)  ۔مضموؿ لکھاگیا 

           (iii)  ۔گئی پھینکی مٹھائی 

            (iv)  ۔گئی نماز پزھی 
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 ۔ہیں صورتیں فعل مجہوؽ کی یہ چلتا اس لیے کاپتا نہیں فاعل میں  جملوں اؿ

اس جو ہیں جاتی ید قرار پانچ صورتیں فعل کی اس کے لیے ہے؟کیا حالت وکیفیت اس کی یاکاؾ کس طرح ہوا ہے  یعنی۔ صورت  :   فعل 2

 ۔یہمصدر ،)ہ(یہامر ،)د(احتمالی ،)ج(شرطیہ )ب( ،یہخبر(الف): ہیںطرح 

  :جیسے۔حالت کہاجاتا ہے  یاخبر اطلاع کو فعل کی جانے کی کیےیاکاؾ کے ہونے  :  کسی  یہخبر)الف(

(i) ۔یوہ گرپز جوعمارت کمزور تھی 

          (ii) گے؟  پیو تم پانی کیا 

           (iii)  ۔            تھی بس جارہی 

(iv)  رہا تھا۔  وہ یل ر 

‘‘ اگر’’حرػ شرط مثلاً  کوئی جملہ میں خواہ کہتے ہیں فعل کو حالت شرطیہ یسےجائے توا تمنا پائی یاشرط  کوئی کاؾ کے لیے :  اگر کسی  شرطیہ )ب(

 جملے ملاحظہ ہوں: یہنہ ہو۔ مثاؽ کے طور پر  یاہو ہوغیر‘‘ تو’’

(i)  ہوگے۔ بکامیا میں اگر تم محنت کروگے تو آئندہ زندگی 

 (ii) ۔     بات بنے گی اس کے جانے سے ہی 

 مثلاً: ۔ہے کی صورت فعل احتمالی یہہو تو شبہیاشک  جانے میں کیےیا:  اگر فعل کے ہونے   احتمالی )ج(

(i)  ۔تھی یجوتم نے اسے د ہوگی حامد نے وہ کتاب پزھ لی 

          (ii)  ہوگا۔ ھر کے سب لوگوں نے کھانا کھا لیا 

 :ملاحظہ ہوں جائے گا۔چندمثالیں یاصورت قرارد یہامر ہوتو اسے فعل کی تایدیافعل کے تعلق سے حکم  :  اگر کسی  یہامر )د(

(i)  ۔إکانپور لے جا تم آج ہی 

           (ii) ۔          إچلوکھاناکھا 

(iii)  حضور۔ لائیے یفتشر 

(iv) ساجد بازار سے آؾ لاإ۔ 

کہتے  فعل بھی مصادر نہ ہو ۔ہم انہیں وقت کاتعین کسی لیکن جائےیاوہ صورت ہے جب کاؾ کاہوناتوقرار پا :  اس سے مراد فعل کی  یہمصدر )ہ(

   ،یناد ،آنا،جانا،کھانا،سونا، لینا جیسے۔آئے گا ‘‘ نا’’ ہے کہ ہرمصدرفعل کے آخر میں یہصورت  عمومی مصادر فعل کی میں ی۔اردو اور ہندہیں

 ۔ ہرونا،ہنسنا وغیر ،،ٹھنااٹھنا

 (i)  ادھر بالکل نہ جانا۔ 

 (ii) تم گھومنے جانا۔ 

 (iii) تم کتاب لینا۔ 



50 
 

 (iv) اسے پھل دینا۔ 

 (v) اس کو مت ہنسانا۔ 

 اکتسابی نتائج 4.3

 اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعد آپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں:

  یاکاؾ کاکرنا  جس سے کسی ،سے مراد وہ لفظ ہے فعل ۔علم صرػ و نحو میں ‘کاؾ’ہیں معنی فعل عربی زباؿ کا ہی لفظ ہے،جس کے لغوی 

 ۔ہوناظاہر ہو 

 ۔مفعوؽ اورفعل ،:فاعل ہیں صورتیں تین کی حالت وکیفیت فعل کی جملے میں بھی کسی 

 :  ۔محدود رہتا ہے فعل کرنے والے تک ہی یعنیکااثر صرػ فاعل  فعل وہ قسم ہے جس میں فعل کی یہفعل لازؾ 

 ۔کااثر فاعل سے گسرکر مفعوؽ تک پہنچتا ہے  فعل وہ قسم ہے جس میں فعل کی یہ:  یفعل متعد 

  ۔اثرکوثابت کرے وہ صورت ہے جو فاعل پرکسی فعل کیفعل ناقص  : اس سے مراد 

 :  ہوتا۔ فعل کااثر مفعوؽ پرظاہر ہوتا ہے اور فاعل کاذ کرنہیں میں اس۔ کہتے ہیں فعل مجہوؽ بھی   فعل معدولہ کوفعل معدولہ 

 ۔فعل مستقبل اورفعل حاؽ         ،:  فعل ماضیہیں قسمیں تین زمانے کے لحاظ سے فعل کی 

 قسمیں ہیں۔ کہلاتا ہے۔فعل ماضی کی چھے‘‘  فعل ماضی’’کاؾ جو گسرے ہوئے زمانے میں واقع ہوا ہو،  فعل ماضی:وہ 

 ماضی میں ہوتا کہجس سے یہ معلوؾ ہوتا ہے کہ ماضی میں کوئی کاؾ ہوا ہے،لیکن یہ پتہ نہیں اس سے مراد وہ فعل ہےمطلق  :   ماضی 

 ہوا؟ کبکاؾ 

 ۔کہتے ہیں یبقر صورت کو ماضی یسیتو ا،ہوا ہو  میںہی  یبپہلے نہ ہوکر قر بہت میں ضیما یعنی کاؾ :  اگر فعل  یبقر  ماضی 

 ۔کہتے ہیں بعید ہوا ہو تو اسے ہم ماضی یا ہوگیا:  جب فعل بہت پہلے کیا  بعید ماضی 

 ک  ماضی

 

ش
ک  صورت ماضی یہجائے تو  یانہ ہونے کے تعلق سے شک و شبہ پا یاکاؾ کے ہونے  کسی میں :  جب ماضی  ہٹ  

 

ش
 ۔ ہوگی کی ہٹ  

 ۔کہتے ہیں یاستمرار صورت کو ماضی یسیرہنے کااشارہ ملے توا یکاؾ کے جار کسی میں :  جب ماضی  یاستمرا ر ماضی 

 ۔کہتے ہیں شرطیہ یا تمنائی تو اسے ماضی ،جائے پائی شرطیاتمنا  کوئی میں  :  اگر فعل کے تعلق سے ماضی  شرطیہ ماضی 

  کہتے ہیں۔فعل حاؽ کی پہچاؿ یہ ہے کہ جملے کے آخر میں تا ، تی یا  رہا ، رہے ،‘‘فعل حاؽ ’’زمانے میں کیا جا رہا ہواسے وہ کاؾ جوموجودہ 

 ۔کرتے ہیں تقسیم میں چھ حصوں طرح فعل حاؽ کو بھی کی ماضی فعل۔رہی آتا ہے

 میں بھی زمانے کی تشخیص نہیں ہوتی۔ طرح حاؽ مطلق  اسی ہوتی نہیں تخصیص زمانے کی مطلق میں حاؽ مطلق  :  جس طرح ماضی 

 ہے۔ صورت حاؽ ناتماؾ کی یہپہنچا تو انجاؾ کونہیں ہے اور ابھی یکاؾ جار کوئی حاؽ ناتماؾ  :  اگرزمانہ حاؽ میں 

  ک

 

ش
ک  جائےیاپا شبہ میں ہونےیاکاؾ کے کرنے  کسی :  اگرزمانہ حاؽ میں  ہٹ  حاؽ 

 

ش
 ۔ کہتے ہیں ہٹ  تو اسے حاؽ 
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  دونوں کااشارہ دے ۔  اور مستقبل زمانہ جو حاؽ  یساا یکا یعنیپرہوتا ہے۔ دونوںاور مستقبل  حاؽ مضارع  :  مضارع کااطلاؼ فعل 

 جائے۔ کی اتجایا جائےیاکاؾ کو کرنے کاحکم د فعل امر  :   فعل امر وہ ہے جب کسی 

 ۔کہتے ہیں ہوتو اسے فعل نہی سے روکنے کے لیے کاؾ ، نہیںکاؾ کرنے کے لیے اتجایا:  جب حکم   فعل نہی 

 ۔گے یںصورت کو فعل مستقبل قرار د یسیپانا ہو تو ا انجاؾ کاؾ آئندہ زمانے میں کوئی جب بھی 

 اصطلاح میں صرػ کی کوعلم تخصوصیا ۔انہیںہیں جاتی ضرور پائی تکچھ نہ کچھ خصوصیا صورت ہواس میں بھی کوئی کی فعل 

 ( صورت2( طور )1جو دو ہیں)کہاجاتا ہے۔‘‘ لوازؾ فعل’’

   :  مفعوؽ پرکاؾ کااثر معلوؾ ہوتا  صرػیاعلم ہوتا ہے کہ کاؾ خود فاعل سے صادرہوا ہے  یہوہ حالت ہے جس سے  فعل کی یہطو ر

 : )الف( فعل معروػ)ب( فعل مجہوؽ۔ہیں دوقسمیں ہے۔اس کی

    :۔فعل کااثر معلوؾ ہوتا ہے یعنیؽ پر فاعل کے کاؾ وہ فعل ہے جس سے مفعو یہفعل معروػ 

   :کہ اس کاؾ کوکس نے  ہوتا معلوؾ نہیں یہ مفعوؽ پرفعل کے اثر کاتو پتہ چلتا ہے ،لیکن وہ قسم ہے جس میں فعل کی یہفعل مجہوؽ

 ہے ۔ یاانجاؾ د

  ہیں جاتی ید قرار پانچ صورتیں فعل کی اس کے لیے ہے؟کیا حالت وکیفیت اس کی یاکاؾ کس طرح ہوا ہے  یعنیصورت  :   فعل ، 

 ۔یہمصدر )ہ(         یہامر )د(         احتمالی )ج(         شرطیہ )ب(       یہخبر(الف): ہیںیہ جو

 ۔حالت کہاجاتا ہے  یاخبر اطلاع کو فعل کی جانے کی کیےیاکاؾ کے ہونے  :  کسی  یہخبر 

 حرػ شرط مثلاً  کوئی جملہ میں خواہ کہتے ہیں فعل کو حالت شرطیہ یسےجائے توا تمنا پائی یاشرط  کاؾ کے لےے کوئی :  اگر کسی  شرطیہ

 نہ ہو۔ یاہو ہوغیر‘‘ تو‘‘ ’’اگر’’

 ۔ہے کی صورت فعل احتمالی یہہو تو شبہیاشک  جانے میں کیےیا:  اگر فعل کے ہونے   احتمالی 

 جائے گا۔ یاصورت قرارد یہامر ہوتو اسے فعل کی تایدیافعل کے تعلق سے حکم  :  اگر کسی  یہامر 

 فعل  مصادر نہ ہو ۔ہم انہیں وقت کاتعین کسی لیکن جائےیاوہ صورت ہے جب کاؾ کاہوناتوقرار پا :  اس سے مراد فعل کی  یہمصدر

 ۔کہتے ہیں بھی

 مشکل الفاظ 4.4

 کاؾ فعل
Verb / Action 

 حرکت کرنے والا متحرک
Active / Moving 

 ایسا فعل جو حاؽ و مستقبل دونوں میں ہو مضارعفعل 
Present tense verb 
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 کسی شئے کی حالت کیفیت
Condition / State 

 قسمیں، خانے زمروں
Categories / Classes 

 کاؾ کرنے والا فاعل
Subject / Doer 

 جس پر کاؾ کیا جائے مفعوؽ
Object / Receiver of action 

 گسرا ہوا زمانہ ماضی
Past 

 موجودہ وقت حاؽ
Present 

 آنے والا وقت مستقبل
Future 

 جاری رہنے والا استمراری
Continuous / Progressive 

 ضروری چیزیں لوازؾ
Essentials / Necessities 

 لاگو کرنا اطلاؼ
Application / Implementation 

 گسارش، درخواست اتجا
Request / Plea 

 اصوؽ، طریقہ قاعدہ
Rule / Principle 

 محدود کرنا تعین
Determination / Specification 

 بار بار کہنا تاید
Emphasis / Stress 

 مشقیں 4.5

 : ذیل کے جملوں میں فعل ماضی کی اقساؾ کی نشاندہی کیجیے۔1مشق 

 .................................    احمد گیا ہوتا۔ ۔1 

 .................................    بارش ہوئی تھی۔ ۔2 

 .................................    نازیہ یل ر رہی تھی۔ ۔3 

 .................................    میرا خط ملا ہوگا۔ ۔4 

 .................................     کلیم آیا۔ ۔5 

  کیجیے۔ذیل کے جملوں میں فعل حاؽ کی اقساؾ کی نشاندہی :2مشق

 .................................    بارش ہو رہی ہے۔ ۔1 

 .................................   جارہا ہوں۔ بازار میں ۔2 

 .................................   وہ ھرسے چل چکاہوگا۔ ۔3 
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 .................................    ۔سورج چمکا ۔4 

 .................................   ۔گےإجا بالکل نہیں تم وہاں ۔5 

 ذیل کے جملوں کو فعل مستقبل بنائیے۔ :3مشق 

 .................................    رقیہ لکھتی ہے۔ ۔1 

 .................................    بارش ہو رہی ہے۔ ۔2 

 .................................    ڈھوؽ بج رہا ہے۔ ۔3 

 .................................   زاہد اسکوؽ جا رہا ہے۔ ۔4 

 .................................    وہ بازار جارہا ہوگا۔ ۔5 

 ذیل کے جملوں کو فعل حاؽ مضارع کے لحاظ سے مکمل کیجیے۔ :4مشق 

 تنخواہ..........................کاؾ کرتے رہو  ۔1 

 کھاتے رہو.................................. ۔2 

 لکھتے رہویاد.................................. ۔3 

 اچھا رہو غربت.............................. ۔4 

 ..............................ٹوٹے غل  شیشہ ۔5 

 ماضی قریب میں تبدیل کیجیے۔ذیل کے جملوں کو فعل  :5مشق 

 .................................     ۔یااحمد آ  ۔1

 .................................    ۔بازار گیا رحیم ۔2

 .................................    تمہاراخط ملا۔ ۔3

 .................................    وہ سوکراٹھا۔ ۔4

 .................................     حامد گیا۔ ۔5

   .................................     چاند چمکا۔ ۔6

 .................................    سورج نکلا۔ ۔7

  نمونہ امتحانی سوالات 4.6

 معروضی سوالات:  4.6.1

 فعل کس زباؿ کا لفظ ہے؟ ۔1 

 (aاردو)   (bعربی)   (cفارسی)  (dترکی) 
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 کے لغوی معنی کیاہیں؟‘‘ فعل’’ ۔2 

 (aکاؾ)   (bناؾ)   (cجگہ)   (dشہر ) 

 زمانے کے لحاظ سے فعل کی کتنی قسمیں ہیں؟ ۔3 

 (aایک)   (bدو)   (cتین)   (dچار) 

 ہوتی ہیں؟ صورتیں کتنی  کی حالت وکیفیت فعل کی جملے میں بھی کسی ۔4 

 (aسات)   (bپانچ )   (cچھ )   (dتین) 

 اس جملے میں فعل کی نشاندہی کیجیے۔‘‘ ۔بازار جارہا تھا  میں ’’ ۔5 

 (aماضی )   (bحاؽ)   (cمستقبل)  (dمجہوؽ ) 

 مختصر جوابات کے حامل سوالات: 4.6.2

 فعل ماضی کی تعریف بیاؿ کرتے ہوئے مثالوں سے سمجھائیے۔ ۔1 

 فعل حاؽ کو مثالوں سے واضح کیجیے۔ ۔2 

۔فعل مستقبل کو مثالوں  ۔3 

ے

 سے سمجھای 

 ماضی استمراری سے آپ کیا سمجھتے ہیں؟ مثالوں سے واضح کیجیے۔ ۔4 

 حاؽ مطلق پر مبنی پانچ جملے لکھیے۔ ۔5 

 طویل جوابات کے حامل سوالات: 4.6.3

 فعل کی تعریف بیاؿ کرتے ہوئے اس کی مثالیں بھی لکھیے۔ ۔1 

 فعل کی اقساؾ پر روشنی ڈالیے۔ ۔2 

 آپ کیا سمجھتے ہیں؟ بیاؿ کیجیے۔لوازؾ فعل سے  ۔3 

  کے جوابات:4.6.1

(i) B (ii) A (iii) C (iv) D (v) A 
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 IIبلاک 

 :حروػ کابیاؿ5اکائی 

 اکائی کےاجزا

 تمہید  5.0 

 مقاصد  5.1 

 حروػ کی تعریف  5.2 

 حروػ کی اقساؾ  5.3 

 فجائیہ حروػ کےاستعماؽ کی چندمثالیں  5.4 

 کےاستعماؽ کی چندمثالیںحروػ یگرد  5.5 

 اکتسابی نتائج  5.6 

 مشکل الفاظ  5.7 

 مشقیں  5.8 

 نمونہ امتحانی سوالات  5.9 

 تمہید 5.0

اس کی قسموں کو  اور کے بارے میں پزھا۔اس اکائی میں حرػ کی تعریفپچھلی اکائیوں میں آپ نے اسم،ضمیر،صفت اور فعل  

 زباؿ کے بیاؿ کیا گیا ہے۔ساتھ ہی فجائیہ حروػ کسے کہتے ہیں ،اور اس کے استعماؽ کا طریقہ کیا ہے،مثالوں کے ذریعہ سمجھایا گیاہے تاکہ طلة کو

 اصوؽ و قواعد سیکھنے میں آسانی ہو۔

 مقاصد 5.1

 اس قابل ہوجائیں گے کہ:اس اکائی کوپزھنےکےبعدطلة

 سکیں۔  کوسمجھوہ حروػ کے معنی 

 پہچاؿ سکیں۔کی اقساؾ کو حروػ  
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 فجائیہ حروػ کے بارے میں جاؿ سکیں۔ 

 دوسرے حروػ کے استعماؽ  کا طریقہ بیاؿ کرسکیں۔ 

 حروػ کی تعریف 5.2

(غیرمستقل کلمہ۔مستقل کلمہ وہ لفظ ہےجوبامعنی ہوتاہے۔غیرمستقل کلمہ وہ 2(مستقل کلمہ)1لفظ یاکلمےکی دوقسمیں ہوتی ہیں) 

دوسرےالفاظ سےمل کرمعنی دیتاہے۔غیرمستقل  کلمےکوحروػ کہتےہیں۔معنی دینےکےلیےاسے بلکہ لفظ ہےجوخودسےمعنی نہیں دیتا

دوسرےکلمہ یاکلموں کےساتھ ملانےکی ضرورت ہوتی ہے۔حروػ وہ الفاظ یاکلمےہیں جودواسموں یادوجملوں کوآپس میں جوڑنےکےلیے 

  پیدانہیں کرتےجیسے ،تک،پر،کی،اورسے وغیرہ۔بولے جاتےہیں۔تنہابولنےپریہ کوئی معنیٰ

 "حروػ"ہیں: الفاظ ذیل کےجملوں میں خط کشیدہ

(i)  آیا۔سے  میں بمبئی 

(ii)  گھٹائیں چھائی ہیں۔پر  آسماؿ 

(iii) دھوپ ہی دھوپ ہے۔تک    حدِّنظر 

(iv)  پیالی ٹوٹ گئی۔ کی   سلمہ 

(v) زیدساتھ رہتےہیں۔اور  احمد 

(vi)  تھےمگرمجھےمعلوؾ نہیں تھا۔میں   تم ھرہی 

(vii)  ملاقات نہ ہوی۔ سےگیاتھالیکن تم   تک  میں یونیورسٹی 

 حروػ کی اقساؾ 5.3

 حروػ کی چارقسمیں ہیں:

 ۔حروػِ فجائیہ4  ۔حروػِ تخصیص3  ۔حروػِ عطف2 ۔حروػِ ربط1 

I۔حروػِ ربط 

 حروػِ ربط دولفظوں کےتعلق کوظاہرکرتےہیں۔اؿ کی تفصیل یہ ہے: 

.iظاہرکرتےہیں۔اؿ کےدرمیاؿ ملکیت کاتعلق ہوتا  کو ربطدواسموں یاایک اسم اورایک ضمیر کے ۔یہیہ حروػِ اضافت ہیں :کا۔کے۔کی

 :ہے یااؿ کاباہمی رشتہ اجُاگرہوتاہے۔جیسے

 یہ احمد کی کتاب ہے۔اس جملےمیں احمداورکتاب میں ملکیت کاتعلق ہے۔ 

 موہن جگدیش کابھائی ہے۔ موہن اورجگدیش میں بھائی کارشتہ ہے۔ 

  ساتھی سب اعلیٰ تعلیم یافتہ ہیں۔"وہ" اور"اس" میں دوستی کا رشتہ ہے۔وہ اور اس کے 
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.iiافعاؽ میں حروػ"نے"فاعل اورمعنوں کاربط ظاہرکرتےہیں جیسےمحمدنےکھاناکھایا۔ یہ حرػ فاعل کی علامت ہے۔متعدی :نے 

.iiiراشد نے پھل خریدے۔حروػ مفعوؽ کےساتھ آتےہیں جیسےیہ کتاب محمود کودو۔حسین سےکہوکہ مجھ سےملے۔ یہ :کو،سے 

.ivدو حروػ اؿ جملوں میں استعماؽ ہوتےہیں جن میں اسم ظرفی یاطوری حالت میں ہو۔اس کتاب کوالماری میں رکھ  یہ :تک،پر،سے،میں

 )ظرفی حالت(۔چھری سےسیب کاٹو)طوری حالت(

 ۔پیچھے،  آگے، نیچے،  پاس،  اوپر، بیچ  اور باہر، سامنے، واسطے، لیےوغیرہ  :چنداورحروػ ربط

 وہ دیوار کےپیچھےکھڑاہے۔محمدمیرےساتھ آإ۔احمدکےلیےکھانالاإ مثالیں:

II۔حروػِ عطف 

 ہے۔حروػ عطف دوجملوں کوملاتےہیں جیسےھرمیں بھائی اوربہنیں سب تھے۔اس میں دو جملوں کوملایاگیا  

 (ھرمیں بہنیں تھیں  "اور"حروػ عطف ہے۔2) (ھرمیں بھائی تھے1) 

 حروػِ عطف کی چندقسمیں:

 .iاکبر اور اسلم دہلی گئے ہیں۔اس جملے میں "اور"حرػ وصل ہے۔یاجملوں کوملاتے ہیں جیسے ںدولفظو :حروػِ وصل 

 .iiػ ہیں: وحروػ دولفظوں یادوجملوں کوملاتے ہیں لیکن اؿ میں کوئی ایک مرادہوتاہےیہ حر یہ :حروػِ تردید 

 یا   ۔     یا،  خواہ   ۔    خواہ،       چاہے   ۔   چاہے،       نہ     ۔   نہ  

 ۔راؾ نہ ھرمیں تھانہ دفترمیں۔پیوخواہ آئسکریم کھاإئے۔خواہ چائیےیامجھےبلائیےجیسےیاآپ آ  

 .iiiتے ہیں۔ئےجایہ دوجملوں کےبیچ میں لا  استدراک: حروػ 

میں مثلاشک کااظہارہوتاہےاس کےبعدحروػ استدراک لاکراس شک کودورکرتےہیں۔ پہلےجملےمیں  

 نےاسےبہت سمجھایا لیکن وہ کسی طرح راضی نہ ہوا۔

 پر    ۔     لیکن    ۔      مگر    ۔      بلکہ    حروػ استدراک ہیں

 .iv اا

 

ٹ

 

س

 

شن
االاتےہیں جیسےمحفل میں سب لوگ شریک  جملےمیں :حروػ ا

 

ٹ

 

س

 

شن
کسی کودوسروں سےالگ کرناہوتوحروػ ا

اا ہیں۔

 

ٹ

 

س

 

شن
 تھےسوائےاحمدکے۔سوائے،مگر،الا،حروػ ا

 .v:جملےمیں حرػِ شرط آئےتودوسرےجملےمیں اس کاجواب دیاجاتاہے۔جیسےاحمدآتاتومیں اسےاپنےساتھ  حروػِ شرط وجزا

 ط وجزاہیں۔لےجاتا۔تو،کو،اگرچہ حروػِ شر

 .viعلت کسی بات کاسبب ظاہرکرتےہیں جیسےوہ بیمارہےاس لیےآج دفترنہیں آسکا۔کیوں کہ،اس  ػحرو :حروػِ علت

 لیے،لہٰذاحروػِ علت ہیں۔

 .viiجملےکابیاؿ دوسرےجملےمیں ہوتودوسرےجملےسےپہلےحرػ بیانیہ آتاہے۔"کہ"حرػِ بیانیہ  ایک :حرػِ بیانیہ

 ہے۔محمدنےدریافت کیاکہ تم کل کب آإگے۔
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III۔حروػِ تخصیص 

 یہ وہ حروػ ہیں جوکسی اسم،فعل یاضمیر کےساتھ آکرمعنی میں خصوصیت پیداکردیتےہیں۔حروػِ تخصیص یہ ہیں: ہی،تو،بھی  

 توموجودتھےلیکن احمد ہی وہاں نہ تھا۔سب لوگ  = ہی 

 کوئی تواس کوسمجھاتااورتعلیم چھوڑنےسےروکتا۔ = تو 

 موہن بھی ہمارے ساتھ شہرجائےگا۔ = بھی 

IV۔حروػِ فجائیہ 

 جوالفاظ کسی جذبےکی شدت یاجوش میں بےساختہ زباؿ سےنکل جائیں حروػِ فجائیہ کہلاتےہیں جیسے 

.i :سبحاؿ اللہ،ماشاء اللہ،آہا،اہاہا خوشی اورمسرت کےاظہارکےلیے 

.ii :ئے،آہ،اػہاافسوس،حیف،  رنج اورافسوس کےلیے 

.iii :اللہ اللہ،اللہ اکبر،اہاہافو   تعجب کےلیے، 

.iv :استغفراللہ،لاحوؽ ولاقوۃ،چھی،ہشت،تف،تھوتھو  نفرت ظاہرکرنےکےلیے 

.v :جزاک اللہ ،خوب،شاباش،واہ واہ  تحسین وتعریف کےلیے 

.vi  :معاذ اللہ، الاماؿ ،الحفیظ،الٰہی توبہ   پناہ مانگنےکےلیے 

.vii خبردار،ہویار،ہیں ہیں،ہوں،دیکھو،سنو،   :تنبیہ کےلیے 

.viii یااے،اجی،ہوت   ٍِندا: حروػ، 

 فجائیہ حروػ کےاستعماؽ کی چندمثالیں 5.4

 ۔ذیل کےجملوں کوپزھیے:1

 کیاخوبصورت بچہ ہے! ماشاء اللہ  

 بہت اچھےنمبرات ہیں!   شاباش  

 کیاشعرہے! واہ     

 آفریں کیاتقریرہے!مرحة    

 اؿ جملوں میں خط کشیدہ حروػ،حروػ تحسین ہیں۔ 

 ۔ذیل کےجملوں کوپزھیے:2

 مجھےتویقین نہیں آرہا ہے۔ نمبرات!%85 !  سبحاؿ اللہ  
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 تم امریکہ سےکب آئے!  ! اوہو   

 زیدتوکافی صحت مند ہوگیا  واہ  ارے    

 آج کیابات ہےآپ ہمارےھرتشریف لائے! آہا 

 اؿ جملوں میں خط کشیدہ الفاظ حروػِ تعجب ہیں۔

 ۔ذیل کےجملوں کوپزھیے:3

 گئی۔مربیٹی  ؿ!   اس کی جوا آہ 

 وہ اگلی محبتیں ختم ہوگئیں۔  ہائے 

 وہ اب اس دنیامیں نہیں رہا۔  افسوس  

 اتنی کم عمری میں وہ بیوہ ہوگئی۔  وائےنصیب  

 ۔  جس کی تھی بات بات میں اک بات ہیہاتبلبل ہند مرگیا     

 !  میں نےکبھی اپنی ماں کی خدمت نہیں کی۔  واحسرتا 

 اؿ جملوں میں خط کشیدہ الفاظ حروػِ تاسف ہیں۔ 

 ۔ذیل کےجملوں کوپزھیے:4

 کیاگندگی ہے۔ چھی چھی 

 ایسی اولاد پرجوبوڑھےماں باپ کودکھ پہنچائے۔ لعنت ہے 

 ۔ہےایسےجینےپر تف 

 کس قدربےحیائی بڑھ گئی ہے۔ فیشن کے ناؾ   توبہ توبہ 

 اؿ جملوں میں خط کشیدہ الفاظ حروػِ نفریں ہیں۔

 ۔ذیل کےجملوں کوپزھیے:5

 تمہاراناؾ فرحاؿ ہے؟کیا 

 سےہے؟ کب زیدکویہ بیماری 

 بنوایا؟ کہاںاحمد نےمکاؿ  

 تھا؟کوؿ اکبرِ اعظم  

 جیتی تھی؟نے کس پانی پت کی پہلی جنگ 

 گھبراتاہے؟کس لیے وہ اسکوؽ جانےسے 
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 نہیں کرتے؟ کیوں تم لوگ وقت کی پابندی 

 ۔کیونکہ اؿ میں سواؽ کیاجارہا ہے۔اؿ جملوں میں خط کشیدہ الفاظ حروػِ استفہاؾ ہیں

 ۔ذیل کےجملوں کوپزھیے:6

 لڑکےذرابازارسےسودالانا۔ ےا 

 اتنےدؿ سےکہاں غائب تھے؟ ارےیار 

 بن جاإ نیک انساؿ کوکوئی نقصاؿ نہیں پہنچاسکتا۔ !   نیکدوستو 

 جواب کیوں نہیں دیتے۔اتنی دیرسےچلارہی ہوں ۔ اجی 

 ہیں۔حروػِ ندا اؿ جملوں میں خط کشیدہ الفاظ 

 دیگرحروػ کےاستعماؽ کی چندمثالیں 5.5

 ۔ذیل کےجملوں کوپزھیے:1

 نوازاہے۔سےخدانےاسُےعلم  

 نکلا۔سےزیدھرمیں  

 گرپزا۔سےاحمدچھت پر 

 بہت سی ذمہ داریاں ہیں۔ پہ زاہد  

 شاؾ تک کالج میں تھا۔سے  میں کل صبح 

 کشیدہ الفاظ حروػِ ربط ہیں۔جوجملوں کوبامعنی بنانےمیں مدددیتےہیں۔ اؿ جملوں میں خط

 ۔ذیل کےجملوں کوپزھیے:2

 احمدآئے۔اور زید  

 کی۔ بھی وہاں کےاہم لوگوں سےملاقات اورمکہ مسجد دیکھی   اورچارمینار میں میں نےحیدرآباد 

 شاؾ صرػ یہی کاؾ ہے۔  وصبح    

 مرناملک و قوؾ کے لیے تھا۔اوراؿ کا جینا  

 احمدآیا  پھرزیدآیا   

 اس نے بہت کوشش کی پھر بھی کامیاب نہ ہوسکا۔ 

 وہ شیر ہے کہ چیتا۔ 

 احمدنےاسےواپس کردیا۔   کہ  تھا   وہاں پہنچا ہی حامد 
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 "یا"کےمعنوں میں بھی استعماؽ ہوتاہے۔"کہ" کبھی  

 میرہوئے کہ ہم ہوئےتم ہوئے

 پٹیوں جگرکومیں   کہ حیراں ہوں دؽ کوروإں   

 مقدورہوتوساتھ رکھوں نوحہ گرکومیں 

 

 کہ زمین آسماؿ بھی۔   حتیٰہرچیزفانی ہے   

 ھرمیں ہےیااسکوؽ میں   یازید   

 فرشتہ ہے۔   بلکہشاہدآدمی نہیں    

 حامد نہیں آیا۔ آیامگرزید  

 اؿ جملوں میں خط کشیدہ الفاظ حروػِ عطف ہیں جوفقروں ،کلموں ،جملوں کوآپس میں ملانےکاکاؾ کرتےہیں۔

 ۔ذیل کےجملوں کوپزھیے:3

 مجھےجاناہے۔  تاہم احمدآیا   

 یادتھیں ہم کوبھی رنگارنگ بزؾ آرائیاں 

 اب نقش و نگارطاؼِ نسیاں ہوگئیں لیکن 

الفاظ حروػِ استدراک ہیں۔جملوں کےمضموؿ میں اگرشک وشبہ ہوتواؿ حروػ سےدورہوجاتاہےاورمطلب اؿ میں خط کشیدہ  

 واضح ہوجاتا ہے۔

 ۔ذیل کےجملوں کوپزھیے:4

 آراؾ کروں گا۔ ورنہتم آئےتومیں چلوں گااگر 

 پاس ہوتےہیں۔ وہیجولڑکےمحنت کرتےہیں  

ِعمل ہوگا۔جیسا 
ّ
 عمل کروگےویساہی رد

 پھل پایا۔ وہی نےمحنت کی جس 

 کامیاب رہا۔ وہینےصبرکیا جس 

خط کشیدہ الفاظ حروػِ شرط  وجزاہیں۔ہرجملےکاپہلاحروػ شرط ہے،دوسراخط کشیدہ حرػ،حرػ جزاہے۔یعنی  پہلےخط کشیدہ لفظ  

 میں شرط کااظہارہوتاہےاوردوسرےمیں جزاکےدیےجانےکا۔

 ۔ذیل کےجملوں کوپزھیے:5

 تم ہدایت حاصل کرو۔ تاکہ تمہیں ہم سمجھاتےہیں 

 فصلیں تباہ ہوگئیں۔باعث طوفانی بارش کے 
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 آپ کابھائی ہوں۔آخررحم کیجئے 

 میں نےایک نہ مانی۔ لیکن اس نےبہت سےشرطیں رکھیں 

 بیمار بھی ہے۔ بلکہوہ بے روزگار ہی نہیں  

 ہیں جوکسی بات کاباعث یاوجہ بیاؿ کرنےکےلیےاستعماؽ ہوتےہیں۔ 

 

 اؿ جملوں میں خط کشیدہ الفاظ حروػ عّل

 اکتسابی نتائج 5.6

 کو پزھنے کے بعد آپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں: اس اکائی

 یہ کوئی معنیٰ پیدانہیں حروػ وہ الفاظ یاکلمےہیں جودواسموں یادوجملوں کوآپس میں جوڑنےکےلیے بولے جاتےہیں۔تنہابولنےپر

 کرتےجیسے ،تک،پر،کی،اورسے وغیرہ۔

 :۔حروػِ فجائیہ4۔حروػِ تخصیص3۔حروػِ عطف2 ۔حروػِ ربط1حروػ کی چارقسمیں ہیں 

 جو دو لفظوں کے درمیاؿ ربط پیدا کرے اسے حرػ ربط کہتے ہیں ۔جیسے کا،کے،کی 

 دو لفظوں کو جو حرػ ملائے اسے حرػ عطف کہاجاتا ہے۔جیسے "اور" 

  ۔ہی،تو،بھیکہا جاتا ہےجیسے حروػِ تخصیصیں ،اؿ کو وہ حروػ  جوکسی اسم،فعل یاضمیر کےساتھ آکرمعنی میں خصوصیت پیداکر 

 سبحاؿ اللہ،ماشاءاللہ،آہ،جوالفاظ کسی جذبےکی شدت یاجوش میں بےساختہ زباؿ سےنکل جائیں حروػِ فجائیہ کہلاتےہیں جیسے 

 افسوس،صد افسوس

 مشکل الفاظ 5.7

 مطلب مفہوؾ
Meaning / Sense 

 قسم کی جمع اقساؾ
Types / Categories 

 راست، بغیر کسی واسطے کے بلاواسطہ
Direct / Without intermediary 

 عنواؿ موضوع
Topic / Subject 

 تعلق ربط
Connection / Relation 

 تعریف تحسین
Praise / Appreciation 

 افسوس تاسف
Regret / Sorrow 

 قابل نفرت نفریں
Detestable / Disliked 

 سواؽ استفہاؾ
Interrogation / Question 

 پکارنا ندا
Call / Voice / Exclamation 
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 افسوس حیف
Alas / Regret 

 تعریفی کلمہ مرحة
Welcome / Greeting 

 مشقیں 5.8

 ذیل کے جملوں میں حروػ ربط تلاش کیجیے۔ :1مشق 

 موہن سنیل کا بھائی ہے۔یہ کرنل صاحب کا ھر ہے۔یہ حامد کا گھوڑا ہے۔ 

(1) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(2) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(3) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

  گئے الفاظ کو جملوں میں استعماؽ کیجیے۔نیچے دیے :2مشق 

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… : ماشاءاللہ

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… : مرحة 

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… : توبہ توبہ

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… : صبح وشاؾ

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… : بلاواسطہ

 نمونہ امتحانی سوالات 5.9

 :معروضی سوالات 5.9.1

 کلمہ کتنی طرح کا ہوتا ہے؟ (1)

(a) دو (b) تین (c) پانچ (d) سات 

 کا،کے،کی،کیا ہیں؟ (2) 

(a) حرػ عطف (b) حرػ ربط (c) حرػ وصل (d) حرػ اضافت 

  ہوتی ہیں؟ ػ کی کتنی قسمیںوحر (3) 

(a) آٹھ (b) تین (c) پانچ (d) چار 

 ماشاء اللہ کوؿ سا حرػ ہے؟ (4)

(a) ػ تحسینحر (b) حرػ تعجب (c) حرػ افسوس (d) اؿ میں سے کوئی نہیں 



64 
 

 ؟"اگر "کا تعلق حروػ کے کس زمرے سے ہے (5) 

(a) حرػ ندا (b) حرػ شرط وجزا (c) حرػ استفہاؾ (d) حرػ تحسین 

 :جوابات کے حامل سوالاتمختصر  5.9.2

 کلمہ کسے کہتے ہیں ،لکھیے۔ .1

 حروػ ربط کسے کہتے ہیں۔ .2

 حروػ عطف کی تعریف بیاؿ کیجیے۔ .3

 حرػ استثنا کسے کہاجاتا ہے۔مثالوں کے ساتھ لکھیے۔ .4

 حرػ ندا کے ناؾ لکھیے۔ .5

 ت:طویل جوابات کے حامل سوالا 5.9.3

 حرػ کی تعریف اور اقساؾ مثالوں کے ساتھ لکھیے۔ .1

 ۔کی قسموں کو بیاؿ کیجیے اور ہر ایک کی مثاؽ بھی دیجیےحروػ  .2

 ۔حروػ فجائیہ کے استعماؽ کا طریقہ بیاؿ کیجیے .3

 جوابات:کے 5.9.1

(i) A (ii) D (iii) D (iv) A (v) B 
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 : جنس اور تعداد6اکائی

 اکائی کے اجزا

 تمہید   6.0 

 مقاصد   6.1 

 اور اس کی قسمیں جنس    6.2 

 کی تعریف جنس  6.2.1  

 جنس کی قسمیں  6.2.2  

 اور اس کی قسمیں دتعدا   6.3

 تعداد کی تعریف  6.3.1  

 تعداد کی قسمیں  6.3.2  

 اکتسابی نتائج   6.4 

 مشکل الفاظ   6.5 

 مشقیں   6.6 

 نمونہ امتحانی سوالات   6.7 

 تمہید 6.0

بنتا ہے۔ لفظ جملے کا سب سے چھوٹا جزو ہوتا ہے۔ ہر لفظ کے کوئی نہ کوئی چند حروػ مل کر لفظ بناتے ہیں اور کئی لفظوں سے مل کر جملہ 

ہو کئی معنوں میں معنی ہوتے ہیں۔ تنہا لفط کوئی مفہوؾ ادا نہیں کرتا جب تک کہ وہ جملے میں استعماؽ نہ ہو۔ تنہا لفظ جو جملے میں استعماؽ نہ کیا گیا 

ہے۔ پہلے حصے میں الفاظ سے بحث کی  جملہ کو دو حصوں میں تقسیم کیا  آسانی کے یالؽ سےلیاجاسکتا ہے۔ قواعد کے اصوؽ مرتب کرنے والوں نے

کہتےہیں۔ علم صرػ ‘‘ صرػ ونحو’’جاتی ہے اور دوسرے حصہ میں جملوں سے۔ اردو قواعد کے اعتبار سے اؿ دونوں حصوں کے مجموعی علم کو 

 سے بحث کی جاتی ہے۔میں الفاظ سے بحث کی جاتی ہے۔جب کہ علم نحو میں جملوں 

۔یہ ہر اسم میں چند خصوصیات پائی جاتی ہیں۔ مثلاً وہ واحد ہوگا یا جمع۔ مذکر ہوگا یا مؤث،۔ کاؾ کرنے والا ہوگا یا کاؾ کا اثر لینے والا

۔ 2 ،۔جنس1تین قسم کے ہیں۔خصوصیات ہر اسم میں چاہے وہ کسی قسم کا ہو لازمی طور پر پائی جاتی ہیں۔ انہیں کو لوازؾ اسم کہتے ہیں۔لوازؾ اسم 

 ۔ حالت3 تعداد
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 ،اس کی قسموں اور اصولوں کا مطالعہ کریں گے۔کی تعریف اس اکائی میں آپ جنس اور تعداد

 مقاصد 6.1

 اس اکائی کو پزھنے کے بعد آپ اس قابل ہوجائیں گے کہ:

 کے بارے میں جاؿ سکیں۔ اقساؾاور  کی تعریف جنس 

 پہچاؿ سکیں۔ جنس حقیقی اور جنس غیر حقیقی کو 

 اس کی قسموں کو مثالوں کے ذریعہ سمجھ سکیں۔ اور تعداد 

 واحد اور جمع بنانے کا طریقہ سیکھ سکیں۔ 

 اور اس کی قسمیں جنس  6.2

 :جنس کی تعریف 6.2.1

اسم کے  ۔جنس اسم کی وہ کیفیت ہے جس سےمیں جنس سے مراد تذکیر وتایث ہےنوع کے ہیں۔علمِ قواعد جنس کے لغوی معنی ذات یا  

 نر یا مادہ ہونے کا علم ہوتا ہے۔وہ اسم جو کسی جاندار یا بے جاؿ کی جنس کو بیاؿ کرے اسے اسمِ جنس کہتے ہیں۔اسمِ جنس دو طرح کے ہوتے

 (مؤث،2( مذکر )1ہیں۔)

ا، حامد، (Maleوہ اسم جو نر): Masculineمذکر  (1)  ّ
 
زاہد، طالب، کے معنی میں استعماؽ ہو اسے مذکر کہتے ہیں۔جیسے ابّا، چ

 بچہ،گجراتی،پنجابی،سندھی وغیرہ۔

گ، گجراتن، مرا، پ، اننیکا معنی دیتا ہے اسے مؤث، کہتے ہیں۔جیسے( Femaleوہ اسم جو مادہ): Faminineمؤث،  (2)  
جّ
ی 

   ،

 طالبہ،امّاں،حامدہ،زاہدہ  وغیرہ۔

اور جن الفاظ سےمذکر اور مؤث، کی پہچاؿ  تا ہے۔اسم یا تو مذکر )نر( ہوتا ہے یا مؤث، )مادہ( اسم کی اس خصوصیت کو جنس کہاجا 

اسی کو تذکیر وتایث  کہتے ہیں۔ اردو زباؿ میں یہی دوجنس ہوتی ہیں۔کوئی تیسری جنس نہیں ہوتی۔جس طرح انگریزی یا وشناخت ہوتی ہے 

 دوسری زبانوں میں نیوٹرؽ جنڈر ہوتا ہے۔

 :جنس کی قسمیں 6.2.2

 جنس غیر حقیقی۔ ( 2) جنس حقیقی  ( 1)جنس کی دو قسمیں ہیں۔

 جنس حقیقی:6.2.2.1

کیونکہ جانداروں میں نر کے مقابلے میں مادہ اور مادہ کے مقابلے میں نر موجود ہوتا  جاندار اسموں کی تذکیر وتایث کو جنس حقیقی کہتےہیں 

کو جنس غیر حقیقی کہتےہیں۔مثلاً کرسی، میز، حکمت،  اور غیرجاندار اسموں کی جنس ۔جیسے مرد۔ عورت، گائے، بیل، مرغا، مرغی وغیرہ  ہے۔

 عمارت، مسجد، میداؿ وغیرہ۔نیچے ہم تذکیر اور تایث کے قاعدے درج کررہے ہیں۔ انہیں غور سے پزھیے۔
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(i)  ،بعض ایسے اسم پائے جاتے ہیں جن میں مذکر اور مؤث، دونوں ہوتے ہیں لیکن وہ اسم مذکر بولے جاتے ہیں جیسے۔ فرشتہ

نبی،اماؾ،بابا،ہم زلف،پہلواؿ،شہ بالا، درویش، جھینگر، چیتا، خرگوش، اژدھا، سانپ، شاہین، طوطا، ہدہد،کوا، الو، بٹیر، بگلا، 

 بھیڑیا،جگنو،گدھ،گرگٹ،لنگور،مچھر،مگرمچھ،نیولا،وغیرہ

(ii) سہیلی، تتلی، چھپکلی، کچھ اسم صرػ مؤث، بولے جاتے ہیں جیسے آپا، دائی، سہاگن، موت، سوکن، ڈائن، چڑیل، پری، طوائف ،

 چیل،دیمک،لومسی،گلہری،فاختہ،مچھلی،مرغابی،مکھی،ابابیل،بطخ،بھڑ،کوئل وغیرہ

(iii) یتیم، ، صدر، ممبر، داروغہ، مسافر،یب، مہماؿ، میزباؿ، کھلاڑی،وزیربعض اسم مذکر اور مؤث، دونوں بولے جاتے ہیں جیسے غر 

 پروفیسر،جانوروغیرہ۔

(iv)  کو یائے معرػ )ی( سے بدؽ ‘ ہ’یا ‘ الف’ہو تو اس کی مؤث، بنانے کےلیے آخری حرػ ‘ ہ’ یا‘ الف’مذکر اسم کے آخر میں

،بندہ سے  بندی،نانا سے نانی،ماما شہزادی ہ سےدادی، شہزاد سےدادا،بیٹیسےگھوڑی، بیٹا سےلڑکی، گھوڑاسےدیاجاتا ہے۔جیسے لڑکا

 سے مامی،سالا سے سالی،اندھا سے اندھی،چاچا سے چاچی وغیرہ۔

(v) ہرنی،  سے اننی، ہرؿ ؿ سےیائے معروػ )ی( بڑھا کر مؤث، بناتے ہیں۔ جیسے ان میں مذکر اسموں کے آخر چند

 تیتری۔سےکبوتری، تیترسےکبوتر

(vi)  بڑھا کر مؤث، بناتے ہیں جیسے کتا۔ کتیا، چوہا۔ چوہیا، چڑا، چڑیا۔‘ ی’ہو تو اس سے پہلے ‘ الف’مذکر کا آخری حرػ 

(vii)  بڑھا کر مؤث، بناتے ہیں جیسے دھوبی۔ دھوبن۔ ‘ ؿ’سے بدؽ کریا آخری حرػ کے آگے ‘ ؿ’کو مذکر اسم کے آخری حرػ

 دلہا سے دلہن وغیرہ۔ درزی۔ درزؿ، گوالا۔ گوالن، ناگ، ناگن، چمار۔ چمارؿ۔

(viii)  سیدانیسےسید ،اونٹنی سے لگادینے سے اس کا مؤث، بن جاتا ہے جیسے اونٹ‘ انی’یا ‘ نی’چند مذکر اسماء ایسے ہیں جن کے آخرمیں، 

،نوکر سے نوکرانی،ڈوؾ سے ڈومنی،سیٹھ سے سیٹھانی،دیور سے دیورانی،جیٹھ سے جیٹھانی،استاد سے مہترانیسےشیرنی، مہتر سےشیر

 استانی،فقیر سے فقیرنی۔

(ix)  سلطاؿ ،مکرمہ سے محترمہ، مکرؾسے والدہ، محترؾ سےبڑھا کر مؤث، بناتے ہیں جیسے والد‘ ہ’عربی زباؿ کے مذکر الفاظ کے آخر میں 

 ،ملک سے ملکہ،گلوکار سے گلوکارہ،مریض سے مریضہ،فن کار سے فن کارہ،عزیز سے عزیزہ،معلمہ سے معلم،سلطانہ سے

(x)  ،تماؾ زبانوں کے ناؾ مؤث، ہوتے ہیں۔جیسے اردو، عربی، فارسی، چینی، جاپانی، ترکی، سریانی، عبرانی، سندھی، ہندی، دکنی، لاطینی

 انگریزی،روسی وغیرہ۔

(xi) اسی طرح تماؾ آوازیں مؤث، بولی جاتی ہیں۔جیسےکوئل کی کوکو،ہوا کی سرسراہٹ،بادلوں کی گرج،بکری کی میں میں وغیرہ۔ 

(xii) کچھ مؤث، الفاظ سے ماخوذ مذکر بنا لیے جاتے ہیں۔جیسے خالہ سے خالو،بہن سے بہنوئی،پھوپھی سے پھوپھا وغیرہ۔ 

(xiii) ا یعنی مختلف ہوتے ہیں۔جیسےکچھ مذکر اسموں کے مؤث،  اؿ کے مذکر الفاظ سے جد: 
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 مؤث، مذکر مؤث، مذکر مؤث، مذکر مؤث، مذکر

 بہن بھائی ساس سسر بیگم صاحب عورت مرد

 بیگم نواب جورو خاوند رانی راجہ اماں ابا

 بھابھی بھائی امی ابو کنیز غلاؾ چچی چچا

 خوش دامن خسر بیوی شوہر ملکہ بادشاہ ماں باپ

 حقیقی کی تذکیر وتایث کومثالوں کے ذریعہ بہتر طور پر سمجھا جاسکتا ہے۔درج ذیل  جدوؽ سے جنس 

 مؤث، مذکر مؤث، مذکر مؤث، مذکر

 بیٹی بیٹا چچی چچا امّی ابّو

 نانی نانا خالہ خالو صاحبزادی صاحبزادہ

 نواسی نواسہ پوتی پوتا دادی دادا

 مالنی ماموں جیٹھانی جیٹھ دیورانی دیور

 تائی تایا پھوپھی پھوپھا بہن بھائی

 محترمہ محترؾ بھتیجی بھتیجا بھانجی بھانجا

 پزوسن پزوسی ادیبہ ادیب دیوی دیوتا

 انیسہ انیس طالبہ طالب ملکہ بادشاہ

 نفیسہ نفیس عقیلہ عقیل خادمہ خادؾ

 فن کارہ فن کار مالن مالی سسر ساس
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 شاعرہ شاعر مریضہ مریض جادوگرنی جادوگر

 گلوکارہ گلوکار صاحبہ صاحب مالکن ماک 

 بکری بکرا اونٹنی اونٹ شیرنی شیر

 ہرنی ہرؿ ہتھنی ہاتھی بندریا بندر

 کبوتری کبوتر مکڑی مکڑا مرغی مرغ

 چوہیا چوہا مورنی مور ناگن ناگ

 حقیقی:جنس غیر 6.2.2.2

مذکر کا مؤث، یا  کے اؿ ۔ہوتے ہیں یا مؤث،بے جاؿ چیزوں کی تذکیر وتایث کو جنس غیر حقیقی کہتےہیں۔جنس غیر حقیقی یا تو مذکر  

 مؤث، کا مذکر نہیں ہوتا جیسے پتھر، دریا )مذکر(، حیات، بارش )مؤث،(

ہے۔پھر بھی چند قاعدے بیاؿ کیے  جنس غیر حقیقی میں مذکر یا مؤث، پہچاننے کا کوئی قاعدہ نہیں جنس غیر حقیقی کی تذکیر وتایث: 

 ں میں مذکریامؤث، کی پہچاؿ ہوسکتی ہے۔جارہے ہیں جن کی مدد سے بعض اسمو

 جنس غیر حقیقی کے مذکر اسما مندرجہ ذیل ہیں:

I.  ہوتا ہے اکثر مذکر ہوتے ہیں جیسے ڈبا، گزھا، آٹا، لوٹا، حقہ، دروازہ، پیشہ، ‘ ہ’یا ‘ الف’بے جاؿ چیزوں کے ناؾ جن کے آخری میں

ہوتا ہے۔مؤث، ‘ الف’عربی کے سہ حرفی الفاظ جن کے آخر میں چشمہ، ہفتہ وغیرہ۔اس قاعدے میں چند استثناء بھی ہیں۔ 

 ہوتےہیں جیسے قضا، حیا، خطا، ادا وغیرہ۔

II. (اردو کے تماؾ مصادرSource,Root ،مذکر بولے جاتے ہیں جیسے کھانا، پینا، آنا، جانا، سونا، جاگنا، رونا، دھونا، دوڑنا، بھاگنا)

 ہنسنا،مارنا،کاٹنا وغیرہ۔

III. ،قصبوں ،شہروں اور ملکوں کے ناؾ مذکر بولے جاتے ہیں جیسے راؾ نگر،سیتاپور،مہدی پٹنم،محمودآباد،آصف تماؾ گاإں،دیہات

 نگر،ملک پیٹ،تروینی گنج،نجیب آباد،دہلی،آگرہ،ایراؿ،افغانستاؿ،لندؿ،امریکہ وغیرہ

IV. پن،پاگل پن،کھلاپن وغیرہ اردو کے وہ الفاظ جن کے آخر میں "پن" آتا ہے وہ مذکر بولا جاتا ہے جیسےلڑکپن۔بچپن،دیوانہ 

V. پہاڑ،کوہِ الوند، ہیرا، عقیق، یاقوت،   جیسےہمالیہ،کوہِ طور،صفا ومروہپہاڑ ،پتھر اور اؿ کی قسموں کے ناؾ مذکر بولے جاتے ہیں

 فیروزہ،کوئلہ وغیرہ
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VI. تماؾ ستاروں کے ناؾ مذکر استعماؽ ہوتے ہیں سوائے زمین کے،جیسےچاند،سورج،مریخ وغیرہ 

VII. وہ تماؾ دنوں اور مہینوں کے ناؾ مذکر بولے جاتے ہیں جیسے جمعہ، ہفتہ، اتوار، بدھ، محرؾ، صفر، رجب، شواؽ، ذی جمعرات کے علا

 وغیرہ   الحجہ

VIII. چاندی اور قلعی کو چھوڑ کے باقی دھاتوں کے ناؾ مذکر ہوتے ہیں جیسےتانبا،سونا،لوہا وغیرہ 

 جنس غیر حقیقی کے مؤث، اسما حسب  ذیل ہیں:

I. ہیں۔ استعماؽ ہوتے ظ صدا اور ہوا  مؤث،فارسی کے الفا 

II.  پر ختم ہوتے ہیں مؤث، ہوتے ہیں جیسے پوجا، ماتا، گنگا، جمنا، مالا وغیرہ۔‘ الف’خالص سنسکرت کے الفاظ جو 

III.   ہو مؤث، ہوتےہیں۔ جیسے لکڑی، کوٹھی، گھڑی، روٹی، کشتی، وغیرہ۔‘ ی’ایسے اسم جن کے آخر میں 

IV.  ٹ ہوتے ہیں اکثر مؤث، ہوتےہیں۔جیسے عورت، نعمت، دولت، چوکھٹ، بناوٹ، آہٹ جن الفاظ کے آخر میں ت اور

 وغیرہ۔لیکن شربت، قامت، پنگھٹ مذکر ہیں۔

V.  فارسی،عربی،سنسکرت،پرتگالی،انگریزی وغیرہتماؾ زبانوں کے ناؾ مؤث، ہوتےہیں جیسے تلگو، تامل، اردو، ہندی، 

VI. ہیں  ۔وہ مؤث، بولے جاتے ہیں جیسے قیاؾ گاہ،طعاؾ گاہ، بندرگاہ، آراؾ گاہ، عید  فارسی زباؿ کے وہ الفاظ جن میں "گاہ"یا "گی"آتے

 گاہ،پناہ گاہ۔اسی طرح سے،غنودگی،آمادگی،کارکردگی،افسردگی،پژمردگی وغیرہ۔

 اور اس کی قسمیں تعداد 6.3

 تعداد کی تعریف: 6.3.1

زیادہ ہونےکو تعداد کہتےہیں۔ ایک کو واحد اور ایک سے زیادہ گنتی کو تعداد کہتےہیں۔ اسم عاؾ ایک سے زیادہ ہوتا ہے اس ایک سے 

 کو جمع کہتے ہیں۔

 تعداد کی قسمیں: 6.3.2

 ( جمع2( واحد )1علم قواعد کے اعتبار سے تعداد کی دو قسمیں ہیں۔) 

، امیر، عالم، جاہل، وہ اسم جو گنتی میں صرػ ایک کو ظاہر کرے،اسے واحد کہتے ہیں جیسے لڑکا، باغ، درخت، شہید(: Singularواحد)

 ظالم،ستم گر،آفت وغیرہ

 وہ اسم جو  کسی چیز کی تعداد کو  ایک سے زیادہ ظاہر کرے اسے جمع کہتے ہیں جیسے لڑکے،لڑکیاں،بچے،بچیاں، (:Pluralجمع )

 باغات،شہدا،علما،جہلا، امرا وغیرہ

 حسب ذیل ہیں: واحد سے جمع بنانے کے قاعدےاردو میں 

i.   سےکو یائے مجہوؽ )ے( سے بدؽ کر جمع بناتےہیں۔جیسے لڑکا‘ ہ’یا ‘ الف’ہے تو ‘ ہ’یا ‘ الف’اگر واحد مذکر الفاظ کے آخر میں 
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 بچہ سے بچے وغیرہپردے۔ سے لڑکے، پردہ

ii.  سے سیلڑکیاں، کر سے بڑھادیتےہیں۔جیسے لڑکی‘ اں’کے بعد ‘ ی’اسموں کے آخرمیں یائے معروػ )ی( ہو تو  کے مؤث، واحد 

 ٹوپیاں۔ سے کرسیاں، ٹوپی

iii.   سے تمنا،  گھٹائیںسےہوتا ہے جمع میں اس کے بعد )ء ی ں( بڑھادیتے ہیں۔جیسے گھٹا‘ الف’جن مؤث، واحد الفاظ کے آخر میں 

 وغیرہ خطائیںسے، خطاجفا سے جفائیں،ادا سے ادائیںہوائیں، ا سےہو  تمنائیں،

iv.  وغیرہ چڑیاں سے گزیاں، چڑیاسےبڑھا کر بنائی جاتی ہے۔ جیسے گزیا‘ ں’اؿ کی جمع صرػ ہو تو ‘ یا’مؤث، واحد اسموں کے آخر میں 

v.  اگر واحد مؤث، اسما کے آخر میں"الف،واو،ی،نوؿ غنہ"کے علاوہ کوئی حرػ ہو تو اس میں "یں" لگانے سے جمع بن جاتی ہے جیسے

 فصل سے فصلیں،میز سے میزیں چیز سے چیزیں وغیرہ۔

vi.  جن   خالص سنسکرت کے الفاظاسی طرح سے نہیں بدلتے۔‘ ے’ہوتا ہے جمع میں ‘ الف’جن کے آخرمیں بعض واحد مذکر لفظ

ہوتا ہے جمع میں اؿ کی صورت نہیں بدلتی۔جیسے راجا، داتا، وغیرہ۔رشتے داروں کے ناؾ جمع میں نہیں بدلتے، ‘ الف’کے آخر میں 

  نہیں بدلتے جیسے دانا، ینا،، شناسا وغیرہ۔جیسے ابا، چچا، نانا، دادا وغیرہ۔فارسی کے اسم فاعل بھی

vii.   ھر بن ……ہوتی اؿ کی واحد اور جمع میں ایک ہی صورت ہوتی ہے۔ جیسے ھر بن گیا ‘ ہ’یا ‘ الف’جن واحد مذکر اسموں کے آخر میں

 بیل آئے۔…… بھائی آئے۔بیل آیا…… گئے۔بھائی آیا

viii. ؿ کیا جارہا ہے جو اردو میں بولے جاتے ہیں۔ذیل کے جدوؽ میں کچھ  واحد الفاظ کی جمع کو بیا 

 جمع واحد جمع واحد جمع واحد

 لڑکیاں لڑکی لڑکے لڑکا اساتذہ استاذ

 افسانے افسانہ جامعات جامعہ ادارے ادارہ

 اطلاعات اطلاع ایجادات ایجاد آداب ادب

 امتیازات امتیاز امکانات امکاؿ اصوؽ اصل

 آفات آفت آبلے آبلہ اواخر آخر

 تقاریر تقریر باغات باغ آیات آیت
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 تختیاں تختی  ابداؿ بدؿ پیغامات پیغاؾ

 تفصیلات تفصیل تارے تارہ کنجیاں کنجی

 جوابات جواب چھٹیاں چھٹی بیماریاں بیماری

 حالات حالت اجساؾ جسم  سوالات سواؽ

 برکات برکت حرکات حرکت دعائیں دعا

 زائرین زائر تحائف تحفہ وظائف وظیفہ

 اشجار شجر پرندے پرندہ شاخیں شاخ

 اکتسابی نتائج 6.4

 اس اکائی کو پزھنے کے بعد آپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں:

 لوازؾ اسم تین ہیں۔ جنس، تعداد اور حالت۔ 

 اسم کے مذکر یا مؤث، ہونے کو جنس کہتےہیں۔ 

 جنس کی دو قسمیں ہیں۔ 

 (1 جنس حقیقی ) 

 (2جنس غیر حقیقی ) 

 وہ علم ہے جس میں جاندار چیز کی نر اور مادہ ہونے کی حیثیت سے تشخیص کی جائے۔جیسے مرد،عورت،لڑکا  جنس حقیقی سے مراد

 لڑکی،شیر شیرنی،بکرا،بکری وغیرہ

 ایک سےزیادہ کو جمع کہتےہیں۔ایک ہوگا تو واحد اور گنتی کو تعداد کہتےہیں۔اسم یا تو ایک ہوگا یا ایک سے زیادہ۔ 

 مشکل الفاظ 6.5

 شے یا جگہ کے لیے لفظشخص،  اسم
Noun / Name 

 گنتی تعداد
Number / Count 
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 نوع، ذات جنس
Gender / Type / Kind 

 مرد نر
Male 

 عورت مادہ
Female 

  ایک واحد
Singular / One 

  ایک سے زیادہ جمع
Plural / More than one 

 مرد مذکر
Masculine / Male 

 عورت مؤث،
Feminine / Female 

  معدنی جوہر دھات
Metal 

  کہلا کر یا لکھ کر بھیجی گئی بات پیغاؾ
Message 

  جسم بدؿ
Body 

 وضاحت تفصیل
Detail / Explanation 

 مجلس، انجمن، اس کا دفتر  ادارہ
Institute / Organization 

 نوکر خادؾ
Servant / Attendant 

 مشقیں 6.6

 تلاش کیجیے۔درج ذیل عبارت میں سے مذکر ومؤث،  :1مشق 

شیر روزانہ  ۔شیر اور لومسی رہتے تھے اس جنگل میں اور بھی بہت سے جانور تھے،یک دفعہ کا ذکر ایک جنگل میں اونٹ ا

جہاں کہیں شکار ہوتا تو  ۔ تھےئےلومسی اور شیر آپس میں ملے ہو۔جنگل میں شکار کرتا اور دوسرے جانوروں کو کھا جاتا 

کو مل جاتا ۔ جنگل کے ساتھ ہی ایک  اسے کھا جاتا اس طرح تھوڑا بہت لومسی کو بھی کھانے لومسی شیر کو بتاتی ۔ اور شیر

لا کساؿ تھا ۔ ایک دؿ ایک اونٹ اس کے کھیت سے گنے کھا رہا تھا اور بہت سی کساؿ کا گنے کا کھیت تھا وہ بہت بھولا  بھا

ابھی شیر کو بتاتی  ہے۔اس نے کہا اور اس نے دیکھا ایک موٹا تازہ اونٹ ئی لومسی وہاں آ۔خراب کردی نے فصل اونٹ 

 گا ۔ اونٹ نے ئےگی اور وہ مجھے کھا جا ئےہوں ۔ اونٹ نے جب لومسی کو دیکھا تو اونٹ سمجھ گیا کہ یہ ضرور شیر کو بتا

ں إ گا تو میں لومسی کو بھی کھا جائےمیں نے شیر کو یہ کہتے سنا ہے جب جنگل میں سے شکار ختم ہوجا ۔لومسی سے کہا کہ رکو

گا ۔ لومسی نے اونٹ سے کہا تو یہ بات ہے شیر میرے ساتھ دھوکا کر رہا ہے ۔ اونٹ نے لومسی سے کہا کہ کیا تم شیر سے 

ر وہ اس بات کا بدلہ لینا چاہتی ہو ۔ لومسی نے کہا کیوں نہیں شیر تو بہت بڑا فراڈیا ہے میں شکار میں اس کی مدد کرتی ہوں او

 مجھے ہی کھانا چاہتا ہے ۔
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 .………………………………………………………………………………………………………………………………………………… : مذکر

 ……….………………………………………………………………………………………………………………………………………… : ث،مؤ

 درج ذیل الفاظ کے جمع لکھیے۔ :2مشق 

 : لڑکا

 : آدمی

 : باغ

 : سواؽ

 : جواب

 نمونہ امتحانی سوالات 6.7

 :معروضی سوالات 6.7.1

 کتنی طرح کا ہوتا ہے؟ اسم جنس  (1)

(a) دو (b) تین (c) پانچ (d) سات 

 جنس کی کتنی قسمیں ہیں؟ (2) 

(a) پانچ (b) تین (c) چار (d) دو 

  اردو اور عربی کیا ہیں ؟ (3) 

(a) مذکر (b) واحد (c) جمع (d) ،مؤث 

 محترؾ کا مؤث، کیا ہوگا؟ (4) 

(a) محترمہ (b) محترمی (c) محترمات (d)  نہیںاؿ میں سے کوئی 

 ؟کوئی چیز اگر ایک ہے تو اسے کیا کہیں گے (5) 

(a) جمع (b) واحد (c) جنس (d) تعداد 

 :مختصر جوابات کے حامل سوالات 6.7.2

 جانداروں کی تذکیر وتایث کے قاعدے بیاؿ کیجئے۔ .1

 واحد سے جمع بنانےکے قاعدے بیاؿ کیجئے۔ .2

 وتایث کسے کہتے ہیں؟ بیاؿ کیجیے۔تذکیر  .3

 واحد کی تعریف مثالوں کے ساتھ لکھیے۔ .4
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 درج ذیل الفاظ کے واحد لکھیے۔ .5

 باتیں شاخیں، انوار، باغات،  تفصیلات،

 ت:طویل جوابات کے حامل سوالا 6.7.3

 اسم کی قسموں کو مثالوں کے ساتھ بیاؿ کیجئے۔ .1

 لوازؾ اسم کے بارے میں تفصیل سے لکھیے۔ .2

 کی تعریف اور اس کی قسمیں مثالوں کے ساتھ واضح کیجیے۔تعداد  .3

 جوابات:کے  6.7.1

(i) A (ii) D (iii) D (iv) A (v) A 
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 جملےکی اقساؾ:7اکائی 

 اکائی کےاجزا

 تمہید  7.0

 مقاصد  7.1

 جملہ اوراس کےعناصر  7.2

 بناوٹ کےاعتبارسےجملےکی قسمیں  7.3

 مرکب جملےکی قسمیں  7.4

ف جملےکی قسمیں  7.5

 

 ملی

 معنیٰ کےاعتبارسےجملےکی قسمیں  7.6

 اکتسابی نتائج  7.7

 الفاظ مشکل  7.8

 نمونہ امتحانی سوالات  7.9

 تمہید 7.0

اس کتاب میں ہم اردوزباؿ کےقواعدسیکھ رہےہیں۔صحیح اردوبولنےاورصحیح اردولکھنےکےلیےاردوقواعدکاعلم حاصل کرناضروری  

ہے۔گسشتہ اکائیوں میں ہم نےاسم،فعل،صفت،ضمیر،حروػ،جنس اورتعدادکےبارےمیں واقفیت حاصل کی۔اس اکائی میں ہم جملہ 

(Sentence) بارےمیں معلومات حاصل کریں گے۔اوراس کےعناصراورجملےکے اقساؾ کے 

جب ہم کسی کی تقریر)گفتگو(یاحرییرپرغورکرتےہیں توپتہ چلتاہےبوؽ چاؽ یاحرییرکاکم سےکم جزجس سےایک بات پورے طور  

 سے جملےہی سےہم ایک دوسرےکےدؽ کی بات سمجھتےہیں۔جملہ لفظوں سےمل کربنتاہےلیکن جملے۔پرسمجھ میں آتی ہے،وہ"جملہ"ہے

 لفظ کوئی خاص معنیٰ نہیں رکھتا۔لفظ کاصحیح مفہوؾ اسی وقت معلوؾ ہوگاجب وہ کسی جملےمیں آئے۔ورنہ ایک لفظ کئی معنیٰ کاحامل ہوتاالگ خالی 

ہے۔ جملےمیں آکراس کےخاص معنیٰ متعین ہوتےہیں۔اس اکائی میں ہم جملےکےعناصر،جملےکی تعریف،بناوٹ کےاعتبارسےجملےکی 

 قسموں کاعلم حاصل کریں گے۔اس کےعلاوہ معنیٰ کےاعتبارسےجملےکی قسموں پربھی روشنی ڈالی جائےگی۔ اؿ قسموں کی ذیلی قسموں پھر
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 مقاصد 7.1

 اس اکائی کامطالعہ کرنےکےبعدآپ اس قابل ہوجائیں گےکہ:

 جملےکےعناصریعنی مبتدااورخبرکی وضاحت کرسکیں۔ 

  کرسکیں۔بناوٹ کےلحاظ سےجملےکی قسموں۔مفردجملےاورمرکب جملےمیں فرؼ 

 ف کی وضاحت کرسکیں۔

 

 مرکب جملےکی قسموں مطلق اورملی

 مرکب جملوں کی مختلف ذیلی قسموں کی تعریف بیاؿ کرسکیں۔ 

 ف جملوں کی  مختلف ذیلی قسموں کی تعریف بیاؿ کرسکیں۔

 

 ملی

 معنیٰ کےاعتبارسےجملےکی قسموں کی وضاحت کرسکیں۔ 

 جملہ اوراس کےعناصر 7.2

 مجموعےکاناؾ ہےجس سےبات پورےطورپرسمجھ میں آجائے،خواہ تقریرمیں ہویاحرییرمیں۔جیسےجملہ الفاظ کےایسےمسلسل  

 تاج محل آگرہ میں ہے۔ .1

 دودھ مکمل غذاہے۔ .2

 موہن شکاگومیں رہتاہے۔ .3

 گوداوری اورکرشناجنوبی ہندکےبڑےدریاہیں۔ .4

 بادؽ گرج رہےہیں۔ .5

 جھیل میں بطخیں تیررہی ہیں۔ .6

 آؾ کومیووں کابادشاہ کہاجاتاہے۔ .7

 کرشن چندراردوکےبڑےافسانہ نگارتھے۔ .8

 ماں باورچی خانےمیں ہےاوربچےآنگن میں یل ر رہےہیں۔ .9

 حامدنےتمہیں بہت پکارالیکن تم نےسنانہیں۔ .10

 (خبر2)  (مبتدا1) ہرجملےمیں دواصل عنصرہوتےہیں:

 ہیں۔کہتے(Subject)وہ شخص یاشئےہےجس کاذکرکیاجائے۔انگریزی میں اسے (مبتدا:1)

 کہتےہیں۔(Predicate)یاشئے)یعنی مبتدا(کےبارےمیں کہاجائے۔وہ خبرہےانگریزی میں اسے اس شخص جوکچھ  (خبر:2)

 جیسےچارمینارحیدرآبادمیں ہے۔   

 اس جملےمیں"چارمینار"مبتداہےاور"حیدرآبادمیں ہے"خبرہے۔ 
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 غالب نےاردوکےعلاوہ فارسی زباؿ میں بھی شاعری کی۔ 

 جملےمیں"غالب"مبتداہےاور"نےاردواورفارسی زباؿ میں شاعری کی"خبرہے۔اس  

 درج ذیل جملوں کوغورسےپزھیے۔اؿ میں"ؾ"سےمرادمبتدااور"خ"سےمراد"خبر"ہے۔ 

 ۔ہرصبح باغ کی سیرکرتاہے وہ  ،باغ میں ٹہل رہاہے اسلم ۔1

 خ  ؾ    خ           ؾ   

 ہندوستانی زبانیں ہیں ، اردواورپنجابی ۔2

 خ             ؾ        

 اردوسیکھ رہےہیں  ہم اورتم ۔3

 خ          ؾ     

 ہےبیٹھایہاں   ایک  وہاں بیٹھےہیں،    دو ۔4

 خ        ؾ         خ           ؾ  

 ۔آساؿ ہے مگرمیراوہاں جانا مشکل ہے۔ اس کایہاں پہنچنا ۔5

 خ       ؾ           خ      ؾ          

 کےاعتبارسےجملےکی قسمیںبناوٹ  7.3

 صورت یابناوٹ کےلحاظ سےجملےکی دوقسمیں ہیں۔ بناوٹ کےاعتبارسےجملےکی اقساؾ

 ( مرکب جملہ2)  ( مفردجملہ1)  

 Simple Sentenceوہ جملہ جس میں صرػ ایک مبتدااورایک خبرہومفردجملہ کہلاتاہے۔اسےانگریزی میں ( مفردجملہ:1)

 :ہیں۔جیسےکہتے

 لڑکاہے۔(احمدنیک 1) 

 (کساؿ کھیت میں ہل چلارہاہے۔2) 

 (مورناچ رہاہے۔3) 

 (ڈاکیہ خط لایا۔4) 

 (دادی اماں کہانی سنارہی ہیں۔5) 

جب دویادوسےزیادہ مفردجملےمل کرکسی ایک مفہوؾ یایالؽ کواداکریں توایسےجملےکومرکب جملہ کہتےہیں۔اسےانگریزی  ( مرکب جملہ:2)

 :کہتےہیں۔جیسے(Compound Sensence)میں
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 ٭حامدسائیکل چلارہاتھااوراخترپیدؽ چل رہاتھا۔ 

 ۔"اخترپیدؽ چل رہاتھا"یہ مرکب جملہ ہےکیونکہ اس میں دو جملےہیں۔ایک"حامدسائیکل چلارہاتھا"دوسرا 

 ٭ہم بازارجاناچاہتےتھےلیکن اچانک بارش شروع ہوگئی۔

 چاہتےتھے"دوسرا"اچانک بارش شروع ہوگئی"۔یہ بھی مرکب جملہ ہےکیونکہ اس میں دوبھی جملےہیں ایک"ہم بازارجانا 

 درج ذیل جملوں کامطالعہ کیجئے۔ 

 حامدکوبخارہےاس لیےاسےآراؾ کی ضرورت ہے۔ .1

 اگروہ نہ گیاتومیں بھی نہ جاإں گا۔ .2

 اشوک کوامرودپسندنہیں پھر بھی اس نےدوامرودکھائے۔ .3

 تاجرکوخوش اخلاؼ ہوناچاہیےورنہ گاہک اس سےخفاہوجائیں گے۔ .4

 کمزورتھاتاہم کامیاب ہوگیا۔گوکہ وہ  .5

اؿ جملوں میں آپ نےدیکھاکہ ہرجملہ دوجملوں پرمشتمل ہے۔اؿ جملوں کو"اس لیے" "تو"  "پھربھی"  "ورنہ" اور"تاہم"جیسے 

 الفاظ سےجوڑاگیاہے۔اس لیےیہ سب مرکب جملےہے۔

 مرکب جملےکی قسمیں 7.4

 مرکب جملےکی قسمیں:

ف2) (مطلق1) مرکب جملےکی دوقسمیں ہوتی ہیں۔ 

 

 (ملی

جب کسی مرکب جملےمیں ہرمفردجملہ جداگانہ برابرکی حیثیت رکھتاہےاوراپنےمعنوں کےلیےایک دوسرےکامحتاج  مرکب مطلق:

 نہیں ہوتاتوایسامرکب جملہ مطلق کہلاتاہے۔جیسے:

ہ ہ برس رہاتھااوربجلی چمک رہی تھی۔ ۔1 

 

 من ن

 حامدیل ر رہاہےاوراکبرپزھ رہاہے۔ ۔2 

 ہےاورسورج سرپردہک رہاہے۔دوپہرکاوقت  ۔3 

 منزؽ ابھی دورتھی اورہم بہت پیاسےتھے۔ ۔4 

 استادکمرہ جماعت میں داخل ہوئےاورلڑکوں نےشورمچانابندکیا۔ ۔5 

اوپرکی مثالوں میں سارےجملےمرکب ہیں اورہرجملہ مطلق ہے۔آپ نےدیکھاکہ ہرجملےمیں دومفردجملےہیں جن کےبیچ میں  

ں کوملاتاہےلیکن دونوں مفردجملےبرابرکی حیثیت کےہیں۔اؿ کومعنیٰ دینےکےلیےدوسرےجملےکی حروػ عطف اورآیاہےجواؿ دونو

 :ضرورت نہیں۔یعنی الگ الگ بھی یہ اپنےپورےمعنی رکھتےہیں۔اس لیےاؿ جملوں کومرکب مطلق جملےکہتےہیں
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ف:

 

ہیں۔یعنی جب تک ذیلی جملے وہ مرکب جملہ  ہےجس میں ایک جملہ تواصل ہوتاہےاورباقی جملےاس کےماتحت ہوتے مرکب ملی

 اصل جملےسےملاکرپزھےیابولےنہ جائیں اس وقت تک پورامفہوؾ یایالؽ ادانہیں کرسکتے۔جیسے۔

 وہ کاری گر،جسےآپ نےبلایاتھا؛حاضرہے۔ 

ف ہے۔اس میں اصل جملہ ہے"وہ کاری گرحاضرہے"۔اورماتحت یاذیلی جملہ ہےجسےآپ نےبلایاتھا۔پوری  

 

یہ مرکب جملہ ملی

 سمجھنےکےلیےدونوں کاہوناضروری ہے۔بات 

ف جملےمیں  

 

ف جملہ مطلق جملےسےبالکل مختلف ہوتاہے۔مطلق جملےمیں ہرجملہ آزادہوتاہےاوراپنےپورےمعنیٰ رکھتاہے۔ملی

 

ملی

ایسانہیں ہوتا۔اس میں ایک جملہ خاص یااصل ہوتاہےاورباقی جملےاس کےماتحت ہوتےہیں اورجب تک یہ اصل جملےسےملاکرپزھےیا 

 نہ جائیں اس وقت تک بات کاپورامفہوؾ ادانہیں ہوتا۔بولے

 مطلق جملےکی قسمیں:

ہم جاؿ چکےہیں کہ مرکب  مطلق جملےمیں جتنےجملےہوتےہیں وہ سب برابرکی حیثیت کےہوتےہیں۔اس لیےایسےجملےہم رتبہ  

 جملےکہلاتےہیں۔

انھیں کےناموں کےلحاظ سےاؿ جملوں ہم رتبہ جملےحروػ عطف کےذریعے ملتےہیں۔جن حروػ عطف سےیہ جملےملتےہیں  

 کی چارقسمیں کی گئی ہیں اورانھیں حروػ کےناموں پراؿ جملوں کےناؾ بھی رکھےگئےہیں۔وہ چارقسمیں یہ ہیں:

گ4) (استدراکی3) (تردیدی2)  (وصلی1)   
شن ن

) 

کہ جملوں کوکجا ۔جملہ مطلق وصلی وہ ہےجوحرػ عطف وصل کےذریعےسےدوسرےجملےسےملتاہے،اوراس حرػ کاکاؾ صرػ یہ ہے1

 جمع کردے۔جیسے:

 ( وہ دؿ کوسوتاہےاوررات کوجاگتاہے۔2)  ( راشدکل آیاتھااورآج چلاگیا۔1)

 (شیردہاڑتاہےاورہاتھی چنگھاڑتاہے۔4) (سورج صبح کونکلتااورشاؾ کوغروب ہوجاتاہے۔3) 

"اور"کےذریعے باہم ملےہیں۔ اوپرکےتماؾ جملےمرکب جملےہیں جودو،دومفردجملوں سےبنےہیں اوریہ مفردجملےحروػ عطف 

 اؿ میں ہرمفردجملہ ہم رتبہ ہےاورپوراجملہ مرکب جملہ مطلق ہے۔

 ۔جملہ مطلق تردیدی:      یہ وصلی جملےکی ضد ہے۔تردیدی جملے میں حرػ عطف اگرچہ دومفردجملوں کوملاتاہےلیکن معناً جداکرتا ہے۔2

یک کی تردیدہوتی ہے یعنی دومیں سےکسی ایک کاہونایااختیارکرناپایاجاتا تردیدی جملوں میں ہمیشہ دوباتیں ہوتی ہیں جن میں سےا 

 ہے۔جیساکہ ذیل کی مثالوں سےمعلوؾ ہوگا۔تردیدی جملےمیں دومفردجملوں کوملانےکےلیےحروػ عطف تردیدآتےہیں۔جیسے:

 کےمعنیٰ میں( )"یا" ( کہ 1) 

 )مطلب: تم نےکچھ کھایایانہیں( تم نےکچھ کھایاکہ نہیں۔  

 )مطلب:احمدنےسبق یادکیایانہیں( نےسبق یادکیاکہ نہیں۔احمد  
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 )مطلب: آپ نےنمازپزھی یانہیں( آپ نےنمازپزھی کہ نہیں۔  

 )"نہیں تو" کےمعنیٰ میں( ( ورنہ2) 

حاکم کوانصاػ پسند ہوناچاہیےورنہ رعایابددؽ ہوجائےگی۔)مطلب: حاکم کوانصاػ پسندہوناچاہیےنہیں تورعایابددؽ 

 ہوجائے گی۔

 )مطلب:وقت پرفیس جمع کردونہیں توجرمانہ بھرناپزے گا( پرفیس جمع کردوورنہ جرمانہ بھرناپزےگا۔ وقت

 )مطلب: احمدکاتحفہ قبوؽ کرلونہیں تووہ ناراض ہوجائے گا( وہ ناراض ہوجائےگا۔ورنہ احمدکاتحفہ قبوؽ کرلو

 نہیں تومشکل پز جائے گی()مطلب: یہاں سےفوراً چل نکلو تومشکل پزجائےگی۔ ورنہ یہاں سےفوراً چل نکلو

 خواہ...............( خواہ3)

 خواہ احمدکوبلاو خواہ محمودکو۔ 

 خواہ یہاں رہوخواہ وہاں۔ 

 چاہے۔...............( چاہے4)

 چاہےتجارت کروچاہےملازمت۔

 چاہےسیب لوچاہےانگور۔

 نہ...............( نہ5)

 نہ خودپزھانہ مجھےپزھنےدیا

 مجھےجانےدیا۔نہ خودگیانہ 

اس طرح کےجملوں میں عموماً پہلا"نہ"حذػ کردیتےہیں جیسےخودکھایانہ مجھےکھانےدیا۔اخترتھانہ واجد۔وہاں گیانہ  )نوٹ(:

 یہاں آیاوغیرہ(

خواہ/چاہے/نہ۔یہ تینوں جوڑا۔جوڑاآتےہیں۔ایک بارپہلےجملےمیں اوردوسری باردوسرےجملے۔جیساکہ اوپرکی مثالوں سے 

 ظاہرہے۔

 مطلق استدراکی: ( جملہ3)

 استدراکی جملوں میں دوبیانات کاباہم مقابلہ ہوتاہے۔یہ مقابلہ تین قسم کاہوتاہے۔ 

 ۔دوسرابیاؿ پہلےبیاؿ کےمخالف یااس سےخارج یامستثنیٰ ہو۔جیسے:1 

 سب لڑکےچلنےکےلیےآمادہ ہوگئےمگرطاہرنےانکارکردیا۔

 رشیدکی کامیابی پرسب خوش تھےمگرجاویددکھی تھا۔

 ۔دوسرابیاؿ پہلےبیاؿ کومحدودکردیتاہے۔جیسے:2
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 وہ وعدےتوبہت کرتاہےلیکن پوراایک نہیں کرتا۔

 وہ ساتھی توہےپرمصیبت کاساتھی نہیں۔

 وہ طاقتورتوہےلیکن بہادرنہیں ہے۔

 ۔دوسرےبیاؿ سےپہلےبیاؿ کی توسیع اورترقی ہوتی ہے۔جیسے:3

 خوشامدسےدنیاہی نہیں بلکہ خدابھی خوش ہوتاہے۔

 بےوفائی ہی نہیں بلکہ طرح طرح کی تکلیفیں بھی پہنچائیں۔اس نے

کےاستعماؽ میں جوفرؼ ہےوہ ظاہرہے۔اسےاچھی طرح سمجھ لیناچاہیے۔کیونکہ اؿ  بلکہاورپر لیکن،مگراوپرکی مثالوں سے

 کےاستعماؽ میں اکثرغلطی ہوجاتی ہے۔

ہوتاہے۔جیسےاتناپزھالکھااوربےروزگار۔اس قدردولت منداور (بعض اوقات"اور"جملوں میں"مگر"کےمعنیٰ میں استعماؽ 1 نوٹ:

 اتناکنجوس۔

(بعض اوقات"مگر"اور"لیکن"جملوں میں "اگرچہ"اور"گو"کےجواب میں آتےہیں۔جیسے:اگرچہ علاء الدین خلجی اؿ پزھ 2 

 تھامگرانتظاؾ حکومت سےخوب واقف تھا۔گوراجہ پورس نےبہت زورلگایالیکن سکندرکوہرانہ سکا۔

گ: (جملہ4)  
شن ن

گ جملہ وہ ہےکہ جس کےایک جزومیں دوسرےجزکےسبب،وجہ یانتیجہ کاذکرہو۔ مطلق   
شن ن

 مرکب 

o :کوظاہرکرتاوہ عموماً کیونکہ "اس لیے"یا"اس واسطےسےکہ"سےشروع ہوتاہے 

 

 جوجملہ کہ سبب یاعّل

  دیا۔میں اؿ کاساتھ دوں گاکیونکہ)یااس لےکہ یااس واسطے سےکہ(مصیبت کےوقت انھوں نےمیراساتھ 

 اس کوپہلےجانےدواس لیےکہ وہ ناینا،ہے۔ 

o :جوجملہ نتیجہ یامعلوؾ کوظاہرکرتاہےاس کےشروع میں"اس لیے"یا"لہٰذا"آتاہے۔جیسے 

 جیسے: اس نےمیری بات نہ مانی اس لیےمیں نےاس کی مددنہ کی۔

 ایسےمرکب جملےمیں جزاوؽ کےساتھ عموماً" کیونکہ"استعماؽ ہوتاہے۔جیسے:

 رہےاس لیےلسےممیں نہ آسکا۔کیونکہ وہ بہت بیما

ف جملہ:

 

 ملی

ف جملےمیں ایک جملہ تواصل ہوتاہےباقی ایک یادوجملےاصل جملےکےتابع ہوتےہیں۔جوتابع جملےکہلاتےہیں۔تابع جملےکی  

 

ملی

 تین قسمیں ہوتی ہیں۔

 (تمیزی3)  (وصفی2)  ( اسمی1) 
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ف جملہ اسمی :1

 

فعل  کامفعوؽ ہوتاہے۔اسمی جملہ بجائےخودایک اسم کاکاؾ انجاؾ دیتا اسمی جملہ وہ ہےجس کاتعلق خبرسےہو۔یہ جملےکے ۔ملی

 میں نےکہااب جاإ۔ ہےاورپورےجملےکی ترکیب بجائےایک اسم کےہوتی ہےجیسے:

 اس مثاؽ میں" اب جاوبجائے"ایک اسم کےاستعماؽ ہواہے۔ 

 فعل"کہا"کامفعوؽ ہے۔میں نےکیاکہا؟ جواب ہے"اب جاإ"یہ جملہ تابع اسمی ہےاوربطورایک اسم کےآیاہےاور 

 اسمی جملےکی ابتداحرػ عطف"کہ" سےہوتی ہے۔جیسے:

 (کوؿ نہیں جانتاکہ قطب میناردہلی میں ہے۔2)  ( اس نےکہاکہ میں نہیں کھیلوں گا۔1)

 (وہاں وہ شورشراباتھاکہ کچھ کہناسننامشکل تھا۔3)

 کبھی کبھی اسمی جملوں کےقبل حرػ"کہ"محذوػ بھی ہوتاہے۔جیسے 

  نےکہاجاإاب نہ آنا۔اس نےکہایہاں کیوں آئےہو۔میں جانتاتھاوہ نہیں آئےگا۔میں 

 :کبھی تابع جملہ اصل جملےسےقبل بھی آجاتاہے۔جیسے 

 ہرطرػ سےیہی صداآرہی ہے۔ "چلودہلی!چلودہلی"

 وہ چلاچلاکرکہہ رہاتھا۔ "پکڑو! پکڑو،چور!چور!"

طورپرتایدمقصودہوتی ہے۔یاکسی بات کونمایاں طورپرظاہرکرناہوتا۔فجائیہ فقروں میں یہ عموماً ایسےموقع پرآتاہےجہاں خاص 

 بھی ایساواقع ہوتاہے۔

 یہ وہ جملہ ہےجو"صفت "کاکاؾ کرتاہے۔جیسے: وصفی جملہ:

 وہ کاؾ جوآپ سےنہ ہوسکامیں کیوں کرکرسکتاہوں۔  

ف جملہ ہے۔اس میں"وہ کاؾ میں کیوں کرکرسکتاہوں"اصل جملہ  

 

ہے۔اور"جوآپ سےنہ ہوسکا"جملہ تابع وصفی ہےجوکاؾ یہ ملی

 سےتعلق  ہےاوراس کی کیفیت بیاؿ کرتاہے۔

 اس نےانھیں طالب علموں کےناؾ پکارےجوکتاب میں درج تھے۔ 

اوپرکی مثاؽ میں"اس نےانھیں طالب علموں کےناؾ پکارے"اصل جملہ ہے۔اور"جوکتاب میں درج تھے"۔جملہ تابع وصفی  

 ۔اورناؾ کی توصیف کرتاہے۔ہےجوبطورصفت آیاہے

 وصفی جملےکےساتھ عموماًضمیرموصولہ آتی ہےجیاکہ اوپرکی مثالوں سےواضح ہے۔ 

 :بعض اوقات بوؽ چاؽ کےفقروں اورنظم میں ضمیرموصولہ حذػ ہوجاتی ہے۔جیسے 

 تم کروگےسواچھاہی کروگے)یعنی جوتم کروگے(

 ڈراسومرا)یعنی جوڈرگیاوہ مرگیا(

 ہ تابع جملہ  ہےجوتعلق  یاتمیزکاکاؾ دے۔یہ تابع جملہ بہ لحاظ وقت،طور،علت یاشرط کےاصل جملےسےتعلق  ہوتاہے۔و         تمیزی جملہ:
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ایساجملہ جووقت)زماں(ظاہرکرتاہےوہ "تمیزی جملہ زمانی"کہلاتاہے۔ایسےجملےاؿ حروػ یاالفاظ سےشروع  نی:ماتمیزی جملہ ز

 ہوتےہیں جووقت یازماں کےلیےآتےہیں۔جیسے:

 جو،جب،جب سے،جب تک،جس وقت،جس دؾ وغیرہ۔ 

 جس وقت اکبرآیامیل  سورہاتھا۔ 

 اس مثاؽ میں میل  سورہاتھااصل جملہ ہےاورجس وقت اکبرآیاتمیزی جملہ زمانی ہے۔ 

 جس دؾ اس نےیہ سنافوراً اٹھ کھڑاہوا۔ 

 اس مثاؽ میں "فورااٹھ کھڑاہوا"اصل جملہ ہےاورجس دؾ اس نےسناجملہ تمیزی زمانی۔ 

 اسی طرح بعض تمیزی جملےمقاؾ کوظاہرکرتےہیں۔یہ تمیزی جملہ مکانی کہلاتےہیں:جیسے:  ی جملہ مکانی:تمیز

 جہاں وہ جاتاہے،وہیں تم جاتےہو۔ 

 جدھردیکھتاہوں ادھرتوہی توہے۔ 

 پہلی مثاؽ میں"وہیں تم جاتےہو"اصل جملہ ہےاور"جہاں وہ جاتاہے"تمیزی جملہ مکانی ہے۔ 

 "ادُھرتوہی توہے"اصل جملہ ہےاور"جدھردیکھتاہوں"تابع جملہ تمیزی مکانی ہے۔دوسری مثاؽ میں  

 تمیزی ہیں اورمقاؾ کوبتاتےہیں اوراؿ کےجواب میں  

 

فظ

 

تابع جملہ تمیزی مکانی کےساتھ "جہاں"یا"جدھر"آتاہے۔یہ دونوں ن

 اصل جملےکےساتھ "وہاں"یا"ادھر"آتاہے۔

 جیسے:"جہاں تم ہووہاں میں بھی ہوں" 

 وہ جاتاہےادھرمیں بھی جاتاہوں"جدھر 

 لیکن بعض دفعہ جوابی"وہاں"یا"ادھر"محذوػ بھی ہوتےہیں جیسے 

 جہاں سینگ سمائیں لےجاإ۔)یعنی  جہاں سینگ سمائیں وہاں لےجاإ(

 جدھرجاإوہ موجود ہے)یعنی ادُھروہ موجودہے(۔

 اوربجائےتمیزیاتعلق  فعل کےآتاہے۔جیسے:وہ ہےجوطوروطریقہ ظاہرکرتاہے۔یہ بھی تابع جملہ ہوتاہے جملہ تمیزی طوری:

 جوں ہی وہ دروازےسےنکلامیں پہنچا۔ 

اس مثاؽ میں"میں پہنچا"اصل جملہ ہےاور"جوں ہی وہ دروازےسےنکلا"تابع ہےاورجملہ تمیزی طوری ہے۔کیونکہ اس کے  

 جانےکاڈھنگ معلوؾ ہوتاہے۔دوسری مثالیں یہ ہیں:

 ۔جیساکہومیں کرنےکوتیارہوں 

 ٕ۔جیسےبنےانھیں ساتھ لےآا 

 ۔جیسےآپ مجھ پرمہربانی فرماتےہیں ویسےاس پربھی نظرکرؾ رکھیے 
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اؿ مثالوں میں"جیساکہو"،"جیسےبنے"اور"جیسے"دونوں تمیزی طوری جملےہیں کیونکےاؿ سےکاؾ کاڈھنگ یاطورطریقہ معلوؾ  

 ہوتاہے اوریہ اصل جملوں کےتابع ہیں۔

 کےساتھ جوں جوں اورجیسےجیسےکےلفظ بھی آتےہیں۔جیسے:بعض اوقات اس قسم کےتمیزی جملوں  

 مرض بڑھتاگیاجوں جوں دوا کی۔

 جیسےجیسے وہ خط پزھتاجاتاتھااس کارنگ متغیرہوتاجاتاتھا 

گ: جملہ تمیزی  
شن ن

یعنی وہ جملہ جوبطورتمیزکےواقع ہواہواورسبب یاعلت ظاہرکرے۔ایسےجملوں کےشروع میں"اس لیےکہ"یا         "  

 ہے۔جیسےکیونکہ"آتا

 وہ بہت خوش ہےکیونکہ اسےنوکری مل گئی ہے 

 وہ یل ر نہیں سکتااس لیے کہ وہ بیمارہے 

اؿ مثالوں میں"وہ بہت خوش ہے"۔"وہ یل ر نہیں سکتا"اصل جملےہیں اور"کیونکہ اسےنوکری ملی"اور"اس لیےکہ وہ  

گ ہیں۔  
شن ن

 بیمارہے"۔سبب ظاہرکرتےہیں اس لیےتابع جملہ تمیزی 

وہ جملہ ہےجس میں شرط پائی جاتی ہےاوروہ بطورتمیز کےاستعماؽ ہواہو۔شرط میں لازؾ ہےکہ ایک جملہ دوسرےکا  :شرطیہجملہ تمیزی 

 تابع ہوجیسے

 اگرحامدنہ آیاتوارشدنہیں جائے گا۔ 

تی ہے اس مثاؽ میں ارشدنہیں جائے گااصل جملہ ہےاور"اگرحامدنہ آیاتو"بطور تابع تمیزی جملےکےآیاہےجس میں شرط پائی جا 

 اس لیےاسےتمیزی جملہ شرطیہ کہتےہیں۔

آتاہے۔ایسےجملوں توآتاہےاوراس کےجواب میں اصل جملےکےشروع میں اگریا جب جوتمیزی جملہ شرطیہ کےشروع میں  

 حروػ جزا۔مثالیں:توحروػ شرط کہلاتےہیں اوراگراور جب،جومیں 

 اگروہ نہ آیاتوتم کیاکروگے 

  لےکرکیاکروں۔جب کھیت ہی نہیں رہاتوبیل 

 محذوػ بھی ہوجاتاہے۔جیسےتوبعض اوقات)خصوصاً نظم میں(حرػ جزا: 

 تجھےہم ولی سمجھتےجونہ بادہ خوارہوتا 

 تجھےولی سمجھتے(تونہ بادہ خوارہوتاجو)یعنی  

 بعض اوقات حرػ شرط بھی محذوػ ہوجاتاہے۔جیسے: 

 وہ نہیں آتاتوتمہیں لےچلو۔ 

 لےچلو(تمہیں تووہ نہیں آتااگر)یعنی  
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 معنوں کےلحاظ سےبھی جملےکی دوقسمیں ہیں۔ جملےکی معنوی تقسیم: 

 (انشائیہ2)  ( خبریہ1) 

 جملہ خبریہ وہ جملہ ہےجوکسی واقعےیاحالت کی خبردے۔ جملہ خبریہ:

 مثالیں: 

 موہن بیمارہےوہ لندؿ نہیں جائےگا۔ .1

 جمیلہ سیب کھارہی ہے۔ .2

 ہم چھٹیوں میں شملہ جارہےہیں۔ .3

 شاعری کی مشق کررہاہوں۔میں آج کل  .4

 وہ شخص جس سےتم ملناچاہتےتھےکل میرے پاس آیاتھا۔ .5

 جملہ انشائیہ وہ جملہ ہےجس میں تمنا،استفہاؾ،حکم،شک،مسرت،افسوس،ندا،تعجب اورشرط کےمعنیٰ پائے جائیں۔جیسے                   جملہ انشائیہ:

 کاش ہماری ٹیم جیت جاتی۔ تمنا: 

 مینہ برستااورفصلیں

 

  ہلہاتتیں۔کاشک

 کاش اخترکوویزامل جاتا۔ 

 تم کوؿ ہو؟ کیاکاؾ کرتےہو؟ استفہاؾ: 

 وہ کیوں چِلّارہاہے؟ 

 میری کتاب کہاں ہے؟ 

 ارشدکب آرہاہے؟ 

 ؟تم یہ کیسےکہہ سکتےہو 

 دھوپ میں باہرمت نکلو۔ -حکم: 

 ٕاحمدکوبلاا 

 مہربانی کرکےمیری پوری بات سن لیجئے۔ 

 داداکودواپلادو 

 تم کل یہاں نہ آنا 

 وہ آتاہوگا -شک: 

 شایدوہ کل چلاجائے۔ 

 ممکن ہےآج بارش ہو۔ 
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 وہ ہماری گفتگوسن رہاہوگا۔ 

 غالباً اس کاناؾ راہل ہے۔ 

 شاباش!یہ کاؾ بہت اچھاکیا۔  -مسرت: 

 اہاہا! آپ مل گئے۔ 

 سبحاؿ اللہ! کیاشعرسنایاہے۔آفریں! کیاآوازپائی ہے۔ 

 آپ بھی اس دفترمیں کاؾ کرتےہیں۔ اخاہّ! 

 ت! اس وبامیں کتنی جانیں گئیں۔ہیہا افسوس: 

 پلک جھپکتےمیں شہراجڑگیا۔ حیف! 

 یوں اٹُھےآہ! اس گلی سےہم۔  

 ناکامی متاعِ کارواں جاتارہا۔ واے! 

 تم نےبھی ساتھ چھوڑدیا افسوس! 

 اےمیاں! تم کدھرجارہےہو۔ ندا:

 اجی حضرت! یہاں آئیے۔ 

 یاخدا! مشکل آساؿ کر۔ 

 اولڑکے!ذراادھرتوآنا۔ 

 ارےبیوقوػ!بات توسُن۔ 

 ایں! وہ چلاگیا۔ -تعجب:

 افوہ! کیاآپ بھی یہی کتاب لیں گے۔ 

 ہائیں! میراقلم کہاں گیا۔ابھی تویہیں تھا۔ 

 سبحاؿ اللہ! یہ بھی کوئی بات ہوئی کہ آپ کاؾ کریں اورمیں بیٹھارہوں۔ 

 باپ رےباپ! کتنی اونچی عمارت ہے۔ 

 ۔اگر تم دہلی چلوگےتومیں بھی چلوں گا -شرط:

 اگرچہ وہ مصروػ نہ ہوتو تم سےضرورملےگا۔ 

 ہرچنداسےسمجھایامگروہ راضی نہ ہوا۔ 

 تاوقتیکہ تم لوٹانےکاوعدہ نہ کرومیں یہ کتاب تمہیں نہ دوں گا۔ 

 باوجودیکہ وہ دولت مند نہیں ہےپھر بھی وہ سب کی مددکرتاہے۔ 
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 اکتسابی نتائج 7.7

 سیکھیں:اس اکائی کےمطالعےکےبعدآپ نےدرج ذیل باتیں  

 جملہ الفاظ کےایسےمجموعےکوکہتےہیں جس سےکوئی بات پوری طرح سمجھ میں آئے۔ 

 ( خبر2)  ( مبتدا1) ہرجملےمیں دواصل عناصر ہوتےہیں۔ 

 مبتدا"وہ شخص یاشئےجس کاذکرکیاجائےاورجوکچھ اس کےبارےمیں بیاؿ کیاجائےوہ"خبر"ہے۔" 

 کب(مر2)  (مفرد1) بناوٹ کےلحاظ سےجملےکی دوقسمیں ہیں۔ 

  اگرجملےمیں صرػ ایک مبتدااورایک خبرہوتووہ مفردجملہ ہے۔دویادوسےزائدمفردجملےمل کرکوئی مفہوؾ اداکررہےہوں

 توایساجملہ مرکب کہلاتاہے۔

 ف2) (مطلق1)  مرکب جملےکی دوقسمیں ہوتی ہیں۔

 

 (ملی

 ج نہیں تووہ مرکب مطلق اگرمرکب جملےمیں ہرجملہ جداگانہ حیثیت رکھتاہےاوراپنےمعنوں کےلیےدوسرےجملوں کامحتا

ایک جملہ اصل ہےاورباقی جملےماتحت ہیں اوراصل جملےکےبغیرپورامفہوؾ ادانہ کررہےہیں تووہ  ہے۔اگرمرکب جملےمیں 

ف جملہ ہے۔

 

 ملی

 گ 4) (استدراکی3) (تردیدی2)  (وصلی1) مرکب مطلق جملےکی چارقسمیں ہوتی ہیں۔  
شن ن

) 

 ف جملے کی تین قسمیں ہوتی ہیں

 

 (تمیزی3)  (وصفی2)  (اسمی1)  ملی

 ف جملہ تمیزی کی پانچ قسمیں ہیں

 

گ      )4(طوری         )3) (مکانی 2)     (زمانی1)  ملی  
شن ن

 (شرطیہ5(

 (جملہ انشائیہ2) (جملہ خبریہ1) معنیٰ کےاعتبارسےجملےکی دوقسمیں ہیں 

 جملہ خبریہ وہ ہےجوکسی واقعہ یاحالت کی خبردے۔ 

  جوکہنےوالےکےدلی جذبات یااس کےمنشاکوظاہرکرتاہے۔جملہ انشائیہ وہ ہے 

  جملہ انشائیہ میں تمنا،استفہاؾ،امر)حکم(،شک،مسرت،افسوس،ندا،تعجب ،شرط وغیرہ سےتعلق رکھنےوالےتماؾ جملے

 شامل ہیں۔

 الفاظمشکل   7.8

 تنہا مفرد
Singular / Individual 

 کئی چیزوں سے مل کر بنا ہوا مرکب
Compound / Composite 

 آزاد، بے قید مطلق
Absolute / Unlimited 

 

 

 لپٹا ہوا، مربوط ملفٹ
Twisted / Entwined / Connected 
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 گرادینا، چھوڑ دینا حذػ
Deletion / Removal 

 حذػ کیا گیا محذوػ
Deleted / Omitted 

 سمجھ میں آنا استدراک
Realization / Understanding / Correction 

 ملاقات وصل
Meeting / Connection / Union 

 پوچھنا، سواؽ استفہاؾ
Questioning / Interrogation 

 مشقیں 7.9

 : درج ذیل جملوں میں مبتدااورخبرکی شناخت کیجئے۔مبتداکےنیچے"ؾ"اور"خبر"کےنیچے"خ"لکھیے۔1مشق

 ۔چڑیاچہچہارہی ہے۔1 

 ۔سیماکرسی پربیٹھی ہے۔2 

 ۔خالدنہایت ذہین لڑکاہے۔3 

 ۔پہاڑکی چوٹیاں برػ  سےڈھکی ہوئی ہیں۔4 

 ۔رات تاریک تھی اورآسماؿ پرستارےجھلملارہےتھے۔5 

 : "تم نےسناکہ نہیں" اس جملےمیں"کہ"  "یا"کےمعنیٰ میں آیاہے۔"کہ" کواستعماؽ کرتےہوئےاس طرز کےپانچ جملےلکھیے۔2مشق

 کومحدودکررہاہے۔"لیکن"کواستعماؽ کرتےہوئےاسی طرزکے: "وہ دولت مندتوہےلیکن سخی نہیں"اس جملےمیں"لیکن"پہلےبیاؿ 3مشق

 پانچ جملےلکھیے۔       

 ۔یکٹ(میں اس کی قسم کاناؾ درج کیجیے:ذیل جملوں کوپزھیےاورہرجملےکےسامنےدی گئی قوسین )بر4مشق

 (  )    حامد آیاجاویدپزھ رہاتھا۔ ۔جس وقت1 

 (  )   کتاب اٹھالی جوغالبؔ پرتھی۔۔اس نےوہ 2 

 (  )   نہیں کھائےگا۔نہیں کھائےگاتوموہن بھی  ۔اکرؾ3 

 (  )   گوں کواپنادوست بنالیتاہے۔۔وہ جہاں جاتاہےلو4 

 (  ) گانےکی آوازقریب آتی جارہی تھی۔۔جوں جوں ہم آگے بڑھ رہےتھے5

 اورقوسین میں اؿ کاؾ ناؾ لکھیے۔مفرداورمرکب جملوں کوالگ کیجیے :5مشق

 (  )    کہاجاتاہے۔جنگل کابادشاہ ۔شیرکو1 

 (  )  بھی ہوتا ہےاورخوشبوداربھی۔۔گلاب کاپھوؽ خوش نما2 

 (  )     ۔بھیادفترسےآگئے۔3 
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 (  )     ۔اکرؾ ٹی۔وی۔دیکھ رہاہے۔4 

 (  )   ھ رہاہےاورموہن یل ر رہاہے۔۔روی پز5 

 ۔ذیل کےجملوں میں خبریہ اورانشائیہ کوالگ کیجئےاورقوسین میں اؿ کا ناؾ لکھیے :6مشق

 (  )     ہوتی۔۔کاش ہم نےانگریزی سیکھی1 

 (  )     ۔راہل  بارش میں مت بھیگو۔2 

 (  )    کل کھوگئی تھی آج مل گئی۔۔وہ کتاب جو3 

 (  )    تاج محل کس نےتعمیرکروایا؟۔4 

 (  )    آپ کاخط بہت خوب صورت ہے۔۔ماشاء اللہ5 

 (  )     ۔اےلڑکے!ذرااخبار تولانا۔6 

 (  )   آپ کووقت دے گا۔وہ بہت مصروػ ہےپھربھی۔اگرچہ 7 

 (  )     ۔یہ ٹرین غالباً دہلی جائےگی۔8 

 نمونہ امتحانی سوالات 7.9

 :معروضی سوالات 7.9.1

 ۔ذیل جملےمیں مبتداکی نشاندہی کیجیےدرج  ۔1

 قرۃ العین حیدراردوکی بہت بڑی ناوؽ نگارخاتوؿ تھیں۔ 

 (A) خاتوؿ  (B) اردو   (C) ناوؽ نگار  (D) قرۃ العین حیدر 

 ۔بناوٹ کےاعتبارسےجملےکی بڑی قسمیں کتنی ہیں؟2

 (A) دو   (B) تین   (C) چار   (D) پانچ 

 ……………۔مطلق جملےمیں ہرجملہ3

 (A) دوسرےجملےکامحتاج ہوتا    (B) اپنےپورےمعنی رکھتاہے 

 (C) منفی معنیٰ دیتاہے    (D) کسی کاؾ کاحکم دیتاہے 

 جملےکتنی قسم کےہوتےہیں۔۔مطلق 4

 (A) تین  (B) چار    (C) پانچ   (D) چھے 

 ۔مطلق جملوں میں کوؿ سا جملہ تردیدی جملےکی ضدہوتاہے۔5

(A)استدراکی  (B) گ  
شن ن

  (C) وصلی  (D) اؿ میں سےکوئی نہیں 
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 ۔"احمدنےای۔میل کیاکہ نہیں" اس جملےکاتعلق جملوں کےکس زمرےسےہے۔6

 (A)  استدراکی  (B) تردیدی  (C) گ  
شن ن

  (D) وصلی 

 ۔اتناہنرمنداوربےروزگار۔اس جملےمیں"اور"کس کےمعنیٰ میں استعماؽ ہواہے؟7

 (A) بلکہ   (B) اس لیے  (C) جیسے   (D) مگر 

ف جملوں میں ایک تواصل جملہ ہوتاہےباقی ایک دوجملے8

 

 ……………۔ملی

(A)اصل جملےسےآزادہوتےہیں۔   (B) ۔اصل جملےکی تردیدکرتےہیں 

(C)اصل جملےسےدورہوتےہیں   (D) اصل جملےکےتابع ہوتےہیں۔ 

 ۔"وہ جدھردیکھ رہےہیں سب ادھرادھردیکھ رہےہیں"۔اس جملےکاتعلق ذیل کےکس زمرےسےہے؟9

(A)جملہ تمیزی طوری (B) جملہ تمیزی مکانی (C) جملہ تمیزی شرطیہ (D) گ  
شن ن

 جملہ تمیزی 

 ۔معنوی اعتبارسےجملےکی کتنی قسمیں ہیں؟10

 (A) دو   (B) تین   (C) چار   (D) پانچ 

 :مختصرجوابات کےحامل سوالات 7.9.2

 جملےمیں:خبر"سےکیامرادہے؟ ۔1

 مفردجملےکی تعریف کیجے۔ ۔2

 جملہ انشائیہ کسےکہتےہیں۔ ۔3

 مرکب جملےکی تین مثالیں لکھیے۔ ۔4

 جملہ تمیزی طوری کس جملےکوکہتےہیں؟واضح کیجیے ۔5

 :کےحامل سوالاتطویل جوابات  7.9.3

 مرکب مطلق جملےکی تعریف کیجئےاوراس کی قسموں کی وضاحت کیجئے۔ ۔1 

ف جملہ تمیزی اوراس کی مختلف اقساؾ پرمفصل نوٹ لکھیے۔ ۔2 

 

 ملی

 معنیٰ کےاعتبارسےجملےکی اہم قسموں کاتعارػ کرائیے۔ ۔3 

 جوابات:کے  7.9.3

(i) D (ii) A (iii) B (iv) B (v) B 
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 لاحقے،مترادػ اور متضادالفاظ ،ساقےمحاورے، کہاوتیں : 8 اکائی

 کے اجزا اکائی

 تمہید        8.0   

 مقاصد        8.1

 محاورے        8.2   

 اقساؾ  محاورے کی     8.2.1   

 کہاوتیں        8.3   

 اقساؾ  کہاوت کی     8.3.1   

  کہاوتیں ادبی   8.3.1.1    

  کہاوتیں ادبیغیر   8.3.1.2   

 مالثلات وافتراقات  محاورے اور کہاوت میں       8.4

 ساقے لاحقے        8.5   

 مترادػ اور متضاد الفاظ        8.6

 مترادػ الفاظ      8.6.1   

 متضاد الفاظ      8.6.2    

 نتائج اکتسابی        8.7

 الفاظ مشکل          8.8

ٔ امتحانی          8.9     سوالات نمونہ 

 تمہید    8.0

سرسبز  یکوہ زباؿ ا  توجائیں یہے جواگر کاٹ د رکھتی  بھییںجڑ یبیتہذ یسیکے ساتھ کچھ ا تخصوصیا لسانی ہو ،اپنی بھی کوئی زباؿ

 رکھتی حیثیت طعاؾ بے نمک کی یکلباس بے رنگ اور ا یکزباؿ ا بھی محاوروں کے کوئی ہے ۔بغیر خشک تنا رہ جاتی یکجگہ محض ا درخت کی

 یبی،تہذلسانی ۔محاوروں کیہیں کرتی یصورت گر یبیتہذ زباؿ کی بھی الاًع کسی ہی تراکیب یوشعر روزمرہ اورادبی ،ہے۔ محاورے،کہاوتیں

۔ روح ختم ہوجائے گی جائے تو اس زباؿ کی زباؿ سے اس کے محاوروں کوالگ کرلیا کوانکار ہوگا۔ اگر کسی کسی ہی یدسے شا اہمیت اور اسلوبی
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بات کوپراثر  زباؿ کابولنے والااپنی بھی ہے ۔کسی ہوتی کی  نمکہے جوکھانے میں وہی زباؿ میں حیثیت کی ؿکہاجاتا ہے کہ ا کہاوتوں کے لیے

سابقوں ولاحقوں کانظاؾ زباؿ کو  کہاوتوں کااستعماؽ کرتا ہے۔ محاوروں اور کہاوتوں کے ساتھ ہی کے لیے اکرنےپید  لطفبنانے اور اس میں

سے بچتے  کہہ کر ہم نہ صرػ طوؽ کلامی‘‘ قدرداؿ’’جگہ  کی‘‘ قدرکرنے والا’’ ’’ یا‘‘بے درد’’جگہ  کی‘‘ دردنہ رکھنے والا’’ر خشتا  ہے ۔اختصا

 ہئیت زباؿ کی بھی کسی ہے۔الفاظ کے مترادفات،متضادالفاظ اؿ سب سے واقفیت اہوجاتاپید بھی  حسناس اختصار سے کلاؾ میں  بلکہہیں

سبب ہے کہ  یہی۔یتید  ہونےکاشکار نہیں ؿعجزبیا ہمیں ہے۔ مترادفات اور متضادالفاظ سے واقفیت بناتی یقینیاور صحت ووسعت کو وماہئیت

 ہے۔   جاتایاکااہم حصہ قرارد یستدر اؿ عناصرکوزباؿ کی

 مقاصد    8.1

 کہ:  گےہوجائیں قابلکے مطالعے کے بعد آپ اس  اس اکائی

 ’’ قسموں کو بیاؿ کر سکیں۔مختلف  کی اوراس کی تعریف‘‘محاورہ 

 ’’ اؿ کی وضاحت کر سکیں۔؟ہیں اقساؾ کیا اوراس کی یفتعر کی‘‘کہاوت 

 ’’ سمجھ سکیں۔ہے؟ جاتااؿ کااستعماؽ کس طرح کیا ؟ہیں کیا‘‘ساقے اور لاحقے 

 ’’ ثابت   معاوؿمیں ترسیل کی کس طرح زباؿ کووسعت عطاکرتے اورمعنی یہ؟  مرادہےالفاظ سے کیا‘‘ متضاد’’اور ‘‘مترادػ

 اس سے واقف ہو سکیں۔۔ہوتے ہیں

 محاورے    8.2

 محاورے کے لغوی معنی فرہنگ آصفیہ میں اس طرح دیے گئے ہیں: 

( iiجواب) ،سواؽگفتگو،بوؽ چاؽ ،بات چیت ،باہمی (ہم کلامیiمحاورہ )ع( اسم مذکر)’’   ۔1

سے  مناسبتغیریامناسبت  کی معنی یجسے چند ثقات نے لغو کلاؾیااصطلاح عاؾ ،روزمرہ،وہ کلمہ 

 ( 2059 ،جلدسوؾ،فحہ)فرہنگ آصفیہ‘‘ ۔ہوکے واسطے مختص کرلیا خاص معنی کسی

استعماؽ ہوتے ہوں،محاورہ ہے۔۔محاورہ کم  میں موضوعغیر وہ کلاؾ جس کے لفظ اپنے معنی’’۔    2

 ‘‘۔ کرتانہیں کبھی یخلاػ ورز از کم دوکلموں سے مرکب ہوتا ہے۔محاورہ قواعد کی

 (134،فحہ   کیفی یہ: پنڈت برجموہن دتاتر)کیفیہ    

 لہ میں موضوعغیر الفاظ سے مرکب ہو اور وہ اپنے معنی دہیاسے ز دویاکلاؾ دو جب کوئی’’۔  3

 ( 195فحہ  ،البلاغت : مرزامحمدسجادبیگ تسہیل‘‘)استعماؽ ہوتا ہو تو وہ کلاؾ محاورہ کہلاتا ہے۔

اہل زباؿ کے روزمرہ  وہ بات چیت  خواہکرنے کوکہتے ہیں بات چیت  طلقاًمحاورہ لغت میں’’  ۔4

کا ناؾ  اسلوبیاچاؽ  بوؽیاخاص اہل زباؿ کے روزمرہ  اصطلاح میں کے موافق ہوخواہ مخالف لیکن
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 نکہکیو جائےیا پاالفاظ میں دہیاز دوسےیادو ہمیشہ یباًمحاورہ ہے۔پس ضرور ہے کہ محاورہ تقر

 ‘‘کہاجاتا۔ نہیں ؿاسلوب بیا یاچاؽ  بوؽیاکو روز مرہ  مفردالفاظ

 (163فحہ  ،حالی : خواجہ الطاػ حسینی)مقدمۂ شعروشاعر

 ۔نکات سامنے آتے ہیں یلپرغورکرنے کے بعد درج ذ یفمندرجہ بالاتعر کی محاورے  

 ۔چاؽ کے ہیں بوؽیاگفتگو باہمی معنی یزباؿ کالفظ ہے جس کے لغو لفظ محاورہ عربی  ۔1

بطورخاص  کے لیے خاص معنی کسی عدؾ مناسبت دونوں صورتوں میں یاسے مناسبت  معانی یمحاورہ دراصل وہ کلمہ ہے جو لغو ۔2

 ۔ہوگیارکرلیااختیا

 استعماؽ ہوں تووہ محاورہ ہے۔ جگہ دوسرے معنوں میں معنوں کی لفظ باہم مل کر اپنے حقیقی اگر کئی  ۔3

 ۔ کرسکتانہیں تشکیل لفظ محاورے کی بامعنی یعنیکلمہ  یکشرط ہے کہ کم سے کم دوکلموں کامرکب ہو۔ محض ا یہ محاورے کے لیے ۔4

 کا ناؾ محاورہ ہے۔ اسلوبیاچاؽ  بوؽیاخاص اہل زباؿ کے روزمرہ   ۔5

اسم کے ساتھ مل کر  سے سمجھاجاسکتا ہے کہ محاورے کااطلاؼ اؿ افعاؽ پرہوتا ہے جو کسی آسانی یہ میں روشنی بالا نکات کی مندرجہ 

مصدر  یہ یعنیاتارنا شخص کو اوپر سے نیچے یاشئے  کسی ہیں کے معنی‘‘ اتارنا’’لفظ استعماؽ ہوں جیسے معنوں میں یبجائے مجاز معنوں کی اپنے حقیقی

اپنے موافق  یعنی‘‘ اتارنا میں شیشے’’ ۔یکھئےد شکل میں لفظ کااستعماؽ محاورے کی ۔اب اسیجائےیاپا کرنایاکاؾ کاہونا  فعل ہے کہ جس سے کسی

طرػ کہ  اس بات کی استعماؽ ہورہا ہے۔اب آئیے میں معنی یبجائے مجاز کی معنی یلغو یا اتارنا حقیقی ں لفظیہا۔ہوغیر نوابنالینا ،ہمکرلینا

محاوروں پر  یلعدؾ مناسبت تو اس تعلق سے درج ذ  یا سے مناسبت رکھتے ہیں معانی حقیقییا یظ کے لغواؿ الفا معانی یمجاز یہکے  افعاؽیا ظالفا

 ۔غور کیجیے

 ‘‘دؽ باغ باغ ہوجانا۔’’ ۔  2‘‘         دوشکار کرنا۔ سےتیر یکا’’۔  1

جاسکتا  یانشانہ بنا انساؿ کو بھی ہے۔ کسی جاسکتاکاشکار کیا درندےیاپرندے ،چرندے  بھی مدد سے کسی کی وکماؿتیر ،یکھیےمثاؽ د پہلی 

۔ نہ لے لی روں نے ہتھیاجگہ آتشیں ہے جب تک کہ اؿ کی تک رہی یبقر کے طورپر ماضی رہتھیا اہم جنگی یکا حیثیت کی وکماؿہے۔ تیر

ے ہیں کاشکار کرنا۔ اس کے دومعنی ہسے دو جانوروں،پرندوں وغیر تیر ہی یکاب رہاا

 

کلی

 

ن
 یکوقت دو شکاروں کو اگر وہ ا بیک یکہ شکار یہ۔پہلا 

شکار کرے اور پھر  سے کوئی تیر یکہے کہ وہ ا یہصورت  یسے شکار کرسکتا ہے۔دوسر تیر ہی یک اہوں تو انہیں یکدوسرے کے بے حد نزد

و رتیں یہسے دوسرے شکار کونشانہ بنائے۔ تیر نکاؽ لے اور پھراسی وہ تیر ست پیوشکار کے جسم میں زمییامردہ 
ص
 یسااورا ہیں  ممکندونوں

 محاورہ ہے اس لیے یہچونکہ  سے مناسبت رکھتا ہے،لیکن معانی یالفاظ کے لغو ں محاورہیہا اس لیے  ہےنہیں سقیا ازبعید یہ یعنیہوسکتا ہے 

کاؾ کرنا جس  یساکہ ا ہیں یہوہ   اورمراد ہیں بلکہ کچھ اور معانی ہیں مطلوب نہیں معانی یکے لغو لفاظسے مناسبت کے باوجود ا معنی یلغو ںیہا

آؾ کے ’’ یعنیہے  کہا گیا بھی یعےدوسرے محاورے کے ذر یک اشکل میں ہوئی بات کو ذرا بدلی وقت دو مقاصد پورے ہوں۔ اسی سے بیک

 ی لغوکے  الفاظبے انتہا خوش ہونا۔ اس محاورے میں یعنی‘‘ دؽ باغ باغ ہونا ’’۔طرػ مثاؽ کی یدوسر ۔ اب آئیے‘‘داؾ ں کےآؾ،گٹھلیو
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 ازہوجانا ہر لحاظ سے بعید یل تبدومسرت کے باعث باغ میں دؽ کا خوشی نکہ۔ کیو ہےمناسبت نہیں کوئی مطلوب کی سے محاورے کے معانی معانی

 ۔ گےیںہم اؿ جملوں کو محاورہ قرار د اس لیے  ہیںنہیں معانی یاؿ کے لغو الفاظ کے مطلوبہ معانی  چونکہہے۔ اؿ دونوں مثالوں میں سقیا

ہے اور  یکاہوناضرور‘‘ نا’’مصدر   علامتہرحاؽ میں ہے کہ اس کے آخر میں جاتی کہی یہاور اہم بات  یکتعلق سے ا محاوروں کے 

’’ صورت کے ساتھ،  ہوئی اس بدلی فعل کی‘‘ رنگے ہاتھوں پکڑاجانا’’ ہے جیسے رہتی مختلف صورتوں کے ساتھ بدلتی علامت مصدر فعل کی یہ

‘‘ نا’’مصدر   علامتہرحاؽ میں ہے،لیکن ہوگیا ‘‘پکڑاگیا’’ںیہا‘‘ پکڑاجانا’’کہ  یکھاآپ نے د‘‘ ۔ہاتھوں پکڑا گیا نگےاور ر سکا چور بھاگ نہیں

 ہوغیر ‘‘کھیر ھیٹیڑ’’ یا‘‘ خواب خرگوش’’  ،مثلاًہیں  استثنائیصورتیں یسیاور بات ہے کہ ا یہ۔  ہےنہیں ی آناضرورکا محاورے کے آخر میں

جگہ  کی یضرور  اسےمیں یفتعر اپنی اگاسکر محاورے کی نسیوسبب ہے کہ ڈاکٹر  یہیرکھتے۔  نہیں‘‘ نا’’مصدر  علامتمحاورے آخر میں جیسے

 :ہیں یتےصورت قرار د عمومی یکمحض ا

 یکبجائے ا کی معنی یسے لغو جس مجموعے کوکہتے ہیں یسےاعتبار سے محاورہ الفاظ کے ا یصور’’

ے ہوں۔محاورے میں معنی فتہیاقرار

 

کلی

 

ن
آب آب ہونا،دؽ  ہے جیسے لگتی‘‘ نا’’مصدر  عموماًعلامت

 کی‘‘ نا’’استعماؽ ہوتا ہے توعلامت مصدر  سے پھولے نہ سمانا۔ محاور ہ جب جملے میں ٹوٹنا،خوشی

دؽ  ،دؽ ٹوٹ گیا ہے جیسے ہے جوگرامر کے اعتبارسے موزوں ہوتی وہ صورت آتی بجائے فعل کی

 ‘‘۔ہٹوٹ جائے گا وغیر ،دؽٹوٹ جاتے ہیں

 (45اگاسکر، فحہ  نسیو: ڈاکٹر) اردو کہاوتیں                                                     

 ۔ ہیں تین  وہہیں کی متعین جوشرطیں نے محاورے کے لیے ینماہر مجموعی بحیثیت

 (۔ ہوسکتانہیں لفظی یکمحاورہ  بھی الفاظ کا مجموعہ ہو)کوئی دہیاسے ز دویا۔دو1

 ہے(۔ بلکہ سب کچھ چرا لینا سے مراد جھاڑو لگانا نہیں نااستعماؽ ہوں)مثلاً جھاڑو پھیر معنوں میں ی۔الفاظ مجاز2

 (۔ہہوجانا وغیر پانی مصدر فعل عاؾ طور پرہوگامثلاً پھوٹ پھوٹ کررونا، شرؾ سے پانی نہ کوئی  کوئی۔ مصدرسے مل کر بنا ہو)ہر محاورے میں3

 طرح کی اور کسی کے علاوہ محاورے کے الفاظ میں ،اسمختلف صورتوں کے ساتھ بدلے گی فعل کی‘‘ نا’’علامت مصدر صرػ میں محاورے

 ‘‘یاآٹھ آٹھ آنسو رو’’ ہے جیسے ہوسکتی یلیتبد صور ت میں کی  فعلمیں‘‘ آٹھ آٹھ آنسو رونا’’۔ مثاؽ کے طورپر محاور ہ  ہےجائز نہیں یلیتبد

جن  جارہے ہیں یےاشعار بطورمثاؽ د یسے دوامیں یلہے ۔ ذ جائز نہیں‘‘ دس دس آنسو رونا’’شدہ صورت کہ  یلتبد یہ کی ورےاس محا لیکن

 ہے۔ گیانظم کیا‘‘ ہاتھوں کے طوطے اڑنا’’ محاورہ  ہی یک امیں

 سبزہ خط کو دکھایا نہ کرو

 طوطے ہاتھوں کے اڑایا نہ کرو 

 

--------- 
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 حنا  دؽ  کا  چور  ہے  دزدِ سنا  کہ    یہ  جب

 ہاتھوں  کے  طوطے اڑگئے  رنگ حنا کے ساتھ        

  

 یہہوگااور ‘‘ طوطے اڑانا ’’سے جو مصدر فعل حاصل ہوگا وہ ‘‘ یا نہ کروطوطے اڑا’’ہے۔  کو بدلاگیا ترتیب محاورے کی شعر میں پہلے 

 اس محاورے کی یہیہوگا اور ‘‘ طوطے اڑنا’’ہے ،اس سے جو مصدر فعل برآمد ہوگا وہ ‘‘ طوطے اڑگئے’’ غلط ہے۔ جب کہ دوسرے شعر میں

 :رقم طراز ہیں میں‘‘ نظاؾ اردو’’ تصنیف اپنی یآرزولکھنو انورحسینہے۔سید رائے اس کے برعکس بھی یکا ہے، لیکن اصل ترتیب

 میں یفتعر اس طرح بگڑجائے کہ روزمرہ کی اصلیت جس سے اس کی تغیر یساا محاورات میں ’’

 ‘‘نہ آئے ناجائز ہے اور نہ بگڑے توجائز ہے اور حسن کلاؾ بڑھ جائے تو مستحسن ہے۔ بھی

 ( 79فحہ  ،یآرزولکھنو انورحسین)نظاؾ اردو: سید                                                 

 ہے  ؎ شعر درج کیا یہکا  انیسہوئے میر یتےمثاؽ د کی‘‘ تصرػ مستحسن’ ’محاورے کے حوالے سے یکنے ا یلکھنو آرزو

 لی یکھد جوانی ،یپیر ،کودکی

 لی یکھد زندگانی دؿ کی تین      

 

نے عمر  انیس۔ اب چونکہ میرکے ہیں‘‘ قلت زمانہ’’ ہے جس کے معنی جاتااستعماؽ کیا زندگی دؿ کی چاریادؿ   دومحاورہ میں اصل

محاورے  یعنیہے ۔ ‘‘ تصرػ مستحسن’’ زندگانی دؿ کی سے تین یترعا ہے لہٰذا اس کی اور بڑھاپے کاذکر کیا بچپن،جوانی پزاإیاموڑ  کے تین

مختلف اقساؾ  ہوا ہے۔اب ہم محاوروں کی  اضافہمیں ینیآفر معنی اس تصرػ سے شعر کی نکہہے کیو  مستحسننہیں ہی ئزتصرػ جا یساا میں

 ۔ گےیںپرگفتگوکر

 :اقساؾ  محاورے کی    8.2.1

 ہے۔ کیا تقسیم حصوں میں کے لحاظ سے محاوروں کو تین  معانیمیں‘‘ مقالات لسانی’’  تصنیف نے اپنی یقدرت نقو سید 

‘‘ کافور’’۔ لفظ‘‘کافور ہوجانا’’ استعماؽ ہو جیسے معنوں میں یناؾ مجاز یعنیوالا اسم   آنےقسم وہ ہے جب اؿ میں پہلی ۔محاوروں کی1 

‘‘ ہوجانا کافور’’ںیہااستعماؽ ہورہا ہے ۔  معنوں میں یاسم مجاز  یہاس محاورے میں ہے، لیکن کاناؾ ہے جوخوشبورکھتی چیز یکا یہاسم ہے  یکا

 ہے غائب ہوجانا۔ کا مطلب

س مثاؽ ۔ ا‘‘ غم کھانا’’ استعماؽ ہوں جیسے معنوں میں یقسم وہ ہے جب مصادر اور اؿ کے مشتقات مجاز یدوسر ۔محاوروں کی2 

الاًع غم  نکہکیو استعماؽ ہوئے ہیں  ہیمعنوں میں ینہ ہوکر مجاز دونوں حقیقی‘‘ غم’’اور اس کا مشتق ‘‘ کھانا’’مصدر فعل  ںیہا یےپرغور کر

 ۔ شئے نہیں کھانے کی احساس ہے کوئی یکطرح محض ا کی تو خوشی غمہے۔  کھانا ممکن نہیں

دونوں سے مراد اؿ کے  ممکن توہوں،لیکن معنی یاور لغو قسم وہ ہے جب اسم اور فعل دونوں کے حقیقی یتیسر ۔محاوروں کی3 

صورت  حقیقی یکا نہ گلنا بھی یاہے اور داؽ کاگلنا  ۔ راؽ منھ سے واقعتا ٹپکتی ہوغیر‘‘ داؽ نہ گلنا’’ یا‘‘ راؽ ٹپکنا’’ جیسے جائیں لیے ہی معنی یمجاز
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 ہی معنی یاؿ کے مجاز محاورے میں مفہوؾ موجود ہے ،لیکن کا حقیقی‘‘ گلنا’’اور ‘‘ ٹپکنا’’فعل نیز‘‘ داؽ’’اور‘‘ راؽ’’اسم  ںیہا یعنیحاؽ ہے 

 ۔ داؽ نہ گلنا  = کاؾ کا نہ بننا ۔ للچاننایاراؽ ٹپکنا =   لالچ کرنا  یعنیگے  جائیں مراد لیے

  کہاوتیں    8.3

 وضاحت میں لغات اور ماہرین کے یاللات پیش کیے گئے ہیں۔ذیل میں کہاوت کے معنیٰ ومفہوؾ کی  

 ‘‘ باربار زباؿ پر آئے۔ اً ۔ ضرب المثل ،وہ بات جو نظیر2۔ کہن،قوؽ، بچن،مثل 1کہاوت )ہ(اسم موث، ’’ ۔  1

 (1695جلد دوؾ،فحہ  ،)فرہنگ آصفیہ

2. ‛Proverb is a short pithy  saying in common use.‚(Oxford Dictionary) 

 "کہاوت عاؾ استعماؽ میں آنے والے مختصر اور معنیٰ خیزمقولے کو کہتے ہیں"۔)آکسفورڈ ڈکشنری(

غور  ہے کہ ہم اس پربھی یضرور  یہ الاصل ہے اس لیے یلفظ الاًع ہند یہہے اور  یازباؿ سے آ ی ہندکہاوت چونکہ اردومیں لفظ

 ؟کہتے ہیں کہاوت کے تعلق سے کیا ینزباؿ کے ماہر اسہے نیز گیا کیا ؿبیا مفہوؾکہاوت کا کیا لغات میں زباؿ کی یہند  کہیںکر

بات  ہوئی کہی یعنی+وت=بات ۔ہوئی ہے۔کہا=کہی گیا ؿ کیا کہاوت کاا شتقاؼ اس طرح بیا کوش میں یمانک ہند ۔1 

 ۔‘‘کہاوت’’یا

 ہے۔ گیا یالگاکر لفظ کہاوت بنا‘‘آوت’’کے آگے لاحقہ ‘‘ کہ’’وشو کوش کے مطابق مادہ  یہند ۔2 

  ۔ 3 

ھ

 ڈاکٹر سد
ن 

و ر

 

س
جڑنے سے پہلے لفظ  کالاحقہ‘‘آو’’میں‘‘ کہ’’کے امر‘‘ کہنا’’مصدر  یورما کے مطابق لفظ کہاوت ہند 

 ۔یا آمیںوجود ‘‘ کہاوت’’کالاحقہ لگنے سے لفظ ‘‘ات’’بنا پھر اس میں‘‘ کہاو’’

 کہی یعنیہے۔کہاوت  بات بھی ہوئی مفہوؾ کہی یککے مطابق کہاوت کاا ‘‘کہاوتیں راجستھانی’’سہل مصنف  لاؽکنہیا ۔4 

 بات۔ ہوئی

  مختلف تعر ۔کہاوت کیہیں کاجائزہ لیتے تخصوصیا پر غور کرنے کے بعد اب اس کی تیفامندرجہ بالا دونوں تعر کی کہاوت 

 

 
ں ی

کہاوت مختصر  یعنیہے ‘‘ اختصار’’اہم وصف  یککہ کہاوت کاا یہ ۔پہلیہیں ہمارے سامنے آتی تاہم خصوصیا تین کرنے سے اس کی پرغور

ہے وہ ہے اس کا بے پناہ  سامنے آتی خصوصیت یجودوسر ہے۔ کہاوت کی دوجملوں پر مشتمل ہوتی یا یککہاوت محض ا بھی ہے،کوئی ہوتی

 گفتگومیں اس کا کثرت سے استعماؽ ہے۔ روزمرہ کی خصوصیت یہے۔تیسر جاتایازور پا ی معنوکہاوت میں یگرکاحامل ہونا ،بالفاظ د یتمعنو

ہے۔کہاوت  ضرورت کہاوت کے بارباراستعماؽ پر مجبورکرتی و قابل قبوؽ بنانے کی مستحکم یعےکہاوت کے ذر موقعبرمحل وبر بات کو کسی اپنی

نسل  ینسل سے دوسر یکا بہ سینہ سینہ یہہوں، زباؿ سے تعلق رکھتی بھی کسی  خواہہے کہ کہاوتیں یہالمثل کاسب سے اہم وصف  ضربیا

اؿ  ں کےیووہ صد یعنیحامل ہو کی سچائی عمومی یککہاوت ا بھی وقت ممکن ہوسکتا ہے جب کوئی اسی یہ۔ظاہر ہے کہ ہیں آئی کومنتقل ہوتی

 :کیجیے  ملاحظہیفیںتعر یدچند مش کادرجہ حاصل کرچکے ہوں۔کہاوت کی سچائی عمومی یکا معاشرے میں بھی تجربات کانچوڑہو جوکسی
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 )بائبل(           ‘‘                            ہے۔ تفسیر کہاوت دانش مندوں کے اقواؽ کی’’ ۔ 1

 ) سروانتے(      ‘‘۔ہوئے ہوں،کہاوت کہلاتے ہیں اتجربات کے بطن سے پید یلمختصرجملے جوطو’’  ۔ 2

 )اراسمس(‘‘                     ڈھلے ہوں۔ اور طرز میں ہئیت مستعملجو غیر مشہورومستعمل فیصلے’’ ۔ 3

 (لایکو)جاؿ اگر‘‘                        ہو۔ یاکوسمود طرح زندگی کی نے قوانین  قدمامختصر جملے جن میں’’  ۔ 4

 (  برٹیو)د            ‘‘                             کانچوڑکہنا چاہئے۔ یکہاوتوں کو دانش مند’’ ۔5

 ) جاؿ رسل(           ‘‘            کاناؾ کہاوت ہے۔ یدانش مند ذہانت اور بہتوں کی فروواحد کی’’  ۔6

اوصاػ سامنے  یلدرج ذسب پرغور کرنے سے کہاوت کے  ،اؿہیں گئی کی ؿاوپر بیا تیفاتعر جو بھی المثل کی ضربیا کہاوت 

 :آتے ہیں

 ؿطرز بیا معموللی۔ غیر 6      ۔ ذہانت 5     ۔ قوانین 4       تجربات یل۔ طو 3      ۔ اختصار 2     ی۔ دانش مند1

کہاوت کے تماؾ اوصاػ کااحاطہ ہوجائے گا۔مندرجہ بالا   توہم شامل کرلیں کو بھی مقبولیت یاعاؾ   رواجمیں تاگر اؿ خصوصیا اب 

 ہے: کی ؿبیا یفتعر یلدرج ذ اگاسکر نے کہاوت کی نسیوکرتے ہوئے ڈاکٹر کجاتماؾ اوصاػ کو انہی

ؽ عاؾ اور جسے قبو ہواکیاپید ؿذہانت نے زوربیا کی  کسیتجربات و مشاہدات کانچوڑ وہ دانش مندانہ قوؽ ہے جس میں یلکہاوت قدماکے طو ’’

 ‘‘ہو۔ یابناد کاکلیہ زندگی نے روزمرہ کی

 ( 30اگاسکر، فحہ  نسیو: ڈاکٹر)اردوکہاوتیں                                              

اور بات واضح  یکں ایہا ہے، لیکن کااحاطہ کرلیتی تتماؾ خصوصیا کم وبیش کی‘‘ کہاوت’’ یفکردہ تعر ؿبیا اگاسکر کی نسیو ڈاکٹر 

کہ ہر دانش مندانہ قوؽ کہاوت کے  چاہیے  سمجھنانہیں قطعی یہجانے سے  یےقرار د‘‘ دانش مندانہ قوؽ’’ہے کہ کہاوت کو یضرور ینیکرد

 یعنیاس کازباؿ زدعاؾ وخاص ہونا  کہاوت کے لیے نکہسکتے کیو  کہہدانش وروں کے اقواؽ کوکہاوت نہیں یا حکماءہے۔ ہم   آتازمرے میں

 ۔ہے نہیں یقطعاً ضرور یہدانش مند کاقوؽ مقبوؽ عاؾ ہو بھی شرط ہے جب کہ کسی لازمی یکمقبوؽ عاؾ ہونا ا

 :اقساؾ  کہاوت کی    8.3.1

 کی  دوطرحرے براإؿ کے مطابق کہاوتیں ہے۔پروفیسر یدواہم اقساؾ کاذکرکرناضرور کے بعد اس کی یفاس تعر کی‘‘کہاوت’’ 

 ۔ گےیںدواقساؾ پرگفتگو کر انہی کہاوت کی  ہممیں یلکہاوت۔ ذ ادبیغیر یکہاوت دوسر ادبی یک۔ اہیں ہوتی

 : کہاوتیں ادبی  8.3.1.1

براإؿ نے  ۔پروفیسرہیں حامل ہوتی اسلوب، شستہ زباؿ اورذہانت وظرافت کی یر(معیا Literary Proverbs)کہاوتیں ادبی 

مختلف  کہاوت سے کس طرح اور کیسے ادبیکہاوت غیر ہے کہ ادبی یابتا یہمثاؽ دے کر کہاوت کی یکا ترجمے کی ییزمستند انگر یککے ا انجیل

 :ہےکہاوت اس طرح  یہہے۔  ہوتی
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‛To everything there is a season, and a time to every purpose 

under the heaven.‚ 

  کے مشہور ڈراما نگار ولیم ییزانگر 

 

ض

 

ٹ 

 
سٹ 
ک

  
ی

کہاوت کو اس  اسی مقدس کی انجیل میں   Comedy of Errorsاپنے مشہور ڈرامے  ر نے

 کرگئی رشکل اختیا ہوکر عوامی  مقبوؽکہاوت عواؾ میں یہی"    اس کے بعد جب  There is a time for all thingsہے'' طرح استعماؽ کیا

 : ہوگئی جستہچست اور بر دہیاز یہتو 

''There is a time for everything'' 

 اور قبوؽ عاؾ کے باعث زباؿ زدعاؾ و مقبولیت اپنی ،جوہیں جاسکتی یکے اؿ مصرعوں سے د  اشعارمثالیں کہاوتوں کی  ادبیمیں اردو 

دوسرامصرعہ مشہور ہوجاتا ہے اور  یعنی مصرعہ ثانی یاپہلامصرعہ  یعنی شعرکامصرعہ اولیٰ بناء پر عاؾ طور پرکسی کی ۔مقبولیتخاص ہوگئے ہیں

 : جارہے ہیں یےچند مقبوؽ عاؾ مصرعے د ہی یسے امیں یلہے۔ ذ کرلیتا راختیا حیثیت کی لمثلضرب ا ادبی یکا

  ثانییا مصرعہ اولیٰ بطورضرب المثل مقبوؽ عاؾ مصرعے                          

()مصرعہ اولیٰ کے داغ سے دؽ کے پھپھولے جل اٹھے سینے’’ ‘‘ھر کے چراغ سے اس ھرکوآگ لگ گئی’’۔  1  

()مصرعہ اولیٰ ‘‘ہے مجھے جانے دو  ایلاجنگل میں قیس’’ ‘‘دو انےیود  گےجو مل بیٹھیں خوب گسرے گی’’ ۔  2  

()مصرعہ اولیٰ ‘‘کرؿ آفتاب کی  لگائیپاپوش میں’’ ‘‘قسم لاجواب کی خداکی جوبات کی’’ ۔  3  

(ثانی)مصرعہ  ‘‘تھا بھیعناں گیر آپ آتے تھے مگر کوئی ’’  ‘‘تھا بھی توکچھ باعث تاخیر تاخیر ہوئی’’ ۔  4  

()مصرعہ اولیٰ                   ‘‘بشرنہیں موت سے کوئی آگاہ اپنی’’ ‘‘خبر نہیں ساماؿ سوبرس کاپل کی’’ ۔  5  

اہل علم حضرات دوراؿ  کہاوتیابطور ضرب المثل  زبانوں کے کچھ مصرعے اور مقولے بھی اورفارسی کے علاوہ عربی اؿ  

 ہوں:  ملاحظہچندمثالیں۔ استعماؽ کرتے ہیں گفتگواکثروبیشتر

 ‘‘وجہ سے انساؿ ہے۔ انساؿ زباؿ کی(             ’’)عربی                 ‘‘          الانساؿ باللساؿ’’۔  1

 ‘‘ہے۔ ہوتی یبات کڑو سچی‘‘                                   )  ’’  (              ’’"الحق مز’’۔   2

 ‘‘سکتا۔  لےنہیں جگہ کوئی استاد کی)  ’’  (             ’’                   ‘‘ستا جائے استاد خالی’’۔  3

 ‘‘دور ہے۔ دلی ابھی‘‘                        )  ’’  (             ’’ دوراست ہنوزدلی’’۔  4

 :  کہاوتیں ادبیغیر    8.3.1.2  

الاًع کہاوت  (  ہیNon Literary or Traditional Proverbs)یتیروایا ادبیجائے تو غیر یکھااگر بہ نظرانصاػ د       
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 لہجہ عاؾ طورپر انہی زباؿ کامحاوراتی بھی ۔ کسیہیں آئی منتقل ہوتی بہ سینہ نسل کو سینہ ینسل سے دوسر یکا یہ ں کہ،کیو سزاوار ہیں کہلانے کی

 انسانی ں کےیوتصورات اورصد مالائییو،دواقعات، اساطیر یخیمختلف تار کہاوتیں یتیروایا ادبیہوتا ہے۔ غیر متعین کہاوتوں سے ہی عوامی

 شناخت کاسبب بھی کی یبتہذ معاشرے کی اور کسی ہیں کرتی تشکیل بھی مشاج کی وادبی زباؿ کے لسانی کہاوتیں یہ۔ہیں ہوتی تجربات کانتیجہ

 ہے۔  کیا تقسیم زمروں میں یلکہاوتوں کو درج ذ ادبیغیر یا  نے عوامیآرچرٹیلر ۔پروفیسرہیں بنتی

 شہ کی’’ ۔جیسےکرچکے ہیں راختیا حیثیت وجہ سے ضرب المثل کی کی یتمعنو بے پناہ سماجی بزرگوں کے وہ اقواؽ جواپنی  :۔ ملفوظات پرمبنی1

 شاہی کاکہاہوا وہ جملہ ہے ،جو انہوں نے اس وقت کہاتھا جب خراساؿ کی یمحمدجونپورکہاوت دراصل حضرت سید یہ‘‘پوٹ۔ چوٹ،شکر کی

 ۔ کراؿ سے اس واقعہ پرمعذرت کی پھر شاہ خراساؿ نے رقعہ بھیج کیا ؿیشاپر فوج نے انہیں

 کی یبپوتے قر جس کے بیٹے ،تھی کرتی بھکارؿ بیٹھا ھیابڑ یکا میں انےیرو یکا یبکے قر دلی  اظہار : اتعارراتییا تییاواقعے کا رمش ۔ کسی2

راہ  آکراسپوتے  اور اس آواز پر اس کے بیٹے ‘‘کااللہ بیلی دکیلے اکیلے’’  لگاتی صداگسرتا تو بڑھیا تنہاراہ گیر رہتے۔اگر کوئی  ھپےں میںیوجھاڑ

 یہ تھے۔اس طرح اردو کی  آتےسن کر وہ لوگ باہر نہیں یہ‘‘جماعت سے کرامت ہے’’ یتیہوتے تو وہ صدا د ۔اگر مسافر کئیکولوٹ لیتے گیر

 ۔  آئیںوجود میں دوکہاوتیں

 اڑھیڈ اس کی  بیٹھےگودمیں جس کی’’کہاجاتا ہے کہ احساؿ فراموش شخص کے لیے کسیاختصار:   ینکاجامع تر یتحکا یاواقعہ  حقیقی ۔ کسی3

دؿ  یک۔جب وہ بچے تھے تو ا ہوئیپرورش فرعوؿ کے محل میں السلاؾ کی علیہ ہے کہ حضرت موسیٰ یتروا اس کہاوت کے پیچھے‘‘ کھونٹے۔

اور فرعوؿ  نوچ لی اڑھیڈنے  موسیٰ ،حضرتتھی ینجواہرات سے مش ےہیر اڑھیڈ رکھاتھا۔فرعوؿ کی  ٹھاگود میں  اپنیفرعوؿ نے انہیں

)کھجور( اور  مرہنظرمیں بچہ ہے اور اس کی یہنے کہا ۔ زوجہ فرعوؿ حضرت آسیہیاکاحکم صادر کرد ینےآپ کوقتل کرد  آکرنے غضب میں

۔ چونکہ لیا  رکھنے انگارہ اٹھا کر منہ میں حضرت موسیٰ ،گئی رکھی انگارے کیرواکھجور پلیٹ یکا یکا نچہ۔چنا فرؼ نہیں  کوئیجمرہ)انگارہ( میں

مشہور  یکا یہ۔بہرحاؽ ہوگی  آئیکہاوت وجود میں یہ لیے جاسکتا ہے ،اسی یاکا محسن قرار د بناء پر فرعوؿ کوحضرت موسیٰ پرورش کرنے کی

 ۔ ہے رکھتی حیثیت اختصار کی ینواقعہ کے جامع تر

اور  موسیٰ  نابمیں ۔قرآؿ حکیمہیں  آئیمیں  وجودکچھ کہاوتیں گئے واقعات سے بھی کیے ؿ بیاکتب میں مذہبی   کتب سے ماخوذ: ۔ مذہبی4

ہرظالم کا  یعنی ‘‘ہرفرعوؿ را موسیٰ’’ہے۔  آئیالمثل وجود میں ضربیاکہاوت  یہ کی سے فارسی  اسیہوئے ہیں ؿفرعوؿ کے جوواقعات بیا

 ضرور سامنے آتا ہے۔ نہ کوئی کوئی لیےخاتمہ کرنے کے 

 سے بغض وعداوت رکھتا تھا۔بنگالہ سے واپسی ءاولیا ینتغلق حضرت نظاؾ الد ینالد ثکاسلطاؿ غیا دہلی  منہ سے نکلا ہواٹکڑا: ر۔بے اختیا5

ء تک پہنچا تو  اولیا ینحضرت نظاؾ الد ؾپیغا یہ۔جب چھوڑکرلے جائیں پہنچنے سے پہلے دلی کہ وہ اس کے دہلی بھیجا ؾپراس نے اؿ کے پاس پیغا

اور سلطاؿ  ہوکررہی یبات پور یہ۔  تھےکہاجاتا ہے کہ آپ اس وقت حالت جذب میں‘‘ دور است۔ ہنوز دلی’’زباؿ سے نکلا اؿ کی راختیا بے

 کرچکا ہے۔  راختیا حیثیت ضرب المثل کی یکجملہ ا یہہوا ۔ آج حضرت کے منہ سے نکلاحادثے کاشکار ہوگیا یکپر ا یسے کچھ دور خود دہلی

 اردو زباؿ کے لسانی  جوہیں جارہی کی  درجکچھ کہاوتیں یسی امیں یلاقساؾ پر گفتگو کرنے کے بعد ذ اور اس کی یفتعر المثل کی ضربیا کہاوت
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 ۔جاسکتاہے کیانہیں کاتصور بھی یروتقریربامحاورہ حری  کسیاردو میں جن کے بغیر  اورہیں مشاج کاحصہ بن چکی یبیوتہذ

 ۔گزکھائے گلگلے سے پرہیز3           داؾ        ں کے۔ آؾ کے آؾ گٹھلیو2                      لنکاڈھائے ی۔ھرکابھید1

 رانارسوبیما یک۔ا6       ۔ کاؾ کا نہ کاج کا دشمن اناج کا 5                       لوہارکی یکا ۔سوسنار کی4

 داؽ   منہ اور مسور کی یہ۔  9       ۔پزھے نہ لکھے ناؾ محمد فاضل8                    ھا۔ناچ نہ آوے آنگن ٹیڑ7

 ۔آنکھ کے اندھے ناؾ نین سُکھ10

 مالثلات وافتراقات   محاورے اور کہاوت میں     8.4

مالثلات  انہی میں یلواضح ہے۔ذ فرؼ بھی دونوں کے مابین ،لیکنہیں  شترکباتیں سی  بہتکہاوتوں میں محاوروں اور 

 ۔وافتراقات پر گفتگو ہوگی

 :)الف ( مالثلات

ہے، جو  ینہاستعداد کاوہ قر یوفکر سے اہم قدرشترک ہے وہ دانش و حکمت اور ذہنی  جوسب۔  کہاوت اور محاورے دونوں میں1  

 ،جواور وہ تجربات ہیں دونوں کااہم عنصر حکمت ودانائی یعنیپرواؿ چڑھا اور پھلاپھولا ہے۔ یہسایرتجربات کے ز واجتماعی یانفراد ں کےیوصد

 ۔کو منتقل ہوئے ہیں سرےسے دو یکنسل درنسل ا

محل استعماؽ ہے ۔  یو مجاز نہ ہوکر اصطلاحی یدوسرا اہم شترکہ عنصر اؿ دونوں کے الفاظ کالغو ۔  کہاوت اور محاورے کے مابین2 

 حقیقییا ینہ کہ لغو ہوتے ہیں معنی یو مجاز اصطلاحی  وہجاتے ہیں مراد لیے محاورہ دونوں کے الفاظ سے جو معنی یاخواہ وہ کہاوت ہو یعنی

  یعنیمطلوب ہیں معنی اصطلاحی  بلکہنہیں یاؿ الفاظ کے لغو ںیہاتو ‘‘برستے نہیں  وہجوگرجتے ہیں’’  کہپراگر ہم کہیں طور۔مثاؽ کے معنی

 ۔ ناکارہ ثابت ہوتے ہیں اعتبار سے اکثروبیشتر عملی  وہہیں  کرتےباتیں دہیاجولوگ ز

 جاتاکیا تجربے سے لوگوں کو روشناس وواقف کرانے کے لیے بڑے وسیع یک۔  کہاوت اور محاورے دونوں کااستعماؽ عاؾ طور پر ا3 

ہے۔ چونکہ اؿ دونوں کاعاؾ تعلق تجربے و مشاہدے سے  بھی کلمات کی آمیز و تنبیہہ قسم کے تلقین یکا حیثیت اؿ کی ہے۔اس کے ساتھ ہی

 ہے۔  کرتی دہیاز یرحری یانسل اؿ کااستعماؽ دوراؿ گفتگو  پرانی ئےنسل کے بجا نئی لیے ہے۔ اسی

 یخیتار نہ کوئی کوئی اکثروبیشتر ہے کہ دونوں کے پس منظر میں جاتی پائی یہاور قدر شترک  یک ا۔   کہاوت اور محاورے میں4 

دونوں کے ‘‘  اٹھانا ابیڑ’’ اور محاورہ‘‘ لنکاڈھائے یھرکابھید’’ ہے۔ کہاوت  قدر موجود ہوتی یبیتہذ کوئی یگرد رسم نیز کوئی یا یتحکا فرضییا

  سے مراد لنکا کے راجا راوؿ کا بھائی ‘‘یھر کا بھید’’ہے۔  یمرسم قد یاواقعہ  یخی تارپس منظر میں

 ھ
ب

 و

ن 

 

 

ن

 

س

اور اس  سے مل گیا ہے جو راؾ چندر جی 

رسم ہے جب  راجپوتی یکا کی سے مرادماضی ‘‘ااٹھانابیڑ’’۔ لنکا فتح کرلی فوج نے بہ آسانی کی راؾ چندرجی میں روشنی فراہم کردہ معلومات کی کی

 ہوتا تھا۔   قبوؽ کرلینا یذمہ دار مہم کی دشوارگسار جنگی انتہائی اٹھانے کا مطلب کسی اپاؿ کا بیڑ
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 :)ب(  افتراقات 

 جوفرؼ ہے اسے سمجھنا ؿپائے جانے والے اؿ شترکہ عناصر سے قطع نظر دونوں کے درمیا ؿاور محاورے کے درمیا کہاوت 

کہ  ہے جیسا یقینیہونا  اخلط مبحث کاپید تو محاورے اور کہاوت کے مابین  گے رکھیں نہیںاگرہم اس فرؼ کوذہن میں نکہہے کیو یضرور نہایت 

 ہے۔ جاچکاکیا ؿاوپربیا

پرختم ‘‘ نا’’ہے جب کہ محاورہ محض الفاظ کا مجموعہ ہوتا ہے جوعاؾ طورپر علامت مصدر  رکھتی حیثیت مکمل جملے کی یک۔  کہاوت ا1 

  ہوتا ہے۔جیسے

 )محاورہ(  ‘‘ پھوٹ پھوٹ کررونا’’ )کہاوت(             )ب(         ‘‘لوہار کی یکا سوسنار کی’’)الف(    

   ہے۔ جیسے رہتی صور ت زمانہ و فردکے لحاظ سے بدلتی کی  فعلہے جب کہ محاورے میں کے جملے کاجزو بن جاتی یلیتبد کسی کہاوت بغیر۔   2 

ناچ نہ  مثل ہوئی تو وہی یہہو، یتےدوسروں کو الزاؾ د لیے ں کےغلطیو اپنی تم ہمیشہ’’)کہاوت(    :ھاناچ نہ آوے آنگن ٹیڑ)الف(   

 ۔ھاآوے آنگن ٹیڑ

 اسے بگاڑ کررکھ دے گا۔ رکرو اس قدر لاڈپیا یادکھا  بھیکو آنکھیں بیٹے کبھی’’ )محاورہ(     :  دکھاناآنکھیں)ب(   

 ۔ واقع ہوگئی یلیوفرد کے لحاظ سے تبد زمانہ جب کہ محاورے میں  نیمکمل صور ت میں جملے کاجزو اپنی کہ کہاوت  یکھانے د آپ 

جاسکتا  کیا سہونے پرقیا ہے اور اؿ کے حقیقی مفہوؾ کاامکاؿ بھی یاؿ کے لغو  یعنیہوسکتے ہیں سیوقیا امکانی ۔   کہاوت کے معنی3

‘‘ ہوجانا پانی اور شرؾ سے پانی‘‘ پھوٹ پھوٹ کررونا’’ لیکن‘‘ پکواؿ دکاؿ پھیکا اونچی’’  یا ‘‘لوہار کی یکا سوسنار کی’’ہے۔مثاؽ کے طور پر 

 ۔نہیں ،حقیقیجاسکتے ہیں مراد لیے ہی معنی واصطلاحی یمجاز میں حاؽکے ہر

جب کہ  محتاج نہیں عبارت کی یادوسرے جملے  کسی جملہ تامہ ہے۔ جو اپنے مکمل مفہوؾ کے لیے یکضرب المثل دراصل ا یا۔   کہاوت 4

 ۔ کرسکتااپنا مفہوؾ ادا نہیں عبارت کے بغیر یدوسر رکھتا ہے جو کسی حیثیت جملہ تامہ کی غیر یکمحاورہ ا

ہے۔  جاتی یبات کہہ د یسے بڑ یبڑ ہے کہ کم سے کم الفاظ میں یہاستعماؽ کا سب سے بڑا فائدہ   محاوروں کےزباؿ میں بھی کسی 

 الامثاؽ کی ضربیاکہاوت  ہوتا ہے۔ اس لیے ہپوشید جہاؿ معانی یک امعنوں میں یکہ مجاز  جبمحدود ہوتے ہیں ہمیشہ معنی یلفظوں کے لغو

 ۔بے حداہم ہیں طرح محاورے بھی

 ساقے لاحقے     8.5

‘‘ سابقہ’’۔پہلے آنے والے لفظ کو ہیں یتےبدؽ د کے معنی  آکراسمیں بعدیالفظ کے پہلے   جوکسیاورلاحقے وہ الفاظ ہیں ساقے 

(Prefixاور بعد میں )لاحقہ’’والے لفظ کو   آنے( ‘‘Suffixکہاجاتا ہے۔  ) 

 سابقہ ہے (  ‘‘ بے’’ ںیہا)  ر۔ بے اختیا1  مثلاً 

 لاحقہ ہے (۔‘‘ باز’’ ںیہا۔ چاؽ باز ) 2  
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 :چند مثالیں کی ساقے

 ۔بااصوؽ               رباادب۔ باملاحظہ۔باشعور۔باذوؼ۔باوفا۔بااخلاؼ۔باوثوؼ۔ باخبر۔ بااختیا   --------------------۔ با 1

 سلیقہ۔بد تمیز۔بدنظر۔بدکار۔بدذوؼ۔بدبدکردار۔بدمشاج۔بدزباؿ۔بدفطرتبدناؾ۔ بدنما۔ -------------------۔بد 2

 بے کار۔ بے وجہ۔بے شعور۔بے مثل۔بے لاگ۔بے پرواہ۔بے خبر ۔بے ہنر۔بے زباؿ             -----------------۔بے3

 پرجوش۔پرسکوؿ۔پرنم۔پردردپرمغز۔پراسرار۔پرشکوہ۔پرتکلف۔پربہار۔پرخلوص۔   ------------------۔پُر4

 پس پردہ۔پس منظر۔ پس ماندہ۔ پس انداز۔پس پشت۔ پس مرگ  ------------------۔پس5

 :چند مثالیں کی لاحقے

 چاؽ باز۔ دھوکے باز۔ دغا باز۔ جاں باز۔پتنگ باز۔نشانے باز۔خلاباز۔ہواباز۔نشہ باز۔آتش باز  ---------------۔ باز1

 پسند۔ شرپسند۔اناپسند۔عدؽ پسند پسند۔ شہرت پسند۔ حقیقت دپسند۔دؽ پسند۔من پسند۔ ترقیخو  ---------------۔ پسند2

 پوش پوش۔عیب ہ۔ نقاب پوش۔پاپوش۔پلنگ پوش۔سرپوش۔خواؿ پوش۔تخت پوش۔سیاپوشمیز---------------۔پوش3

 خانہ۔ زناؿ خانہ۔ ڈاک خانہ۔ شراب خانہ۔ اہل خانہ۔ دواخانہ۔کبوترخانہ اؿیوصاحب خانہ۔د  ---------------۔خانہ4

 دار۔رشتے دار یہدار۔تھانے دار۔ دوکاؿ دار۔کرا جاؿ دار۔سمجھ دار۔تختہ دار۔ساجھے دار۔تحصیل  ---------------۔دار5

 مترادػ اور متضادالفاظ    8.6

دواقساؾ  انہی الفاظ کی  ہممیں یل۔ذ‘‘متضاد’’اور‘‘ مترادػ’’ہے جاسکتاکیا  تقسیمکے اعتبار سے الفاظ کو دواہم زمروں میں معانی  

 گے۔  یںپر گفتگوکر

 :مترادػ الفاظ     8.6.1 

اور دھوکا،فرقت اور  یبصدؼ اور سچ، فر نہ،اور آیا کے حامل الفاظ کو مترادػ الفاظ کہاجاتا ہے مثلاً نشیمن ں معانییکسا 

زباؿ کے  دونوں فارسی نہاور آیا نشیمن کہ مترادػ الفاظ کے اؿ جوڑوں میں ۔آپ نے محسوس کیاہخوػ وغیر ،ڈراورسلیقہ اور،تمیزجدائی

۔ صدؼ گاہ کے ہیں رہاشیاھر  معانی یاؿ کے عاؾ مجاز ،لیکنگھونسلے کے ہیں معانی یدونوں کے لغو نکہ کیوہیں ادػاور باہم متر الفاظ ہیں

 شکل ہے ، ہوئی یبگڑ یعنی‘‘  تدبھو’’کا ‘‘ ستیہ’’الاصل لفظ ہے، جو سنسکرت زباؿ کے لفظ  یزباؿ کالفظ ہے اور سچ ہند عربی صدؼ اور سچ میں

ہے  اصل عربی طرح لفظ فرقت کی زباؿ کالفظ ہے۔ اسی یکا اور دھوکاہند فارسی یبفر اور دھوکا میں یب۔ فرہیں ںیکسادونوں کے  معانی لیکن

الفاظ کے   مترادػاور اردو میں الاصل ہیں دونوں الفاظ عربی اور سلیقہ ۔ تمیزہیں ہم معانی دونوں الفاظ بھی یہالاصل ہے اور فارسی اور جدائی

 ۔  لفظ ہے اور خوػ عربی یمعاملہ ہے،ڈر ہند یہی ۔ڈر اورخوػ کابھیطور پراستعماؽ ہوتے ہیں

 :متضاد الفاظ    8.6.2

اچھا اور ’’،‘‘اور دؿ رات’’،‘‘آگ اور پانی ’’ضد ہوں جیسے دوسرے کی یککے لحاظ سے ا معانی  جوہیں  کہتےالفاظ انہیں متضاد 
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 (کہاجاتاہے:Antonymsدوسرے کے متضاد الفاظ کو ) یک امیں ییز۔انگرہوغیر‘‘بُرا

''A word that expresses a meaning opposed to the meaning of 

another word, in which case the two words are antonyms of each 

other '', 

دوسرے لفظ کے مفہوؾ کے برعکس مفہوؾ کوظاہرکرتا  یکمتضاد لفظ وہ ہے جو ا:  ’’  ترجمہ

 ‘‘۔ گےدوسرے کے متضاد الفاظ قرار پائیں یکدونوں الفاظ ا صورت میں یسیہے۔ا

 :جارہے ہیں یےکچھ متضاد الفاظ د ہی یسے امیں یلذ

 ثواب   -۔  گناہ 6      جاہل،-۔  عالم 5    ،یبغر -۔امیر4     ،نیچا-۔  اونچا3      برا ،-۔اچھا2      ، سفید-۔کالا1

 لفظ ہے ۔    دور دوسرا لفظ پہلے لفظ کا متضاپہلا لفظ دوسرے کا ا تماؾ مثالوں میں اؿ

 نتائج اکتسابی    8.7

 اس اکائی کے مطالعے کے بعد آپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں:

 ہے۔ اہمیت ینقطۂ نظر سے بڑ اور اسلوبی یبی،تہذلسانی محاوروں کی 

 ہے ۔ ہوتی کی  نمکہے جوکھانے میں وہی زباؿ میں حیثیت کہاوتوں کی 

 ۔معنی حقیقییا ینہ کہ لغو ہوتے ہیں معنی یو مجاز اصطلاحی  وہجاتے ہیں مراد لیے محاورہ دونوں کے الفاظ سے جو معنی یاکہاوت ہو 

  قدر  یبیتہذ کوئی یگرد رسم نیز کوئی یا یتحکا فرضییا یخیتار نہ کوئی کوئی اکثروبیشتر محاورے دونوں کے پس منظر میںکہاوت اور

 ہے۔ موجود ہوتی

 پرختم ‘‘نا’’جوعاؾ طورپر علامت مصدر  ،ہے جب کہ محاورہ محض الفاظ کا مجموعہ ہوتا ہے رکھتی حیثیت مکمل جملے کی یککہاوت ا

 ہوتا ہے۔

 ہے۔ رہتی صور ت زمانہ و فردکے لحاظ سے بدلتی کی  فعلہے جب کہ محاورے میں کے جملے کاجزو بن جاتی یلیتبد کسی کہاوت بغیر 

 استعماؽ ہو۔ معنوں میں یناؾ مجاز یعنیوالا اسم   آنےقسم وہ ہے جب اؿ میں پہلی محاوروں کی 

 استعماؽ ہوں۔ ں میںمعنو یقسم وہ ہے جب مصادر اور اؿ کے مشتقات مجاز یدوسر محاوروں کی 

 یدونوں سے مراد اؿ کے مجاز ممکن توہوں،لیکن معنی یاور لغو قسم وہ ہے جب اسم اور فعل دونوں کے حقیقی یتیسر محاوروں کی 

 ۔جائیں لیے ہی معنی

 ہے۔  دوجملوں پر مشتمل ہوتی یا یککہاوت محض ا بھی ہے،کوئی کہاوت مختصر ہوتی یعنیہے ‘‘ اختصار’’اہم وصف  یککہاوت کاا 

 ۔کہاوتیں یتیروایا ادبی۔ غیر2،  کہاوتیں ۔ ادبی1ہے ۔  جاسکتاکیا  تقسیمکہاوتوں کو دوزمروں میں 
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 اور قبوؽ عاؾ کے باعث زباؿ زدعاؾ  مقبولیت اپنی  جوہیں جاسکتی یکے اؿ مصرعوں سے د  اشعارمثالیں کہاوتوں کی  ادبیاردو میں

 ۔وخاص ہوگئے ہیں

 ۔ہیں ہوتی تجربات کانتیجہ انسانی ں کےیوتصورات اورصد مالائییو،دواقعات، اساطیر یخیمختلف تار کہاوتیں یتیروایا ادبیغیر 

 ہے۔     ہوئے ہوتی لیے ں کویتوحکا لییالیاقصے  یخیتار نیمیا یخیواقعے،حادثے،تار کے کسی  ماضیہرکہاوت اپنے پس منظر میں 

 ۔ہیں رہتی نسل تک پہنچاتی زباؿ کے نمونوں کو بہ حفاظت نئی یمقد کہاوتیں 

 ہے۔ اہوجاتاپید بھی  حسنسابقوں ولاحقوں کانظاؾ زباؿ کو اختصار خشتا  ہے ۔اؿ کے استعماؽ سے کلاؾ میں 

 ۔ہیں یتےبدؽ د کے معنی  آکراسمیں بعدیالفظ کے پہلے   جوکسیساقے اورلاحقے وہ الفاظ ہیں 

  سابقہ’’پہلے آنے والے لفظ کو( ‘‘Prefix اور بعد )لاحقہ’’والے لفظ کو   آنےمیں( ‘‘Suffixکہاجاتا ہے۔  ) 

 ۔یتید  ہونےکاشکار نہیں ؿ عجزبیاہمیں مترادفات اور متضادالفاظ سے واقفیت 

 ۔ہصدؼ اور سچ وغیر نہ،اور آیا کے حامل الفاظ کو مترادػ الفاظ کہاجاتا ہے مثلاً نشیمن ں معانییکسا 

 ہوغیر‘‘اور دؿ رات’’،‘‘آگ اور پانی ’’ضد ہوں جیسے دوسرے کی یککے لحاظ سے ا معانی  جوہیں  کہتےمتضاد الفاظ انہیں 

 الفاظ مشکل     8.8

 پزھانا تدریس
Teaching / Instruction 

 ایک دوسرے کے برعکس متضاد
Opposite / Contradictory 

 ہم معنی مترادػ
Synonym 

 مخصوص مختص
Specific / Assigned 

 والاحد سے بڑھنے  متجاوز
Transgressing / Exceeding 

 مکمل تامہ
Complete / Whole 

 ماخوذ، لیا گیا مشتقاؼ
Derived / Taken / Derived forms 

 قبضہ، تبدیلی تصرػ
Control / Possession / Action 

 مجموعہ مرکب
Compound / Mixture 

 جلانے والا آتشیں
Fiery / Combustible 

 دور بعید
Distant / Far 

 اندازہ قیاس
Estimation / Assumption 

 کھانا طعاؾ
Food / Meal 
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 پہنچانا ترسیل
Delivery / Sending 

 شامل کی گئی چیزیں مشمولات
Contents / Included items 

 جس کی طلب ہو مطلوب
Desired / Sought after 

 ظاہری صوری
Apparent / Formal / External 

 پسندیدہ مستحسن
Appreciated / Recommended 

 صلاحیت استعداد
Capability / Competence 

 طریقہ قرینہ
Method / Way / Evidence 

 معنی لفظ
Figurative / Unreal 

 جو حقیقی نہ ہو مجازی
Wisdom / Intelligence 

 عقل مندی دانائی
Between / Among 

 درمیاؿ، دو کے بیچ مابین
Warning / Admonition 

 سرزنش، دھمکی تنبیہہ
Battle / Combat 

 کلیت کا حامل، مکمل تامہ
Interpretation / Explanation 

 جنگ، لڑائی رزؾ
Meaning Creation 

 تشریح، تفصیل، صراحت تفسیر
In use / Used 

 معنی پیدا کرنا معنی آفرینی
Sayings / Statements of elders 

 جو استعماؽ میں ہو مستعمل
Derived / Taken 

 بزرگوں کے اقواؽ ملفوظات
Inevitable / Unavoidable 

 اخذ کیا گیا، لیا گیا ماخوذ
Decorated / Adorned 

 جس سے بچا نہ جا سکے ناگسیر
Persianized / Mixed with Persian 

 آراستہ، سجا ہوا مشین
Abandoned / Obsolete 

 فارسی آمیز مفرس
Of Hindi origin 

 جسے ترک کیا گیا متروک
Bowed / Downcast 

 جس کی اصل ہندی ہو ہندی الاصل
Ancients / Elders 

 جھکا ہوا نگوں
Individual / Personal 

 قدیم کی جمع، پرانے لوگ قدما
Collective / Social / Group 
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 سوالات نمونۂ امتحانی     8.9

 :سوالات  معروضی   8.9.1

 ؟ کالفظ ہےمحاورہ کس زباؿ  (1)

(a) عربی (b) فارسی (c) اردو (d) ہندی 

 ؟ایک تیر سے دو شکار کرنا کیا کہلاتا ہے (2) 

(a) کہاوت (b) محاورہ (c) ضرب المثل (d) سابقہ 

  ہیں؟ محاوروں  کی کتنی قسمیں بیاؿ کی جاتی (3) 

(a) آٹھ (b) تین (c) پانچ (d) چار 

 ؟کہاوت کس زباؿ سے اردو میں آئی (4) 

(a) فارسی (b) عربی (c) ترکی (d) ہندی 

 ؟کیا کہتے ہیں جو الفاظ کسی لفظ کے پہلے آئے،اسے (5) 

(a) حرػ ندا (b) سابقہ (c) لاحقہ (d) حرػ تحسین 

 :مختصرجوابات کے حامل سوالات     8.9.2

 ۔کیجیے ؿبیا اس محاورے کے معنی‘‘ دوشکارکرنا سےتیر یکا’’ ۔1

 ۔شرط کاذکر کیجیے یکا کسی متعین محاورے کے لیے ۔2

 ۔ہے؟واضح کیجیے مرادسے کیا‘‘محاوروں انیحیو’’ ۔3

 ہے؟ گئی کی ؿبیا یفتعرکیا کی  کہاوتمیں‘‘ کوش یمانک ہند’’ ۔4

 ۔کیجیے مثاؽ پیش یکا کوئی کہاوت کی ادبی ۔5

 :جوابات کے حامل سوالات یلطو   8.9.3 

 ۔مختلف اقساؾ کا ذکر کیجیے کرتے ہوئے اس کی ؿبیا یفتعر کہاوت کی ۔1

 ۔کیجیے ؿسے بیا ؟تفصیلسمجھتے ہیں ساقے اور لاحقے سے آپ کیا ۔2

 ۔کیجیے یرمضموؿ حری یککہاوت اور محاورے کے مالثلات وافتراقات پرا ۔ 3

 جوابات:کے 8.9.1

(i) A (ii) B (iii) B (iv) D B(v) 
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 IIIبلاک 

 خطوط نویسی: 9اکائی

 اکائی کے اجزا

 تمہید   9.0 

 مقاصد   9.1 

  تعریفکی خط   9.2 

 خط کے اجزا   9.3 

 خطوط کی قسمیں   9.4 

 خطوط نویسی کے اصوؽ   9.5 

 خطوط کے نمونے   9.6 

      اکتسابی نتائج   9.7 

 الفاظ مشکل   9.8 

 مشقیں   9.9 

     نمونہ امتحانی سوالات   9.10 

 تمہید 9.0

"حروػ،جنس اور تعداد،جملے کی قسموں اور محاورے،کہاوتیں،مترادػ الفاظ،متضاد  میں آپ نےکی اکائیوں  پچھلے بلاک 

الفاظ،ساقے اور لاحقے"کے بارے میں پزھا۔اس بلاک میں آپ" خطوط نویسی،درخواست نویسی،مضموؿ نویسی اورانشاپردازی"کے بارے 

فسانوی نثر ا( غیر افسانوی ادب۔2(افسانوی ادب )1۔)ہےجاتاػ نثرکو دو زمروں میں تقسیم کیا اصناارُدومیں پزھیں گے۔عاؾ طور سے

درخواست کتوبب نگاری،‘ انشائیے  خاکے،میں داستاؿ، ناوؽ، افسانہ شامل ہیں اور غیر افسانوی نثر میں سوانح نگاری، خود نوشت سوانح ،

اس  ارُدو نثر کے غیر افسانوی  ادب سے ہے۔سفر نامے اور رپورتاژشامل ہیں۔ خطوط نویسی یا کتوبب نگاری کا تعلق بھی نویسی،مضموؿ نگاری،

 اکائی میں ہم خط کی تعریف ،اس کے اجزا ،قسموں اور اصوؽ کے بارے میں بارے میں گفتگو کریں گے۔
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 مقاصد 9.1

 کے بعد آپ اس قابل ہوجائیں گے کہ:  پزھنےاس اکائی کو

 خط کسےکہا جاتا ہے۔اس کے بارے میں جاؿ سکیں۔ 

  بیاؿ کرسکیں۔خطوط نویسی کے اجزا کو 

 خط کی قسموں کا مطالعہ کرسکیں۔ 

 خطوط نویسی کے اصوؽ سے واقف ہوجائیں۔ 

 تعریف کی خط 9.2

لفظ گسرنے کے ساتھ  وقت کے مگرحرییر کے ہیں ۔ یا‘‘سطر’’، ‘‘لکیر’’جس کے لغوی معنی ،زباؿ کا لفظ ہے عربی (Letter)‘‘خط’’

 معنی میں بھی مستعمل ہونے لگا۔ کے‘‘نامہ’’معنی و مفہوؾ میں بھی تبدیلی آئی اور یہ لفظ کتوبب یا  کے‘‘خط’’

فاصلے  کی وجہ سے لکھ کر بلا فاصلے کے کہی جائے اسے گفتگو اور ملاقات کہتے ہیں۔اور جو بات خط ایک حرییری ملاقات ہے۔ جو بات 

کا ایک  کو پہنچانے تاپنے یاللا درمیاؿکہتے ہیں۔ خط یا کتوبب دراصل دو افراد کے بھی  قات خط کو نصف ملا سی لیےکی جائے ، خط کہلاتی ہے ا

جو خط لکھتا ہے اسے کتوبب نگار اور جس کو خط لکھا جاتا ہے اسے وسیلہ ہے۔ جس میں ایک شخص کسی دوسرے شخص کو اپنا پیغاؾ پہنچاتا ہے۔

 کتوبب الیہ کہتے ہیں۔

جن کا تعلق کتوبب نگار یا ‘  ہیں۔ اؿ میں روز مرہ کی چھوٹی باتوں کا تذکرہ کیا جاتا ہے لکھے جاتےعموماً صیغۂ واحد متکلم میں   خطوط 

بھی پائی  بے ربطی اور منتشر یاللیضروری نہیں ہے کہ ہر بات مربوط اور منظم ہو بلکہ کبھی کبھی  کتوبب الیہ کی ذات سے ہوتا ہے۔ خطوط میں 

کی بڑی اہمیت ہے۔انساؿ اپنے عزیزوں تک اپنی بات  ہے۔انساؿ کی ذاتی زندگی کے ساتھ ساتھ کاروباری اور دفتری زندگی میں خط نویسی  جاتی

 ۔پہنچانے کے لیے خط ہی کا سہارا لیتا تھا۔اسی طرح سرکاری اور غیر سرکاری  دفتروں میں تماؾ معاملات خطوط کے ذریعہ ہی انجاؾ پاتے تھے

 کے اجزاخط  9.3

 ہوتے ہیں۔  درج ذیل اجزا خط کے

 ( نفسِ مضموؿ4)    آداب( القاب،3)    ( تاریخِ حرییر2)   الیہ کا ناؾ اور پتہ بکتوب   (1)

 کا ناؾ اور پتہنویس  ب( کتوب7)    ( دستخط6)     خاتمہ ( 5) 

 :کے دائیں طرػ اوپر کونے میں کتوبب الیہ کا ناؾ اور پتہ لکھا جاتا ہے۔جیسے خط :الیہ کا ناؾ اور پتہ بکتوب   (1)

 ڈاکٹر حامد خاں 

 ،علی گزھ5،روڈ نمبر 14مکاؿ نمبر 

 خط میں دائیں طرػ اوپر کے حصے میں ناؾ اور پتے کے نیچے تاریخ لکھی جاتی ہے۔جیسے:( تاریخِ حرییر2)
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 2025ماررچ  24بتاریخ

مخاطب کرتے ہیں۔یہ بات  جب کسی دوسرے شخص کو خط لکھا جاتا ہے تو کتوبب الیہ کو کسی نہ کسی القاب وآداب سے :آداب( القاب،3)  

 ہے۔رگوں کے لیے الگ ہوتا اور ھر خانداؿ کے بز کہ القاب کا استعماؽ دوستوں اور ہم عصروں  کے لیے الگ بھی ضرور یاد رکھنے کی ہے

 ؿ،قبلہ وکعبہ،پیارے جاوید وغیرہجیسےناب والد صاحب،محترؾ نانا جا

اوپر دیے گئے الفاظ "ناب والد صاحب،محترؾ ناناجاؿ،نانی جاؿ،قبلہ و کعبہ"القاب کی مختلف شکلیں ہیں۔جن کا استعماؽ کتوبب  

 الیہ کے مرتبے اورمقاؾ کے لحاظ سے کیا جاتا ہے۔

القاب و آداب کے بعدعرض مدعاکی باری آتی ہے۔انساؿ خط کے ذریعہ جو پیغاؾ ،ضرورت یا خواہش  بیاؿ کرتا ہے  وہی  :( نفسِ مضموؿ4)  

 نفس مضموؿ کہلاتا ہے۔جیسے

 "پیارے حامد

 خوش رہو۔سلامت رہو۔

میں یہاں خیریت سے ہوں ۔امید کرتا ہوں کہ تم بھی بخیر وعافیت ہوگے۔ضروری عرض یہ ہے 

 مجھے خبر کرنا۔"معلوؾ کرکےے امتحاؿ کی فیس جمع کردی ہے۔کہ میں نے تمہار

اگر آپ کسی کو پہلی بار خط لکھ رہے ہیں تو عرض مدعا کا مختصر ذکر پہلے ہی پیراگراػ میں کردیں۔تاکہ نفس مضموؿ سمجھنے میں آسانی  

ض مدعا سمجھنے میں دشواری نہ ہو۔جیسے"آپ نے ہو۔اسی طرح اگر خط وکتابت پہلے سے ہو رہی ہے تو پچھلے خط کا حوالہ ضرور دیں۔تاکہ عر

  کے بارے میں بات کی تھی۔تھا۔اس میں اس امرکو جو خط لکھا  1995/دسمبر 15

 جب خط  مکمل ہو جائے تو آخر میں دعائیہ یا اختتامی جملہ لکھیں۔یہ جملے دائیں حصے میں نہ لکھ کر بائیں حصہ میں لکھے جاتے ہیں۔اور یہ: ( خاتمہ5)

 نئی سطر میں لکھے جانے چاہیے۔اختتامی یا دعائیہ کلمات کو تعلقات کی نوعیت سے لکھنا زیادہ مناسب ہے۔جیسے الفاظ

 دعاإں کا طالب"  والدین یا بزرگ کو لکھتے وقت"  

 آپ کا خادؾ یا شاگرد"   استاد کو لکھتے وقت" 

 تمہارا دوست"   دوست کو لکھتے وقت" 

 خیرخواہ/دعاگو"  اپنے چھوٹوں کو لکھتے وقت" 

 آپ کا منتظر"  دعوت نامے پر لکھتے وقت" 

 :اسی طرح اختتامی کلمات لکھتے وقت کچھ رسمی کلمات بھی ادا کیے جاتے ہیں جیسے

 آپ کے جواب کا منتظر 

 باقی باتیں ملاقات ہونے پر 

 آپ کی عنایت کا شکریہ 
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 شکریہ کے ساتھ 

 :جاتاہے جیسےخط کے خاتمہ پر دستخط یا ناؾ لکھا ( دستخط: 6)  

 سنیل کمار  آپ کا دوست 

 رئیس احمد  آپ کا شاگرد 

 مریم   آپ کی بیٹی 

 فرحاؿ   آپ کا بیٹا 

خط کے آخر میں دستخط کے بعد خط لکھنے والا اپنا ناؾ اور مکمل پتا حرییر کرتا ہے۔تاکہ یہ معلوؾ ہو کہ خط کس نے :کا ناؾ اور پتہنویس  ب( کتوب7)  

 چند مثالیں ذیل میں دی جارہی ہیں۔جیسے کی ہے۔اس لکھا ہے اور کہاں سے آیا

 ڈاکٹر محمد ادیب (1)

 ،چوڑی والی گلی،گوؽ دروازہ،چوک لکھنؤ79

 226003 پن کوڈ:

  خالد ظفر (2)

 ،حسینی گلی،ریتی باإلی،مہدی پٹنم،حیدر آباد402فلیٹ نمبر

 500019 پن کوڈ:

 خطوط کی قسمیں 9.4

 (دفتری خطوط3) ( تجارتی خطوط2) ( ذاتی خطوط1کی جاتی ہیں۔)عاؾ طور سے خطوط کی تین قسمیں بیاؿ  

ذاتی خطوط سے مراد وہ خطوط ہوتے ہیں جنہیں ہم اپنے دوستوں،عزیزوں،رشتہ داروں،بھائی،بہن،ماں،باپ اور جاننے (ذاتی خطوط: 1)

پر مشورہ کرتے   بیاؿ کرتے ہیں۔کسی اہم سئلےں کووالوں کو لکھتے ہیں۔اس خط میں ہم اپنے احساسات و جذبات کا بیاؿ کرتے ہیں۔اپنی ضرورتو

 ہیں۔اپنی خوشی یا غم کا اظہارکرتے ہیں۔اپنی خیریت بتاتے ہیں اور اؿ کی خیریت دریافت کرتے ہیں۔

ایسے ذاتی خطوط ہم  اپنے ایسے رشتہ داروں یا عزیز واقارب کو لکھتے ہیں جن سے ہمارا قریبی اور بے تکلفانہ رشتہ ہوتا ہے اسی لیے  

  :خطوط میں تماؾ القاب و آداب آپسی تعلقات والے لکھے جاتے ہیں۔جیسے

  السلاؾ علیکم  والد   میرے پیارے 

 آداب  دوست  دؽ سے عزیز 

 جیو/سلامت رہو  بیٹے   جاؿِ پدر 

 تسلیم ونیاز  استاد   محترؾ 
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 :اسی طرح  خط کے اختتاؾ پر کلمات بھی اسی  نوعیت کے ادا کیے جاتے ہیں جیسے

 جاوید    آپ کا بیٹا 

 اسلم   آپ کا شاگرد/خادؾ 

 سنیل   آپ کا چھوٹا بھائی 

 کمار ساحل   تمہارا خیر خواہ 

 رفیق احمد  تمہارا مخلص/خیر خواہ 

تجارتی خط سے مراد وہ خطوط ہوتے ہیں جو کاروبار اور تجارت کے حوالے سے لکھے جائیں۔اؿ خطوط کا تجارت کے فروغ ( تجارتی خطوط:2)

سے درست ، دلکش اور جاذب کردار ہوتا ہے۔لہٰذا تجارتی خطوط لکھتے وقت یہ دھیاؿ رکھنا چاہیے کہ یہ خطوط عبارت کے حوالے میں اہم

 قرارداد،خرید وفروخت،اطلاع دینا،کسی چیز کا طلب کرنا جیسے موضوعات کو بیاؿ جاتا ہے۔تجارتی خطوط کا کسی چیز کے تعلق  میں ہوں۔اؿ

، ہے۔مختلف اداروں اور کمپنیوں کے خط لکھنے کا انداز مختلف ہوتا ہے۔اؿ کا انداز لین دین کی نوعیت پر منحصر ہوتا ہےدائرہ بہت وسیع ہوتا 

۔ تجارتی/کاروباری خطوط  درج ذیل حصوں پر می ہیں اور معیاری قرار پاچکی ہےلیکن عاؾ طور سےتجارتی  خط کی طرز وہی ہوتی ہے جو عمو

 مشتمل ہوتا ہے۔

کاروباری اداروں میں سرنامہ/لیٹرپیڈ عاؾ طور پر چھپا ہوا ہوتا ہے۔جس میں کمپنی یا ادارہ کا ناؾ و پتہ،تجارت  : سرنامہ .1

 ۔،ای میل وغیرہ درج ہوتا ہےکی نوعیت اور قسم،ٹیلی فوؿ نمبر،فیکس نمبر،ٹیلی گراؾ کا پتہ

دیا جاتا ہے۔جوابی خط میں اسی ایک نمبر اسےجس میں دفتر میں موجود رجسٹر میں خط کا اندراج کیا جاتا ہے اور : حوالہ .2

 کا حوالہ دیا جاتا ہے۔

 RM/2025/112خط پر لکھا جاتا ہے جیسے"حوالہ نمبر   .3

 "2015جنوری 20خط کس تاریخ میں لکھا گیا ہے اس کو لکھا جاتا ہے جیسے"مورخہ  : تاریخ .4

کیا جاتا ہے۔جیسے"ناب راؾ لعل  اور پتہ درججس کے ناؾ خط لکھا جا رہا ہے اس کا پورا ناؾ  : کتوبب الیہ کا پتہ .5

ائل بینک،حضرت گنج لکھنؤ"یادو

 
 

 ،منیجر بامب  مرک

 پیش کش برائے ایجنسی : موضوع .6

 مکرمی،محترؾ،ناب : القاب .7

نا معاہدہ کر معاملات میں کسی دفتر یا کمپنی سےاس حصے میں اصل بات کا ذکر کیا جاتا ہے۔جیسے اگر آپ  کسی تجارتی  عرض مدعا: .8

چاہتے ہیں تو لکھیں گے" آج کے اخبار "سہارا اردو" میں آپ کے دفتر کا ایک اشتہار شراکت داری کے ضمن میں پزھا۔میں نے 

تماؾ اصوؽ و ضوابط کو پزھ لیا ہے۔شرائط کو قبوؽ کرتے ہوئے میں آپ کےساتھ شراکت داری کے لیے آپ کی کمپنی / دفتر کو خط 

 ارساؽ کر رہا ہوں۔"
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 خط کا اختتاؾ دعائیہ کلمات پر کیا جاتا ہے جیسے "آپ کی بڑی مہربانی ہوگی"خدا آپ کو سلامت رکھے" وغیرہ۔ : اختتامیہ .9

 دعائیہ کلمات کے بعد اپنا ناؾ مع عہدہ حرییر کردیں۔ دستخط مع عہدہ: .10

 مختصر طور پر اپنے کاؾ کی نوعیت کو بیاؿ کردیں۔ : حوالہ جاتی اختصارات .11

سلکاات: .12

 

من
 وری کاغذات کو ثبوت کے طور پر درج کردیں۔اس حصے میں ضر  

سلکاات کی نقل فراہم کردیں۔ : نقل .13

 

من
  تماؾ 

دہوتے  ہیں جو عواؾ عوامی ادارے موجو حکومت،خود ختارر ادارےاوردنیا کے تماؾ ملکوں میں مرکزی حکومت ہو یا ریاستی:(دفتری خطوط3)

ملک ایک اہم اور ضروری وسیلہ شمار کیا جاتا ہے۔خط وکتابت کی ضرورت ایک  کو خدمات کی انجاؾ دہی میں خط وکتابتکی خدمت کرتے ہیں۔

سے ،مختلف اداروں اور ایجنسیوں کوایک  ریاستی حکومتوں مت کودوسری حکومت سے،مرکزی حکو کو دوسرے ملک سے،ایک حکومت کو

 درمیاؿ رابطہ کرنے اور معاملات کا حل تلاش کرنے کے لیے پزتی ہے۔ دوسرے  کے

  و کتابت حکوتی  طح  پر ہوتی ہے تو اسے "سرکاری مرالت""کہتے ہیں۔سرکاری خطوط کی درج ذیل قسمیں ہوتیں ہیں۔جب خط 

 سرکاری خط .1

 نیم سرکاری خط .2

 دفتری یادداشت .3

 یو۔او۔نوٹ)غیر سرکاری نوٹ( .4

 آفس آرڈر .5

)قرارداد( .6

 

ن

 

 س
ٹ کن
ف

 نوٹی 

7.  

 
 

 انڈورس

 پریس نوٹ .8

 خطوط نویسی کے اصوؽ 9.5

 کچھ مخصوص اصوؽ اور اجزا کا یالؽ رکھنا ضروری ہوتا ہے، جن کے ذریعے خط کا خاکہ ترتیب دیا جاتا ہے۔خط لکھنے کے لیے  

 خط کے شروع میں کتوبب الیہ کو اس کے مرتبے اور اس سے ذاتی تعلق کو ملحوظ رکھتے ہوئے مخاطب کیا جائے۔   1- 

 اطلاع دینے اورکتوبب الیہ کی خیریت طلبی سے گریز کیا جائے۔القاب و آداب مختصر ہوں اور رسمی طورپر اپنی خیریت کی    2-

 اس کی کوشش کرنی چاہیے کہ حرییر میں باہمی گفتگو اور مکالمے کا انداز پیدا ہو۔   3-

 خط میں جو بھی باتیں بیاؿ کرنی ہوں انھیں سلیقے سے ترتیب دیا جائے۔   4-

  میں مشکل ہو۔الفاظ اور عبارت پیچیدہ نہ ہو جس سے مطلب سمجھنے   5-
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 زباؿ کی صحت اور خوبی کا یالؽ رکھیں۔ ایک ہی لفظ کو بار بار نہ دہرائیں۔ بے جا طوالت سے بچنا چاہیے۔   6-

 مخاطبت کے علاوہ عبارت میں بھی کتوبب الیہ کے مرتبے کا یالؽ رکھا جائے۔   7-

 خطوط کے نمونے 9.6

(دفتری 3( تجارتی خطوط )2( ذاتی خطوط)1طور پر خطوط تین طرح کے ہوتے ہیں۔)اس اکائی میں آپ کو بتایا گیا کہ عاؾ کہ جیسا  

 خطوط۔آئیے اب اؿ خطوط کو مثالوں کے ذریعہ سمجھنے کی کوشش کرتے ہیں۔

 ( ذاتی خطوط:1)

(1) 

 پر مبارک بادکا خط دوست کے تقرر

 محلہ رستم نگر،علی گزھ

 2015فروری  12

 جاؿ سے پیارے عزیز دوست    

 دعائیں اور نیک خواہشات      

کل تمہارا خط ملا۔جس میں تم نے اپنی تقرری کا ذکر کیا ۔پزھ کر میری خوشی کا ٹھکانا نہ رہا۔بالآخر 

قسمت نے وہ دؿ دکھایاکہ تم اپنے مقصد میں کامیاب ہوئے۔میری طرػ سے مبارک باد قبوؽ 

 کرو۔

 ش وسلامت رکھے۔پروردگار عالم  کی بارگاہ میں دعا ہے کہ وہ تمہیں ہمیشہ خو

 تمہارا اپنا دوست       

 توصیف عالم       

 

(2) 

 والد صاحب کے ناؾ خط

 ،پریم چند ہاسٹل18روؾ نمبر 

 32مولانا آزاد نیشنل اردو یونیورسٹی ،حیدرآباد۔

 2010دسمبر 18مورخہ     
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 محترؾ والد صاحب 

 السلاؾ علیکم

لوگوں کی خیریت سے باخبر ہوا۔آپ کی خوشی میں خیریت سے ہوں ۔آپ کا خط ملا۔پزھ کر تماؾ 

کے لیے یہ بتانا چاہتا ہوں کہ میرا سلیکشن یونیورسٹی کی کر ک ٹیم میں ہوگیا ہے۔ہمارا پہلا میچ 

 ہماچل یونیورسٹی کی ٹیم سے پزا ہے۔دعا کیجیے کہ ہماری ٹیم کو کامیابی نصیب ہو۔

للہ آپ کا سایہ ہمارے ہمیشہ دعا گو ہوں۔ا لیےخدا سےآپ کی صحت و سلاتی  کے 

 سروں پر باقی رکھے۔والدہ کو بھی سلاؾ کہیے گا۔

 خدا حافظ      

 آپ کا فرماں بردار بیٹا     

 عدیل رضا        

(3) 

 استاد کی خدمت میں شاگرد کا خط

 225نمبر۔  مکاؿ

 دارا نگر، کالونیگلشن 

 260025۔بنارس، تلک پوری

 محترؾ استادذی قدر      

 وتسلیمآداب       

امید ہے کہ آپ خیریت سے ہوں گے۔آپ کا محبت اور شفقتوں بھرا خط ملا۔پزھ کر دلی مسرت 

ہوئی۔پچھلے مہینےششماہی رسالہ"نیا رنگ "میں "تعلیم کا گرتا معیار اور ہماری اخلاقی ذمہ 

داریاں"کے عنواؿ سےآپ کے مضموؿ کا مطالعہ کیا۔جس میں نہایت سلیس اور سادہ زباؿ میں 

تعلیم کے تئیں اپنے خدشات کا اظہار کیا ہے۔معلومات میں اضافہ ہوا۔اگر آپ کی  آپ نے

 گسارشات پر ہم جیسے طلة توجہ دیں تو تعلیم کے مسائل کو حتی الامکاؿ حل کیا جاسکتا ہے۔

آپ کا پزھایا ہوا سبق آج بھی ہماری ہدایت کرتا ہے۔درس وتدریس کے ساتھ  

ہے۔آج کل قرۃ العین حیدر کے ناوؽ"آگ کا دریا"مطالعہ  تصنیف وتالیف کا سلسلہ بھی جاری

 کررہا ہوں۔دعا کیجیے کچھ زباؿ وادب کی خدمت کرسکوں۔
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 خدا وند عالم آپ کا سایہ تادیر باقی رکھے۔آپ کی ہدایات سے مستفید ہوتے رہیں۔ 

 آپ کا ادنیٰ طالب علم      

 محمد عدناؿ      

 ( تجارتی خطوط:2)

(1) 

 0522242709  فیکس نمبر 0522262600نمبر۔ٹیلی فوؿ 

 0000000000 سیل ٹیکس نمبر ٹیلی گراؾ۔عظمت گزھ،بہادر گنج

 خاؿ الیکٹرک ورکس

 عظمت گزھ،بہادر گزھ

 2019مورخہ اپریل    10(/18/)3حوالہ نمبر۔

 بخدمت ناب منیجر صاحب

 بجاج کمپنی عالم باغ لکھنؤ

 آداب

 موضوع:پیش کش برائے ایجنسی

میں پزھا۔میں نے اشتہار میں دی  2019مارچ  30مورخہ   کا اشتہار روزنامہ"آگ"کی کمپنیآپ 

آپ کی کمپنی سے گئی شرائط کو اچھی طرح سے پزھ لیا ہے۔میں اؿ شرائط کو قبوؽ کرتے ہوئے

 کرنا چاہتا ہوں۔ معاہدہ 

اس سلسلے میں اپنا مختصر تعارػ پیش کرتے ہوئےیہ عرض ہے کہ میری عظمت گزھ  

خاؿ الیکٹرک ناؾ سے دوکاؿ ہے۔جس میں بجلی کے تماؾ ساماؿ بیچے جاتے ہیں۔میری دکاؿ کا میں 

 شمار علاقہ کی مشہور دکانوں میں ہوتا ہے۔

موسم گرماشروع ہونے والا ہے۔لہٰذا آپ سے گسارش ہے کہ جلد از جلد اپنے فیصلے  

فہرست ذیل میں دی سے آگاہ کریں۔تاکہ بروقت ساماؿ کی فراہمی ممکن ہوسکیں۔ساماؿ کی 

 جارہی ہے۔

 عدد 60   کولر ۔1

 عدد 60  چھت کے پنکھے ۔2

 عدد 60   ٹیبل پنکھے ۔3
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 عدد 30   ایر کنڈیشنر ۔4

     عدد 100  ٹیوب لائٹ ۔5

  مخلص       

 خاؿ بہادر،عظمت گزھ      

 (دفتری خطوط:3)

امور کے سلسلے میں لکھے جاتے ہیں۔ اؿ میں سرکاری امور، دفتری خطوط وہ خط ہیں جو اداروں یا دفاتر کے درمیاؿ باضابطہ  

 درخواستیں یا سرکاری پیغامات شامل ہوتے ہیں۔

(1) 

 مدرسہ ایجوکیشنل بورڈ

 32ودھاؿ سبھا مارگ،حضرت گنج لکھنؤ۔

 2024۔08۔10تاریخ۔    QR/14/12حوالہ نمبر۔

 از طرػ:چیئرمین مدرسہ ایجوکیشن بورڈ،اترپردیش

 اتر پردیش سرکار تعلیم،حکومتمحترؾ وزیر :بخدمت

 مدرسوں کو سرکاری امداد دینے کے ضمن میں موضوع:

کے مطابق مدارس کے بچوں اور معاشی  سرکارکے منصوبے آپ کے علم میں ہوگا کہ  ناب عالی:

طور پر پسماندہ افراد کو مین اسٹریم میں لانے کے لیے اور اؿ کو مستقبل میں ملک کا باعزت شہری 

آپ کی مدد درکار ہے۔لہذا آپ سےمودبانہ گسارش ہےکہ درج ذیل امور پر غور فرما بنانے میں 

 کر حکم صادر کریں تاکہ طلة کے تعلیمی معیار کو بلند کیا جاسکے۔

 معیاری تعلیم کے لیے ماہر تعلیم اساتذہ کا تقرر ۔1

 خاطرخواہ مدارس کی امداد ۔2

 ہر مدارس میں لائبریری کا قیاؾ ۔3

 نصاب میں انگریزی،ریاضی،فلسفہ اور دنیاوی علوؾ کو شامل کرنامدارس کے  ۔4

 غریب طلة کے کھانے ،پینے پر خصوصی دھیاؿ دینا ۔5

 رشات کو منظور فرماکر شکریہ کا موقع عنایت کریں گے۔امید کرتا ہوں کہ آپ ہماری سفا

 ڈاکٹر عبد الصمد     

 چیئرمین مدرسہ ایجوکیشن بورڈ    
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 سبھا مارگ،اتر پردیش آزاد بھوؿ،ودھاؿ   

سلکاات:

 

من
 

 تماؾ اسناد کی نقوؽ منسلک ہیں۔

    اکتسابی نتائج 9.7

 اس اکائی کو پزھنے کے آپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں۔

   خط کا شمار ارُدو نثر کی غیر افسانوی اصناػ میں ہوتا ہے اور فارسی اصناػِ نثر کی تقلید میں اس کا آغاز ارُدو میں ہوا۔ 

 کے ہیں ۔،کتابت ،نامہ حرییر  یا‘‘سطر’’، ‘‘لکیر’’کے لغوی معنی  خط 

  ادبی اصطلاح میں، خط ایک ایسا پیغاؾ ہوتا ہے جو دو اشخاص یا ادارے کے درمیاؿ تبادلہ یاللات اور معلومات کے لیے لکھا جاتا ہے۔ 

 ت کہتے ہیں۔اور جو بات فاصلے  کی وجہ سے لکھ کر خط ایک حرییری ملاقات ہے۔ جو بات بلا فاصلے کے کہی جائے اسے گفتگو اور ملاقا

 کی جائے ، خط کہلاتی ہے اسی لیے خط کو نصف ملاقات  بھی کہتے ہیں۔

  (دفتری/سرکاری خطوط3( تجارت/کاروباری خطوط)2(ذاتی خطوط)1۔)خطوط کی تین بڑی اقساؾ ہیں 

 یبی لوگوں کو لکھے جاتے ہیں۔ اؿ کا مقصد خیریت دریافت ذاتی خطوط نجی نوعیت کے ہوتے ہیں جو دوستوں، رشتہ داروں یا دیگر قر

 کرنا، جذبات کا اظہار کرنا یا نجی مسائل پر بات کرنا ہوتا ہے۔

  تجارتی خط سے مراد وہ خطوط ہوتے ہیں جو کاروبار اور تجارت کے حوالے سے لکھے جائیں۔اؿ خطوط کا تجارت کے فروغ میں اہم

  کردار ہوتا ہے۔

 جو اداروں یا دفاتر کے درمیاؿ باضابطہ امور کے سلسلے میں لکھے جاتے ہیں۔ اؿ میں سرکاری امور،  ط وہ خط ہیں دفتری خطو

 درخواستیں یا سرکاری پیغامات شامل ہوتے ہیں۔

 الفاظ مشکل 9.8

 بھیجنا، روانہ کرنا ارساؽ
Sending / Dispatch 

 حرییر خط
Letter / Writing 

 لکھا ہوا کتوبب
Written document / Letter 

 جس کے ناؾ خط لکھا جائے کتوبب الیہ
Addressee / Recipient of the letter 

 خط لکھنے والا کتوبب نویس
Writer / Scribe 

 ماں، باپ والدین
Parents 

 طلب کرنے والا طالب
Seeker / Applicant / Student 
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 بھلائی چاہنے والا خیر خواہ
Well-wisher 

 انتظار کرنے والا منتظر
One who waits / Awaiting 

 شکر،سپاس،منت پذیری کا اظہار شکریہ
Thanks / Gratitude 

دؾ دوست
 
 رفیق، انیس، ہ

Friend / Companion 

 Student شاگرد
Student / Pupil 

 Teacher استاد
Teacher / Instructor 

  مشقیں 9.9

 استعماؽ کیجیے۔ذیل کے لفظوں کو جملوں میں  ۔1مشق 

 ………………………….……………………………………………………………………………………………………………… :  خط نویس

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………… :  کتوبب الیہ

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………… : خط کے اجزا

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………… :  بخدمت

 خطوط کی تین قسمیں ہیں۔تینوں کے بارے میں ایک ایک جملہ لکھیے۔ ۔2مشق 

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… : ذاتی خط (1)

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… کاروباری خط: (2)

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… : دفتری خط (3)

    نمونہ امتحانی سوالات 9.10

 :معروضی سوالات9.10.1

 ؟ کے لغوی معنی کیا ہیں خط  (1)

(a) پزھنا (b) یاد کرنا (c) بھوؽ جانا (d) حرییر کرنا 

 خط کی کتنی قسمیں ہیں؟ (2) 

(a) تین (b) پانچ (c) دس (d) پندرہ 

  ذاتی خط کسے لکھا جاتا ہے؟ (3) 

(a) افسراؿ کو (b) تاجراؿ کو (c) رشتہ داروں کو (d) نہیں معلوؾ 
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 کتوبب نویس کوؿ ہوتا ہے؟ (4) 

(a) خط لکھنے والا (b) خط پانے والا (c) پہنچانے والا (d) لانے والا 

 (5) Teacherہیں؟ کو اردو میں کیا کہتے 

(a) شاگرد (b) استاد (c) کلرک (d) پرنسپل 

 :مختصر جوابات کے حامل سوالات9.10.2

 ؟والدین کو خط لکھتے وقت کن باتوں کا یالؽ رکھنا ضروری ہے .1

 ذاتی اور دفتری خطوط میں کیا فرؼ ہے؟بیاؿ کیجیے۔ .2

 ۔سرکاری خطوط کی خصوصیات بیاؿ کیجیے .3

 کو لکھا جاسکتا ہے؟چند کے ناؾ بتائیے۔ ذاتی خط کس کس۔ .4

 حرییر کیجیے۔خطوط نویسی کے اصوؽ چند جملوں میں  .5

 :طویل جوابات کے حامل سوالات9.10.3

 ۔خط کی لغوی اور اصطلاحی تعریف بیاؿ کیجیے .1

 ۔اپنے دوست کو ایک خط لکھیے۔جس میں اپنی پزھائی کا تذکرہ کیجیے .2

  کا ذکر ہو۔  کتاب میلےکوخط لکھیے جس میں  ستکسی دو .3

 امین الدین (4) خالد یف (3) سنجیو اگرواؽ (2) زید (1)

 :جواباتکے  9.10.1

(i) D (ii) A (iii) C (iv) A (v) B 
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 : درخواست نویسی  10اکائی 

  

 اکائی کے اجزا

 تمہید   10.0 

 مقاصد   10.1 

  تعریفکیدرخواست    10.2 

 نویسی کے اصوؽ درخواست   10.3 

 قسمیںدرخواست کی    10.4 

 نتائجاکتسابی    10.5 

 الفاظ  مشکل    10.6 

  مشقیں   10.7 

 نمونہ ٔ امتحانی سوالات   10.8

 تمہید  10.0

انساؿ کو حیواؿ ناطق کہا جاتاہے۔ وہ بغیر کھائے پیئے کچھ دؿ زندہ رہ سکتاہے، لیکن کسی سے بات چیت کیے بغیر اس کا زندہ رہنا  

و مسرت یا دکھ درد کے مرحلوں سے گسرتاہے تو اس کا اظہار اپنے دوستوں اور مشکل ہے۔  انسانی فطرت کا تقاضہ ہے کہ وہ جب بھی خوشی 

ساتھیوں سے کرتاہے۔ اس اظہار کا مقصد اپنی خوشی یا غم میں اسے شامل کرناہے۔ ایک زندہ معاشرے میں لوگ ایک دوسرے کے دکھ درد 

رہتے ہوں تو اؿ  دو بالا ہوجائے۔ اگر دوست واحةب دور مقامات پریا خوشی و مسرت میں شریک ہوتے ہیں تاکہ کسی کا غم ہلکا ہوجائے یا خوشی 

اسی طرح حکوتی  یا خانگی اداروں میں اپنے اعلیٰ عہدیداروں سے یا خوشی و مسرت کا اظہار خط کے ذریعے کیا جاتاہے۔اور افسوس  سے اپنے دکھ

اپنے جذبات یا خواہشات یا ضروریات کو قلم بند  کہتے ہیں۔ سہولت یا حق یا رعایت حاصل کرنے کے لیے جو خط لکھا جاتا ہےاسے درخواست

 کرنے کے کچھ آداب ہوتے ہیں۔ اس اکائی میں درخواست نویسی کے مختلف پہلوإں پر روشنی ڈالی جائے گی۔

طریقے  کو لکھنے کے مختلفیہ اکائی درخواست نویسی کے لیے مختص ہے، جس میں درخواست نویسی کے بنیادی لوازؾ کے علاوہ اس  

 ہیں۔ بتائے گئے
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 مقاصد 10.1

 اس قابل ہوجائیں گے کہ : آپ اس اکائی کو پزھنے کے بعد 

 درخواست نویسی کی تعریف بیاؿ کرسکیں ۔ 

 اس کی اہمیت و افادیت کا تجزیہ کرسکیں ۔ 

 درخواست نویسی کے لوازؾ کی تشریح وتوضیح کرسکیں۔ 

 درخواست کی مختلف اقساؾ بیاؿ کرسکیں۔ 

 درخواست لکھنے کی مشق کرسکیں۔ اپنے طور پر 

  تعریفدرخواست کی 10.2

 Applicationدرخواست کے لغوی معنی التماس یا گذارش کے ہیں۔ درخواست کو عرضی بھی کہاجاتاہے۔ انگریزی میں اسے  

کسی آرزو یا تمنا کا اظہار بھی درخواست ہے۔ درخواست نویسی سے مراد اپنی خواہشات یا ضروریات کو حرییری طورپر  یاکہتے ہیں۔ سواؽ کرنا

ہوتاہے۔ یہی لب و لہجہ  ترجماؿ ضرورت یا خواہش کی شدت کا متعلقہ حکاؾ تک پہنچانے کا عمل ہے۔ درخواست کی زباؿ اور لب و لہجہ آپ کی

ہے بلکہ آپ کی شخصیت کے کچھ  ہوتااتاہے۔ یعنی درخواست سے نہ صرػ آپ کی ضرورت یا خواہش کا اظہارآپ کی شخصیت کی شناخت کرو

 پہلو بھی آشکار ہوتے ہیں۔

درخواست نویسی کی ضرورت اور اہمیت ہر دور میں رہی ہے۔ جب تک انساؿ کی خواہشات اور ضروریات باقی رہیں گی تب تک  

گے۔ فرض کیجیے  گا۔ آپ کو ایسے کئی مواقع ملیں گے جب آپ درخواست حرییر کرنے پر مجبور ہوجائیںدرخواست نویسی کا عمل جاری رہے 

اور دوسرے جانور اس میں اپنی غذا   ڑکک پر ھیل  رہاہے۔ گلی کے تےآپ کے ھر کے قریب کوڑا کر ک کا ڈھیر ہے۔ جو آہستہ آہستہ

ں کو بھی اس سے بڑی تکلیف ہوگی۔ کچھ لوگ اس گندگی کو دیکھتے رہیں گے اور محکمہ تلاش کرنے کے لیے اسے مشید پھیلا رہے ہیں۔ لوگو

 بلدیہ کے خلاػ غم و غصہ کا اظہار کریں گے۔ آپ  متعلقہ احةب کو زبانی طور پر اس مسئلہ کو حل کرنے کی گسارش کریں گے۔ تب بھی آپ کا

یہ گندگی جلد سے  کہکا اظہار کریں گے باتگے اور اس  لکھنے پر مجبور ہوجائیں مسئلہ حل نہیں ہوگا۔ پھرآپ کمشنر بلدیہ کو ایک درخواست

 جلد دور کی جائے۔ 

تازہ رہیں۔ تعلقات کو  پزتاہے تاکہ آپ کی معلومات آج کا دور میڈیا کا دور ہے۔ آپ کو مختلف افراد اور محکموں سے ربط رکھنا 

مختلف معلومات کو اکٹھا کرنا ہو یا اپنی معلومات دوسروں تک پہنچانا ہو تو درخواست سے بہتر استوار کرنے کا واحد طریقہ درخواست نویسی ہے۔ 

 Right to informationکریں گے جسے  RTIتو آپ   ہیںکو مطلوبہ معلومات نہیں مل رہی مستند ذریعہ اور کوئی نہیں ہے۔ اگر آپ

(کے ذریعے بھی اپنی درخواستیں بھیجی جاتی ہیں e-mailہے۔ آج اکٹرااکس  میل )کہاجاتاہے جس پر متعلقہ آفیسر کو جواب دینا لازؾ ہوجاتا

ہر  جو لمحوں میں دنیاکے گوشے گوشے میں پہنچ جاتی ہیں۔ ذرائع میں خواہ کتنی ہی ترقی کیوں نہ ہو درخواست نویسی تو بہرحاؽ ایک فن ہے اور
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 فن کی طرح یہ فن بھی تخلیقی اظہار چاہتاہے۔

نہیں ہے کہ صرػ دانشور طبقہ ہی درخواست لکھتا اور پزھتاہے بلکہ عاؾ لوگوں کو بھی اس مرحلے سے گسرنا پزتاہے۔ ایسا ہرگس  

 درخواست لکھیے، کالج سے  کالج میں داخلہ چاہیے تو

 

ٹ کٹ
ف
حاصل کرنا ہو تو درخواست ، ملازمت کے لیے درخواست اور ملازمت چھوڑ نے سرٹی 

إنٹ کھولنا ہو تو درخواست اور اکاإنٹ کو بند کرناہو تو درخواست، غرض زندگی کا ایسا کونسا شعبہ ہے جہاں کے لیے درخواست، بینک میں اکا

درخواست کی ضرورت محسوس نہیں ہوتی ہو۔ کاؾ چھوٹا ہو کہ بڑا، ضرورت حقیر ہو کہ عظیم، آپ کو درخواست لکھنا ضروری ہوجائے گا۔ 

نہیں اٹھایا جاتاہے۔ زبانی درخواست غیر معتبر تصور کی  قدؾدرخواست کے بغیر کوئی  حرییریمل ہے،  پولیس اٹیشن  بھی شابعض محکمے جس میں

 جاتی ہے۔ 

 نویسی کے اصوؽ درخواست  10.3

درخواست نویسی ایک فن ہے اور ہر فن اپنی جگہ مشکل ہوتاہے۔ تھوڑی سی توجہ اور مشق کے ذریعے اس فن پر عبور حاصل کیا  

ئی خوبی اداروں کو روز انہ سینکڑوں عرضیاں موصوؽ ہوتی ہیں ۔ وہی عرضی قابلِ مطالعہ ٹھہرتی ہے جو اپنے اندر کوئی نہ کوجاسکتاہے۔ مختلف 

کرتی ہے۔ اس لیے بہتر درخواست  متوجہ دیگر عرضیوں سے مختلف ہوتی ہے، متعلقہ آفیسر کو اپنی جانبعرضی  جو اور یہیپوشیدہ رکھتی ہے

 ر کا لحاظ رکھنا ضروری ہے،جو درج ذیل ہیں۔لکھنے کے لیے چند امو

 :بنیادی اوزار   10.3.1

بہتر اور معیاری کاغذ استعماؽ کیجیے۔ کاغذ سفید اور چمک دار ہونا چاہیے۔  ۔ہےکی ضرورت ہوتی  قلماوردرخواست لکھنے کے لیے کاغذ  

جاتاہے۔ اگر آپ کے ناؾ کا لیٹر ہیڈ موجود ہو تو عرضی کے لیے وہی کاغذ استعماؽ کیا سائز کاA4یا فل سکیپ اس کے لیے عموماًکوارٹر سائز 

واہی یا استعماؽ کریں۔ نیلی یا سیاہ روشنائی کا قلم، سفید اور چمکدار کاغذ کے لیے نہایت موزوں رہتاہے ۔ کاغذ اور قلم کے ضمن میں کوئی لاپر

لا قلم آپ کی حرییر کی خوبصورتی کو مجروح کرسکتاہے۔ ایسی عرضی آپ کی کنجوسی کا مظاہرہ مت کیجیے۔ پرانے کاغذ یا روانی سے نہ چلنے وا

چھوٹا شخصیت کو نقصاؿ پہنچاسکتی ہے حتیٰ کہ عرضی کے لیے استعماؽ کیاجانے والا لفافہ بھی معیاری اور نفیس ہونا چاہیے۔کاغذ بڑا اور لفافہ 

 کہ عرضی کے لیے درکار ساماؿ نہایت معیاری اور نفیس ہوتا کہ آپ ہوجائے تو آپ کی بدسلیقگی ظاہر ہوگی۔ غرض اس بات کی کوشش کیجیے

 کی نفاست پسندی کا اندازہ ہوسکے اور آپ کی عرضی پزھنے اور عملی اقداؾ اٹھانے کے لیے منتخب کی جائے۔

ت کی کوشش کیجیے کہ آپ کے کی ۔ اب کی بورڈ کا زمانہ ہے۔ اس باکا استعماؽ کم ہوگیا ہےقلم  اور آج کے ٹکنالوجی کے دور میں کاغذ 

بورڈ پربہتر روشنی کا نتظاؾ ہو تاکہ غلط حرػ ٹائپ ہونے سے رہ جائے۔ بڑے اور جلی حرفوں میں ٹائپ کرنے کی کوشش کریں۔ درخواست کو 

 پرنٹ کرنے یا ای میل بھیجنے سے پہلے اسے اچھی طرح پزھیں اور درخواست کو غلطیوں سے پاک کریں۔ 

 :خاکہذہنی    10.3.2

کرناہے اور کن  واضحلکھنا ہے ۔ کوؿ سے پہلوإں کوعرضی لکھنے سے قبل ایک ذہنی خاکہ بنائیں کہ آپ کو کیا لکھنا ہے اور کس طرح  
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کہ دستاویزات کو عرضی کے ساتھ منسلک کرناہے۔ مدعا کو کتنے لفظوں میں بیاؿ کرناہے اور کیسے بیاؿ کرنا ہے؟ آپ کو یہ بھی طے کرنا ہوگا 

 ئپ یا مپوززکروانا چاہتے ہیں ۔ درخواست اپنے خط میں لکھی جائے یا اسے ٹا

 :سچ پر مبنی ہو   10.3.3

کے ناؾ )فرضی(سے درخواست دیتے ہیں۔ کچھ شکوک و شبہات پیدا  کچھ لوگ اپنے ناؾ سے درخواست نہیں دیتے بلکہ دوسروں   

 اپناتے ہیں۔ جب کہ کچھ احةب محض اپنا ناؾ اخبار میں شائع کرنے کے لیے کرنے یا کسی کو بدناؾ کرنے کے لیے درخواست نویسی کا مشغلہ

فرضی موضوعات پر درخواست بازی شروع کردیتے ہیں۔  عرضی خواہ کسی بھی نوعیت کی ہو وہ صداقت پر مبنی ہونی چاہیے۔ جو کچھ بھی مواد یا 

 کے لیے ھوٹٹ کا سہارانہ لیں۔ گوؽ موؽ باتیں بناکر صداقت پر پردہ قابلیت کی دھونس جمانےمعلومات دیے جائیں وہ بالکل سچ ہوں۔ اپنی 

اعتبار ہوجائے گی اورآپ کو فائدے کے بجائے نقصاؿ اٹھانا پزے گا۔ فرضی ناموں  بے نہ کریں۔ اس سے آپ کی شخصیت ڈالنے کی کوشش

 سے درخواست لکھنا آپ کی بزدلی کو ظاہر کرتاہے۔ 

 :زباؿ   10.3.4

آپ جس جذبے یا تاثر سے عرضی لکھ رہے ہوں ۔ عرضی پزھنے والا بھی کم و بیش وہی تاثر قبوؽ کرے تو یہ سمجھا جائے گا کہ آپ  

نے ابلاغ کا فریضہ انجاؾ دے دیا۔ کہا جاتاہے کہ موثر ابلاغ کی تین بڑی خوبیاں ہیں۔ سلاست، وضاحت اور اختصار۔ سلیس زباؿ کا مطلب 

ب اور استعماؽ ہے۔ سلیس اور بامحاورہ زباؿ لکھنا کوئی آساؿ کاؾ نہیں ہے۔ مطالعہ، مشاہدہ اور تجربہ زباؿ میں سلاست اور صحیح الفاظ کا انتخا

 سادگی پیدا کرتاہے۔ 

حرییر میں سلاست کے اوصاػ اس وقت پیدا ہوتے ہیں جب الفاظ آساؿ اور جملے مختصر ہوں۔ سادہ الفاظ وہی ہوتے ہیں جو روز  

گوں کی ؽ میں آتے ہیں۔ مرزا غالب کو ے انھ انھوں نے ابتدا میں مشکل الفاظ اور پیچیدہ تراکیب کو اپنی شاعری میں استعماؽ کیا تھا جو لومرہ استعما

ور  اس مشکل شاعری پر وہ ر ک کیا کرتے تھے، لیکن لوگوں نے انھیں ترد د کیا۔ جب انھوں نے آساؿ لفظوں انکہ۔ حالاسمجھ سے بالاتر تھیں

شعر کہنے لگے تو اؿ کی شہرت کو چارر چاند لگ گئے اور اؿ کا شمار اردو کے بڑے شاعروں میں کیاجانے لگا۔ مشکل لفظ اور  آساؿ تراکیب میں

 پیچیدہ ترکیب کی ایک مثاؽ ملاحظہ ہو:

 ‘‘غدوداؿ معدہ میں حالتِ خانہ جنگی سی ہے۔’’ 

  آساؿ لفظوں میں ہوتا تو اس کی ہیئت کچھ اس طرح ہوتی:اس جملے کو کتنے لوگ سمجھ پائیں گے؟ اگر یہی جملہ 

 ‘‘معدہ صاػ نہیں ہے۔’’ 

ہ جمانے کی کوشش نہ کریں۔ کچھ لوگ  
ّ
اسی طرح درخواست میں بھی مشکل الفاظ اور مبہم تراکیب کا استعماؽ کرکے اپنی قابلیت کا شک

کچھ ایسے  اؿ کے آساؿ اور مرادػ الفاظ موجود ہیں۔ ذیل میں نکہمیں خوشی محسوس کرتے ہیں حالا ادؼ اور غیر مانوس الفاظ کو استعماؽ کرنے

 ادػ دیے جارہے ہیں۔ آپ خود فیصلہ کیجیے کہ کوؿ سے لفظ عرضی کے لیے بہتر ہیں۔مشکل الفاظ اور اؿ کے متر
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 آساؿ لفظ    مشکل لفظ  

صہ شہود پر آنا  

 

می
 ظاہر ہونا   

 بے حد قیمتی   گراں بہاں  

 امر واقعہ   حقیقت نفس الامری  

 آسماؿ   چرخِ نیلگوں  

 الٹی ترقی   ترقی معکوس  

 شامدخو    لیسی کاسہ  

 خدا کی رضا   منشائے ایزدی  

 یہ ہے کہ درخواستیں ہی قابل مطالعہ ٹھہرتی ہیں۔ زباؿ کی سلاست کا واحد مقصداور آساؿ زباؿ پر مشتمل  و تراکیبالفاظ آساؿ  

 عرضی دینے والے اور لینے والے میں ترسیل کی کوئی رکاوٹ نہ ہو۔

 :وضاحت   10.3.5

بہترین عرضی کی ایک خصوصیت اس کا واضح ہونا ہے ۔ آپ جو کچھ لکھیں وہ واضح ہو ۔ بے موقع لفظوں کا استعماؽ اور قواعد سے  

انتخاب صحیح ہو بلکہ اؿ کی دروبست بھی درست ہو۔ کیوں کہ عرضی کی لفظی اور  عاری جملے بھی عرضی کو ناقابل فہم بنادیتے ہیں۔ لفظوں کا

  فہم ہونا چاہیے۔ معنوی طح  قابل

املاکی غلطیاں بھی عرضی کو مبہم اور ناقابل قرأت بنادیتی ہیں۔ املا کی غلطیاں عموماً مطالعہ کی کمی سے واقع ہوتی ہیں۔ اس سے  

کیجیے کہ املا درست ہو۔ اس کے لیے لغت کا استعماؽ کیا کریں۔کچھ الفاظ ایک جیسا ہی املا رکھتے ہیں لیکن اؿ مخالف پر غلط اثر پزتاہے۔ کوشش 

 :کی آوازیں اور اؿ کے معنی مختلف ہوتے ہیں۔ ایسی صورت میں اعراب کا استعماؽ ضروری ہے تاکہ پزھنے والا غلط فہمی کا شکار نہ ہو۔ مثلاً

 )علم رکھنے والا( عالِم ………   عالَم )دنیا( 

ر  )صبح( 
چ َ
ص

ر  )جادو( ………  
چ ِ
ص

 

 )معلومات( 

ِ

 )پرچم( ………  عِل
َ

 عِل

 ؾ )مہربانی( 
َ
 کِرَؾ )کیڑا( ………  ک

 مُلک)انڈیا( ………  مِِل )جائیداد( 

  )ترتیب دینے والا( 
ّ
ِ

 

  )ترتیب دیا ہوا( ……… مرت
َ
ّ

 

 مر ت

کچھ لوگوں کا اپنا تکیہ کلاؾ ہوتاہے۔ وہ اپنی حرییروں میں اس کو استعماؽ کرنے کی کوشش کرتے ہیں۔ تکیہ کلاؾ سے درخواست اور  

غیرہ تکیہ مبہم ہوجاتی ہے جیسے میرے کہنے کا مطلب ہے، آپ سمجھے نا، میں یہ کہنا چاہ رہاہوں، یعنی کہ آپ سمجھ رہے ہیں، سنیے تو سہی وغیرہ و

 ؾ کے استعماؽ سے یہ واضح ہوجاتاہے کہ آپ حرییر اور تقریر میں کوئی فرؼ نہیں کرپاتے ہیں۔ حرییر میں تکیہ کلاؾ کے استعماؽ سے پزھنےکلا
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 والا جھنجھلاہٹ کا شکار ہوجاتاہے۔

 :اور اختصار جامعیت10.3.6

عا بیاؿ کرنا ہے۔ دفاتر کو روزانہ کئی درخواستیں موصوؽ درخواست نویسی کی ایک اور خوبی اختصار ہے۔ یعنی کم سے کم الفاظ میں اپنا مد 

 ہوتی ہیں۔ یہ ممکن نہیں کہ ہر درخواست کا تفصیلی مطالعہ کیا جاسکے۔ ابتدائی مرحلہ میں ایک درخواست کا مدعا نوٹ کیا جاتاہے اور متعلقہ

غلطیاں ہوں اور یہ واضح نہ ہو پائے کہ درخواست گسار کیا  سکشن کو روانہ کردیا جاتاہے۔ اگر درخواست غیر ضروری طور پر طویل ہو، بے شمار

 کہنا چاہتاہے تو وہ درخواست ابتدائی مرحلے میں روک لی جاتی ہے۔ عرضی کو نہ صرػ مختصر بلکہ جامع ہونا چاہیے۔ وقت کا احساس ہر ایک کو

استعماؽ نامناسب ہے۔ درخواست جامع اسی وقت ہوسکتی ہے  ہوتاہے۔ اس لیے عرضی میں غیر ضروری الفاظ، کلاؾ تکرار و اعادہ، خشو و زائد کا

 جب درخواست گسار کو زباؿ و بیاؿ پر قدرت حاصل ہو۔

  قسمیںدرخواست کی  10.4

 :عرضی برائے رخصت   10.4.1  

    فاطمہ انعم 

       ایم بی بی ایس)ساؽ آخر( 

      دکن میڈیکل کالج،سنتوش نگر، حیدرآباد 

 صاحبہ!محترؾ پرنسپل  

 ء2020؍فروری 11؍فروری  تا  7عرضی برائے رخصت۔   مدعا:

یہ ہے کہ میں پانچ دؿ کے لیے کالج نہیں آپاإں گی کیوں کہ میرے خالہ زاد  عرض  

بھائی کی شادی دہلی میں مقرر ہے۔ یہ نہ صرػ میرا بھائی ہے بلکہ میرا دوست بھی ہے اس لیے 

 شادی میں میری شرکت بے حد ضروری ہے۔ 

ء )پانچ دؿ( کی رخصت 2020؍فروری 11؍فروری  تا  7آپ سے ادباً گسارش ہے کہ  

 منظور کی جائے تو نوازش ہوگی۔

 آپ کی شاگرد    ء2020؍فروری 5تاریخ:   

 دستخط       

 )فاطمہ انعم(       

 :عرضی برائے وضاحت  10.4.2

       انڈین انٹرنیشنل اسکوؽ،منور  افضل 

       786پوسٹ بکس نمبر  
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 جدّہ، سعودی عرب 

 رجسٹرار )اکیڈمک( اسسٹنٹ

دد  مولانا آزاد نیشنل اردو یونی ورسٹی،

 

ھٹ
ل

 حیدرآباد، ا

 عالی ناب!تسلیمات! 

 عرضی برائے وضاحت۔ داخلہ برائے پی ایچ ڈی )اردو( سے تعلق  مدعا:

 ء2019سمبر د؍26، بتاریخ: رہنمائے ادبروزنامہ  الہ:حو

میں یونی ورسٹی کا ایک  ۔۔۔۔ٹیچر ہے۔ گسشتہ دنوں روزنامہ راقم انڈین انٹر نیشنل اسکوؽ جدّہ میں سینئر  

پریس نوٹ شائع ہوا تھا۔ جس میں اردو پی ایچ ڈی کورس شروع کرنے کا اعلاؿ کیا گیا ہے۔ درج ذیل نکات 

گ اور وضاحت کا طالب ہوں۔ امید کہ مایوس
ّ

 

من

 

من

 نہیں فرمائیں گے۔ پر آپ کی نظر کرؾ کا 

(  راقم حیدرآباد سنٹرؽ یونی ورسٹی سے ایم۔ اے، ایم ۔فل )اردو( امتیازی نشانات سے کامیاب ہے 1) 

اور پی ایچ ڈی میں داخلے کا خواہش مند ہے۔ مذکورہ کورس میں داخلہ کے لیے اسٹڈی سنٹر جدّہ سے رجوع 

 کیا جاسکتاہے؟

ورسٹی کی فیس کیا ہے اور یہ فیس کس ملک کی کرنسی میں ادا کرنا  (  پی ایچ ڈی میں داخلے کے لیے یونی2) 

 ہوگی؟

(  داخلے کی صورت میں کلاسس کا لزوؾ ہے یا اپنے طور پر ریسرچ مکمل کرنا ہوگا۔ مقالے کے نگراؿ 3) 

 کا تعلق انڈیا سے ہوگا؟یا سعودیہ کے اساتذہ کی خدمات لی جاسکتی ہیں؟

کورس میں داخلہ لیا جاسکتاہے؟جو ایک فاصلاتی   Teach English(  کیا پی ایچ ڈی کرتے ہوئے 4) 

 طرز کا کورس ہے۔

 براہ ِ کرؾ مذکورہ امور کی وضاحت فرمائیں تو نوازش ہوگی۔

  ء2020؍جنوری 7بتاریخ:      

 دستخط 

 )منور  افضل(   

 :عرضی برائے ملازمت  10.4.3

آج کل ملازمت کے لیے کسی خاص عرضی کی ضرورت محسوس نہیں ہوتی ہے۔ کیوں کہ ہر ادارہ اپنا مخصوص پروفارما رکھتاہے۔  

 امیدوار کو صرػ خانہ پُری کرنی ہوتی ہے۔ البتہ بعض ادارے بائیو ڈاٹا طلب کرتے ہیں۔ اب بائیو ڈاٹا بھی قدیم اصطلاح ہوگئی ہے۔ اس کی
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درخواست گسار کی شخصیت کا آئینہ ہوتاہے۔  CVکہاجاتاہے۔  Curriculum Vitaeؽ عاؾ ہوگیا ہے۔ جسے (کا استعماCVجگہ سی وی ) 

 تیار کی ہے۔  CVکیریئر میں کامیابی اس بات پر منحصر ہے کہ آپ نے کس قدر سو جھ بوجھ کے ساتھ 

 CV ؿ نمبر مول ؽ موبائل نمبر اور ای میل پتہ درج کیا میں ذاتی معلومات جیسے ناؾ، تاریخ پیداش، سماجی رتبہ، زباؿ، پتہ، ٹیلیفو

جاتاہے۔ تعلیمی پس منظر کے تحت تعلیمی ادارے کا ناؾ، مدت مع ساؽ و سنہ، محصوؽ فیصد نمبرات، ڈویژؿ، نمایاں کار کردگی، کمپیوٹر کی 

رکردگی اور تریتی  پروگراؾ جن میں شرکت کی جانکاری وغیرہ جب کہ ملازمت کے تجربے کے تحت ادارہ کا ناؾ ، مدت، عہدہ، ذمہ داریاں، کا

 ہو۔ موجودہ ملازمت کی مکمل تفصیلات ضرور در ج کریں۔

 CV ترتیب ملازمت یا عہدہ پر منحصر ہے۔ اگر آپ پہلی مرتبہ ملازمت کے لیے عرضی داخل کررہے ہوں تو ذاتی  مندرجات کی

ملازؾ  معلومات ابتدا میں دیے جائیں پھر تعلیمی قابلیت اور تجربہ کو شامل کیا جائے۔ اگر آپ کسی بڑے عہدہ کے لیے امیدوار ہوں اور پہلے سے

میں خاندانی حالات ہر گس نہ دیں۔ مختصر لفظوں میں اپنی پوری شخصیت کو  CV یا تجربہ سے شروع کیا جائے۔ کو تعلیمی قابلیت CVہوں تو اپنا 

کو طویل کرنے سے گریز  CVدو صفحات سے زیادہ نہیں ہونا چاہیے۔ اہم نکات کو اہمیت دیں غیرضروری معلومات دے کر  CVپیش کریں۔ 

 کریں۔

 CV تاہے۔ کے ساتھ ایک تمہیدی خط لکھا جاCV  کی طرح تمہیدی خط کے معیار پر خاص توجہ دیں کیوں کہ تمہیدی خط آپ کی

جاذب نظر اور مختصر ہو قواعد کی غلطیوں  پزھنے پر مجبور ہوگا۔ خط  CVتعلیمی لیاقت اور تجربہ کا خلاصہ ہوتاہے جس کی وجہ سے آفیسر آپ کی 

پر خاص دھیاؿ دیں۔ درخواست میں نہ تو بے جا عاجزی اور انکساری سے کاؾ  ہجے خط لکھ رہے ہوں اس کے ناؾ کےسے پاک ہو۔ جس شخص کو 

بتائیں آپ بہترین امیدوار ہیں اور لیں اور نہ ہی تکبر اور گھمنڈ کا مظاہرہ کریں بلکہ یہ ثابت کرنے کی کوشش کریں کہ مطلوبہ جائیداد کے لیے 

کے ساتھ جو عرضی لکھی جاتی ہے اس کا نمونہ  CVنے میں آپ اہم کردار ادا کرسکتے ہیں۔ کہ ادارہ کو ترقی دینے اور اس کے معیار کو اونچا کر

 ملاحظہ ہو۔

 درخواست برائے ملازمت:

 منیجر      حساؿ عبداللہ 

 ایچ آر ڈیپارٹمنٹ   سی آئی بی کوارٹرز  ‘C 4نمبر ؿ مکا 

 بی ایچ ای ایل   500036ملک پیٹ، حیدرآباد،  قدیم 

 حیدرآباد ، تلنگانہ    040۔65703084فوؿ:  

 hassan007@gmail.comای میل: 

 !ناب عالی 

 عرضی برائے تقرر بہ حیثیت اسسٹنٹ انجینئر سے تعلق  مدعا: 

  2020-01-10۔ بتاریخ: ۔۔۔۔۔۔اشتہار روزنامہ   :حوالہ 
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میں آپ کی کمپنی کا اشتہار دیکھا۔ آپ کو یہ بتاتے ہوئے خوشی محسوس ۔۔۔۔روزنامہ 

ؽ سے کامیاب کیا۔ حیدرآبادمیں ہی ایک 
ّ
کررہاہوں کہ راقم بی۔ای میکانیکل کے )عثمانیہ(درجہ او

پرائیویٹ کمپنی میں پانچ برسوں سے بہ حیثیت فور مین کارگسار رہاہوں۔ انگریزی ، ہندی، تلگو اور 

اور تعلیمی تجربے کے صداقت  CVپر قدرت رکھتاہوں۔ اس عرضی کے ساتھ اپنا اردو زباؿ 

 نامے منسلک کررہاہوں ۔ امید کہ مذکورہ جائیداد کے لیے اہل قرار پاإںگاا۔

2020-01-28 تاریخ:      

 دستخط 

 )حساؿ عبداللہ(      

 :عرضی برائے استفسار )آر ٹی آئی(   10.4.4

کے تحت مختلف اداروں سے درخواستیں داخل کی جاتی ہیں۔حکومت   Right to Informationآج کل حق معلومات یعنی  

کہتے ہیں۔ اس قانوؿ کے حوالے سے ہم مختلف  RTI Act 2005ء میں ایک قانوؿ کی منظوری دی تھی جس کو ہم 2005ہند نے 

 انفاریشن  آفیسر پبلک متعلقہ محکمہ کا ایک آفیسر جسےر خانگی اداروں اور محکمہ جات سے استفسار کرسکتے ہیں او‘ سرکاری، نیم سرکاری 

پوچھے گئے سوالات کا جواب دیتا ہے ،لیکن بیس ساؽ سے زائد پرانے ریکارڈ سے تعلق  معلومات حاصل نہیں کی جاسکتیں۔  ،کہاجاتاہے

ہے پھر وہ اخراجات آپ کی جانب انفاریشن  آفیسر آپ کی جانب سے طلب کیے گئے دستاویزات کی زیراکس کے اخراجات طلب کرسکتا

سے ادا کیے جانے کے بعد مطلوبہ دستاویزات کی زیراکس بھیجی جاتی ہیں۔ اگر کسی ادارے کا انفاریشن  آفیسر ایک ماہ کے اندر آپ کی 

 محکمہ کو فوری درخواست کا جواب نہیں دیتاہے تو آپ کو حق حاصل ہے کہ آپ ریاستی طح  کے زونل آفیسر سے شکایت کریں جو متعلقہ

کاروائی کرنے کا حکم دیتاہے اور تعمیل نہ کرنے پر سزا بھی متعین کرسکتاہے۔ اس کے علاوہ مرکزی طح  کا بھی آفیسر مقرر ہوتاہے۔ غرض 

 کی سہولت  درخواست داخل کرنے وائی کرنے کا پابند ہے۔ اب آؿ لائن بھی آر ٹی آئی کے ذریعےرآپ کی درخواست پر متعلقہ محکمہ کار

 ہے۔ اس کے لیے آپ کو اس لنک پر کلک کرنا ہوگا۔

www.onlinertiapplication.com 

ہر شہری کو ہر محکمہ یا ادارے سے سواؽ کرنے کا حق ہے۔ تاکہ اسے پتہ لے کہ سرکاری یا خانگی محکموں میں کاؾ کاج کس طرح چل  

ہے۔ سرکاری بجٹ کا استعماؽ کیسا ہورہاہے۔ تعلیمی اداروں میں داخلوں میں کس حد رہاہے۔ کہیں کوئی غبن دھوکہ دہی کا یل ر تو نہیں ہورہا

تک شفافیت ہے؟ تقررات کے ضمن میں کس طریقۂ کار کو اپنا یا جارہاہے؟ غرض ہر قسم کے استفساراپنے طور پر درخواست کے ذریعے پوچھے 

 جاسکتے ہیں۔

 :درخواست کا نمونہ

 دی جاتی ہے اس میں پہلے آپ اپنا ناؾ ، پتہ اور آئی ڈی پروػ )آدھار، پیاؿ کارڈ، آئی ڈی کارڈ آر ٹی آئی کے تحت جو درخواست 
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 وغیرہ( کی کاپی منسلک کرنا ہوتی ہے۔ آر ٹی آئی درخواست کی دس روپئے فیس بھی مقرر ہے لیکن غریب افراد اگر وہ اپنا آمدنی سر  ٹیفکیٹ

 ۔ مسلک کریں تو فیس سے مستثنیٰ ہوں گے

 راؾ لعل

       CIB-A4مکاؿ نمبر 

 ملک پیٹ،حیدرآباد

 بخدمت ناب اسسٹنٹ انفاریشن  آفیسر

 گورنمنٹ ڈگری کالج،محبوب نگر تلنگانہ

 عالی ناب!

کے تحت کالج کے پروفیسر سید سمیع اللہ صاحب سے  2005مدعا:قانوؿ حق معلومات  

 تعلق  معلومات درکار۔

سمیع اللہ سے تعلق  درج ذیل معلومات درکار ہیں۔ دستاویزات کی زیراکس شعبۂ ہندی کے پروفیسر سید  

 کاپی  مہیا کریں تو نوازش ہوگی۔

 (  ناب سید سمیع اللہ کا ابتدائی تقرر نامہ اور جوائیننگ رپورٹ۔1) 

 (  تعلیمی اور تدریسی اسناد کی کاپی۔2) 

 اہ کا سرں کی تواریخ اور اؿ کی کاپی مع آخری تنخو(  مختلف ترقیو3) 

 

فکٹ
ی 

 

ٹ
 

 (  ملازمت سے سبکدوش کی تاریخ مع پنشن کی تفصیلات۔4) 

ناب سید سمیع اللہ پر ایک خصوصی کتاب ترتیب دی جارہی ہے اس ضمن میں صحیح معلومات درکار ہیں۔  

امید ہے کہ آپ آرٹی آئی کے مطابق جلد سے جلد مندرجہ بالا تماؾ سوالات کے جواب اور کاغذات ارساؽ 

 مائیں گے۔ فر

  تاریخ:      دستخط 

  مقاؾ:      راؾ لعل 

  

 اکتسابی نتائج 10.5

 اس اکائی کو پزھنے کے بعد آپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں:

  درخواست کے معنی التماس یا گسارش کے ہیں۔ اسے انگریزی میںApplication  کہاجاتاہے۔ درخواست نویسی سے مراد اپنی

 خواہش یا ضرورت کو حرییری طور پر متعلقہ حکاؾ تک پہنچانے کا عمل ہے۔

    درخواست نویسی کی ضرورت اور اہمیت ہر دور میں رہی ہے۔ جب تک انساؿ کی خواہشات اور ضروریات باقی رہیں گے تب تک

 یسی ایک فن ہے جو تھوڑی سی توجہ اور مشق کے ذریعے حاصل کیا جاسکتاہے۔ درخواست نویسی کا عمل جاری رہے گا۔ درخواست نو
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  درخواست لکھنے کے لیے کاغذ اور قلم کی ضرورت ہوتی ہے۔ ہمیشہ قلم اور کاغذ بہتر اور معیاری ہونا چاہیے۔ عرضی لکھنے سے قبل

کرنا ہے۔ عرضی خواہ وہ کسی بھی نوعیت کی  واضحں کو لکھنا ہے کوؿ سے پہلوإ ایک خاکہ بنائیں کہ آپ کو کیا لکھنا ہے اور کیسے

 صداقت پر مبنی ہونا چاہیے۔

   مؤثر ابلاغ کی تین بڑی خوبیاں ہیں۔ سلاست، وضاحت اور اختصار۔ حرییر میں سلاست کے اوصاػ اس وقت پیدا ہوتے ہیں جب

 تراکیب سے بچنے کی کوشش کیجیے۔ آپ جو کچھ لکھیں وہ ذاتی ہو۔الفاظ آساؿ اور جملے مختصر ہوں۔ ادؼ اور غیر مانوس الفاظ اور پیچیدہ 

  ناقابل فہم عرضیاں ترد د کردی جاتی ہیں۔ عرضی کو مختصر بھی ہونا چاہیے یعنی کم سے کم الفاظ میں اپنا مدعا بیاؿ کیجیے۔ غیرضروری

 پاک ہونا چاہیے۔ الفاظ، تکرار، حشو و زائد کا استعماؽ نامناسب ہے۔ عرضی کو قواعد کی غلطیوں سے

  CV  یعنیCurriculum Vitae   آپ کی شخصیت کا آئینہ ہوتاہے جس میں ذاتی معلومات ، تعلیم اور تجربہ کی تفصیل درج کی

 کے ساتھ جو عرضی لکھی جاتی ہے وہ بھی جاذب نظر اور مختصر ہو۔ CVدو صفحات سے زیادہ نہیں ہونا چاہیے  CVجاتی ہے۔ 

   کا چلن زیادہ ہے۔ آر ٹی آئی یعنی آج کل آر ٹی آئیRight to Information Act 2005   قانوؿ حقِ جس کو اردو میں 

حوالہ سے دی گئی درخواست پر متعلقہ محکمہ یا ادارہ کو اندروؿ تیس دؿ جواب دینا لازؾ ہوتاہے۔ اگر  کے اس معلومات کہا جاتاہے

 انفاریشن  بیورو میں شکایت کی جاسکتی ہے۔وہ جواب نہیں دیتاہے تو اس کے خلاػ ریاستی مرکزی 

  الفاظ مشکل 10.6

 پہنچانا ابلاغ
Conveying / Delivering 

 نہایت مشکل ادؼ
Very difficult / Subtle 

 زیر، زبر، پیش کی علامتیں اعراب
Diacritical marks (Zabar, Zair, Pesh) 

 بھیجنا ترسیل
Sending / Dispatch 

 مکمل جامع
Complete / Comprehensive 

 زائد کلاؾ حشو و زائد
Superfluous / Unnecessary words 

 انساؿ حیواؿ ناطق
Rational animal / Human being 

 روانی سلاست
Fluency / Smoothness of speech 

 ضروری چیزیں لوازؾ
Essentials / Necessities 

 غیر واضح مبہم
Ambiguous / Unclear 

 دیکھنا مشاہدہ
Observation / Inspection 

 ہم معنی مترادػ
Synonym / Similar meaning 
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 ترجمہ کرنے والا مترجم
Translator 

 اجنبی نامانوس
Unfamiliar / Strange 

CV Curriculum Vitae 
Curriculum Vitae (Resume) 

RTI قانوؿ حق معلومات 
Right to Information 

 مشقیں 10.7

 کو پُر کیجیے۔ خالی جگہوں :1مشق

(i) CV ہے۔….…………………………………………………کا مطلب 

(ii) RTI ہے۔……..………………………………………………سے مراد 

(iii) میں منظور ہوا۔……   .……………………… قانوؿ حق معلومات سنہ 

(iv)  ہے اور ہر فن اپنی جگہ مشکل ہوتاہے۔ …..………………………درخواست نویسی ایک 

(v)  ہے۔ …….……………………………مؤثر ابلاغ کی تین بڑی خوبیاں سلاست، وضاحت اور 

 نمونۂ امتحانی سوالات 10.8

 :معروضی سوالات  10.8.1

 ؟ درخواست کے لغوی معنی کیا ہیں   (1)

(a) التماس یا گذارش (b) حکم (c) ہدایت (d) فرماش 

 ؟درخواست کی زباؿ کیسی ہونی چاہیے (2) 

(a) صاػ اور واضح (b) مبہم (c) ادؼ (d) شاعرانہ 

  ؟چیز کی خوبی شمار کی جاتی ہےاختصار کس  (3) 

(a) مضموؿ (b) خط (c) درخواست  (d) نہیں معلوؾ 

 ؟درخواست کا انحصار کس چیز پر ہونا چاہیے (4) 

(a) ھوٹٹ (b) کہانی قصہ (c) غلط باتیں (d) سچ 

 ؟ادؼ کے کیا معنی ہیں (5) 

(a) نہایت آساؿ (b) نہایت مشکل (c) قافیہ والا (d) مختصر 
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 :مختصر جوابات کے حامل سوالات 10.8.2

 درخواست کیوں لکھی جاتی ہے؟مثالیں دیجیے۔ .1

 درخواست کا ذہنی خاکہ کس طرح تیار کیا جاتاہے؟ .2

 مؤثر ابلاغ کی خوبیاں بیاؿ کیجیے؟ .3

 اپنے پرنسپل کے ناؾ تین روزہ رخصت کی درخواست لکھیے؟ .4

 رخصت لیں۔اپنےہیڈ کے ناؾ ایک درخواست لکھیے جس میں آپ بیماری کے لیے  .5

 :طویل جوابات کے حامل سوالات 10.8.3

 درخواست نویسی کو جامع اور مختصر بنانے کے اہم اصوؽ بیاؿ کیجیے؟ .1

2. CV کسے کہتے ہیں؟ اور اس کے مندرجات پر روشنی ڈالیے۔ 

 درخواست لکھیے۔آپ کے شہر کے محکمہ بلدیہ کا منظور کردہ بجٹ اور اس کے خرچ کی تفصیلات معلوؾ کرنے کے لیے آرٹی آئی  .3

 جوابات:کے  10.8.1

(i) A (ii) A (iii) C (iv) D (v) B 
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 یسیمضموؿ نو   :11اکائی

 اکائی کے اجزا

 تمہید   11.1 

 مقاصد   11.2 

 نگاری مضموؿ   11.3 

 تعریف  111.3.  

 مضموؿ کے اجزا  11.3.2  

 مضموؿ نویسی کے اصوؽ  11.3.3  

 مضموؿ کی قسمیں  11.3.4  

 اکتسابی نتائج   11.4 

  الفاظ   مشکل   11.5 

  مشقیں   11.6 

 نمونہ ٔ امتحانی سوالات   11.7

 تمہید 11.1

تی زندگی اور زندگی سے جڑے تماؾ معاملوں پر اظہار یالؽ اور اؿ کی ترسیل کے لیے ایک مختصر اور جامع صنف ادب کی ضرورت ہو

‘‘ مضموؿ’’۔ اس مقصد کے لیے سب سے مناسب صنف ےضرورت کی تکمیل بھی کر ع کیاورموضو سکےہے جوکہ کم وقت میں پزھی جا

ضبط حرییر میں لایاجاسکتا ہے اور قاری کو مختصر مدت میں کو موضوع  کسی بھی حیات سے تعلق    شعبہ ہر قرار پاتی ہے۔ اس صنف ادب میں

 ۔دور کی سب سے مقبوؽ صنف ادب ہے  رفتارایک جامع حرییر پزھنے کومل جاتی ہے۔ یہی وجہ ہے کہ مضموؿ آج کے اس تیز

اہم اجزا کا جائزہ لیتے  مضموؿ کی اہمیت کے پیش نظر ہم اس اکائی میں مضموؿ نگاری کی تفصیلات پر گفتگو کریں گے۔ اور مضموؿ کے

 اقساؾ کی وضاحت کریں گے۔ کیس ہوئے ا

 مقاصد 11.2

 آپ اس قابل ہوجائیں گے کہ:اس اکائی کو پزھنے کے بعد

 مضموؿ کی تعریف  بیاؿ کرسکیں۔ 

 مضموؿ کے اجزا پر گفتگو کرسکیں۔ 
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 مضموؿ کی قسموں کا مطالعہ کرسکیں۔ 

 مضموؿ نگاری کے اصوؽ سے واقف ہوسکیں۔ 

 نویسی مضموؿ 11.3

 تعریف:  111.3.

تعلق  معلومات فراہم کی جاتی اخبار کا مطالعہ کرنے والے جانتے ہیں کہ اخباروں میں خبروں کے علاوہ زندگی کے مختلف شعبوں کے  

ہیں اور یہ معلومات مضامین کے ذریعے حاصل ہوتی ہیں۔ مضامین صرػ اخباروں ہی میں نہیں رسالوں کے لیے بھی لکھے جاتےہیں اور خوب 

کی ترقی اور  پزھے جاتے ہیں۔مضموؿ موجودہ دور کی ایک اہم اور مقبوؽ صنف ادب ہے۔ حق تو یہ ہے کہ چھاپے خانوں کی ایجاد نے مضموؿ

اس کو مقبوؽ بنانے میں اہم حصہ ادا کیا ہے۔یعنی چھاپے خانے کی وجہ سے جب سے اخبار اور رسائل کثرت سے چھپنے لگے تو اخباروں اور 

رسالوں کے لیے ایک ایسی نثری حرییر کی ضرورت محسوس ہوئی جو مختصر تو ہو لیکن زندگی کے مختلف گوشوں اور شعبوں سے تعلق  ضروری 

 ورلازمی معلومات پزھنے والوں کو فراہم کرتی ہو۔ اس ضرورت کو مضموؿ بہترین طور پر پوراکرتا ہے۔ا

جس وقت چھاپے خانے کی سہولتیں میسر نہیں تھیں اس وقت مضامین چھوٹی چھوٹی قلمی کتابوں کی شکل میں دستیاب ہوتے تھے جو 

بعد ہر قسم کے موضوعات پر مختصر اور جامع حرییریں لکھی جانے  قدرے طویل بھی ہوتے تھے۔ لیکن چھاپے خانوں کی شروعات کے

لگیں۔یوں اس صنف ادب کو فروغ حاصل ہوتا گیا۔ اردو زباؿ میں مضموؿ نگاری کی باقاعدہ شروعات تو کم وبیش انیسویں صدی کے وسط 

 ۔سے ہوئی۔ اور بیسویں صدی میں اس صنف ادب کی اہمیت اور مقبولیت میں اضافہ ہوتا چلاگیا

جس طرح دوسری زبانوں کے ادب میں مضموؿ اور مضموؿ نگاری کو ایک امتیازی حیثیت حاصل ہے۔ اسی طرح اردو ادب میں 

بھی مضموؿ نگاری ایک اہم مقاؾ کی حامل ہے۔ مضموؿ بھی افسانہ اور ناوؽ کی طرح غیر ملکی زباؿ وادب خصوصاً انگریزی زباؿ وصحافت سے 

 اردو ادب میں شامل ہوا۔

 دی موتینؿ در اصل فراسیسی  ذہن کی اج  ہے۔ اس کا موجد ایک فرمضمو

ے

 Michal De) اسیسی  قلم کار ماکل

Montaigne)  ہے۔ اس نے پہلی بار مضامین لکھے اور انہیں’’Essai‘‘ کا ناؾ دیا۔ اور اس کے معنی ذاتی سعی یا کوشش کے بتائے۔ بعد میں

کا ناؾ دیا۔ اؿ انگریزی ‘‘Essays’’کا انگریزی میں ترجمہ کیا اور اسے ‘‘Essai’’کار نے اؿ  (نامی ایک اور قلمJohn Florioجاؿ فلوریو )

کا بانی Essayلکھنا شروع کیے۔ اسی لیے بیکن کو انگریزی میں Essays(نے Francis Beckonترجموں سے متاثر ہوکر فرانسس بیکن )

 لفظ استعماؽ ہوتا ہے۔‘‘ مضموؿ’’ کے لیے اردو میں‘‘ Essay’’انگریزی کے لفظ  اسیماناجاتا ہے۔ 

ترتیب، اختصار  ،کو یا کسی بھی یالؽ کو تسلسل مضموؿ اس مختصر حرییر کو کہتےہیں جس میں کسی بھی موضوع کے تعلق  معلومات

کرتا ہے۔  جامعیت کے ساتھ پیش کیاجاتا ہے۔مضموؿ نگار کا ایک خاص نقطہ نظر ہوتا ہے۔ جس کے تحت وہ کسی موضوع پر اظہار یالؽروا

 میں لکھتی ہیں:‘‘ اردو مضموؿ کا ارتقا’’پروفیسر سیدہ جعفر اپنی کتاب 
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’’Essay ‘‘ میں کسی موضوع کو منتخب کرکے ایک خاص نقطہ نظر سے اس پر روشنی ڈالی جاتی ہے

 ‘‘کہتےہیں۔Essayاس لیے اس کو 

ئی قید نہیں ہوتی۔ شعبہ زندگی سے تعلق مضموؿ ایک وسیع صنف ادب ہے۔ اس صنف میں اظہار یالؽ کے لیے موضوع کی کو

رکھنے والے کسی بھی موضوع پر اظہار یالؽ کیاجاسکتا ہے۔ لیکن موضوع سے تعلق  بنیادی یالؽ کو اہمیت حاصل رہتی ہے۔ اس بنیادی یالؽ 

جاتا ہے۔ اس لیے کہ اختصار کے ساتھ ساتھ موضوع کے تماؾ اہم پہلوإں پر سیر حاصل تبصرہ کیاجاتا ہے۔ باوجود اس کے اختصار سے کاؾ لیا

مضموؿ کی اہم خصوصیت ہے۔ اختصار کے باوجود مضموؿ کا اپنے موضوع کے اعتبار سے مکمل ہونا ضروری ہے۔ اس لیے یاللات کو ایک 

 خاص ترتیب اور جامعیت کے ساتھ پیش کرنا ضروری ہوتا ہے۔

کہ اسے ایک عاؾ آدمی بھی پزھ کر سمجھ سکتا ہے۔کم سے کم الفاظ مضموؿ کی زباؿ سادہ اور سلیس ہوتی ہے۔ طرز اظہار ایسا ہوتا ہے 

تا ہے تاکہ میں زیادہ سے زیادہ مطلب اداکیاجاتا ہے۔ بے معنی اورمبہم الفاظ کا استعماؽ نہیں کیاجاتا۔ بلکہ یاللات کو واضح انداز میں پیش کیاجا

 قاری مضموؿ پزھ کر مکمل استفادہ کرسکے۔

لکھنے کے لیے مواد کی فراہمی اہمیت کی حامل ہوتی ہے اور مواد کے حصوؽ کے ذرائع میں سب سے اہم  کسی بھی موضوع پر مضموؿ

ذریعہ کتابوں کا مطالعہ ہوتا ہے۔مطالعہ وسیع ہو تو کسی بھی موضوع پر بہترین مضموؿ لکھاجاسکتا ہے۔ اس لیے کہ مطالعے کی وسعت سے 

 ہوتا ہے۔پھر غوروفکر، ذاتی مشاہدات اور تجربات مضموؿ کے معیار میں اضافہ کرتے ہیں۔ معلومات میں اضافہ اور زباؿ پر عبور بھی حاصل

موجودہ دور میں اخبارات، رسائل، ریڈیو، ٹیلی ویژؿ اور انٹرنیٹ مواد کی فراہمی کے اہم ماخذ ہیں۔ اؿ ماخذات سے نہ صرػ اردو 

 سکتی ہیں۔زباؿ میں بلکہ دنیا بھرکی زبانوں سے مختلف معلومات حاصل کی جا

 :مضموؿ کے اجزا 11.3.2

کسی اچھے مضموؿ کی پہچاؿ یہ ہوتی ہے کہ وہ مختصر اور جامع ہوتا ہے جس میں موضوع کے تعلق  یاللات کو مرتب اور منظم انداز 

مختلف پہلوإں پر پہلے میں پیش کیاجاتا ہے۔یاللات کی بے ترتیبی مضموؿ کے اثر کو زائل کردیتی ہے۔ اسی لیے بہتر ہوتا ہے کہ موضوع کے 

 ہی غور کرلیاجائے کہ مضموؿ کے کس حصے میں کوؿ سے یاللات پیش کرنے ہوں گے۔عموماً مضموؿ کے تین اہم حصے ہوتے ہیں۔

 ( اختتامی حصہ3)  ( درمیانی حصہ 2)  ( تمہید یا ابتدائی حصہ1)

 )تمہید(:( ابتدائی حصہ1)

ہے۔ اس کا مقصد اصل موضوع سے تعلق  کچھ لکھنے سے قبل مضموؿ کی طرػ کسی بھی مضموؿ کا ابتدائی حصہ کافی اہم ہوتا 

ػ لے قارئین کو متوجہ کرنا ہوتا ہے۔ اگر تمہید اچھی ہوگی تو قاری مضموؿ کو پزھنے میں دلچسپی لے گا۔ ورنہ غیر دلچسپ تمہید بے توجہی کی طر

۔ بلکہ یہ ابتدائی حصہ مختصر ہو اور اؿ نکات کی طرػ اشارہ کرتا ہو جو آگے جاتی ہے۔لیکن یہ بھی ضروری ہے کہ تمہید کا حصہ زیادہ طویل نہ ہو

 چل کر پیش آنے والے ہیں۔ اسی لیے انہیں دلچسپ اور فکر انگیز بناکر پیش کرنے کی ضرورت ہوتی ہے۔
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 :(  درمیانی حصہ2)

ہے۔موضوع کے تعلق  جن نکات کی  یہ مضموؿ کا اہم حصہ ہوتا ہے۔ اس حصے میں موضوع سے تعلق  تفصیل سے ذکرکیاجاتا

طرػ ابتدا میں اشارہ کیاگیا تھا اؿ نکات کی وضاحت مدلل انداز میں کی جاتی ہے، اور یاللات کو تسلسل کے ساتھ اس طرح ترتیب وار پیش 

ؾ باتوں سے واقفیت کیاجاتا ہے کہ آپس میں اؿ کا گہرا ربط معلوؾ ہوتا ہے۔مربوط انداز میں پیش کش سے قاری کو موضوع کے تعلق  تما

 ہوجاتی ہے۔مضموؿ میں سب سے طویل حصہ یہی ہوتا ہے۔

 :اختتامی حصہ (3)

مضموؿ کا آخری حصہ اختتامی حصہ کہلاتا ہے۔ اس حصے میں مضموؿ نگار موضوع سے تعلق  سارے اہم یاللات کا نچوڑ پیش کرتا 

ت کی روشنی میں اختتامی حصہ میں بہتر نتائج تک پہنچاجاتا ہے۔ یہ ہے۔مضموؿ کے ابتدائی دونوں حصوں میں پیش کی گئی وضاحتوں یا تفصیلا

 و ۔ طوالت غلط تاثر قائم کرسکتی ہے۔ اس لیے بہتر یہ کہ مضموؿ کے تماؾ اہم نکات کو مختصر اور 
 ہ
ہ

 

ب

جامع یالؽ رکھاجائے کہ اختتامی حصہ طویل 

 انداز میں پیش کرکے مضموؿ کو ختم کیاجائے۔

 : اصوؽمضموؿ نویسی کے11.3.3

ں کو ذہن میں رکھنا ضروری ہے۔ مضموؿ نویسی دراصل ایک فن ہے۔ مضموؿ نویسی میں مہارت حاصل کرنےکے لیے چند باتو

ذرائع ابلاغ کا  اور مطالعہ اس کے علاوہ رسالوں اور کتابوں کاکے لیے ذخیرہ معلومات اور ذخیرہ الفاظ کی بھی ضرورت ہوتی ہے۔ مضموؿ لکھنے

 ۔گئے ہیں۔ اؿ پر غور کیجیےیے  مضموؿ نویسی کے کچھ اصوؽ دمفید ثابت ہوتا ہے۔آپ کی معلومات کےلیے ذیل میںاستعماؽ نہایت 

 مضموؿ لکھنے سے قبل اس موضوع کے تعلق  ایک خاکہ ذہن میں بنالیاجائے اور اس کے تعلق  تماؾ پہلوإں پر غور کرلیاجائے۔ ۔1

اکٹھا کیاگیا ہو اس پر خوب غور کرلیاجائے اور غیر تعلق  مواد کو الگ کردیاجائے  موضوع سے تعلق  مختلف ذریعوں سے جو مواد ۔2

 تاکہ صحیح مواد کا انتخاب بہتر طریقے سے ہو۔

 مضموؿ کے پہلے حصہ یعنی تمہید میں کوؿ سے نکات اٹھائے جائیں اؿ پر غور کرلیاجائے۔ ۔3

 توجہ دی جائے تاکہ مضموؿ بے ربط معلوؾ نہ ہو۔درمیانی حصہ میں مواد کی پیش کشی میں ترتیب پر خاص  ۔4

 موضوع کے تعلق  اپنے یاللات کے اظہار کے لیے آساؿ، پر اثر اور سادہ زباؿ کا استعماؽ کیاجائے۔ ۔5

 الفاظ کی تکرار اور غیر ضروری باتوں سے احتراز کیاجائے۔ ۔6

 اگراػ میں تقسیم کیاجائے۔تماؾ مواد ایک ہی پیراگراػ میں نہ لکھاجائے بلکہ اس کو کئی پیر ۔7

 مضموؿ تیار ہوجائے تو اسے ایک سے زیادہ مرتبہ تنقیدی نظروں سے پزھ لیاجائے۔ ۔8

 جہاں ضرورت ہو تصحیح ترمیم واضافہ کرلینا چاہیے اور اشاعت سے قبل اس پر نظرثانی کرلینی چاہیے۔ ۔9

 اہمیت واضح کرنی چاہیے۔اختتامی حصے میں مضموؿ کے اہم نکات کا نچوڑ اور موضوع کی  ۔10
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 :مضموؿ کی قسمیں 11.3.4

مضموؿ ایک لچک دار صنف ہے۔اس صنف ادب میں موضوع کی کوئی قید نہیں۔ جیسا کہ اس سے قبل بتایاجاچکا ہے کہ شعبہ حیات   

مختلف انداز سے  کے کسی بھی موضوع پر مضموؿ لکھاجاتا ہے۔یہی وجہ ہے کہ مضامین کئی طرح کے ہوتےہیں۔یعنی مختلف موضوعات کو

میں درجہ بندی کی  زمروںدو  لکھاجاتا ہے۔ اور اؿ کی ہیئت کی بناپر انہیں مختلف اقساؾ میں تقسیم کیاجاسکتا ہے تاہم بنیادی طور پر مضامین کی

 جاسکتی ہے۔

 ۔ بہ لحاظ نوعیت یا اسلوب2  ۔ بہ لحاظ موضوع1

 :مضامین بہ لحاظ موضوع۔1

خاص اہمیت ہوتی ہے اور موضوع کے تعلق  ہی معلومات فراہم کی جاتی ہیں۔ موضوعاتی مضامین ایسے مضامین جن میں موضوع کی 

کہلاتےہیں۔ اؿ میں موضوع سے تعلق  مواد کو ترتیب وتسلسل کے ساتھ پیش کیاجاتا ہے۔ایسے مضامین کا بنیادی مقصد چنے گئے موضوع 

 ح کے مضامین کے اقساؾ کی ذیل میں تشریح کی گئی ہے۔کے تعلق  جامع انداز میں معلومات فراہم کرنا ہوتا ہے اس طر

 ۔ علمی مضامین1

ایسے مضامین کو جن میں کسی موضوع پر عالمانہ وحکیمانہ یاللات پیش کیے جاتے ہیں علمی مضامین کہاجاتا ہے۔ یہ مضامین وسیع 

  ہے۔مطالعے اور غوروفکر کا نتیجہ ہوتےہیں۔ اؿ سے قاری کے علم میں بیش بہا اضافہ ہوتا

 ۔ سائنسی مضامین2

 یہ مضامین سائنسی موضوعات کا احاطہ کرتے ہیں۔ او رسائنسی موضوعات کے تعلق  معلومات فراہم کرتے ہیں۔

 ۔ مذہبی مضامین3

 ایسے مضامین جو مذہبی موضوعات پر مشتمل ہوتے ہیں مذہبی مضامین کہلاتے ہیں۔

 تہذیبی مضامین۔4

 شرہ کے تہذیبی عناصر کوموضوع بنایاجاتا ہے۔اؿ مضامین میں کسی ملک، سماج یا معا 

 ۔ ادبی مضامین5

 ایسے مضامین جن میں ادب کی کسی صنف پر اظہار یالؽ کیاجاتا ہے ادبی مضامین کہلاتے ہیں۔

 :مضامین بہ لحاظ نوعیت یا اسلوب۔2 

قسم کے اسلوب کی  کسموضوع پر اظہار یالؽ کے لیے  کا انداز اہمیت رکھتا ہے کہ ایسے مضامین جن میں موضوع کی پیش کش

ئزہ ضرورت ہوتی ہے۔ آیا وہ موضوع تحقیقی نوعیت کا متقاضی ہے یا تنقیدی یا پھرتاثراتی۔ آئیے ذیل میں اس قسم کے مضامین کی اقساؾ کا جا

 لیں گے۔
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 ۔ تشریحی مضامین1

  مکمل معلومات فراہم کیے جائیں۔ ہے۔تاکہ موضوع کے تعلق ایسے مضامین میں کسی موضوع پر مفصل تشریحی انداز اپنایاجاتا

 ۔ اطلاعی مضامین2

اطلاعی مضامین کہلاتے ہیں۔ ایسے مضامین عموماً مختصر ،ایسے مضامین جن میں مختلف موضوعات پر اطلاعات فراہم کی جاتی ہیں 

 ہوتے ہیں۔

 ۔ تجزیاتی مضامین3

موضوع کومختلف اکائیوں میں تقسیم کرکے خاص ترتیب کے  اورتجزیاتی مطالعہ کیاجاتا ہے کاایسے مضامین میں کسی خاص موضوع 

 ساتھ تجزیہ کیاجاتا ہے۔

 ۔ تحقیقی مضامین4

 کسی موضوع کا تحقیقی نقطۂ نظر سے جائزہ لے کر مواد کو مختلف دلائل کے ساتھ پیش کیاجاتا ہے تاکہ صحیح نتائج اخذ کیے جاسکیں۔

 ۔ تنقیدی مضامین5

 کی نشاندہی کی جاتی ہے۔ اور خامیوں تنقیدی مضامین میں موضوع کا تنقیدی نقطۂ نظر سے جائزہ لیاجاتا ہے اور خوبیوں

 ۔ سوانحی مضامین6

 سوانحی مضامین میں کسی شخصیت کے سوانحی حالات پیش کیے جاتےہیں۔

 ۔ تاثراتی مضامین7

 اور مشاہدہ کے تعلق  تاثرات پیش کیے جاتےہیں۔ تاثراتی مضامین میں کسی شخصیت کے تعلق  یا کسی تجربہ

 اکتسابی نتائج 11.4

 اس اکائی کو پزھنے کے بعد آپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں:

 صنف ادب ہے جس میں مفید یکا یہ کے لیے ترسیل کے اظہار اور اؿ کی لاتمقبوؽ صنف ہے۔ یال یکا کینثر یدمضموؿ جد 

 ہو کہ معلوماتی پھر ادبی یا موضوعات ہوں کہ مذہبی جاسکتا ہے خواہ و سائنسی کیا ؽسے جڑے تماؾ موضوعات پر اظہار یال زندگی

 ۔سکتے ہیں بنہرقسم کے موضوعات اس صنف ادب کا حصہ 

  اشاعت  نے رسالوں اور اخبارات کی دیجاا فروغ حاصل ہوا ہے۔ چھاپے خانے کی معموللی غیر  زمانے میں موجودہمضموؿ نگاری کو

ہر  اور اس مقصد کے لیے عاؾ ہوئی یسیمضموؿ نو کے لیے تکمیل ضرورتوں کی بنا پر اخبار اور رسالوں کی ۔ جس کیراہ ہموار کی کی

 لکھے جانے لگے۔ موضوع پر مضامین

  یدجد ہے کہ آج کی بات ثابت ہوتی یہیسے ۔ اس پزھنے کومل جاتے ہیں مضامین وںپر ہر موضوع پر سینکڑ انٹرنیٹ حاضر میں عصر 

 ۔ہیں ہی مضامین یہ یعہمعلومات کا ذر ینتر

 ۔جاتا ہے سے کیا ائیاور گیر گہرائی یموضوع کا احاطہ بڑ مختصر صنف ادب ہونے کے باوجود اس میں یکا مضموؿ 



140 
 

  ۔ہیں جاتی کی کے ساتھ پیش تسلسل اور تعظیم یکا موضوع کے تعلق  اہم باتیں 

  مضامین یو تنقید تحقیقی ،مضامین علمی ہے۔ جیسے ہوتی گیسنجید علمی میں ؿہے اور انداز بیا ہوتی زباؿ سادہ اور سلیس مضموؿ کی 

 ۔ہوغیر مضامین و مذہبی سائنسی

 مضموؿ میں ابتدا سے لے کراختتاؾ تک موضوع کے تعلق  ایک ہی یالؽ کو تسلسل کے ساتھ پیش کیا جاتا ہے۔ 

 الفاظ   مشکل 11.5

 بھیجنا ترسیل
Sending / Dispatch 

 مکمل جامع
Complete / Comprehensive 

 پسندیدہ مقبوؽ
Accepted / Popular / Favored 

 فرؼ، تمیز امتیاز
Distinction / Difference 

 وابستہ مربوط
Connected / Linked / Attached 

 پرہیز احتراز
Caution / Avoidance 

 درست کرنا تصحیح
Correction / Rectification 

 اصلاح ترمیم
Amendment / Modification 

 Branchشاخ،  شعبہ
Branch / Department 

 نئی چیز بنانا ایجاد
Invention / Creation 

 چھوٹا مختصر
Short / Brief 

 حاصل ہونا دستیاب
Available / Accessible 

 انوکھی بات اج 
Novelty / New creation 

 سلسلہ وار بیاؿ کرنا تسلسل
Continuity / Sequence 

 چوڑا وسیع
Wide / Spacious / Extensive 

 مشقیں 11.6

 موبائل فوؿ کے پانچ نقصانات بیاؿ کیجیے۔ :1مشق 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 
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..................................................................................................................... 

.............................................................................................................. 

 نیچے دیے گئے الفاظ کو جملوں میں استعماؽ کیجیے۔ :2مشق 

 ........................................................................................... : نگاریمضموؿ 

 ........................................................................................... :  اختصار

 ........................................................................................... :  ایجاد

 ........................................................................................... : مقبوؽ صنف

 ........................................................................................... :  دستیاب

 نمونہ ٔ امتحانی سوالات 11.7

 :معروضی سوالات  11.7.1

(1)   Essayکو اردو میں کیا کہتے ہیں ؟ 

(a) عرضی (b) مضموؿ (c) داستاؿ (d) خاکہ 

 ؟ حصوں پر مشتمل ہوتا ہےمضموؿ کتنے (2) 

(a) چار (b) دو (c) تین (d) پانچ 

  ؟مضموؿ کی زباؿ کیسی ہونی چاہیے (3) 

(a) گنجلک (b) سادہ (c) ومقفی  مسجع (d) دقیق 

 عاؾ طور پر مضموؿ کو کتنے حصوں تقسیم کیا جاتا ہے؟ (4) 

(a) ایک (b) دس (c) دو (d) پانچ 

 ؟جامع کے کیا معنی ہیں (5) 

(a) ادھورا (b) مکمل (c) ناقص (d) مختصر 

 :مختصر جوابات کے حامل سوالات 11.7.2

 تقسیم کیاجاسکتا ہے۔ اور وہ کوؿ کوؿ سے ہیں؟مضموؿ کو بنیادی طور پر کتنے حصوں میں  .1

 بہ لحاظ موضوع مضموؿ کی کتنی اقساؾ ہیں۔ واضح کیجئے۔ .2
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 بہ لحاظ اسلوب مضامین کی اقساؾ کی تشریح کیجئے۔ .3

 تحقیقی وتنقیدی مضامین کے فرؼ کی وضاحت کیجئے۔ .4

 تشریحی واطلاعی مضامین میں کیافرؼ ہے؟ .5

 :طویل جوابات کے حامل سوالات 11.7.3

 ۔بیاؿ کیجیے مضموؿ کی تعریف اور خصوصیات  .4

 ۔ؿ کے مختلف اجزا کی وضاحت کیجیےمضمو .5

 مضموؿ نویسی کے اصولوں پر روشنی ڈالیے۔ .6

 :جواباتکے  11.7.1

(i) B (ii) C (iii) B (iv) C (v) B 
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 :  انشاپردازی12اکائی 

 اکائی کے اجزا

 تمہید   12.0 

 مقاصد   12.1 

  انشاپردازی   12.2 

 انشا پردازی فن اور اصوؽ  12.2.1  

 نشا پردازی میں غلطیوں کے اسبابا  12.2.2  

 انشا پردازی کے نمونے  12.2.3  

 اکتسابی نتائج   12.3 

 مشکل الفاظ   12.4 

ٔ امتحانی سوالات   12.5 

 

 نمون

 تمہید 12.0

انساؿ اپنے احساسات وجذبات، یاللات و افکار کو گفتگواور حرییر کے ذریعہ دوسروں تک پہنچاتاہے۔گفتگو اور حرییر جتنی واضح اور 

فن ہے اسی طرح انشاپردازی  لکھنے کا فن ہے۔اس کے کچھ  خطابت بولنے کا خوبصورت ہوگی سننے والے اتنے ہی متاثر ہوں گے۔ جس طرح 

  اورعملی مشق کے ذریعے اس فن کو نہ صرػ ھا جا جاسکتاہے بلکہ اس میں مہارت حاصل کی جاسکتی ہے۔اصوؽ ہیں جن سے واقفیت

اس اکائی میں یہ بتایا گیا ہے کہ انشاپردازی کے فن اور اس کے اصولوں کی روشنی میں لکھنے کے دوراؿ سرزد ہونے والی غلطیوں کو 

 شین  کرلیں کہ صرػ مشق کے ذریعےہی  اچھی عبارت لکھنا سیکھ سکتے ہیں۔اس کے کیسے درست کیا جاسکتاہے۔آپ یہ بات اچھی طرح ذہن

میں  علاوہ یہ بھی سمجھ ے انھ کہ معروػ انشاپردازوں کی حرییروں کے مطالعہ سے نہ صرػ ذوؼ میں اضافہ ہوگا بلکہ یہ مطالعہ اس فن کے سیکھنے

 بناسکتے ہیں کہ اپنی بات کو موثر انداز میں پزھنے والے تک پہنچاسکیں۔معاوؿ ثابت ہوگا۔ محنت و ریاضت سے اپنے آپ کو اس قابل 

 مقاصد 12.1

 اس اکائی کے مطالعہ کے بعد طلة اس قابل ہوجائیں گے کہ

 فن انشا پردازی ، ادب اور عاؾ زندگی میں اس کی اہمیت کو بیاؿ کرسکیں۔ 
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 انشا پردازی کے اصولوں پر اظہار یالؽ کرسکیں ۔ 

 یر کر کے اپنے مافی اضمیر  کو بیاؿ کرنے کے ہنر سے واقف ہوجائیں۔صحیح عبارت حری 

 مشق کے ذریعے اپنی غلطیوں اور کمیوں کو درست کرنا سیکھ جائیں۔ 

 انشا پردازی کے اصولوں کی روشنی میں اپنی حرییروں کو خوبصورت و دلکش بناسکیں۔ 

 انشاپردازی 12.2

 :انشا پردازی فن اور اصوؽ12.2.1

پردازی لکھنے کا فن ہے ۔ اسی فن کے ذریعہ سے انساؿ اپنی علمی و ادبی ہر قسم کی معلومات کو دوسروں تک پہنچا سکتا ہے۔ اگر انشا 

 ودماغ  انساؿ میں لکھنے کا سلیقہ ہوتو وہ اپنی بات اپنے یاللات و افکار کو ایسے موثر انداز میں پیش کرسکتا ہے کہ جس سے پزھنے والوں کے دؽ

جائیں۔ادب کے علاوہ عاؾ زندگی میں بھی انشا پردازی کی ضرورت ہوتی ہے۔ جیسے ہم کسی کو خط لکھتے ہیں، موبائیل پر پیغاؾ ٹائپ کرکے متاثر ہو

دوسروں کو بھیجتے ہیں، امتحاؿ میں سوالات کے جوابات لکھتے ہیں، مضموؿ نگاری کے مقابلے میں حصہ لیتے ہیں،اؿ سب کاموں میں درحقیقت 

زی کا مظاہرہ کرتے ہیں۔ نیز دعوت نامہ تیار کرناہوکہ خط لکھنا،مبارک باد دینا ہو کہ  وصیت لکھنا اؿ سب کے لیے انشاپردازی کا فن انشاپردا

  آنا ضروری ہے۔

اپنے یاللات کو دلنشیں پیرائے میں بیاؿ کرنا ہر قلم کار کی خواہش ہوتی ہے ۔ لیکن اس میں مہارت کے لیے مشق درکار ہے ۔ فن 

نشا پردازی صرػ نظری علم کا ناؾ نہیں ہے جو کتابیں پزھنے اور غور و فکر کرنے سے حاصل ہوسکے۔ بلکہ یہ ایسا فن ہے جو حصوؽ علم کے ا

  ساتھ لکھنے کی عملی مشق کرنے سے حاصل ہوتا ہے۔ جتنی زیادہ محنت کی جائے گی اتنی جلدی یہ فن حاصل ہوگا۔

 علوؾ اور نونؿ میں بڑی مہارت ہوتی ہے۔ لیکن اؿ کو لکھنا نہیں آتا جس کی وجہ سے وہ بہت سے لوگ ایسے ہوتے ہیں جن کو بعض

 اپنے یاللات او رعلمی تجربات کو دوسروں تک نہیں پہنچا سکتے۔ اس طرح اؿ کا علم و فضل غیر مفید چیز ہوکر رہ جاتا ہے۔ اگر اس کے برعکس

فائدہ پہنچ سکتا ہے ۔ الغرض انشا پردازی ایک مفید اور بہترین فن ہے جس کا سیکھنا اور اس کی عملی لکھنے کا سلیقہ آتا ہوتو اؿ کے علم سے لوگوں کو 

 مشق کرنا ہر پزھے لکھے انساؿ کے لیے  ضروری ہے ۔

انشا پردازی کو عبارت آرائی بھی کہتے ہیں جس کا مطلب ہے عبارت )حرییر(کو سنوارنا۔لفظوں سےجملہ بنتا ہے ۔ جملوں سے 

 بنتی ہے۔ اچھی عبارت کے لیے ضروری ہے کہ جملے درست ہوں۔لکھنے کے دوراؿ  تین باتوں کا یالؽ رکھنا ضروری ہے ۔ عبارت

 ( لفظ کا صحیح املا کیا ہے:صحیح املا سے مراد لفظ کو اس طرح لکھاجائے جس طرح لکھاجانا چاہیے۔1)

 کرنا چاہیے۔ (لفظ کے جو معنی ہیں ۔اسی معنی میں لفظ کو جملے میں استعماؽ2)

  ( تیسری بات میں قواعد ، روز مرہ ، محاورہ اؿ سب کا صحیح اور موزوں استعماؽ  شامل ہے۔3) 
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فن خطابت میں جس طرح ایک عمدہ تقریر اپنی خوش ادائیگی سے مخاطب کو اپنی طرػ متوجہ کر لیتی ہے اسی طرح دلچسپ حرییر 

   کرلیتی ہے۔بھی اپنی تصویر دؽ پذیر سے قارئین کے دلوں کو مسخر

 مشقیں:

 خالی جگہ کوپُر کیجیے۔ :1مشق

 ہے۔..............۔  انشا پردازی1

 )د(   تنقیدکرنا  )ج(  تحقیق کرنا   )ب(  مطالعہ کا ذوؼ  )الف(  لکھنے کا فن

 درکار ہے۔...................انشا پردازی میں مہارت کے لیے ۔  2

 )د( تینوں  )ج( ریاضت      )ب(  مشق  )الف(  محنت و لگن   

 بھی کہتے ہیں۔ ....................انشاپردازی کو ۔ 3

 )د(  داستاؿ گوئی  )ج(  قافیہ پیمائی   )ب(  عبارت آرائی  )الف(  سخن فہمی

 کو کہتے ہیں۔.......................۔  فن خطابت  4

 )د(  تقریر کا فن  )ج(  حرییر کا فن  )ب(  کتوبب نویسی    )الف(  خطوط نگاری 

 کا یالؽ رکھنا ضروری ہے۔..............۔  انشاپردازی میں لفظ کے صحیح 5

 )د(  تینوں  )ج(  استعماؽ   )ب(  املا  )الف(  معنی

 :نشا پردازی میں غلطیوں کے اسبابا 12.2.2

املا غلط،کہیں جملہ غلط ہے۔کہیں یہ محسوس ہوتا ہے کسی حرییر کو پزھتے ہوئے بعض مرتبہ ہم یہ دیکھتے ہیں کہ اس میں کہیں الفاظ کا 

کہ لکھنے والے نے موزوں لفظ استعماؽ نہیں کیا ہے وغیرہ۔اس طرح کی غلطیاں کیوں ہوتی ہیں؟اس کی کئی وجوہات ہیں۔ذیل میں ہم 

 انشاپردازی میں غلطیوں کے چند اسباب کا مطالعہ کریں گے۔

 :محدود مطالعہ  ۔1

لعہ بہت ضروری ہے۔ مطالعے کی عادت سے علمی و ادبی ذوؼ پیداہوتا ہے۔ انساؿ کی معلومات میں اضافہ زباؿ سیکھنے کے لیے مطا

 الفاظ میں اضافہ ہوتاہے۔ وہ نئے نئے الفاظ سیکھتا ہے اؿ کے معنو
ٔ
ں سے ہوتا ہے اور اس کا شعور بڑھتا ہے اور زباؿ کی طح  پر اس کے ذخیرہ

استعماؽ یعنی کس لفظ کو کہاں اور کس طرح استعماؽ کرنا ہے اس سے آگہی حاصل کرتا ہے۔ ایک لفظ کے واقف ہوتا جاتا ہے۔ الفاظ کے محل 

 کئی معنی ہوتے ہیں۔ معنی کبھی کبھی آپس میں متضاد بھی ہوتے ہیں۔ اس کا یالؽ رکھنا ضروری ہے کہ ہم کن معنوں میں اس لفظ کو استعماؽ

ت کو معمولؽ بنا لینا چاہیے۔ کوئی نیا لفظ نظر آجائے تو فوراً لغت میں اس کے معنی دیکھ لینا چاہیے اور کررہے ہیں۔ اس کے لیے لغت دیکھنے کی عاد

 جملے میں کس معنی کے لیے اس لفظ کو استعماؽ کیاگیاہے اسے بھی خوب توجہ سے سمجھنا چاہیے۔خصوصاً شاعری کے مطالعہ کے دوراؿ ۔
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 الفاظ بڑھے گا 
ٔ
تو آپ کے پاس کسی ایک بات کو بیاؿ کرنے کے لیے کئی سارے الفاظ ہوں گے۔ جنھیں مطالعہ کی عادت سے ذخیرہ

ہم مترادفات کہتے ہیں۔ جن کے استعماؽ سے آپ اپنی بات کو زیادہ سے زیادہ دلچسپ اور موثر بناسکتے ہیں۔اس کے برخلاػ آپ کامطالعہ 

کے پاس مناسب الفاظ نہیں ہوں گے۔ آپ جو کہنا چاہتے ہیں وہ کہہ نہیں  محدود ہوگا تو آپ کو اپنی بات کہنے میں دقت محسوس ہوگی۔ آپ

  سکیں گے۔ اس طرح سے آپ کا علم ، آپ کی معلومات، آپ کے یاللات و افکار دوسروں تک نہیں پہنچ پائیں گے۔

 :قواعد سے نا واقفیت ۔2

اپنی بات کو حرییری شکل میں پیش کرنے کے لیے اؿ اصوؽ و قواعد کو ہر زباؿ کے اپنے قواعد و اصوؽ ہوتے ہیں اس زباؿ میں گفتگو کرنے اور 

 ۔سیکھنا لازمی ہے۔ قواعد سے ناواقفیت کے سبب جو غلطیاں ہوسکتی ہیں اؿ سے بچنے کے لیے کچھ بنیادی باتوں کی طرػ یہاں اشارہ کیاجارہاہے

 ۔جملے میں فعل ، فاعل اور مفعوؽ کی پہچاؿ ضروری ہے 1.

 کی اقساؾ کے تعلق  معلوماتاسم اور اس  2.

  ضمیر اور اس کی اقساؾ 3.

 واحد اور جمع 4.

 اسم کی تذکیر وتایث 5.

 بے جاؿ ایا کی تذکیر وتایث 6.

 صفت 7.

 سابقہ اور لاحقہ 8.

 محاورے ، ضرب الامثاؽ 9.

 رموزو اوقاػ 10.

 اؿ تماؾ باتوں کو ہم مثالوں سے سمجھیں گے۔

 :مفعوؽ کی پہچاؿ ضروری ہےجملے میں فعل ، فاعل اور 1.

جملے کی ساخت میں فعل ، فاعل اور مفعوؽ کو کیسے مناسب جگہوں پر لایا جانا چاہیےاور اؿ کی ترتیب قواعد کے مطابق ہونی چاہیے۔ 

 ۔جیسے راشد کتاب پزھ رہا ہے۔اردو میں فاعل )راشد( سب سے پہلے آتا ہے۔ پھر مفعوؽ )کتاب( اس کے بعد فعل )پزھ رہا ہے ( 

رہا راشدپزھ کتاب ہے۔ یہ جملہ قواعد کی روسے درست نہیں ہوگا۔اسی طرح حامد نے باغ خریدا۔اس جملے میں بھی پہلے فاعل 

 )حامد(پھر مفعوؽ)باغ(ہے اس کے بعد فعل)خریدا(ہے۔

 اگر ہم اس جملے کویوں کہیں،نے باغ خریدا حامد۔تو غلط ہوگا۔

 کرتے ہوئے چار جملے لکھیے۔فعل ، فاعل اور مفعوؽ کا استعماؽ :1مشق

........................................................................................................................ 



147 
 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

 :اسم اور اس کی اقساؾ کے تعلق  معلومات2.

ِ اور اسمِ خاص کا یالؽ رکھنا ضروری ہے۔ جیسے   جملوں میں اسم عاؾ 

 اسم عاؾ : انساؿ کو محنت ولگن سے کاؾ کرنا چاہیئے۔

 اسمِ خاص :  خالد کو اس کی محنت و لگن کی وجہ سے کامیابی حاصل ہوئی۔

 چار جملے لکھیے۔اسم عاؾ اور اسم خاص کے استعماؽ سے  :2مشق

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

 :س کی اقساؾضمیر اور ا3.

 :یہ عبارت پزھیے

"گاندھی جی کو بابائے قوؾ کہاجاتاہے۔گاندھی جی نے ہمارے ملک کو انگریزوں سے آزاد 

 کرایا۔گاندھی جی امن پسند انساؿ تھے۔گاندھی جی نے عدؾ تشدد کے ذریعے یہ لڑائی لڑی۔"

ہے۔"ضمیر"کا استعماؽ کرکے اس تکرار سے بچاجا سکتا ہے۔ضمیر اس عبارت میں گاندھی جی کی تکرار ہورہی ہے۔جو سننے میں بھلی نہیں لگتی 

وہ الفاظ ہیں جو اسم کے بجائے استعماؽ ہوتے ہیں۔ جیسے آپ، وہ، اؿ، انھیں، انھوں وغیرہ۔یہی عبارت ضمیر کے استعماؽ کے ساتھ لکھی 

 جائے تو کیسی لگے گی دیکھیے۔

ملک کو انگریزوں سے آزاد کرایا۔وہ  "گاندھی جی کو بابائے قوؾ کہاجاتاہے۔انھوں نے ہمارے

 امن پسند انساؿ تھے۔انھوں نے عدؾ تشدد کے ذریعے یہ لڑائی لڑی۔"

  آپ بھی جملوں میں ضمیرکااستعماؽ کرتے ہوئے اپنی پسندیدہ شخصیت کے بارے میں ایک پیراگراػ لکھیے۔:3مشق 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 
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........................................................................................................................ 

 واحد اور جمع:4.

 جمع ہوتی ہے۔جیسے آیا)واحد( آئے )جمع(۔بولا جملوں میں واحد جمع کا یالؽ رکھنا بھی بہت ضروری ہے۔اردومیں فعل کی بھی واحد

)واحد( بولے )جمع(۔اسی طرح "تھا ،ہے اور ہوگا" کی جمع "تھے ،ہیں اور ہوں گے"ہوگی۔عاؾ طور پر لوگ جملے میں اس کا یالؽ نہیں رکھتے 

 اور غلطی کرجاتے ہیں۔ذیل کی مثالیں دیکھیے۔

 یہ دس کتابیں ہیں۔ یہ ایک کتاب ہے۔ (1)

 میرے دو نوکر تھے۔ ایک نوکر تھا۔ میرا (2)

 لڑکے آئے ہوں گے۔ لڑکا آیا ہوگا۔ (3)

۔:4مشق

ے

 واحد جمع کے استعماؽ سے چار جملے بنای 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

 اسم کی تذکیر وتایث:5.

 موث، مذکر کی پہچاؿ بھی بہت ضروری ہے۔اردو میں فاعل کی جنس کے ساتھ فعل کی جنس بھی تبدیل ہوتی ہے ۔جیسے:

 سراج کر ک یل ر رہا ہے۔مذکر :    

 موث، :  ثانیہ ٹینس یل ر رہی ہے۔  

 مذکر: لڑکے دوڑ رہے ہیں۔  

        موث،: لڑکیاں دوڑ رہی ہیں۔  

 بے جاؿ ایا ء کی تذکیر وتایث:6.

 :اردو زباؿ میں بے جاؿ ایا کو بھی تذکیر و تایث کے ساتھ لکھاجاتاہے۔جیسے

 مذکر:  دروازہ بڑاہے۔  

 کی بڑی ہے۔موث،: کھڑ  

 مذکر: کپڑے سوکھ رہے ہیں۔  

 موث،: پیالیاں ٹوٹ گئیں۔  
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 جاندار اوربے جاؿ ایا ء میں مذکر وموث، کے استعماؽ سے چارچار جملے بنائیے۔5:مشق

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

 صفت:7.

چیزوں کی خوبیوں اور خصوصیات کو بیاؿ کرنے کے لیے جن الفاظ کا استعماؽ ہوتاہے اس صفت کہتے ہیں۔موصوػ)جس کی صفت  

 : کے ساتھ صفت بھی مذکر یا موث، ہوجاتا ہے۔ جیسےبیاؿ کی گئی ہو(کی جنس

 ہمالیہ اونچا پہاڑ ہے۔    

 چار میناراونچی عمارت ہے۔ 

 دہلی بہت بڑا شہر ہے۔ 

 آؾ بہت میٹھا ہے۔ 

۔:6مشق

ے

 صفت کے استعماؽ سے چار جملے بنای 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

 حقہ:سابقہ اور لا8.

 یا حروػ جوڑے جاتے ہیں جیسے :بے حد،پس ماندہ،بدناؾ،با خبر،پُرجوش

 

 سابقہ :  لفظ سے پہلے چھوٹا سا لفٖظ

 لاحقہ :  لفظ کے آخر میں چھوٹا سالفظ یا حروػ جوڑے جاتے ہیں جیسے : عقل مند،آخرکار، نامہ بر،علم بردار،خوش نما۔ 

 اظہار میں بڑی سہولت ملتی ہے۔سابقوں اور لاحقوں کے استعماؽ سے یاللات کے 

۔:7مشق

ے

 سابقہ اور لاحقہ کے استعماؽ سے چار جملے بنای 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 
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 محاوروں ، ضرب الامثاؽ:9.

 محاوروں اور ضرب الامثاؽ کے استعماؽ سے عبارت میں حسن پیدا ہوتاہے۔ 

 محاورہ الفاظ کے اس مجموعے کو کہتے ہیں جس میں الفاظ کسی مخصوص معنی کے لیے آئیں اور اصل معنی نہ دیں۔  محاورہ :

 ۔ آڑے ہاتھوں لینا :  لتاڑنا۔1

 ۔ آسماؿ ٹوٹ پزنا :  سخت مصیبت پزنا2

 ۔ پاپز بیلنا  :  نہایت محنت و مشقت کرنا3

 کرنا ۔ منہ پھیر لینا : بے اعتنائی کرنا، بے پروائی5

 ایسے جملے جو مثل کے طور پر حسب موقع بولے یا لکھے جاتے ہیں۔ اؿ کو ضرب الامثاؽ کہتے ہیں۔ ضرب الامثاؽ:

 ۔  اندھا کیا چاہے دو آنکھیں :  ضرورت مند کو جو مل جائے اس پر قناعت کر لیتاہے۔1

  ر رکھنے کا مشورہ دیتے وقت اس کا استعماؽ ہوتاہے کہ کبھی کبھی۔ خدا کے ہاں دیر ہے اندھیر نہیں : صبر کی تلقین کرنے اور امید کو برقرا2

  چیزیں انساؿ کو دیر سے ملتی ہیں مگر ملتی ہیں۔

 سے ہوتی ہے۔ ۔ اللہ کی لاٹھی میں آواز نہیں ہوتی :  برے کا انجاؾ برا ہوتاہے ۔ برے کاؾ کی سزا ملنے پر کہاجاتاہے۔خدا کی پکڑ خاموشی3

 بخشوانے الٹی نماز گلے پزی :  کاؾ کم کروانے کے لیے گئے تھے الٹا کاؾ بڑھ جائے تو کہتے ہیں۔۔ گئے تھے روزے 4

۔:8مشق

ے

 محاوروں ، ضرب الامثاؽ کے استعماؽ سے چار جملے بنای 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................ 

 :رموزو اوقاػ10.

رموزواوقاػ کے استعماؽ سے واقفیت بھی انشا پردازی کے فن کو نکھار سکتی ہے۔ رموزرمش کی جمع ہے ،رمش اصوؽ کوکہتے ہیں اور 

 کے اصوؽ کو رموزواوقاػ کہتے ہیں۔حرییر میں اؿ علامتوں کا عدؾ استعماؽ جملوں کو اوقاػ 

ے

  ، جملے میں ٹھہرائ

ے

جمع ہے وقفہ کی یعنی ٹھرائ

 گنجلک اور ناقابلِ فہم بناسکتاہے اور کبھی کبھی فقرے یا جملے کے پورے پورے معنی متضاد رنگ اختیار کرسکتے ہیں۔

 :جیسے یہ جملہ دیکھیے

  کے استعماؽ سے کیسے معنی بدؽ جاتے ہیں۔)‘ ( سکتہ  دیکھیے اس جملے میں چھوڑوپکڑو مت 

 )پکڑنے پر زور دیاجارہاہے( مت چھوڑو‘ ـپکڑو 

 )چھوڑنے پر زور دیاجارہاہے( چھوڑو‘ پکڑو مت



151 
 

اگلی اکائی اس لیے رموزواوقاػ کی علامتوں کے استعماؽ کو اتنی ہی اہمیت دینے کی ضرورت ہے جتنی کہ دیگر اجزا ء کو دی جاتی ہے۔ 

وہاں آپ تفصیل سے رموز واوقاػ کا مطالعہ اور اؿ کے محل استعماؽ کی تفصیل دی جارہی ہے۔ ںرموزواوقاػ کی علامتومیں  13یعنی اکائی 

 کرسکتے ہیں۔

 :حرییر میں بوؽ چاؽ کی زباؿ کے استعماؽ کے باعث ہونے والی غلطیاں3.

حرییر میں بوؽ چاؽ کی زباؿ یا طرز کو استعماؽ کرنے سے غلطیاں سرزد ہوں گی۔ کیوں کہ گفتگو میں قواعد کا ا س طرح سے لحاظ نہیں 

تا ہے۔ اکثر دیکھاگیاہے کہ اردو پرمقامی زبانوں کے اثرات بوؽ چاؽ میں واضح طورپر نظر آتے ہیں۔ رکھاجارکھا جاتا جس طرح  حرییر میں 

کا استعماؽ نہیں ہوتا ، کہیں واحد جمع کی غلطیاں ہوتی ہیں ۔ کہیں تذکیر و تایث میں فرؼ نہیں کیاجاتا یا اؿ کو ایک دوسرے سے ‘‘ نے ’’کہیں 

ں ہوتی ہیں۔ جو حرییر میں آجائیں تو عبارت کی یم کو کو مشکل بنادیتی ہیں۔ یا اس کے معنی ہی بدؽ جاتے بدؽ دیا جاتاہے۔ کہیں تلفظ کی غلطیا

کا تلفظ درست نہیں ہے وہ شور کو سور کہتا ہے اور حرییر میں بھی یہ ‘ ش’اور چوں کہ اس کا  "بہت شور ہے"بازارہیں۔ جیسے کوئی لکھنا چاہے کہ 

تو جملہ ناقابل فہم ہوجائے گا۔اسی طرح حروػ"خ،ؼ،ز،غ "وغیرہ کا تلفظ اگر درست نہ ہو تو "خوشی ‘‘بہت سور ہے  ارباز’’لکھے تو جملہ ہوگا 

ل، مشاج کو مجاز کو کھوشی،قاسم کو کاسم ،
ج 
گ

لہٰذا لکھتے وقت لفظ کی حرییری شکل اور اس کے صحیح  بولے گا اور ویسا ہی لکھے گا۔ زؿ کو جن ،غزؽ کو 

  کھنا ضروری ہے۔تلفظ کا یالؽ ر

 :دیناحرییرپر خاطر خواہ توجہ نہ 4.

حرییروں کا بغور مطالعہ کرنا بے حد ضروری ہے اور جب آپ خود لکھیں گے اس پر بھی توجہ  بڑے ادیبوں کیزباؿ سیکھنے کے لیے

کے ساتھ  اور یکسوئی سکوؿ و اطمیناؿدینا لازمی ہے۔ بے توجہی سے لکھی گئی حرییروں میں بہت سی غلطیاں ہوسکتی ہیں۔ اس لیے لکھتے وقت  

 آپ کی لکھنا چاہیے اور لکھنے کے بعد اس کو بار بار پزھنا چاہیے۔ بار بار پزھنے سے غلطیاں سمجھ میں آجائیں گی اور اؿ کو درست کرلیں گے تو

  نی پہنچ پائیں گے۔کے منشا تک بہ آسا آپحرییرصاػ ستھری اور واضح ہوگی، اس میں نکھار آجائے گا پزھنے والے بھی 

 اور قلم کی چوک:سہو  5.

اپنی لکھی ہوئی حرییروں کو کسی کے سامنے پیش کرنے سے قبل پزھ لیں تو اؿ غلطیوں کو درست کیاجاسکتا ہے جو عجلت میں سرزد 

۔ دوبارہ پزھنے جاتا ہےی میں کچھ کا کچھ لکھ ہے لیکن جلد باز رکھتالکھنے والا صحیح املا اور قواعد سے واقفیت تواس میں ایسا ہوتا ہے کہ ہوجاتی ہیں۔ 

 ۔کی تصحیح کی جاسکتی ہے یہ غلطیاں نظر آسکتی ہیں اور اؿسے

 صحیح جواب کی نشاندہی کیجیے۔:9مشق

 ؟ذیل میں لاحقہ کونسا ہے   ۔1

 بدناؾ،با خبر،پُرجوش، عقل مند

 )د(  عقل مند  )ج(   پُرجوش  )ب(  باخبر  )الف(  بدناؾ
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 :پردازی کے نمونےانشا  12.2.3

یہاں پر اردو کے مشہور مصنفین کی حرییروں سے اقتباسات دئیے جارہے ہیں ۔ آپ اؿ کا بہ غور مطالعہ کیجیے۔ اور سمجھنے کی کوشش 

 انگیزی پیدا کر رہی ہیں۔اثرکیجیے کہ وہ کونسی چیزیں ہیں جو اؿ میں ادبی حسن اور 

میں شمار کیے جاتے ہیں۔ اؿ کی انشائیہ نگاری کا سب سے اہم وصف بے تکلفی اور بے  خواجہ حسن نظامی اردو کے اہم انشائیہ نگاروں

مکھی کو بھی غیر معموللی بنادیتے ‘ جھینگر‘مچھر‘ الو’ساختگی ہے وہ بظاہر بالکل معموللی عنوانات پر بڑی سلاست اور شستگی سے اظہار یالؽ کرکے 

 اور زباؿ و انداز بیاؿ کی تگی ان انھیں پر لطف بنادیتی ہیں۔ خواجہ حسن نظامی کی حرییروں میں ہیں۔  ہلکا سا فلسفیانہ رنگ اور سوز و گداز کی کیفیت

تا لطیف مشاح پایا جاتا ہے۔ انھوں نے معاشرتی اصلاح کے لیے ایسے موضوعات کا انتخاب کیا جس کا  انساؿ اور اس کی زندگی سے گہرا تعلق ہو

حاصل کرنا  ڈگریاںنہیں حاصل کرتا بلکہ حصوؽ روزگار کا ذریعہ سمجھ کر  کر ہیں کہ انساؿ علم کو علم سمجھ وہ کہتے ہے۔مثلاً درج ذیل اقتباس میں

 ۔چاہتا ہے اور علم حاصل کر بھی لیتا ہے تو اس پر عمل نہیں کرتا۔ اسی یالؽ کو خواجہ حسن نظامی ایک جھینگرکی زبانی یوں بیاؿ کرتے ہیں

کتابیں چاٹ لیتے ہیں سمجھتے بوجھتے خاک نہیں۔ یہ جتنی  انساؿ مثل ایک جھینگرکے ہے جو’’

یونیورسٹیاں ہیں سب میں یہی ہوتا ہے۔ ایک شخص بھی ایسا نہیں ملتا جس نے علم کو علم سمجھ کر 

پزھا ہو۔ جھینگر کی یہ بات سن کر مجھ کو غصہ آیااور میں نے زور سے کتاب پر ہاتھ مارا جھینگر پھدک 

بیٹھا اور قہقہہ مارکر ہنسنے لگا۔ واہ خفا ہوگئے، بگڑگئے۔ لاجواب ہوکر لوگ ایسا کر دوسری کتاب پر جا 

 ‘‘ ہی کیا کرتے ہیں۔

 رشید احمد صدیقی چارپائی کو موضوع بناکر اپنے انشاپردازی کے جوہر دکھاتے ہوئے لکھتے ہیں۔

سے  ہیں اور یہیںچارپائی اور مذہب ہم ہندوستانیوں کا اوڑھنا بچھونا ہے۔ ہم اس پر پیداہوتے ’’

میں پزی ہوئی  مدرسے، آفس، جیل خانے، کونسل، یا آخرت کا راستہ لیتے ہیں۔ چارپائی ہماری گٹھی

ہے۔ہم اس پر دوا کھاتے ہیں، دعا و بھیک بھی مانگتے ہیں۔ کبھی فکر سخن کرتے ہیں اور کبھی فکر قوؾ 

 ہی اماد د ہے نا ب برطانیہ کو آئی۔سی۔ ۔ اکثر فاقہ کرنے سے بھی باز نہیں آتے۔ہم کو چارپائی پر اتنا

 ‘‘ ایس پر ، شاعر کو قافیہ پر اور طالب علم کو غل غپاڑے پر

 :لکھتے ہیں ختارر مسعود قحط الرجاؽ میں اچھے انسانوں کی کمی کو قحط الرجاؽ قرار دیتے ہوئے فلسفیانہ انداز میں

، مرگ انبوہ کا جشن ہوتو قحط، حیات بے قحط میں موت ارزاں ہوتی ہے اور قحط الرجاؽ میں زندگی’’

مصرػ کا ماتم ہوتوقحط الرجاؽ۔ ایک عالم موت کی ناحق زحمت کادوسرا زندگی کی ناحق تہمت کا۔ 

ایک سماں حشر کا دوسرامحض حشرات الارض کا۔ زندگی کے تعاقب میں رہنے والے قحط سے زیادہ 

 قحط الرجاؽ کا غم کھاتے ہیں۔
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جھاڑ اور چہرے مرجھائے۔مٹی، موسم اور لب خشک، ‘ ش۔درخت ھر اور زباؿ خامو‘ بستی

جہاں سے مینہ برستا تھا ‘ مارتاتھا وہاں خاک اڑنے لگی نہر اور حلق سوکھے۔ جہاں پانی موجیں‘ندی

 وہاں سے آگ برسنے لگی۔ لوگ پہلے نڈھاؽ ہوئے اور پھر بے حاؽ۔ آبادیاں اجڑ گئیں

نہ کسی کو اس کایارا تھا نہ کسی کو ‘ یکھا تو کہیں دور نکل گئی اورویرانے بس گئے۔زندگی نے یہ منظر د

 "اس کا سراغ یہ قحط میں زمین کا حاؽ تھا۔

مشتاؼ احمد یوسفی نے اپنی حرییروں میں عاؾ آدمی کو ہیرو بناکر پیش کیا اور اس کو ہیرو بنانے کی وجہ  

بے حد خاص  بیاؿ کرتے ہوئے اتنی خوبصورت بات کہی ہے جس نے عاؾ آدمی کو

 بنادیا۔انشاپردازی کا کماؽ دیکھیے۔

اؿ میں جو کردار مرکزی، ثانوی یا محض ضمنی حیثیت سے ابھرتے ہیں، وہ سب کے سب ’’ 

ہیں۔ اسی لیے خاص التفات اور ‘‘ معموللی’’اور سماجی رتبے کے لحاظ سے بالکل ‘‘ عاؾ’’اصطلاحاً بہت 

گوں کے حوالے سے دیکھا، سمجھا، پرکھا اور چاہاہے۔ تامل چاہتے ہیں۔ میں نے زندگی کو ایسے ہی لو

لوگوں کو قریب سے دیکھنے کا ‘‘ کامیاب’’اور ‘‘ بڑے’’اسے اپنی بدنصیبی ہی کہنا چاہئے کہ جن 

گرہ دار اور یک رخا پایا۔ کسی دانا کا قوؽ ہے کہ جس ‘اتفاؼ ہوا۔ انھیں بحیثیت انساؿ بالکل ادھورا 

عاؾ آدمی بنائے ہیں، اس سے تو یہی ظاہر ہوتا ہے کہ انھیں بنانے  کثیر تعداد میں قادر مطلق نے

میں اسے خاص لطف آتا ہے، وگر نہ اتنے سارے کیوں بناتا اور قرؿ ہا قرؿ سے کیوں بناتا 

چلاجاتا۔ جب ہمیں بھی یہ اتنے ہی اچھے اور پیارے لگنے لگیں تو جاننا چاہئے کہ ہم نے اپنے آپ کو 

  ‘‘پہچاؿ لیا۔

 اکتسابی نتائج 12.3

 اس اکائی کو پزھنے کے بعد آپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں:

 کہ انشا قواعد اور املا کی  اس اکائی میں ہم نے انشاپردازی کے حوالے سے انشاکے معنی ومفہوؾ کے بارے میں معلومات حاصل کیں،

 غلطیاں نہ کرتے ہوئے لکھنے کا ہنر ہے۔

  ۔کی اہمیت و ضرورت کو جانا۔انشاپردازی میں غلطیوں کے اسباب کو سمجھنے کی کوشش کیادب اور عاؾ زندگی میں انشا پردازی 

 عاؾ طور پر درج ذیل اسباب کی بنا پر انشا میں غلطیاں ہوتی ہیں۔ 

 (1محدود مطالعہ) (قواعد سے ناواقفیت۔2 ) 

 تیب،اسم اور اس کے تعلقاتت یعنی حرییر میں قواعد کی غلطیوں سے بچنے کے لیے جملے میں فعل،فاعل اور مفعوؽ کی درست تر
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ضمیر،صفت،تعداد اور جنس کا صحیح استعماؽ،سابقوں ولاحقوں ،محاوروں اور روزمرہ کی درستگی اور رموز اوقاػ کی پابندی 

 ضروری ہے۔

 حرییر میں بوؽ چاؽ کی زباؿ کے استعماؽ کی وجہ سے انشامیں غلطیاں ہوتی ہیں۔ 

  دینا،اور سہو اور قلم کی چوک کے سبب بھی انشاپردازی میں غلطیاں ہوجاتی ہیں۔حرییر پر خاطر خواہ توجہ نہ 

 مشکل الفاظ 12.4 

 زندگی کے آخری لمحوں کی ہدایت وصیت
Will / Testament 

 اللہ تعالیٰ قادر مطلق
Almighty / Omnipotent 

 لمبی مدت قرؿ ہا قرؿ
Centuries / Long period 

 کمی قابل لوگوں کی قحط الرجاؽ
Shortage of capable people / Lack of men 

 زمین کے کیڑے مکوڑے حشرات الارض
Insects / Creeping creatures of the earth 

 حکیمانہ فلسفیانہ
Philosophical / Wise 

 توجہ التفات
Attention / Consideration 

 سوچ بچار تامل
Reflection / Contemplation 

 بھروسہ اماد د
Trust / Confidence 

 عقلمند دانا
Wise / Intelligent 

 دوسرا درجہ ثانوی
Secondary / Second in rank 

 جلنا سوز
Pain / Burning sensation / Passion 

 پیچھا کرنا تعاقب
Pursuit / Following 

 خوشی تگی ان
Cheerfulness / Delight / Freshness 

 پیچیدہ گنجلک
Complex / Complicated 

 سمجھ سے باہر ناقابل فہم
Incomprehensible / Unintelligible 

 الٹا متضاد
Opposite / Contradictory 

 سمجھانا یم کو
Explanation / Clarification 

 بلند آواز سے ہنسنا قہقہہ
Loud laughter / Guffaw 

 مشہ لطف
Pleasure / Enjoyment / Delight 
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 حاصل کرنا حصوؽ
Acquisition / Attainment 

 فن کی جمع نونؿ
Arts / Skills 

 مشہور معروػ
Famous / Well-known 

 مددگار معاوؿ
Assistant / Helper 

 دؽ کو لبھانے والا دلنشیں
Pleasing / Charming 

  نمونہ امتحانی سوالات 12.5

 :معروضی سوالات12.5.1

 ؟ہے.....................انشا پردازی   (1)

(a) لکھنے کا فن (b) ؼمطالعہ کا ذو (c) تحقیق کرنا (d)    تنقیدکرنا 

 ؟انشاپردازی میں مہارت حاصل کرنے کے لیے کس چیز کی ضرورت ہوتی ہے (2) 

(a) یاد کرنے کی (b) مطالعہ کی (c)  محنت ولگن کی (d) قافیہ پیمائی کی 

  ؟ہےزید نے گاڑی خریدی۔اس جملے میں کوؿ سا لفظ فعل  (3) 

(a) زید (b) خریدی (c) گاڑی (d) نے 

 "آیا"کیا ہے؟ (4) 

(a) فعل واحد (b) فعل جمع (c) ،موث (d) صفت 

 ؟دانا کے کیا معنی ہیں (5) 

(a) بے وقوػ (b) عقل مند (c) ناقص (d) چالاک 

 :مختصر جوابات کے حامل سوالات12.5.2

 انشاپردازی کسے کہتے ہیں؟ .1

 انشاپردازی کے اصوؽ بیاؿ کیجیے۔    .2

 حرییر میں رموزواوقاػ کے علامتوں کے استعماؽ کی ضرورت و اہمیت پر ایک نوٹ لکھیے۔ .3

 ۔کن چیزوں سے عبارت میں غلطیاں ہوتی ہیں۔اؿ کے ناؾ بتائیے   .4

 اس کی تذکیر تایث کے طریقہ بیاؿ کیجیے۔ .5
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 :طویل جوابات کے حامل سوالات12.5.3

 میں قواعد کے استعماؽ پر نوٹ لکھیے۔انشاپردازی  .1

 اردو کے کسی ایک انشاپرداز کے فن سے تعلق  اپنی معلومات قلمبند کیجیے۔   .2

 صحیح املا کسے کہتے ہیں مثالوں سے واضح کیجیے۔   .3

 جوابات:کے 12.5.1

(i) A (ii) C (iii) B (iv) A (v) B 
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  IVبلاک

 :عبارت آرائی13اکائی 

 اکائی کےاجزا

 تمہید  13.0 

 مقاصد  1 .13 

 عبارت کی تعریف  13.2 

 اچھی عبارت کےلوازؾ  13.3 

 اچھی عبارت لکھنےکےلیےکن باتوں سےگریزکرناچاہیے  13.4 

 رموزاوقاػ  13.5 

 اکتسابی نتائج  13.6 

 مشکل الفاظ  13.7 

   نمونہ امتحانی سوالات  13.8 

 تمہید 13.0

لکھناسانس لینےکی طرح ناگسیرہےتویہ بات کچھ غلط نہ ہوگی۔عبارت لکھنےکی ضرورت زندگی میں قدؾ ہم اگر یہ کہیں کہ عبارت  

قدؾ پرپزتی ہے۔طالب علمی کےزمانےمیں ہم چھوٹی سےچھوٹی جماعت میں ہوں یااعلیٰ سےاعلیٰ درجےمیں ہرجگہ عبارت لکھنےکی ضرورت 

 نہیں ہوسکتی ۔زندگی میں ہم کسی بھی یشےسسےوابستہ ہوں یاکسی بھی شعبہ زندگی پزتی ہے۔عبارت لکھےبغیرکسی بھی امتحاؿ میں کامیابی حاصل

 سےتعلق رکھیں،ہم کوہرمقاؾ پرعبارت لکھنی پزتی ہے۔ہم خواہ کسی بھی علم و فن کواختیارکریں یااس میں کماؽ پیداکریں،جب کبھی ہم کواپنا

 اظہاربنانا ہوگاتاکہ وہ ہرجگہ پہنچ بھی سکے اورحفوظظ بھی رہ سکے۔ عبارت لکھے علم،اپنافن یااپناکماؽ ظاہرکرناہوگااس وقت عبارت ہی کوذریعہ

 بغیر زندگی بسر نہیں ہوسکتی ۔
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 مقاصد 13.1

 اس اکائی کو پزھنے کے بعد آپ اس قابل ہوجائیں گے کہ:

 عبارت سے کیا مراد ہے،جاؿ سکیں۔ 

  بیاؿ کرسکیں۔ اچھی عبارت لکھنےکےلیےکن باتوں کایالؽ رکھنا ضروری ہے۔اس کو 

 عبارت لکھتے وقت کن باتوں سےگریزکرناچاہیے۔اس کو سمجھ سکیں۔ 

 عبارت میں جوجملےاستعماؽ ہوتےہیں اؿ کےدرمیاؿ کس طرح کےوقفےدینےضروری ہیں۔اس سے واقف ہوسکیں۔ 

  عبارت لکھنےکےلیےجوبھی ضروری باتیں ہیں اس کو بیاؿ کرسکیں۔ 

 عبارت کی تعریف 13.2

جس کےمعنی ہیں لکھنا، حرییر کرنا۔عبارت آرائی کا مطلب ہے حرییر کو سنوارکر لکھنا۔یعنی خوب ،کالفظ ہے زباؿ عربی عبارت 

صورت زباؿ اور خوب صورت انداز اختیار کرنا۔عبارت آرائی مفہوؾ کے اعتبار سے انشا کے ہم معنی ہے۔انشا کے لغوی معنی کچھ بات دؽ سے 

  میں نیاپن ہو وہ بھی انشا کی تعریف میں شامل ہوسکتا ہے۔عبارت کے معنی حرییر اور مضموؿ کے ہیں۔پیدا کرنا ہے۔گویا ایسی حرییر لکھنا جس

انشا اورعبارت میں طرزِ حرییر کامفہوؾ بھی شامل رہتاہے۔عبارت اورانشا کےسلسلےمیں عبارت آرائی اورانشاپردازی کےالفاظ 

 ملتےہیں۔ عبارت آرائی اورانشاپردازی میں مضموؿ کوسنوارکرلکھنےکامفہوؾ پیداہوتا ہے۔ 

 اچھی عبارت کےلوازؾ 13.3

اچھی عبارت لکھنےکےبندھےٹکےاصوؽ نہیں ہیں۔کوشش اورمحنت سےاچھی عبارت لکھی جاسکتی ہے۔اچھی عبارت لکھنےکے لیے  

ضروری ہےکہ زیادہ سےزیادہ مطالعہ کیاجائے۔اچھی عبارت پزھنےسےاچھی عبارت لکھنابھی آتاہے۔کیونکہ مطالعہ کرنےسےہماراذخیرہ 

 الفاظ ہوتےہیں۔لیکن کسی بات کوبیاؿ کرنےکےلیےیاکسی خاص کیفیت کوظاہرکرنےکے الفاظ بڑھتا ہے۔ایک ہی معنی رکھنےوالےکئی

لیےاؿ میں سےصرػ ایک ہی لفظ اس بات کوکیفیت یاحالت کوبیاؿ کرےگا۔کوئی دوسرالفظ باوجود ہم معنی ہونےاس کیفیت کوبیاؿ نہیں 

 "سورج نکل رہاہے،کی جگہ اگرہم خاوریاخورشید کہیں کرسکتا تھا۔جیسےسورج،خاور،خورشید،آفتاب ایک ہی چیز کےچارناؾ ہیں۔لیکن

تومفہوؾ تواداہوجائےگالیکن جملہ کچھ بناوٹی ساہوجائے گا۔جملے کی بےساختگی میں فرؼ آجائے گا۔"آفتاب"کالفظ پھربھی غنیمت رہےگا 

طرز ادیب ہی لکھ سکتے ہیں۔صاحب  لیکن روانی پھر بھی نہیں رہےگی۔اچھی عبارتیں یوں توبےشمار ہوتی ہیں لیکن بہترین عبارت،صاحب

طرز ایسےادیبوں کوکہتےہیں جن کاطرزحرییرالگ پہچاؿ لیاجاتا ہے۔جن کی عبارت کودیکھ  کریہ اندازہ کیاجاسکتا ہےکہ اس کالکھنےوالاکوؿ 

لکلاؾ  آزاد  اور ہے۔اردوکےمشہور صاحب طرزادیبوں میں جن کوخاص شہرت حاصل ہوئی اؿ میں محمد حسین آزاد،مہدی افادی،مولاناابوا

نیاز فتح پوری کےناؾ شامل ہیں۔صاحبِ طرزادیب کی عبارت آرائی میں ایک خاص لطف اورمشہ ہوتا ہے۔اؿ کاطرز بیاؿ انوکھاپن رکھتا 

 ہے۔اؿ کی عبارت میں ایک تازگی اورتگی ان ہوتی ہے۔خواہ وہ کسی موضوع پربھی لکھیں کوئی بھی مدعابیاؿ کریں۔اؿ کی بات قابل توجہ بن
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 حسین جاتی ہے اوراہمیت اختیار کرلیتی ہے۔صاحبِ طرزکی بات کتنی اہم اورپراثربن جاتی ہےاس کااندازہ ایک واقعہ سے لگایاجاسکتا ہے۔      محمد

آزاداورشبلی نعمانی ایک ہی موضوع پرلکھ رہے تھے۔موضوع فارسی شاعری کی تاریخ تھا۔شبلی خود بھی اعلیٰ درجے کےانشاپرداز 

عظیم ادیبوں میں سےتھے۔جب اؿ کواس بات کاعلم ہوکہ وہ اورمحمد حسین آزادایک ہی موضوع پرلکھ رہے ہیں تووہ اپنے اوراردوکے

 دوست مہدی افادی کوایک خط لکھ کراپنی تشویش کااظہاریوں کرتےہیں:

"جانتا ہوں وہ)محمد حسین آزاد(تحقیق کےمیداؿ کامرد نہیں ہےلیکن گپیں بھی ہانک دیتا 

 معلوؾ ہوتی ہے۔"ہےتووحی 

مطلب یہ کہ محمد حسین آزادتحقیق میں ماہرنہیں یابلند درجہ نہیں رکھتےہیں لیکن ادھرادھرکی باتیں بھی کردیتےہیں جوتحقیق کے  

اعتبارسےاہمیت نہیں رکھتیں،اس کےباوجوداؿ کی باتیں ایک اثررکھنےوالی ہوتی ہیں جیسےآسماؿ سےاتررہی ہوں۔طرزبیاؿ کی اتنی اورایسی 

اہمیت ہے۔اس لیےاعلیٰ درجےکی عبارتوں کامطالعہ کرنااچھی عبارت لکھنےکےلیےبےحد ضروری ہے۔بلند پایہ عبارتوں کوباربارپزھنا 

چاہیے اورپوری توجہ اورانہماک کےساتھ پزھناچاہیے۔اچھی عبارتوں کوبارباراورغورسےپزھنےسےآپ کی عبارت خود کس طرح اچھی بنتی 

درجےکی اوربہترین عبارت  پزھنےکاپہلافائدہ یہ ہوگاکہ آپ کااملادرست ہوجائے گا۔جس عبارت میں  ہےیہ بات غورطلب ہے۔اعلیٰ

 الفاظ کااملاہی صحیح نہ ہوتواسےاچھی عبارت نہیں کہاجاسکتا ۔

 اچھی عبارت لکھنےکی پہلی شرط املاکااچھاہوناہے۔اچھاہونےکامطلب املاکادرست اورصحیح ہوناہے۔کیونکہ عبارت میں سب سے 

پہلےالفاظ ہی پرنظرجاتی ہے۔الفاظ ہی سےجملےبنتےہیں اورجملوں کی ترتیب سےعبارت بنتی ہے۔عبارت چوں کہ جملوں سےبنتی ہےاس لیے 

الفاظ کےبعدجملوں کوصحیح ہوناچاہیے۔قواعدکےاعتبارسےاؿ میں کوئی  ھوٹؽ یاخرابی نہ ہو۔اگریہ لکھیں"عورتیں آرہیں ہیں"توجملےمیں 

رہیں"کی ضرورت نہیں۔"عورتیں آرہی ہیں" یہ جملہ درست ہوگا۔بعض وقت احتراؾ کےلیےبھی ہم عبارت میں ھوٹؽ ہوگا۔کیونکہ"

غلطی کرجاتے ہیں۔"بھائی صاحب اپنےخط میں لکھےہیں"صحیح جملہ یہ ہوگا"بھائی صاحب نےاپنے خط میں لکھا ہے۔"جیسے یہ جملہ بھی غلط ہوگا 

"اشعار کاانتخاب کیاہے"۔غلط جملہ "کیااچھی عبارت لکھےہیں"۔ صحیح جملہ"کیا اچھی عبارت لکھی "اشعار کاانتخاب کیےہیں"۔ صحیح جملہ ہوگا

 ہے"۔اؿ مثالوں سےآپ سمجھ گئے ہوں گے کہ اچھی انشاکے لیے ضروری ہے کہ عبارت غلطیوں سےپاک ہواورسادہ اورسلیس ہو۔

مرہ کےمطابق ہو۔محاورہ کےلغوی معنی بوؽ چاؽ ،بات عبارت اچھی ہونےکی دوسری اہم شرط یہ ہےکہ وہ بامحاورہ  ہواورروز 

چیت کےہیں لیکن محاورےکےاصطلاحی  معنی ہیں اہل زباؿ کی بوؽ چاؽ یابات چیت یااسلوب بیاؿ کےمطابق حرییر یاتقریر کاہونا۔علاحدہ 

 ہے۔حالیؔ نےجیساکہاہےپانچ اورسات علاحدہ لفظ محاورےکی تعریف میں نہیں آتے۔اس لیےمحاورہ ہمیشہ دویادوسےزیادہ الفاظ میں پایاجاتا

ہ دو لفظ ہیں یہ  ہیں جب علاحدہ علاحدہ لکھےیابولےجائیں گےتومحاورہ نہیں کہلائیں گے۔اؿ کوجب ملاکربولاجاتاہےجیسےپانچ سات تویہ محاور

تےہوں ۔ محاورے کہلائیں گے۔محاورے کےلیےایک اوربےحد ضروری شرط یہ ہےکہ وہ ایسےہوں جن کواہل زباؿ اسی طرح استعماؽ کر

قیاسی نہیں ہوتےیعنی پانچ سات پرقیاس کرکے سات نویاچھےآٹھ  اگرکوئی بنالےاوراس کواستعماؽ کرےتواس کی زباؿ بامحاورہ نہیں کہلائے 

ہل زباؿ اس گی کیونکہ اہل زباؿ اس کواس طرح نہیں استعماؽ کرتے۔یاپھربلاناغہ کی جگہ بےناغہ روزبروزکی جگہ دؿ دؿ لکھناغلط ہوگاکیونکہ ا
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 طرح بولتے ہیں اورنہ لکھتے ہیں۔

"محاورے"کالفظ ایک اورمعنوں میں بھی استعماؽ ہوتا ہے۔الفاظ کےایسے مجموعہ کوبھی محاورہ کہاجاتا ہےجب  الفاظ حقیقی معنوں  

ؽ ہوتا ہےاورمجازی معنوں میں میں نہیں بلکہ  مجازی معنوں میں استعماؽ ہوتے ہیں۔مثاؽ کےطورپر"اتارنا"کالفظ حقیقی معنوں میں بھی استعما

 بھی ۔کھونٹی سےکپڑےاتارنا،اونچےمقاؾ سےکسی چیز کواتارنا،لاری سےساماؿ اتارنا،وغیرہ یہاں اتارنا کالفظ حقیقی معنوں میں استعماؽ ہوا

زی معنوں میں استعماؽ ہے۔اس کےبرخلاػ تصویر اتارنا، دؽ میں اتارنا،دؽ سےاتارنا،نقل اتارنا،کلائی اتارنا،اتارنےکالفظ یہاں مجا

ہواہے۔ کھانےکالفظ جب کسی چیزکوحلق سےاتارنےکےمعنوں میں استعماؽ ہوتا ہےجیسےروٹی کھانا،چاوؽ  کھانا،دواکھانا،میوہ کھانا وغیرہ 

 الفاظ میں "کھانا " تواس  کا استعماؽ حقیقی معنوں میں ہورہا ہے۔لیکن جب ہم یہ کہتےہیں جیسےدھوکاکھانا،قسم کھانا،ٹھوکرکھانا،غم کھانا،اؿ سب

 کالفظ مجازی معنوں میں استعماؽ ہوا ہے۔

اس طرح آپ نے دیکھا کہ  محاورےکےدومعنی ہوتےہیں۔ایک تویہ اہل زباؿ جس طرح زباؿ کواستعماؽ کرتےہیں اسی طرح  

ستعماؽ کرتےہیں وہ بھی محاورہ زباؿ کواستعماؽ کرنامحاورہ کہلاتاہے۔دوسرےیہ کہ اہل زباؿ جس طرح زباؿ کےالفاظ کومجازی معنوں میں ا

 کہلائے گا۔اؿ دونوں میں فرؼ کرنےکےلیےایک"روزمرہ"اوردوسرےکو"محاورہ"کہنا سہولت بخش ہوتا ہے۔

روزمرہ کی پابندی بےحدضروری ہے۔حرییراورتقریر،نظم ونثرہرقسم کی حرییرمیں روزمرہ کی پابندی بےحدضروری ہے۔اگر  

کلاؾ یاعبارت فصاحت کےدرجےسےگرجائےگی۔جیساکہ اوپرکہاجاچکاہےعاؾ الفاظ اورزباؿ کوجس عبارت میں روزمرہ کی پابندی نہ ہوتو

طرح اہل زباؿ استعماؽ کرتےہیں اسی طرح الفاظ اورزباؿ کواستعماؽ کرناروزمرہ کہلاتا ہے۔حالیؔ نےاپنی کتاب "مقدمہ شعروشاعری"میں 

ایک ختہ  سرااورایک کوس پرمیناربناہواتھا"۔یہ جملہ روزمرہ کےمطابق دوجملےدیےہیں۔پہلاجملہ ہےکلکتےسےپشاور تک ساتھ آٹھ کوس پر

نہیں ہے۔یہ جملہ روزمرہ کےمطابق اسی وقت بنےگاجب اس جملےکویوں لکھاجائےگا"کلکتےسے پشاورتک سات سات آٹھ آٹھ کوس 

آنکھیں بیدارہوگئیں"۔یہ روزمرہ  پرایک ایک  ختہ  سرااورکوس کوس بھرپرایک ایک میناربناہواتھا"۔یایہ جملہ"بخت جب سوگئے تب

کےمطابق نہیں ہے۔یہ جملہ روزمرہ کےمطابق ایک لفظ میں تھوڑی سی تبدیلی سےہوجاتا ہے۔"بخت جب سوگئےآنکھیں تب 

بیدارہوئیں"۔یاجملہ "ہاتھوں کےتوتےاڑاکرتےہیں"۔روزمرہ کےخلاػ ہے۔کیونکہ روزمرہ کےمطابق یہ جملہ اس وقت مناسب 

جائےگا"ہاتھوں کےتوتےاڑجاتےہیں"۔روزمرہ اورمحاورےکی پابندی نہ ہوتوعبارت بری لگتی ہے۔اچھی عبارت ہوگاجب اس کویوں لکھا

 کےلیےروزمرہ اور محاورےکی پابندی لازمی ہے۔

تلمیح کااستعماؽ بھی عبارت میں معنوی وسعت اورلطف پیداکرتاہے۔تلمیح کےلفظی معنی اچٹتی نگاہ ڈالنےکےہیں۔اسی معنویت  

 :کےمعنی ہوں گےکسی مشہور واقعےیاقصےکی طر اشارہ کرنا۔غالبؔ کاشعر سے تلمیح

 تیشےبغیر مر نہ سکا کوہ کن اسد

 سرکشتہء خمار رسوؾ و قیود تھا
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غالب نےاپنےاس شعرمیں شیریں فرہاد کےمشہورواقعہ کی طرػ اشارہ کیاہے۔فرہادکےسامنےیہ شرط رکھی گئی تھی کہ اگروہ  

کی نہرمحل تک لائےگاتوشیریں کاہاتھ اس کےہاتھ میں دےدیاجائےگا۔یوں فرہاد کوہ کن)پہاڑ  کےلیےدودھ کرشیریں پہاڑکاٹ

کاٹنےوالا(بن جاتاہے۔پوراپہاڑتقریباً کاٹ چکتاہےتومحل میں کھلبلی مچ جاتی ہےکہ وعدہ کےمطابق شیریں کاہاتھ اس کےہاتھ میں دیناپزے 

گیااوربڑے ہی ڈرامائی انداز سےفرہاد کویہ خبرپہنچائی جاتی ہے۔فرہادسچاعاق  تھا۔اس گا۔محل میں خبر پھیلادی جاتی ہےکہ شیریں کاانتقاؽ ہو

نے جس تیشے)کلہاڑی۔بسولا(سے پہاڑ تراشا تھااسی تیشےسےاپنےسرپراس شدت سے ضرب لگائی کہ وہیں ختم ہوگیا۔غالبؔ نےتیشےاورکوہ 

رفرہاد پریہ چوٹ کی ہےکہ اس نےمرنےکےلیےایک رسمی راستہ کن کےالفاظ استعماؽ کرکےاس مشہور واقعےکی طرػ اشارہ کردیا ہےاو

 اختیار کیا۔

 اچھی عبارت لکھنےکےلیےکن باتوں سےگریزکرناچاہیے 13.4

اچھی عبارت لکھنےکےلیے"نے"کےغلط استعماؽ سےگریزکرنابےحدضروری ہے۔"نے"کےاستعماؽ میں ہم سےاکثرغلطیاں  

تیں ہوتی ہیں اؿ کوذہن میں رکھناضروری ہے۔فعل میں کسی کاؾ کاہونایاکرناپایاجاتاہے۔ ہوجاتی ہیں۔اس لیےاردوقواعد میں فعل کی جوصور

میں نےکتاب پزھی۔ریل آئی۔وہ بیمارہوا۔اس فعل سےکاؾ کاہونایاکرناظاہرہوتاہے۔کاؾ کرنےوالےکوفاعل کہاجاتا ہے۔جب کسی چیزپر 

ہے۔"پزھی"فعل ہےاور  جملےمیں"میں"فاعل اسپزھی۔ نےکتاب کہتےہیں۔میں کےہونےیاکرنےکااثرپزتاہے،اسےمفعوؽ کاؾ

 پزھنےکااثر"کتاب"پرپزرہاہے۔اس لیےکتاب "مفعوؽ "ہے۔

 فعل کی تین قسمیں ہیں:

 (فعل ناقص3) (فعل متعدی2) (فعل لازؾ1) 

 (فعل لازؾ:1)

ہے۔محمودشہرمیں رہتاہے کرنےکااثرکاؾ کرنےوالےتک محدودرہتاہے۔جیسے:احمدآیا۔محمودگیا۔وہ عالم  میں کاؾ لازؾ فعل 

 وغیرہ۔

 (فعل متعدی:2)

اس فعل میں کاؾ کااثرفاعل سےمفعوؽ تک پہنچتاہے۔جیسے:  احمدنےخط لکھا۔اس جملےمیں احمدفاعل ہے،لکھافعل ہےاورخط  

 مفعوؽ ہے۔

 (فعل ناقص:3)

رت ہے۔وہ چالاک ہے۔راشد فعلِ ناقص کسی پراثرنہیں ڈالتابلکہ کسی اثرکوظاہرکرتاہے۔ جیسے:  احمدبیمارہے۔وہ خوب صو 

 ۔ہنسا۔بچے سو گئے۔وزیر عقلمند تھا۔وغیرہ

فعل لازؾ اورفعل ناقص میں"نے"کااستعماؽ نہیں ہوتا۔اس لیےکہ فعل لازؾ سےظاہرہوتاہےکہ کسی نےکاؾ کیا،اس کااثرکاؾ  
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ہرکرتاہے۔البتہ فعل متعدی میں کرنےوالےتک محدود ہوتا ہے۔اسی طرح فعلِ ناقص بھی کسی پراثرنہیں ڈالتابلکہ صرػ کسی اثرکوظا

فاعل یعنی کاؾ کرنےوالابھی ہوتا ہےاورمفعوؽ بھی ہوتا ہے،جس پرکاؾ کااثرپزتاہے۔اس لیے"نے"کااستعماؽ فعل متعدہ میں ہوتا ہے۔ 

 جیسے: احمد نےخط لکھا،میں نےکتاب کامطالعہ کیا،حامدنےروٹی کھائی۔عبد الحق نےکتاب لکھی۔

اچھی نظم ہویااچھی نثرمناسب الفاظ کاانتخاب  بےحدضروری ہے۔اسی لیےشاعری کی ایک تعریف یہ کی گئی ہے کہ  مناسب الفاظ کاانتخاب: 

"بہترین الفاظ کی بہترین ترتیب شاعری ہے۔اوراچھی نثر کےلیےیہ کہاجاسکتا ہےکہ مناسب الفاظ کی مناسب ترتیب نثر ہے۔کیونکہ اگر ہم  

رت بےلطف بلکہ ناگواربن جاتی ہے۔آج کل غیرضروری طورپرانگریزی الفاظ کااستعماؽ کرکےعبارت الفاظ کا مناسب انتخاب نہ کریں توعبا

کوبھدابنادیاجاتاہے۔جیسےیہ جملہ: صبح میں واک کوگیا،وہاں سےآکرباتھ لیاپھربریک فاسٹ لیا۔ایسےجملےکونہ تواردوکاجملہ کہاجاسکتاہےنہ 

نےچہل قدمی کی،نہایااورپھرناشتہ کیا۔غیرضروری انگریزی الفاظ کااستعماؽ اگرنہ  انگریزی کا۔اگراس جملہ کویوں لکھاجائے: صبح میں

کیاجائےتوعبارت اچھی معلوؾ ہوتی ہے۔اسی طرح زائدالفاظ سےبھی بچناچاہیے۔پہلےجملےمیں"وہاں سےآکر"کہنےیالکھنےکی بھی ضرورت 

ہیے۔جملوں میں ظ میں اورمختصرطورپراپنامدعابیاؿ کردیناچانہیں ہے۔زائدالفاظ کےساتھ الفاظ کی تکرارسےبھی بچناچاہیے۔کم سےکم الفا

 ۔لفظ ضرورپرغورکیجیے

"میں نےتمہیں لکھنےکاوعدہ ضرورکیاتھا،میں اپناوعدہ ضرور پوراکرتالیکن اتنےضروری کاؾ ایک 

ساتھ آگئے،تمہیں بتاإکیاکرتا، کاموں کی زیادتی کی وجہ سےبےبس ہوگیا،اگرایسانہ ہوتاتومیں 

ضرورخط لکھتااوراپناوعدہ ضرورپوراکرتا۔"یہ جملہ غیرضروری طویل ہے،بعض الفاظ تمہیں 

بارباردہرائےگئےہیں۔حالانکہ مطلب اختصارکےساتھ یوں لکھاجاسکتا تھا:"میں نےخط 

 لکھنےکاوعدہ کیاتھا،لیکن کاموں کی زیادتی کی وجہ سےوعدہ پورانہ کرسکا"۔

بچناچاہیےاورسادہ اورسلیس زباؿ میں اپنی بات بیاؿ کرنی چاہیے۔ایک دلچسپ واقعہ اسی ادؼ اوربھاری بھرکم اورمشکل الفاظ سے 

سنیے،یہ وہ زمانہ ہےجب سواری کےلیےگھوڑے استعماؽ ہوتےتھے۔ایک صاحب نےاپنےپزوسی سےگھاس منگوائی تاکہ وہ اپنےگھوڑے 

 کوڈاؽ سکیں۔جس کےجواب میں انھوں نےلکھا،

 میں اتنی  تبن بھی نہیں 

 

 

 

  ہےکہ افیفیراپنی منار م میں لےکرفِ ِ خانہ میں آیانہ بناسکیں"۔"ہمارے م

اگرسادہ زباؿ میں اس کولکھیں توایسالکھناپزے گا،"ہمارے گھاس خانےمیں اتنی گھاس بھی نہیں ہےکہ چڑیااپنی چونچوں میں  

ؽ کیےگئےہیں کہ اؿ کوسمجھےکےلیےلغت لےکرھرکی چھت میں گھونسلا بناسکیں،اوپرکی عبارت میں تواتنےثقیل اورادؼ الفاظ استعما

دیکھنےکی ضرورت پزتی ہے۔اس عبارت کواگرسادہ الفاظ میں بھی لکھاجاتاتواس میں بھی الفاظ کی فضوؽ خرچی ملتی ہے۔اس مطلب کوبہت ہی 

سکتا ہے،ہمارے پاس مختصر طورپریوں اداکیاجاسکتاہےکہ :ہمارے پاس گھاس کاایک تنکابھی نہیں ہے،اس سےبھی مختصر طورپریوں لکھاجا

بھی گھاس نہیں ہے"۔مشکل الفاظ استعماؽ کرنےسےبچناچاہیے۔کم سےکم الفاظ میں مطلب کواداکردینابھی بلاغت یااعلیٰ درجےکی خوش 

 بیانی یااعلیٰ درجےکی عبارت کی ایک خصوصیت ہے۔
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کالازمی حصہ نہ ہونےکےباوجود اس سے  بعض وقت جملہ معترضہ لکھناپزتاہے،جملہ معترضہ ایسےجملےکوکہتےہیں جوعبارت یاجملہ 

 کسی بات کی وضاحت ہوتی ہےیاجس کاحوالہ دیناضروری ہوتا ہےتاکہ بات زیادہ صاػ ہوجائے۔مثلا

 حیات )محمد حسین آزادکی کتاب(کاحاصل کرنابہت مشکل ہوگیا ہے"۔جملہ  معترضہ استعماؽ کرتےوقت اس بات کایالؽ  
ِ
"آب

پیدانہ ہو۔"احمدخاں )جوآپ کےبھی دوست ہیں(نےکہاہےکہ وہ کل آئیں گے"۔اس جملےمیں"نے" رکھناچاہیےکہ جملے میں بےربطی 

اپنی صحیح  جگہ پرنہیں ہے۔اس جملےمیں سےاگراحمدخاں کونکاؽ دیاجائےتوجملہ یوں ہوجائےگا: جو آپ کےبھی دوست ہیں نےکہ ہےکہ وہ 

 حیات"کونکاؽ بھی
ِ
دیاجائے توجملہ بےربط نہیں ہوگا،"آب حیات"کےنکلنےکے  کل آئیں گے۔اس کےبرخلاػ پہلےجملےمیں اگر"آب

 بعدجملہ ہوگا: محمد حسین آزادکی کتاب کاحاصل کرنامشکل ہوگیا ہے۔

 رموزاوقاػ 13.5

رمشکےمعنی راز،اشارہ یاعلامت کےہیں۔رمشکی جمع رموزہے۔یہاں رموزسےمرادوہ علامتیں ہیں،جو عبارت میں لگائی جاتی  

ہے۔عبارت میں جہاں رکناپزتاہےاس کووقفہ کہتےہیں۔اوقاػ کامطلب بھی وہ علامتیں ہیں جن سےایک جملےکو ہیں۔وقفہ کی جمع اوقاػ 

ختم ہونےاورجملےکےمختلف حصوں کوصحیح طورپرپزھنےمیں مددملتی ہے۔رموزاوقاػ سےعبارت کامطلب زیادہ واضح ہوتا ہےاور اس کے 

ستعماؽ کیےجاتےہیں ذیل میں اؿ کےناؾ اردوکےساتھ انگریزی میں بھی مطلب کوسمجھنےمیں مددملتی ہے۔جورموزاوقاػ اردومیں ا

 دیےگئے ہیں۔

 علامت       ناؾ 

 )   ،   (   Comma  سکتہ)چھوٹا ٹھہراإ(

 )   ؛   (    Semi Colon وقفہ ) ٹھہراإ( 

 )   :   (     Colon   رابطہ 

مہ 

 

ن

 

خ
  Full Stop     )   ۔   ( 

 ) "   " (   Inverted Comma  واوین  

 )   !   (     Note of Exclamation فجائیہ  

 )   ؟   (     Note of Interrogation سوالیہ  

 ]) (    [        Brackets قوسین  

 :علامتوں کےاستعماؽ کاطریقہ13.5.1

کااستعماؽ ضروری عبارت لکھنےکےدوراؿ مختلف موقعوں پرالگ الگ علامتیں یارموزاوقاػ استعماؽ کیےجاتے ہیں۔علامتوں  

 ہےتاکہ عبارت کامفہوؾ زیادہ سےزیادہ واضح ہوسکے۔ذیل میں اؿ کےاستعماؽ کی تفصیل دی جاتی ہے۔
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 )   ،   (  Comma سکتہ)چھوٹا ٹھہراإ(

یہ سب سےچھوٹاٹھہراإیاوقفہ ہےجوبہت زیادہ استعماؽ میں آتا ہے۔ذیل میں اؿ موقعوں کی تفصیل دی گئی ہے،جہاں یہ استعماؽ 

  ہے:ہوسکتا

 دواسم ضمیروں کےبیچ میں جوایک دوسرےکابدؽ ہوں جیسے جہانگیر،ابن اکبر،شہنشاہ ہندوستاؿ ۔1

 صدر،خواتین و حضرات ۔2
ِ
 ندائیہ الفاظ کےبعد:  یااللہ،برائیوں سےمجھےبچا،سیدھےراستےپرچلا۔ناب

 بڑے اوراہم شہرہیں۔غالبؔ مختلف ناموں یاصفات کےدرمیاؿ: کلکتہ ،بمبئی،مدراس اورحیدرآباد ہندوستاؿ کے ۔3

 اردوکےعظیم ،باکماؽ ،بےنظیراورمنفردشاعر تھے۔ 

 ایک طرح کےجملوں میں سکتہ استعماؽ ہوتا ہے۔عیش وعشرت میں،غیظ وغضب میں اللہ کونہیں بھولناچاہیے۔ ۔4

 ،تین سوفٹ بلند، جملےکےایسےاجزاء جن میں کسی بات کی تشریح ہوتی ہے،سکتہ استعماؽ کیاجاتا ہے۔چارمینارکے مینار ۔5

 کلس دار اورگوؽ ہیں۔  

ایسےچھوٹے جملےجوکسی بڑے جملےکےجزوہوں ،اؿ میں سکتہ استعماؽ کیاجاتاہے: میں کالج سےبازارگیا،کتابیں  ۔6

 خریدیں ،پھل خریدے،اب ھرجاإں گا۔

 ،مطلع تماؾ دؿ ابر آلود رہا۔سادہ جملوں کےدرمیاؿ جب ایک ہی کیفیت کابیاؿ ہو:  آج بارش ہوئی ،ننھی بوندیں گریں  ۔7

 ایسےجملےجن میں اچھی صفت بیاؿ کرنےکےساتھ،کسی کمزورصفت کوبیاؿ کرناہوجیسے۔زیدبہت ہی محنتی آدمی ہے، ۔8

 لیکن ضرورت سےزیادہ چالاک ۔ 

 ۔ جب کسی جملےمیں کوئی عمل بتایا جائےاوردوسرےمیں اس کی وجہ بتائی جائےتوایسےدوجملوں میں بھی سکتہ آئے گا ۔9

 اس سے ملاقات نہیں ہوی،جب میں وہاں پہنچاتووہ جاچکاتھا۔  

 کوئی عمل دکھایاجائےاوردوسرےجملےمیں اس کاانجاؾ تواؿ دوجملوں میں بھی سکتہ استعماؽ کیا جاتا ہے۔میں  بھاگتے، ۔10

 بھاگتے،تھک گیا۔میں لکھتاگیا،لکھتاگیا،یہاں تک کہ روشنائی ختم ہوگئی۔ 

  سےشروع اوربعدمیں اس کےتعلق سےکوئی خبریااطلاع دی گئی ہوتو اس صورت میں بھی سکتہ جب جملہ کسی لفظ ۔11

 ہندوستاؿ کی آزادی کا 1947آئےگا:۔   مراۃ العروس ،اردوکاپہلاناوؽ ہے۔بانگِ درا،اقباؽ کاپہلا مجموعہ  کلاؾ ہے۔  

 ساؽ ہے۔   

 :جیسے۔ؽ کرتےہیں جملےمیں جب کسی لفظ پرزوردیناہو،اس وقت بھی سکتہ استعما ۔12

 نہیں بہار کو فرصت،نہ ہو،بہار تو ہے

 وہ بات،سارے فسانے میں جس کا ذکر نہ تھا

 وہ بات،اؿ کو بہت ناگوار گسری ہے
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 )   ؛   (   Semi Colonوقفہ ) ٹھہراإ(

عبارت سےمعلوؾ ہوگاکہ سکتےمیں ذراساٹھہراو ہوتاہےلیکن اس زیادہ ٹھہراو کی ضرورت ہوتی ہےتووقفہ لگایاجاتاہے،ذیل کی  

 کہاں سکتہ لگانا چاہیےاورکہاں وقفہ؛

جملےجب لمبےلمبےہوتےہیں تواس کےمختلف حصوں کوعلاحدہ کرنےکےلیےتاکہ جوبات کہی جارہی ہےوہ واضح ہوجائےاورایک  ۔1

 بیاؿ دوسرےبیاؿ سےمل نہ جائے،ایسےموقعوں پرسکتےکےساتھ وقفےبھی لگائےجاتےہیں: 

میں زورپکڑا،جب گاندھی جی اگلستانؿ سےہندوستاؿ واپس ہوئے؛یہ وہ زمانہ تھا،جب خلافت حرییک جنگ آزادی نےاس زمانے

شروع نہیں ہوئی تھی ؛لیکن جیسےہی خلافت حرییک شروع ہوئی،گاندھی جی نےبھی خلافت حرییک کی نہ صرػ تائید کی ،بلکہ اس 

 حرییک کواپنالیا؛کیونکہ یہ حرییک انگریزی حکومت کےخلاػ تھی۔

 جملوں کےمختلف اجزاپرجب کبھی تاید دینامقصودہوتاہے،وہاں بھی وقفےاستعماؽ ہوتےہیں:  ۔2

 براکہو،نہ براسنو؛غلط راستےپرجانےوالےکوروکو؛اورغلطی کرنےوالےکومعاػ کردو۔ 

لگانا چاہیے۔ اس جملےکےطویل اجزاکےدرمیاؿ جہاں اس لیے،اگرچہ،لہٰذا،چونکہ ،چنانچہ کااستعماؽ ہو؛وہاں بھی وقفےکی علامت  ۔3

 بات کایالؽ رکھناضروری ہےکہ جب چھوٹے چھوٹے جملوں کوملاناہووہاں سکتہ لگانا چاہیے۔

(کسی خاص مقصدکوپیش نظر رکھ کرادب کی تخلیق کوبراسمجھاجاتاہے،یاکسی خاص نقطہ نظرکی ترویج واشاعت کےلیےکوئی 1)

کی زندگی کاہرپہلوقابل اصلاح  ہے،اس لیےادب کوبامقصد  ادبی تخلیق کی جائے؛حالانکہ ہندوستاؿ ایک ایساملک ہے،جہاں

 طورپرکاؾ میں لانےکی بڑی ضرورت ہے؛تاکہ ادب ایک مفیدکاؾ انجاؾ دےسکے۔

 )   :   (   Colonرابطہ 

)آدھاٹھہراو(اوررابطہ کو Semi Colonوقفےکےٹھہراوسےزیادہ رابطہ ٹھہراوہواکرتاہے۔اسی وجہ سےانگریزی میں وقفےکو 

Colonرا ٹھہراو(کہاجاتا ہے:)پو 

 رابطہ اس وقت لاتے ہیں جب بیاؿ کردہ یالؽ کی مشید توضیح اورتشریح مقصود ہو۔ ۔1

 کسی مقولےیاکہاوت کوبیاؿ کرناہوتوتمہیدی جملےکےبعدرابطہ لگاتےہیں۔ ۔2

 غالبؔ کایہ قوؽ ہے:تنگ دستی اگرنہ ہوغالبؔ، تندرستی ہزارنعمت ہے۔ 

 تھ کنگن کوآرسی کیا۔یہ کتنی اچھی کہاوت ہے:  ہا 

 اقتباس نقل کرنےکےلیے،تشریح اورتفسیر کےلیےکسی بات کی تفصیلات بیاؿ کرنےکےلیےبھی رابطہ لگایا جاتا ہے۔ 

مہ

 

ن

 

خ
Full Stop  )   مہ جملےکےختم ہونےکی علامت ہے۔)   ۔

 

ن

 

خ
 جملہ جب مکمل ہوجاتاہےتویہ علامت)۔(لگائی جاتی ہے،یہ 

 کوہرطبقےاورہردرجےکےلوگ یکساں طورپرسمجھ سکیں ،بہت مشکل ہے۔ایساشعرکہناجس  

مہ لگایاجاتا ہے۔یو۔جی ۔سی )یونی ورسٹی1 

 

ن

 

خ
 ۔جب کوئی طویل ناؾ ہوتواس کےحروػ لکھ دیتےہیں،ایسے ہرحرػ کےبعد
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 گرانٹس کمیشن(،ایم ۔اے،پی ایچ۔ڈی وغیرہ۔    

واوین اس وقت استعماؽ کرتےہیں جب دوسرےکی لکھی ہوئی عبارت یاقوؽ یاالفاظ اپنی ) "   " (  Inverted Comma واوین 

 عبارت لکھنےکےدوراؿ شامل کرتےہیں۔ 

 حالیؔ اپنی مشہورومعروػ کتاب"مقدمہ شعروشاعری" میں لکھتےہیں: 

 ؿ یانشاط یاجوش یاافسردگی  

 

،کم یازیادہ ضرورپیداہوتی "شعرکی تاثیرکاکوئی شخص انکارنہیں کرسکتا۔سامعین کواکثراس سےحُ

 ہےکہ اس سےاندازہ ہوسکتا ہےکہ اگراس سےکچھ کاؾ لیاجائےتو وہ کہاں تک فائدہ پہنچاسکتاہے"۔

 )   !   (   Exclamation markفجائیہ 

: ایسےالفاظ یاجملوں کےبعدفجائیہ علامت لگائی جاتی ہے،جن کےذریعہ کسی جذبےکااظہارہو،یہ جذبہ کوئی بھی ہوسکتا ہے، جیسے

 حیرت ،استعجاب، غصہ،حقارت،خوػ وغیرہ۔

 )ب(بس ! آگےکچھ نہ کہیے۔افوہ! تکلیف بیاؿ سےباہرہے۔  )ا( واہ!    کیاانداز ہے۔

فجائیہ کوندائیہ بھی کہاجاتاہےکیونکہ کسی بات کےاعلاؿ کرتےوقت بھی یہی علامت لگائی جاتی ہے۔اوپرکےجملوں میں بھی کسی نہ 

 سی طرح: حامد! ادھرآو۔خبردار! وہاں کوئی نہ جائے۔کسی جذبےکااعلاؿ ہورہاہے۔ا

 )   ؟   (   Introgation Markسوالیہ 

اس علامت سےتوہم خوب واقف ہیں کیونکہ امتحانات کےہرپرچےمیں ہرایک سواؽ کےبعد یہ علامت لگائی جاتی ہے، جیسے: 

ہوتویہ علامت لگائی جاتی ہے،جیسے:  اس کی یمت غالبؔ کواردوکاعظیم شاعر کیوں کہاجاتا ہے؟اس کےعلاوہ کوئی بھی سواؽ کرنا

 کیاہے؟        یہ کتاب کس نےلکھی ہے ؟وغیرہ۔

 ]) (    [    Bracketsقوسین 

 جملہ معترضہ کےپہلےاورآخرمیں یہ علامتیں لگائی جاتی ہیں: 

بھی ہوتا ہےجہاں زیادہ  میرےمکاؿ کاپچھلاحصہ )جہاں اب دوکمرےتعمیر ہورہےہیں(بہت کشادہ ہے۔قوسین کااستعماؽ وہاں

 وضاحت کی ضرورت ہو۔

)گ پرزبر(کےمعنی پھوؽ ہیں۔ 2000میں نےاحمدکو 

ُ

 )دوہزار(روپےدیے۔گِل)گ کےنیچےزیر(کےمعنی مٹی ہیں۔گُ

 (Paragraphingپارہ بندی)

بات کی تفصیل اچھی عبارت لکھنےکےلیےیہ بھی ضروری ہےکہ آپ اپنی عبارت کومختلف پاروں میں لکھیں۔ایک پارےمیں کسی  

ملتی ہےدوسرےپارےمیں اسی سلسلےکی دوسری بات بیاؿ کی جاتی ہے۔تیسرےپارےمیں پہلےدوپاروں میں جوباتیں بیاؿ کی گئی ہیں،اس 

تسلسل کوقائم رکھتےہوئے تیسری بات بیاؿ کی جاتی ہے۔یوں موضوع اورمضموؿ کےتقاضےکےمطابق جتنےچاہیں پارےبناسکتےہیں۔ذیل 

 ی کااندازہ کیاجاسکتا ہے:۔کی عبارت سےپارہ بند
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فرانس کےبادشاہ نےایک ایساقانوؿ نافذ کردیا،جس میں عواؾ کی حرییر وتقریر کی آزادی پرپابندی عائد ہورہی تھی۔اس کی وجہ  

 سے عواؾ میں بڑااضطراب اوربے چینی پیداہوئی۔اس زمانےکےشاعروں نےاس کےخلاػ نظمیں لکھیں۔اؿ میں سےدونظمیں اس قدر

 ئیں کہ جہاں بھی لوگ جمع ہوتے یہ نظمیں گائی جاتی تھی۔اؿ ظموںں میں عواؾ کوبادشاہ کےخلاػ غاووت کرنےپراکسایاگیا تھا۔ مقبوؽ ہو

اس واقعےسےظاہرہوتاہےکہ یورپ میں شاعری سےبڑے بڑے کاؾ لیےگئےتھے۔یوروپ کےکئی شاعروں نےاپنی شاعری  

ئے ہیں۔ایشیا کی شاعری میں ایسی مثالیں گوبہت کم ملتی ہیں،لیکن ایسےبہت واقعات سےسماجی ،سیاسی اوراخلاقی فائدےاپنی قوؾ کوپہنچا

 ملتےہیں،جن سےشعر کی اثرانگیزی کااندازہ کیاجاسکتا ہے۔

اوپرکی عبارت میں پہلےپارےمیں فرانس میں حرییروتقریرکی آزادی حاصل کرنےکےلیےشاعری سےجوکاؾ لیاگیا تھا،اسی کا  

کیاگیاہے۔دوسرےپارےمیں یہ کہاگیاہےکہ شاعری سےیوروپ والوں نےبہت سےفائدے حاصل کیےہیں۔ تیسرے ایک  واقعہ بیاؿ 

پارے میں یہ کہا گیا ہےکہ ایشیا میں شاعری سےیوروپ جیسےکاؾ نہیں لیےگئے،لیکن  بہت سے واقعات ایسےملتےہیں جن سےشاعری کی 

 لازمی اورضروری ہے۔اثرانگیزی نمایاں ہوئی ہے۔اس طرح عبارت میں پارہ بندی 

 اکتسابی نتائج 13.6

 اس اکائی کو پزھنے کے بعد آپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں۔

  حرییراورتقریر کی انسانی زندگی میں بےحد اہمیت ہے۔اپنےیاللات دوسروں تک اوردوسروں کےیاللات ہم تک تقریر وحرییر

 کےلیےلازمی اورضروری ہیں۔کے ذریعے ہی پہنچتے ہیں۔اس لیےعبارت اورانشاہماری زندگی 

  یہ عبارت اورانشاعربی کےالفاظ ہیں دونوں کا مضموؿ حرییر ہے۔اچھی عبارت لکھنےکےلیےاملااورانشاکابےعیب ہوناضروری

ہے۔املادرست ہونےکامطلب یہ ہےکہ جولفظ عاؾ وخاص جس طرح لکھتےہیں یالغت میں جوجس پایاجاتاہےاس کواسی طرح 

 لکھیں۔

 رت کےلیےیہ ضروری ہےکہ جملےقواعدکےاعتبارسےصحیح ہوں۔اگریہ لکھیں:"عورتیں آرہیں ہیں"۔ تو یہ املاکےبعد اچھی عبا

 غلط ہوگا۔"عورتیں آرہی ہیں" یہ صحیح ہوگا۔

 اچھی عبارت کےلیےیہ بھی بےحدضروری ہےکہ زباؿ بامحاورہ ہواورروزمرہ کےمطابق ہو۔ 

 ؽ کرتےہیں اسی کےمطابق زباؿ لکھی اوربولی جائے۔روزمرہ کامطلب یہ ہےکہ اہلِ زباؿ جس طرح زباؿ کواستعما 

  عبارت کی زباؿ میں جب روزمرہ کی پابندی نہیں ہوتی تووہ زباؿ فصیح بھی نہیں ہوگی۔فصاحت کامطلب ہے،زباؿ میں روانی

 ہوالفاظ کواداکرنےمیں مشکل نہ ہوبلکہ خوش کلامی اورخوش بیانی کااحساس ہو۔

  ِزباؿ جس طرح زباؿ کوبولتےہیں اس طرح زباؿ استعماؽ کی جائے جس میں روزمرہ شامل محاورےکےایک معنی یہ ہیں کہ اہل 

رہتا ہے۔ محاورے کےدوسرےمعنی یہ ہیں کہ زباؿ کےالفاظ کوحقیقی معنوں میں نہیں بلکہ مجازی معنوں میں استعماؽ 
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، ے اتارنا،لاری سےساماؿ اتارنا وغیرہ کیاجائے۔"اتارنا،حقیقی معنوں میں یعنی کسی چیز کواوپرسےنیچےلانا۔کھونٹی پرسےکپڑ

لیکن"اتارنا"جب مجازی معنوں میں استعماؽ ہوگا ہےتووہ محاورہ کہلاتا ہے۔دؽ سےاتارنا،دؽ میں اتارنا،نقشہ اتارنا اؿ کوبھی 

 محاورہ کہاجاتا ہے۔اس طرح مجازی معنوں میں الفاظ کااستعماؽ بھی محاورہ کہلاتا ہے۔

 رت اچھی معلوؾ ہوتی ہےکیونکہ چندالفاظ استعماؽ کرنےسےعبارت یاشعرکےمعنوں میں بڑی تلمیح کےاستعماؽ سےبھی عبا

 وسعت پیداہوجاتی ہے۔تلمیح کےاستعماؽ سےکسی مشہورواقعہ کی طرػ اشارہ مقصود ہوتا ہے۔

 ں کےاستعماؽ اچھی عبارت لکھنےکےلیے"رموزواوقاػ"کاصحیح استعماؽ بھی بڑی اہمیت رکھتا ہے۔کیونکہ رموزواوقاػ یاعلامتو

 سےعبارت کامفہوؾ بےحدواضح اورصاػ ہوتا ہے۔اہم علامتیں یہ ہیں:

 یہ سب سےچھوٹاٹھہراویاوقفہ ہےجوبہت استعماؽ ہوتا ہے۔یہ اکثردولفظوں کےبیچ میں استعماؽ ہوتا ہے۔ = سکتہ)،(

ں میں تقسیم سکتےسےزیادہ ٹھہراوکی جب ضرورت ہوتی ہےتووقفہ)؛(لگایاجاتا ہےجملےکومختلف حصو = وقفہ)؛(

 کرنےکےلیےیہ استعماؽ کیاجاتاہے۔

 جب مشیدکچھ کہناہو،کہی ہوئی بات کی تشریح مطلوب ہوتورابطہ لگاتے ہیں۔ = (:)رابطہ

مہ)۔(

 

ن

 

خ
مہ لگایاجاتاہے۔ = 

 

ن

 

خ
 جب جملہ مکمل ہوجاتاہےتو

یاجملہ اپنی عبارت میں استعماؽ عاؾ طورپرواوین اس وقت استعماؽ کرتےہیں جب دوسروں کی عبارت یاقوؽ   =(‚   ‛واوین)

 کیاجاتا ہے۔

کسی بھی جذبےکےاظہارکےلیےجولفظ یاالفاظ لکھےجاتےہیں اس کےبعدفجائیہ کی علامت لگائی جاتی ہے۔کسی  =  (!)فجائیہ

 کوآوازدینےیاپکارنےکےمفہوؾ کواداکرنےکےلیےیہ علامت لگائی جاتی ہے۔

 جاتی ہے۔جب کبھی سواؽ کرنامقصود ہواس علامت کااستعماؽ ضروری ہے۔کسی بھی سواؽ کےبعدیہ علامت لگائی  =سوالیہ)؟( 

جملہ ،معترضہ کےپہلےاورآخرمیں یہ علامت لگائی جاتی ہے۔جملہ معترضہ اس جملےکوکہتےہیں ،جوکسی جملےکےبیچ  = ])([قوسین

 میں آجاتاہے۔اس جملےسےکسی بات کی وضاحت ہوتی ہے۔

 آپ اپنی عبارت کومختلف پاروں میں تقسیم کریں۔ایک پارےمیں ایک ہی بات اچھی عبارت لکھنےکےلیےیہ بات ضروری ہےکہ 

کی تفصیل بیاؿ کی جاتی ہے،جب کہ دوسری متعلقہ بات بیاؿ کرناہوتودوسراپارہ شروع کیاجاتاہے۔اس طرح ایک ہی سلسلے میں 

 مختلف باتوں کومختلف پاروں میں بیاؿ کیاجاتا ہے۔

 جگہ پراستعماؽ نہایت ضروری ہے۔نے چونکہ فاعل کی علامت ہے اس لیےایسے جملوں   اچھی عبارت لکھنےکےلیے"نے"کاصحیح

 میں استعماؽ ہوتا ہےجب فاعل کے کاؾ کا اثر مفعوؽ پر پزے۔

  اچھی عبارت لکھنےکےلیےموزوں الفاظ کااستعماؽ بےحد ضروری ہے۔ موضوع کےاعتبارسےموزوں الفاظ استعماؽ کرنابھی اچھی

 اچھی عبارت میں اسی وجہ سےسادگی اورصفائی پیداہوتی ہے۔عبارت کےلیےضروری ہے۔
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  اچھی عبارت لکھنےکےلیےغیرضروری ادؼ اورثقیل الفاظ سےبھی پرہیز کرناضروری ہے۔جملوں کومختصر،سادہ اورسلیس ہونا

 چاہیے۔جملوں میں بےربطی سےبچنابھی ضروری ہےتاکہ جملےاورعبارت میں روانی ہو۔

 مشکل الفاظ 13.7

 Term / Technical term لفظ یا الفاظ کا خاص استعماؽ اصطلاح

 Figurative / Unreal غیر حقیقی ،فرج کیا ہوا، فرضی مجازی

 Call / Voice / Exclamation آواز،صدا ندا

 Enforce / Implement / Apply لاگو کرنا،جاری کرنا نافذ

 

 

 

 

 Hayrack / Place for storing hay گھاس رکھنے کی جگہ م

 Hay / Straw گھاس تبن

 Birds (plural of bird) عصفور کی جمع، چڑیاں افیفیر

 Beaks (plural of beak) منقار کی جمع، چونچیں منار م

 Roof / Ceiling چھت فِ 

 نمونہ امتحانی سوالات 13.8

 :معروضی سوالات 13.8.1

 فعل کی کتنی قسمیں ہیں؟ (1)

(a) دو (b) تین (c) پانچ (d) سات 

 عبارت کس زباؿ کا لفظ ہے؟ (2) 

(a) فارسی (b) سنسکرت (c) عربی (d) اردو 

  رمش کے کیا معنی ہیں؟ (3) 

(a) اشارہ یا علامت (b) راز (c) واضح (d) دیکھنا 

 جس فعل میں کاؾ کا اثرفاعل سے مفعوؽ تک پہنچتا ہے،اسے کیا کہتے ہیں؟ (4) 

(a) فعل متعدی (b) فعل لازؾ (c)  ناقصفعل (d) کچھ نہیں 
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مہ کسے کہتے ہیں (5) 

 

ن

 

خ
 ؟

(a) چلنے کو (b) رکنے کو (c) بات کرنے کو (d) ہنسنے کو 

 :مختصر جوابات کے حامل سوالات13.8.2

 عبارت وانشا کی تعریف اپنے الفاظ میں لکھیے۔ .6

 اچھی عبارت لکھنےکےلیےکن باتوں سےگریزکرناچاہیے؟ .7

 اوراؿ کا محل استعماؽ بتایے۔رموزاوقاػ کوؿ سےہیں؟اؿ کی تفصیل  .8

 فعل ناقص کی تعریف مثالوں کے ساتھ لکھیے۔ .9

 مناسب الفاظ کا انتخاب سے کیا مراد ہے؟ .10

 طویل جوابات کے حامل سوالات:13.8.3

 درج ذیل  سوالوں کےجواب تیس تیس سطروں میں لکھیے۔

 ۔صحیح املالکھنےکےلیےکن باتوں کوپیش رکھناضروری ہے؟تفصیل سےلکھیے۔1

 ۔محاورہ کسےکہتےہیں؟روزمرہ سےکیامرادہے؟ مثالوں کےذریعےواضح کیجئے۔2

 ۔اچھی عبارت لکھنےکےلیےکن لوازؾ کایالؽ رکھناضروری ہے؟3

 جوابات:کے 13.8.1

(i) B (ii) C (iii) A (iv) A (v) B 
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 :اردواملا14اکائی 

 اکائی کےاجزا

 تمہید  14.0  

 صدمقا  1 .14  

 تعریف اور مسائلاملا کی   14.2  

 اردومیں مستعمل دوسری زبانوں کےالفاظ کااملا  14.3  

 ہمز ہ کااستعماؽ اوراضافت  14.4  

 اعداد،سابقوں اورلاحقوں کااملا  14.5  

 اکتسابی نتائج  14.6  

 مشکل الفاظ  14.7  

  مشقیں  14.8  

  امتحانی سوالات نمونہ  14.9  

 تمہید 14.0

اچھی عبارت لکھنے کے لیے کن چیزوں کی ضرورت اکائی میں آپ نے عبارت و انشا کےاصولوں کا مطالعہ کیااور یہ دیکھا کہ  پچھلی 

بھی معلومات حاصل رموز اوقاػ کے بارے میں   کن چیزوں سے بچنا ضروری ہے۔اس کے علاوہ پیش آتی ہے اور اچھی عبارت کے لیے

کےدوراؿ  لکھنے  املااوروں،اضافت کی مختلف صورتوں،اس کے املاکےعاؾ استعماؽ کےقاعدہمزہ  ،ںاصولو کے  اس اکائی میں املاکیں۔

غلطیوں کی تماؾ نکات کو بیاؿ کیا گیا ہے۔جس کے مطالعے سے آپ املا ونیزاعداد اور سابقوں و لاحقوں کے املا سے تعلق  ہونےوالی غلطیوں 

 سے خود کو بچا سکیں گے۔

 صدمقا 14.1

 آپ اس قابل ہوجائیں گے کہ:کےپزھنےکےبعداس اکائی 

  کی وضاحت کرسکیں۔رسم خط اوراملاکےمفہوؾ ومطلب 

 پر روشنی ڈاؽ سکیں۔اردومیں مستعمل دوسری زبانوں کےالفاظ کےاملا  

 سکیں۔ بیاؿ کرہمزہ کےاستعماؽ ،اعداد،سابقوں،لاحقوں اوراضافت کےاملاکو 
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 املاکی تعریف اورمسائل 14.2

۔ہم جانتے ہیں کہ زباؿ الفاظ کے مجموعے کو کہتے ہیں۔ہم اپنے کسی زباؿ کےلکھنےکی معیاری صورت کو"رسم الخط"کہتےہیں  

یاللات کا اظہار جملوں میں کرتے ہیں۔جملے الفاظ سے بنتے ہیں۔لفظ حروػ سے بنتے ہیں۔ہر لفظ کو لکھنے کے لیے حروػ مقرر ہیں۔اگر لفظ 

لفظ کی درست حرییر کوجومروجہ معیاری طریقےکےمطابق ہواملا کہاجاتاہے۔یعنی لفظ تو درست ہوگا ورنہ نہیں۔مقررہ حروػ میں لکھا جائے

کےحروػ میں کوئی ردوبدؽ کی جائے اورنہ ہی اس کےحروػ کی شکل کوبگاڑ کرلکھاجائےبلکہ لفظ کواس کےمروجہ اور معیاری  طریقےسے 

جس طرح پایا جاتا ہےاس کواسی طرح خاص جس طرح لکھتےہیں یالغت میں لفظ عاؾ وہی لکھاجائے۔املادرست ہونےکامطلب یہ ہےکہ جو

 درست املا کی چار شرائط ہیں جو یہ ہیں:لکھیں۔

وّ ں کو درست ترتیب میں لکھا جائے۔ (1)
 چ 
ہ

 درست لفظ کے،

 حروػ کی شکلیں چاہے اکیلی ہو یا جڑنے والی صحیح اور درست ہوں۔ (2)

 لفظ بنا سکیں۔حروػ کے جوڑ صحیح ہوں تاکہ وہ صحیح  (3)

 نقطوں اور اعراب کو اؿ کی صحیح جگہ پر لگایا جائے۔ (4)

املادرحقیقت  کسی لفظ کی درست حرییرکوکہتےہیں۔جب کوئی لفظ رواج کےمطابق لکھاجاتا ہےتویہ املاکی درستگی ہےاورجب کوئی  

 توضرور کرتےہیں لیکن مطالعہ کرتےوقت لفظ رواج کےمطابق نہیں لکھاجاتاہےتویہ املاکی غلطی ہے۔بعض وقت یہ ہوتاہےکہ ہم مطالعہ

لفظ کولکھنےکاموقع آتاہےتواپنی یادداشت کوکاؾ میں لاتےہوئےاسےلکھ دیتے اس کسی لفظ کی حرییری شکل یعنی املاپرغورنہیں کرتےاورجب 

لینا کراپناشک دورکرلکھنےمیں اگرکوئی شک پیداہوتوفورالًغت یامعیاری کتابیں دیکھ جس میں غلطی کا امکاؿ ہوتا ہے۔اس لیےہیں۔

 اگر ہمارا املا درست نہ ہوگا تو پزھنے والے کی نظر میں ہماری علمیت مشکوک ہوجاتی ہے۔۔لکھنا چاہیےاورلفظ کوصحیح املاکےساتھ چاہیے،

 ایک مخلوط زباؿ ہے۔اس میں مختلفذخیرہ الفاظ کے لحاظ سےاردومیں املاکامسئلہ بہت اہم ہے۔اس کی ایک وجہ تویہ ہےکہ اردو 

مطابق املا کےتاتھااسےاسی زباؿ کےر لیا جازبانوں کےالفاظ پائے جاتےہیں۔اردوزباؿ کی تشکیل کےدوراؿ جولفظ جس زباؿ سےمستعا

اردومیں لکھاجاتا تھالیکن اب چونکہ دوسری زبانوں کےایسےالفاظ اردوہی کاایک حصہ بن چکےہیں اس لیےایسالکھناضروری نہیں ہے۔اس 

ایسے بہت سے الفاظ ہیں جنھیں اؿ کی زباؿ کےاملاکےمطابق نہ لکھاجائےتویاتومعنی بدؽ جاتےہیں یاپھراؿ الفاظ کےمعنی  دکےباوجو

جیسے صندوؼ کو اگر سندوؼ لکھیں تو بے معنیٰ ہوجائے گا۔اسی طرح صدا)آواز(کو سدا)ہمیشہ(لکھیں تو معنیٰ سمجھنےمیں دشواری ہوتی ہے۔

 بدؽ جائیں گے۔

 استعماؽ ہوتےہیں۔ الفاظاچھی خاصی تعداد میں عربی  کی غلطیاں بہت عاؾ ہیں۔اس کی بڑی وجہ یہ ہےکہ اردومیںاردومیں املا 

ہم نےحروػ توعربی جس میں فارسی اور ہندوستانی حروػ بھی شامل ہیں۔ہمارا رسم خط بنیادی طورپرعربی رسم خط سےماخوذ ہے۔

اداکرتےہیں ۔ہم  اور ادانہیں کرتےجس طرح عربی بولنےوالےاداکرسکتےہیںحروػ کواس طرح  میں سے بعض لیےہیں لیکن اؿکےلے
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جیسےا،ع۔   ہم الف اور اؿ کی اصل آوازیں بھی الگ الگ ہیں۔الگ  الگ ہیں۔ کہ وہ حروػ کوایک ہی طرح سےادا کرتےہیں جب ؿا

 الگ طرح س،ص،ث کی آوازیں الگاورعین کی آوازمیں فرؼ نہیں کرتےلیکن عرب کےاہل زباؿ اؿ کوالگ الگ اداکرتےہیں۔اسی 

کی طرح اداکرتےہیں،اؿ کےعلاوہ ذ،ظ،ض کی آوازوں کوہم"ز"کی آوازمیں تبدیل " س اؿ سب کو"ہیں لیکن اردووالے

میں اورت اورط کی آوازکو"ت"میں تبدیل کردیتےہیں۔البتہ شمالی ہند میں خ اورؼ کی  "ہ"کردیتےہیں۔"ہ"اور"ح" کی آوازکو

ص طورپرتوجہ کرنےکی خاکیاجاتا۔اس لیےاملاکی طرػ  جاتاہےلیکن دکن میں اؿ دونوں آوازوں میں فرؼ نہیںآوازکوالگ الگ اداکیا

ضرورت ہے۔املاصحیح اسی وقت ہوتاہے جب ہم جولفظ اردومیں جس طرح لکھاجاتاہےاسی طرح لکھیں۔املاصحیح کرنےمیں مطالعےہی 

حروػ کی آوازیں صحیح  ہمجیساکہ اوپربتایاگیاہےکیونکہ  رپرلکھ نہیں سکتےسےبڑی مددملتی ہے۔ہم حروػ کی آوازکو سن کراؿ کوصحیح طو

کی صحیح شکلیں ذہن نشیں ہوں  الفاظکوپزھناضروری ہے۔بابارپزھنےہی سے الفاظطورپرادانہیں کرسکتےہیں یاادانہیں کرتےاس لیے

 نھیں باربارلکھنےسےغلطی کاامکاؿ کم ہوگا۔۔ایسےالفاظ جن کےاملامیں غلطی کااندیشہ ہو، انھیں باربارلکھنابھی ضروری ہے۔اگی

 املاکی درستگی کےلیےاؿ سب باتوں کاسمجھنااوراؿ پرعمل کرناضروری ہے۔ 

 اردومیں مستعمل دوسری زبانوں کےالفاظ کااملا 14.3

(ہے۔اس کو لکھنے کے مختلف اسلوب یا طریقے PersioArabicعربی)فارسی جیساکہ آپ جانتےہیں اردوکارسم الخط 

طور پر جو خط استعماؽ کیا   وغیرہ۔اردو لکھنے کے لیے عاؾہیں۔اس اسلوب کو بھی خط کہاجاتاہے۔خط کئی طرز کے ہیں۔جیسے نسخ،نستعلیق،شکستہ

فارسی والوں نےعربی رسم خط"نسخ" کو مستعارلےکراپنی ضرورت کےمطابق ۔"نستعلیق"ہےجوفارسی سےمستعارلیاگیاہےجاتا ہے وہ خط

  کا ناؾ دیا۔اور اسے نستعلیقڈھاؽ لیا

بکثرت اورمختلف علاقوں میں رائج زبانوں کے کاڈھانچہ ہندوستانی زباؿ پرقائم ہےاس لیےاس میں سنسکرت اردو زباؿ کا بنیادی 

بعد میں یہ نظریہ پیش  الفاظ  شامل ہیں۔ابتدائی دورمیں جولفظ جس زباؿ سےمستعارہوتاتھااسےاس زباؿ کےاملاکےمطابق لکھاجاتاتھالیکن 

الفاظ اردوزباؿ کاہی حصہ بن گئےہیں اس لیےاب ضروری نہیں رہاہےکہ دوسری  دوسری زبانوں کےکثرت استعماؽ کی وجہ سےکیا گیا کہ 

کےبعض الفاظ ایسےہیں  خصوصاعربی اور فارسی زبانوں کےمستعارالفاظ کواؿ زبانوں کےاملا کےمطابق لکھاجائے۔لیکن دوسری زبانوں

 اردومیں اؿ زبانوں کےاملاکےمطابق لکھناضروری ہے۔اگرایسا نہ لکھاجائےتولفظ کےمعنی بدؽ جائیں گےیاپھرلفظ کےمعنی سمجھنےمیں جنھیں

 الجھن پیش آئے گی۔اس لیےاملا کے قواعد اور اصولوں کو سمجھنا اور اؿ پر عمل کرنا صحیح اردو لکھنے کے لیے لازمی ہے۔

 ذیل باتوں کایالؽ رکھناضروری ہے۔املانویسی کےسلسلےمیں حسب  

بہت سےالفاظ کےآخرمیں)ہ( ہے۔آخر کایہ)ہ(الف کی آوازدیتاہے جیسے اؿ میں  الفاظ ملتےہیںکئی اردومیں عربی اورفارسی کے 

جو الف کی  بھی انگریزی کےالفاظ اور ہندی  سے کے اثر ،کفارہ،اندوختہ،بلدہ وغیرہ۔اسبندہ،دیوانہ،درجہ،جلسہ،پنجہ،ہفتہ،عہدہ،رتبہ،فقہ

ہی سےلکھناچاہیے۔املاکےسلسلےمیں جن الف جوصحیح نہیں ہے۔ہندی الاصل الفاظ  کو نے لگےجالکھے  سے )ہ(آواز پر ختم ہوتے ہیں 
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علمانےکاؾ کیاہےسب ہی نےیہ بات کہی ہے۔ مولوی عبد الحق سےلےکررشیدحسین خاں تک اؿ الفاظ کوالف کےساتھ لکھنےہی کوصحیح 

 الفاظ کی فہرست دی جارہی ہے۔کچھ قراردیاہے۔یہاں ایسے

ا،اکّا)ایک سواری،تاش کاپتا(پتّا،انڈا،انگارا،انگیا۔  )الف( 
ّ  آریا،اچ 

ٹ لا،بوٹا،بورا،  )ب( 
ل
ُ
ی 
 باجا،باجرا،باڑا،)اماؾ باڑاوغیرہ(،بتاشا،بٹوارا،بچارا،برچھا،کلیجا،بھروسا،دھوکا،بندا،بنگلا،بلوا،

 بھوکا،بیڑا،بسترا،بسولا،بسیرا،بنولا،بھرتا،بھیجا،بھینسا۔

 ،تلوا،تنکا،ٹانکا،قاپوپلا،پوجا،پھاہا،تارا،تاگا،تزاپانسا،پپیتا،پپیہا،پتلا،ان،پٹاخا،پٹارا،پرنالا،پسینا،  )پ( 

اا۔پٹکا   
ّ
ھٹ 

 

ب

 ،ٹوکا،،

 ٹھیکرا،ٹیلا،ٹینٹوا،ٹھکانا،جالا،جبڑا،جماؽ گوٹا،جمگھٹا،جھروکا۔  )ٹ( 

 ۔ھوٹنپڑا،جھمکا،جھرنا،جھنڈا،جنگلا  )ج( 

 )جانوروں کی غذا(،چاٹنا،چبوترا،چپا،)ذراسی جگہ(چٹکلا،چمڑا،چولھا،چونا،چھاتا۔اچار چھکڑہ،چھوارا،چھوکرا،  )چ( 

 خاکا،خرچا،  )خ( 

 داتا،دلارا،دلاسا،دولھا۔ دھاگا،دھبّا،دھوکا،دھرا،دوغلا،  )د( 

 ڈاکا،ڈاکیا،ڈبّا،ڈراما۔ ڈھانچا،  )ڈ( 

 ،رسیا،رکشا،رونگٹا،روپیا،ریلا،زردا)تمباکو،میٹھےچاوؽ(۔اراجا،رجواڑ  ر() 

 سالا،سفیدا،سمجھوتا،سموسا،سنپولا،سہرا،سنکھیا،سنگھاڑا،سوڈا۔  )س( 

 شالا)دھرؾ شالاوغیرہ(شکارا،شکرپارا،  )ش( 

 ۔ غبارا،غچا،غنڈا  )غ(

ا،کونڈا،کونا،کھانچا،کھونٹا،کیکڑا،کیمرا،کیوڑا،ھروندا،  )ک( 

ے

ا،کنجڑا،کمرا،کوڑا،کوئ  

 

 ۔کانسا کجرا،کچرا،کمبوڈیا،ک

 ۔گجریا گھونسلا،گینڈا،گولا،گملا،،گزمبا،گلگلا،گھورا   )گ(

 ۔لاڈلا،لپکا،لنکا،لمبوترا،لنگوٹا  )ؽ(

 ۔،مورچا،موگرا،مونگا،ملغوبا،ملیدامانجھا،میکا،مٹکا،مرغا،مرمرا،مسالا،مکھڑا،ملگجا،ممیرا  )ؾ( 

 ٹ اا،نقشا،نہتا،نکمّا،نمدا،ناڑا،ناکا)سوئی کا(  )ؿ( 
صن

 

ن
 ۔نالا،

 سواری( ،وکٹوریا)ملکہ   )و(

 ہوکا،ہمالا۔  )ہ(

 ،دوپٹا،دورخا،غل غپاڑا،ندیدا۔اتاپتا،بھائی چارا،بےصبرا،بارہ ماسا،چومحلا،چومنزلا )مرکب الفاظ( 

 کوجس کو)ہ(سےلکھاجاتاہے۔اسی طرح قائم رکھناچاہیےجیسےآگرہ،امروہہ،کلکتہ،پٹنہ۔البتہ  خاص مقامات کےناموں  
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 سےلکھاجاسکتاہےجیسےصلات،زکات،تورات،مشکات،حیات،نجات۔ "ت"سےلکھےجاتےہیں انھیں "ۃ "عربی کےوہ الفاظ جو 

ےالفاظ اب بھی ۃ کےساتھ کبھی نہیں لکھاجاتاہےحیات اورنجات لیکن دوسر"ۃ "اردومیں اؿ میں سےبعض الفاظ کواب 

 کےساتھ لکھےجاتےہیں صلوٰۃ اورزکوٰۃ یہی لکھنےکی صورتیں زیادہ مقبوؽ ہیں۔

اورتوتا۔ط سےبھی لکھاجاتاہےاورت سےبھی لیکن طاورت دونوں سےلکھےجاتےہیں۔جیسےطو)ت،ط(اردومیں بعض الفاظ ط ا 

ہے)پش((لیکن"ت"سےلکھنادرست ہے۔ذیل توتالکھنےکوصحیح قراردیاہے۔تپش ط سےبھی لکھاجاتا سے بعض لغت نویسیوں نےت

 کےتماؾ الفاظ کوت سےلکھناچاہیے۔

تشت،تشتری،تمانچا،توتا،تیار،تیاری،تلاطم،ناتا،تانے،تشنے البتہ ہوائی جہازکےلیےطیارہ صحیح ہوگا کیونکہ طیارہ کےمعنی  

دگی جیسے کسی  کاؾ کرنےکےلیےآماتیاری: جیسےکوئی چیز پک کرتیارہوچکی ہے۔تیار: اڑنےوالےکےہیں۔ت سےتیارکےمعنی مختلف ہیں۔

 سفرکی تیاری۔

)ز،ذ(زاورذکےسلسلےمیں املاکاخاص طورپریالؽ رکھناچاہیے۔کیونکہ)ز(کی جگہ)ذ(لکھنےسےمعنی بدؽ جاتےہیں۔"آذر"کے  

ارش معنی آگ ہیں اور"آزر"حضرت ابراہیمؑ کےجدامجدکاناؾ ہے۔اسی طرح"گسارش"کےمعنی ہوں گے مدعابیاؿ کرنا،پیش کرنا۔گذ

 کےمعنی ہوں گےچھوڑدینا۔()ذاؽ سے

دوسری لغات میں دوسری طرح اور لغت میں ایک طرح سےملتےہیں ۔ایکاردومیں بعض الفاظ دوطریقےسےلکھےجاتےہیں 

ہریکہیں  سے جیسے
ُ
ہرانا،د

ُ
ھم اوُدھم کوبھی ادُاسی طرح ہے۔دوہرا،دوہری،دوہرانالیکن اؿ کوبغیر"و"کےلکھنااچھاکہیں  لکھا ہے تو دہرا،د

 اچھاہے۔لکھنا

ا بھی لکھناصحیح نہیں ہوگا۔  ّ

 

 
ّ صحیح نہیں ہے۔اس کےساتھ اس کو)ڈ(کےساتھ یعنی ڈوپ

 

ا۔یہ الف کےساتھ ہی لکھاجائےگادوپ  ّ

 

 
 دوپ

زید،عُمرو،بکرجیساکہ عاؾ طورپرکہاجاتاہے۔لفظ عُمرومیں "و"زایدہے۔عُمرلکھناکافی تھالیکن عاؾ طورپراردومیں اعراب یعنی زبر،  

رپیش نہیں لگائےجاتےاس لیےعَمرکوعُمرپزھنےکاہمیشہ احتماؽ رہا ہےاسی وجہ سےعُمرسےاس لفظ کوعلاحدہ کرنےکےلیےواو،زایدیعنی زیراو

 )عمرو(لکھاجاتاہے۔

 درخواست لکھناصحیح ہےلیکن برخواست لکھناغلط ہےاس کوبرخاست ہی لکھناچاہیے۔ 

 اؿ کی جمع جب اردومیں بنائی جاتی ہےتو)ہ()الف( سے بدؽ جاتی ایسےعربی الفاظ جن کےآخرمیں)ہ(ہوتاہےجیسےبیوہ،دایہ،قحبہ 

چٹ اائیں وغیرہ۔دایابیوائیں،دایہ دایاإں  بیواإں یا ہے۔جمع کی علامت لگاتے ہیں جیسےبیوہ کی جمع
ق

چٹ ااإں یا
ق

 ئیں ،قحبہ 

استعماؽ کرناضروری  کعبہ ،مرثیہ،واقعہ،عرصہ،پردہ وغیرہ جب جملےمیں آئیں توجملےکےمطابق بڑی "ے"یعنی یاےمجہوؽ 

 ہے۔کعبےمیں)"کعبہ"میں لکھنادرست نہیں ہے(مرثیےمیں،واقعےمیں،عرصےمیں،پردےمیں لکھناصحیح ہوگا۔

عہ۔اؿ سب الفاظ کوہائے مختفی کےبغیرلکھنا  

 

بعض الفاظ میں)ہ(یعنی ہاےمختفی لگادیاجاتاہے۔جیسےمصرعہ،معہ،موقعہ،موض

 چاہیے۔مصرع،مع،موقع اورموضع۔
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  سےالفاظ ہیں جن میں"الف"کوپورانہیں لکھاجاتامگرپزھاجاتاہے۔انھیں"الف"سےلکھناچاہیے۔جیسےعربی کےایسےبہت 

 عیسا  عیسیٰ 

 موسا  موسیٰ 

 رحماؿ  رحمٰن 

 اعلا  اعلیٰ 

 ادنا  ادنیٰ 

جددہ وغیرہ۔اؿ الفاظ کوبھی اردوکےمطابق اس  بھی اس طرح عربی کےکچھ الفاظ  اردومیں 

ی عل

ااور

 

ملاکرلکھےجاتےہیں جیسےمول ی

 طرح الگ الگ لکھناچاہیے۔مولانا،علاحدہ

اردوکےبعض الفاظ ایسےہیں،جوفارسی میں بھی موجودہیں لیکن دونوں کااملاالگ ہےاورمعنی بھی الگ ہیں۔یہ الفاظ فارسی رسم خط  

 دومیں"الف"سےلکھتےہیں۔مثلاً اؿ الفاظ کودیکھیے۔کےمطابق"ہ"سےلکھےجاتےہیں اورار

 )اردو(  جانوروں کی خوراک چارا  )فارسی( تدبیر چارہ 

 )اردو(   ندی نالا  )فارسی( فریاد نالہ 

 اؿ میں فارسی الفاظ کوفارسی رسم خط کی طرح"ہ"سےہی لکھیں اوراردوالفاظ کو"الف"سےلکھیں گے۔ورنہ معنی بدؽ جائیں گے۔  

فارسی کاایک لفظ ہےجو"الف"سےلکھاجاتا ہےاوراردومیں بھی ایک لفظ ہےجو"ہ"سےلکھاجاتاہے،دونوں کےمعنی اسی طرح  

 الگ ہیں۔وہ لفظ یہ ہے۔

 بیج)اردو( دانہ  )فارسی( عقل مند دانا 

 اس لفظ کومعنی کےلحاظ سےہی لکھاجائےگا۔

 الفاظ کاالگ الگ لکھنا:

یقہ صحیح نہیں ہے،بعض اوقات الفاظ کوملاکرلکھنےمیں غلط پزھےجانےکااحتماؽ  اردومیں اکثرالفاظ ملاکرلکھےجاتےہیں۔یہ طر 

ر 

گلُّ
 رخاں کواگرملاکرلکھیں تووہ 

ُ

ں بھی پزھاجاسکتاہے۔انجمن ترقی اردونےایک کمیٹی "اصلاحِ رسم خط" کےلیےبنائی خارہتاہےجیسےگُ

 دیےجارہےہیں جوعاؾ طورپرملاکرلکھےجاتےہیں۔بھی لفظوں کوالگ الگ لکھنےکی سفارش کی ہے۔یہاں کچھ الفاظ  نےتھی۔اس 

ں،حاؽ آں کہ،بل کہ،چوں کہ ،چناں چہ،غرض کہ،   بہ ئیابےشک،بےتحاشا،بہ خوبی،بہ ہرحاؽ،بہ دولت،چہ می گوئی،چہ می گو 

 شرطےکہ،وغیرہ۔

ورسٹی لکھنابہترہے۔اسی انگریزی الفاظ کوبھی جہاں تک ممکن ہوسکےالگ الگ لکھناچاہیےاکثر یونیورسٹی لکھاجاتاہےاس کویونی  

 طرح دوسرے انگریزی الفاظ۔

،دؾ بہ ،روز بہ روزلکھنےکی جگہ ،دؾ بہ دؾ روز بروز۔یا ،دوالفاظ کےدرمیاؿ جوحرػ آتاہےاس کوبھی الگ لکھناچاہیے۔جیسے دؾ بدؾ 
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 ہے۔یر،سربہ کف،جابہ جاوغیرہ لکھنابہتر،ناؾ بہ ناؾ ،تن بہ قدکفماہ بہ ماہ ،ساؽ بہ ساؽ،خنجر بہ خود، 

 اسی طرح ذیل کےالفاظ جوملاکرلکھےجاتےہیں اؿ کوالگ الگ لکھناچاہیے: 

با،دؽ فریب، دؽ شین ،  
ُ
 چوکی دار،حق دار،حراؾ خور،حراؾ زادہ،خوش نویس،خوش خط،خوش مشاج،دؽ ر

 ،دار،دؾ دار،دیانت دار،داستاں  گو، دؽ گیر،کف گیر،دست گیر، راہ بر،راہ نما،رہ بری دؽ آویز،دؽ دادہ،دین 

 رہ زؿ،راہ گیر،رہ گسر،سمجھ دار،غم خوار،غم گسار،گل ریز،گل فشانی،گل فروش،لب ریز،لچک دار، موج زؿ، 

 مےکش،مےخانہ،مےخواری،مےنوش ،وغیرہ۔ 

 ہمز ہ کااستعماؽ اوراضافت 14.4

ہیں۔ذیل میں چند اردومیں دوسرےالفاظ کےاملاکی طرح ہمزہ کےاستعماؽ میں بھی معیاری اورغیرمعیاری صورتیں موجود  

 اصوؽ  دیےجارہےہیں جن کوپزھنےکےبعدآپ سمجھ جائیں گےکہ ہمزہ کااستعماؽ کب ہوگااورکب نہیں ہوگا۔

 جس لفظ کےآخرمیں"واوساکن"ہواس پرہمزہ نہیں لکھناچاہیےجیسےبرتاو،الاو،گھاو،پتھراو،پاو،کڑھاو وغیرہ۔ 

إ،گھاإ،پتھراإ،پاإ،کڑھاإوغیرہ۔یہ غلط ہے۔اگرآپ اؿ الفاظ پرغور ماضی میں اؿ الفاظ پربھی ہمزہ لکھاجاتاتھاجیسےبرتاإ،الا 

ػ علت ہیں۔اسی طرح وکریں توآپ کومعلوؾ ہوگاکہ اؿ میں دودوحرػ علت موجود ہیں۔مثلاً"الاو"اس لفظ میں الف اورواودوحر

س وجہ سےاؿ الفاظ میں ہمزہ کااستعماؽ نہیں دوسرےتماؾ الفاظ میں بھی اوراؿ تماؾ الفاظ میں واوکی آوازالگ نہیں ہےبلکہ دب کرنکلتی ہے ا

 کیاجاجائےگا۔

مگرایسےالفاظ جن میں دوحرػ علت موجود ہوں اورہرحرػ علت اپنی الگ الگ آواز دےتوایسی صورت میں ہمزہ  

 الفاظ اسم لکھاجائےگا۔ جیسےآإ،جاإ،کھاإ،پاإ،لاإ،بناإ،بچاإ،لگاإ وغیرہ۔یہاں یہ بات قابل غور ہےکہ اؿ میں ہرلفظ فعل ہےاگریہی

کےطورپرآئیں تو اؿ میں ہمزہ نہیں لکھاجائےگا۔جیسےبناوسنگھاراورلاگ لگاو وغیرہ۔اسی طرح جب دو الگ الگ اسماء کےدرمیاؿ 

 سوؽ،آباواجداد،رواکےلیےاستعماؽ ہوتا ہےتواس واوہمزہ پرہمزہ نہیں لکھاجائےگاجیسےابتداوانتہا،دین ودنیا،خد "واو"اتصاؽ

 املاوانشا،کاروبار،لیل ونہار، صبح وشاؾ وغیرہ۔

عربی میں کئی الفاظ جن کےآخر میں الف ہے،الف کےساتھ ہمزہ لکھاجاتاہےجیسےابتداء،املاء،انشاء،علماء وغیرہ اؿ الفاظ کواردو  

 اؿ کاتلفظ بغیر ہمزہ کےکیاجاتاہے۔ نکہاملامیں بغیرہمزہ کےلکھناہی درست ہےکیو

 فہ کرناچاہیے۔ضا،املا،ارتقا،شعرا،حکما،علما،وزرا،امرا،ادبا،اضافت کی صورت میں "یے"کااابتدا،انتہا،اخفا،انشا 

 ابتداے،انتہاے،اخفاے،انشاے،شعراے،علماےوغیرہ۔ 

دینا،لینا،پیناکےلیےتعظیمی اندازاختیارکیاجائےتواکثرہمزہ لگادیاجاتاہے۔دیجئے،لیجئے،پیجئےایسےتماؾ الفاظ میں ہمزہ لگانا درست  

اؿ کوبغیر ہمزہ کےلکھناہی درست ہے۔جیسےدیجیے،ے انھ،پیجیے،لکھیے،پزھیے،بھریے،اتریے،بکھیریے،ابھاریے، ماریے،جوڑیے، نہیں۔
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 توڑیےوغیرہ۔

ایک چیزکودوسری چیزکےساتھ نسبت دینےکواضافت کہتےہیں۔ماضی میں اضافت کےسلسلے میں بھی املاکی غلطی کی جاتی تھی  

  ہوچکاہےاس لیےاب اسی صورت میں لکھناچاہیے۔موجودہ دورمیں اضافت کااملامتعین

جس لفظ کےآخرمیں"ی"ہواضافت کےوقت اس میں زیرلگایاجائےگا۔جیسےبندگیِ خدا،مرضیِ خدا،والیِ شہر،خوبیِ قسمت، ناز کیِ  

یالؽ وغیرہ۔ایسےالفاظ جو"الف"پرختم ہوتےہیں اضافت کےوقت اؿ کےآگے"ے"آئےگا۔جیسےابتداےعشق،سزاےقید، 

 ،انبیاےکراؾ،شہداےکربلا،علاےدین،مدعاےدؽ وغیرہ۔خداےبزرگ

جن لفظوں کےآخرمیں"واو"ہوتاہےاضافت کےوقت اس کےآگےبھی حروػ"ے"کااضافہ کیاجائےگا۔جیسےبوےگل۔  

 سوےچمن، گفتگو ےشوؼ، کوےملامت،بوےگلستاؿ،روےحبیب وغیرہ۔

 اعداد،سابقوں اورلاحقوں کااملا 14.5

گنتی کےاملامیں غلطی کاامکاؿ نہیں رہتالیکن گیارہ سےاٹھارہ تک اکثراملامیں غلطی کی جاتی اعددگنتی کوکہتےہیں۔ایک سےدس تک  

لکھناچاہیےجیسےگیارہ،  ہے۔اکثرافراداؿ اعدادکو"ہ"کےبجائے"الف" سےلکھتےہیں مثلاً گیارا،اٹھارا وغیرہ۔یہ غلط ہےاؿ کو"ہ"سےہی

 ،چودہ،پندرہ،سولہ،سترہ،اٹھارہ۔ہبارہ ،تیر

اں۔اگراس کو"ھ"سےلکھیں ہواعدادترتیبی میں دوچشمی"ھ"کےبجائے"و"سےلکھناچاہیےجیسےاٹھار تک کےگیارہ سےسترہ  

 تو اس کی ادائیگی میں زباؿ لڑکھڑاتی ہےاس لیےاس کو"و"سےہی لکھناچاہیے۔)اٹھارھواں( 

کہتےہیں۔جیسے کم زور،  لفظ بنانےکےلیےلفظ کےشروع میں ایک لفظ لگانےکوسابقہ اورلفظ کےآخرمیں ایک اورلفظ لگانےکولاحقہ 

بےکار، خوش بو،چاؽ باز،کاری گر،دوکاؿ دار وغیرہ۔انھیں عموماً ملاکرلکھاجاتاہےجواس طرح ہوتےہیں۔کمزور،بیکار،خوشبو،چالباز، 

 کاریگر، دوکاندار۔یہ درست نہیں ہےانھیں الگ الگ ہی لکھناچاہیے۔

 اکتسابی نتائج 14.6

 ذیل باتیں سیکھیں:اس اکائی کو پزھنے کے بعد آپ نے درج 

 کسی زباؿ کولکھنےکی معیاری صورت کاناؾ رسم خط ہےاورکسی لفظ کی درست حرییرکواملاکہتےہیں۔ 

  اردومیں املاکامسئلہ بہت اہم ہے۔ اس کی ایک خاص وجہ یہ ہےکہ اردوایک مخلوط زباؿ ہےاوراس میں مختلف زبانوں کےالفاظ

 پائےجاتےہیں۔

  سےمستعارہوتاتھااسےاسی زباؿ کےاملاکےمطابق لکھاجاتاتھالیکن اب کثرت استعماؽ کی وجہ ابتدائی دورمیں جولفظ  جس زباؿ

 سےیہ الفاظ اردوزباؿ کاہی حصہ بن گئےہیں اس لیےانھیں اردوزباؿ کےاملاکےمطابق لکھاجاسکتا ہے۔

 تولفظ کےمعنی بدؽ جائیں بعض الفاظ ایسےہیں جنھیں اردومیں اؿ زبانوں کےاملاکےمطابق لکھناضروری ہے۔اگرایسانہ لکھاجائے
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 گےیاپھر لفظ کےمعنی سمجھنےمیں دشواری ہوگی۔

 جس لفظ کےآخرمیں"واوساکن"ہواس پرہمزہ نہیں لکھناچاہیےجیسےبرتاو،الاو،گھاو،پتھراو،پاو،کڑھاو وغیرہ۔ 

 غیرہ اؿ الفاظ کواردو عربی میں کئی الفاظ جن کےآخر میں الف ہے،الف کےساتھ ہمزہ لکھاجاتاہےجیسےابتداء،املاء،انشاء،علماء و

 اؿ کاتلفظ بغیر ہمزہ کےکیاجاتاہے۔ نکہاملامیں بغیرہمزہ کےلکھناہی درست ہےکیو

  اعددگنتی کوکہتےہیں۔ایک سےدس تک گنتی کےاملامیں غلطی کاامکاؿ نہیں رہتالیکن گیارہ سےاٹھارہ تک اکثراملامیں غلطی کی جاتی

 ہے۔

 اں۔اگراس کو"ھ"سےلکھیں ہو"ھ"کےبجائے"و"سےلکھناچاہیےجیسےاٹھاراعدادترتیبی میں دوچشمی گیارہ سےسترہ تک کے

 تو اس کی ادائیگی میں زباؿ لڑکھڑاتی ہےاس لیےاس کو"و"سےہی لکھناچاہیے۔)اٹھارھواں( 

 مشکل الفاظ 14.7

 شکل بنانا،صورت گری،ساخت تشکیل
Formation / Structure / Shaping 

 جورائج ہوں مروجہ
Common / Accepted / Current 

 ادھارلیاہوا،مانگاہوا مستعار
Borrowed / Taken on loan 

 کسی لفظ کوپزھنا تلفظ
Pronunciation / Articulation 

 استعماؽ میں آنا،کاؾ میں لایاجانا مستعمل
Used / In use 

 کسی چیزکی طرػ منسوب ہونا،تعلق ،مطابقت  نسبت
Relation / Connection / Attribution 

 مشقیں 14.8

 نیچے دیے گئے الفاظ کا درست املا لکھیے۔جیسے صدا کو سدا لکھیں گے تو معنیٰ بدؽ جائیں گے۔ :1مشق 

(i) سندوؼ  : 

(ii) ٹ ددہ
س
ق

  : 

(iii) سابت  .......................................... 

(iv) قالہ  .......................................... 

(v) اقبار  .......................................... 

(vi) گیارا  .......................................... 

(vii) اٹھارا  .......................................... 

(viii) کلکتا  .......................................... 
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(ix) پٹنا  .......................................... 

(x) روز بروز .......................................... 

(xi) غمخوار  .......................................... 

(xii) خوشنویس .......................................... 

(xiii) یونیورسٹی .......................................... 

 امتحانی سوالات نمونہ 14.9

 :معروضی سوالات14.9.1

 میں کیسے لکھا جائے گا؟کو اردو  18 (1)

(a) اٹھارھ (b) اٹھارہ (c) اٹھارا (d) ارا  

 

 اٹ

 صدا کے کیا معنی ہیں؟ (2) 

(a) آواز (b) ہمیشہ (c) ازؽ سے (d) پرانا 

 (3) Patnaکو اردو میں کیسے لکھا جائے گا؟  

(a) پٹنا (b) پتنا (c) پٹنہ (d) ہ اا

 

ن

 

 ی ن

 توتا لکھنا صحیح ہے یا طوطا؟ (4) 

(a) دونوں (b) طوطہ (c) عطہ

 

ن
 (d) توتہ 

 ؟برخواست صحیح املا ہے یا برخاست (5) 

(a) دونوں غلط ہے (b) برخواست (c) برخاست (d) دونوں صحیح ہے 

 :مختصر جوابات کے حامل سوالات14.9.2

 دوسری زباؿ کے الفاظ کو اردو کس طرح لکھا جائے گا۔ .11

 کوؿ کوؿ سے الفاظ الگ الگ لکھے جائیں گے۔ .12

 مرکب الفاظ کس طرح لکھے جائیں گے۔ .13

 عربی کے وہ کوؿ کوؿ سے الفاظ ہیں جن میں الف کو پورا نہیں لکھا جاتا مگر پزھا جاتا ہے۔ .14

 معنی کے لحاظ سے چارہ اور چارا میں ،نالہ اور نالا میں کیا فرؼ ہے؟بیاؿ کیجیے۔ .15
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 طویل جوابات کے حامل سوالات:14.9.3

 اور مسائل  بیاؿ کیجے۔ املاکی تعریف .1

 ہمزہ اور اضافت کو  مثالوں کےذریعےواضح کیجئے۔ .2

 سابقوں اور لاحقوں کا املا کس طرح لکھا جائے گا؟لکھیے۔ .3

 جوابات:کے  14.9.1

(i) B (ii) A (iii) C (iv) A (v) C 
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 :صنائع بدائع15اکائی 

 اکائی کےاجزا

 تمہید  15.0  

 صدمقا  15.1  

 تعریف بیاؿ کیعلم   15.2  

  قسمیں علم بیاؿ کی  15.3  

 علم بدیع کی تعریف  15.4  

 کی قسمیںعلم بدیع   15.5  

 اکتسابی نتائج  15.6  

  مشکل الفاظ  15.7  

 مشقیں  15.8  

 نمونہ امتحانی سوالات  15.9  

 تمہید 15.0

الفاظ میں سادہ طریقے سے بیاؿ کردیا جائے۔اس سے بات کسی بات کو بیاؿ کرنے کا ایک طریقہ تو یہ ہے کہ اسے سیدھے سادے  

کا مطلب تو واضح ہوگا لیکن اس میں حسن اور تاثیر نہیں ہوگی۔اسی بات کو دوسری طریقے سے بھی بیاؿ کیا جاسکتا ہے جس سے مطلب کی 

رج چمک رہا ہے"۔تو اس جملے سے مطلب ادائیگی کے ساتھ ساتھ بات میں حسن اور تاثیر بھی محسوس ہوگی۔جیسے اگر ہم کہیں"آسماؿ میں سو

ؽ تو واضح ہورہا ہے لیکن اس میں کوئی حسن یا دلکشی محسوس نہ ہوگی۔لیکن اسی بات کواگر ہم یوں کہیں کہ"آسماؿ کی نیلی جھیل میں سنہری کنو

 جگمگا رہا ہے"۔تو بات کے حسن اور تاثیرمیں اضافہ ہوگا۔

یا معنوی حسن،دلکشی،زور اور اثر میں اضافہ ہوتا ہےصنائع وبدائع کہتے ہیں۔صنائع اؿ طریقوں کو جن کے ذریعے کلاؾ کے لفظی  

 وبدائع کا تعلق علم بیاؿ سے ہے۔اس اکائی میں ہم علم بیاؿ اور اس کے تحت صنائع وبدائع کی مختلف اقساؾ کا مطالعہ کریں گے۔
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 مقصد 15.1

 بعد آپ اس قابل ہوجائیں گے کہ: کے اس اکائی کےمطالعہ 

 ئع و بدائع کی تعریف بیاؿ کرسکیں۔صنا 

 تشبیہ واتعاررہ کو سمجھ سکیں۔ 

 کنایہ،مجاز مرسل،تلمیح،مراعاۃ النظیرکے بارے میں جاؿ سکیں۔ 

 حسن تعلیل ،تضاد اور دیگر صنعتوں کا مطالعہ کرسکیں۔ 

 تعریف بیاؿ کیعلم  15.2

 یہ سکھاتاہےکہ کس۔علم بیاؿ ہمیں  تے ہیںنئےاندازنکالےجاداکرنےکےلیےنت علم بیاؿ وہ علم ہےجس کےتحت کسی معنیٰ کوا 

 یعنی کسی بھی بات کےمعنی و پہلےسےزیادہ واضح اوردؽ کش ہوجائیں نیبات کو کس طرح مختلف طریقوں سےبیاؿ کیاجائےکہ ہربار معا

 زیادہ واضح طورپراورزیادہ موثراندازمیں سننےوالےپرظاہرہوسکیں۔  مطلب

طریقوں کامطالعہ کرتاہےجن کےذریعےکسی واقعہ،یالؽ یاکیفیت کی صحیح تصویر کھنچ جائے اورسننے والے کا  علم بیاؿ،اظہارکےاؿُ 

ذہن کہنےوالےتک پہنچ جائے۔گویاکسی بات یایالؽ کومختلف اندازسےاس طرح بیاؿ کرناجس سےاس کی ترسیل کامقصدبھی پورا ہوجائے 

ر بھی پیداہو۔مثلامیرانیس نےاپنی قادرالکلامی کادعویی کرتےہوئےعلم بیاؿ پراپنی اوراس میں لطف وتاثیر کےعلاوہ جدت اورایجاز واختصا

 فن کارانہ دسترس کوکچھ اس طرح بیاؿ کیاہے:

 باندھوں ڈھنگ سے کونئے معنی گلدستہ

 باندھوں سے   سورنگ تو ہو اک پھوؽ کامضموؿ 

 

 کسی مضموؿ کوسورنگ سےباندھنےکاہنرہمیں علم بیاؿ سکھاتا ہے۔

  قسمیںعلم بیاؿ کی 15.3

 حسب ذیل ہیں:    علم بیاؿ کےوہ اجزائے ترکیبی جوکسی بھی سادہ بیاؿ کودؽ کش اورپُراثربناتےہیں 

 مجازمرسل)د( کنایہ )ج( اتعاررہ)ب( تشبیہ )الف( 

چیزوں کےدرمیاؿ کسی تشبیہ کےلغوی معنیٰ ہیں"مشابہت دینا"ایک چیز کودوسری چیزکی مانند قراردینا۔کوئی دومختلف تشبیہ :

ثیرپیداکرناہوتا ہےجیسے تشبیہ کہتےہیں۔اس عمل کامقصدکلاؾ میں زوراورتاشترک خصوصیت کی بناپرایک کودوسرےسےمثاؽ دینےکو

 شعر ہے: میرؔ کا
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 نازکی اؿُ کےلب کی کیاکہیے

 پنکھڑی اک گلاب کی سی ہے

 

ردونوں میں شترک خصوصیت"نازکی"ہے۔ اس شعر اس شعرمیں معشوؼ کےلب کوگلاب کی پنکھڑی سےتشبیہ دی گئی ہےاو 

ی وجود رکھتےہیں۔دونوں 
ّ
میں لب اورگلاب میں ناز کی  کےعلاوہ چنداورصفتیں بھی شترک ہیں۔دونوں حسین و دؽ کش ہیں،دونوں ماد

بھی  تشبیہ ائے تشبیہ یاارکاؿیرہیں،دونوں کھلتےہیں یعنی تبسم کرتےہیں،تشبیہ کےبیاؿ میں پانچ باتوں کاذکر ہوتا ہے۔انہیں ہم اجزپذتغیر

 کہہ سکتے ہیں۔

 جس کوتشبیہ دی جائے۔ مشبہ:  (1)

 جس سےتشبیہ حاصل کی جائےیاجس کوتشبیہ کےلیےاستعماؽ کیاجائے۔ مشبہ بہ: ( 2)

 جس بات میں تشبیہ دی جائے۔  وجہ تشبیہ:  (3)

 وہ غرض یامقصدجس کےلیےتشبیہ دی جائے۔  غرض تشبیہ:  (4)

 وہ حرػ جوتشبیہ کےمعنیٰ پیداکرنےمیں معاوؿ ومددگار ہو۔  تشبیہ:حروػ  ( 5)

 ہے۔"گلاب کی پنکھڑی"مشبہ بہ ہےکہ پنکھڑی کومثاؽ کےگئی  "لب"مشبہ ہےکیوں کہ اسےتشبیہ دیمیرؔ کےمذکورہ شعرمیں 

مثل وغیرہ بھی حروػِ ،نندلیےاستعماؽ کیاگیا ہے۔"نزاکت"کےوصف کوظاہرکرناغرض تشبیہ ہے۔اور"سی"حروػِ تشبیہ ہے۔جیسے ما

 تشبیہ کوحذػ کردیاجاتا ہےیاکسی بالواسطہ طریقے سےتشبیہ دی جاتی ہے۔حرػِ تشبیہ ہیں،کبھی 

 تجھ لب کی صفت لعلِ بدخشاں سوں کہوں گا ؎ مثلاً 

 جادوہیں ترےنینِ غزالاں سوں کہوں گا    

 ہ ہ دی گئی ہےاوردوسرےمیں  
ن ن

 

س

 

ن
 ہ ہ دی پہلےمصرع میں لب کولعلِ بدخشاں سے 

ن ن

 

س

 

ن
محبوب کی آنکھوں کوہرؿ کی آنکھوں سے

 ہ ہ نہیں لائے گئے۔
ن ن

 

س

 

ن
 ہ ہ دینےکایہ اندازبالواسطہ ہےاس کےلیےحروػِ 

ن ن

 

س

 

ن
 گئی ہے۔

 علم بیاؿ میں اتعاررہ بڑی اہمیت رکھتا ہے۔اتعاررےکی اہمیت کےبارےمیں طالب آملی نےلکھا ہے::اتعاررہ

 "وہ شعرجس میں اتعاررہ نہ ہوبےمشہ ہے" 

کوئی لفظ اپنےحقیقی معنیٰ کی بجائےمجازی معنیٰ میں استعماؽ ہوتواتعاررہ کہلاتاہے۔اتعاررےکےلیےیہ شرط ضروری ہےکہ جب  

 کلاؾ میں ایسےاشارےہوں جوپزھنےوالوں کےذہن کومجازی معنیٰ کی طرػ لےجائیں۔مثلاً فصاحت جنگ جلیلؔ  مانک پوری کہتےہیں:

 صاػ دؽ رکھتےہیں سب مذہب وملت والے

 آئینےمیں نہ کہیں گردِ کدورت دیکھی

 

یہاں کدورت کااشارہ یہ ظاہرکرتاہےکہ آئینہ سےمراددؽ ہےتوشعرکامطلب ہواکہ بادشاہ کےدؽ میں کسی بھی مذہب والے  

کےلیےکوئی کدورت نہیں اس سےیہ ثابت ہواکہ آئینہ کامطلب دؽ ہے۔گویااس مصرع میں آئینہ اپنےحقیقی معنیٰ میں نہیں بلکہ دوسرے 
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 ہوا ہےاسی کواتعاررہ کہتےہیں۔آئینہ اتعاررہ ہےدؽ کا۔معنیٰ مجازی معنیٰ"دؽ" کےلیےاستعماؽ 

(i)  ہ   :منہ رمستعا 
ن ن

 

س

 

ن
میں جسےمشبہ بہ کہاجاتاہے،اتعاررہ میں اسےمستعارمنہ کہتےہیں۔یعنی جس کومثاؽ کےلیےاستعماؽ کیا  ہ

 جائے)یاجس کواتعاررہ کرناہے(مثلاً اوپرکےشعرمیں آئینہ مستعارمنہ ہے۔

(ii)  ہ   :مستعارلہ 
ن ن

 

س

 

ن
میں جسےمشبہ کہاجاتاہےیعنی جس کومثاؽ دیناہے۔اتعاررہ میں اسے'مستعارلہ'کہتےہیں ۔مستعارمنہ  ہ

 اورمستعارلہ، مل کرطرفین اتعاررہ کہلاتےہیں۔

(iii)  لفظ جس کےمعنیٰ مشبہ بہ میں واقع ہوئےہیں۔ ہو :رمستعا 

(iv)  شبہ کواتعاررہ میں وجہ جامع کہاجاتا ہے۔مثلاً یہ شعر دیکھیے کہ اس میں اتعاررہ کےچاروں ارکاؿ موجود ہیں: وجہ :جامع وجہ 

 پر مرقد میرے اوبت نہ آنا خراؾ ناز سے

 مسیحائی اندازِ اعجاز میں ہے تری ٹھوکر

 

قبرپرٹھوکرلگاناکہ تمہاری ٹھوکر  شاعر بت سےمخاطب ہےکہ جب تم میرے قبرپہ آإ تونازک اندازسےچلتےہوئےنہ آنابلکہ مری 

میں اعجازمسیحائی ہےیعنی جس طرح حضرت عیسیٰ کےحکم پرمردےزندہ ہوجایاکرتےتھے،اس طرح میری قبرپرتمہارےٹھوکر لگانےسے 

میں زندہ ہوجاإں گا۔اس مطلب سےواضح ہےکہ بت سےمرادمعشوؼ ہے۔یعنی بت مستعار منہ ہےاورمعشوؼ مستعارلہ ہےاوردونوں 

 ک وصف نگ  دلی کاہےگویانگ  دلی وجہ جامع ہے۔میں شتر

 ہ ہ اوراتعاررہ کافرؼ:
ن ن

 

س

 

ن
اوراتعاررہ میں بنیادی فرؼ یہ ہےکہ تشبیہ میں مشبہ کومشبہ بہ کےمانند قراردیاجاتاہےجب کہ اتعاررہ میں  تشبیہ

 ہ ہ  مشبہ کوہی مشبہ بہ قراردیاجاتاہے۔مثلاً خوبصورت لڑکی کودیکھ کرکوئی یہ کہےکہ میں نےپھوؽ
ن ن

 

س

 

ن
جیسی لڑکی دیکھی،توظاہرہےیہ 

تعاررہ"کہیں گے۔لیکن کلاؾ میں اس طرح کاقرینہ پایاجائےکہ پزھنےوالےکاذہن اکہےکہ میں نےپھوؽ دیکھاہےتواسے" ہوگی۔اگریوں

 ہ ہ میں غلوکےساتھ ایک چیزکودوسری قراردینے)یعنی
ن ن

 

س

 

ن
 پھوؽ سےمراد خوبصورت لڑکی لے۔دوسرےلفظوں میں یہ کہاجاسکتاہےکہ 

 مشبہ ہی کومشبہ بہ قراردےدینے(کواتعاررہ کہتےہیں۔

و ی معنیٰ ہیں چھپاہوااشارہ یاچھپی ہوئی بات۔کنایہ صراحت کی بجائےاختصارکاحامل ہوتا ہے۔جب کوئی لفظ اپنےحقیقی :کنایہ

 

لعُ
کنایہ کے

 اورمجازی دونوں معنوں میں استعماؽ ہوتا ہےتوکنایہ کہلاتاہے۔

 ہوں توکیا اس چمن میں طائرکم پراگرمیں

 آیاں نزدیک ہے ابھی اور صیاد ہے دور

 

 یہاں کم پرسےکم اڑنےوالامقصود ہےاوراگراس سےمرادپروں کی مقدارتھوڑاہونامرادلیاجائے توبھی درست ہے۔

کنایہ اوراتعاررہ میں فرؼ یہ ہےکہ کنایہ حقیقی ومجازی دونوں معنوں میں آسکتا ہےمگراتعاررہ میں صرػ مجازی معنیٰ مراد  

 (کنایہ بعید2)  ( کنایہ قریب1) لیےجاتےہیں اس کی دوقسمیں ہیں۔

 کنایہ قریب میں موصوػ کی کوئی خاص صفت کےذکر سےموصوػ مرادلیں جیسےآتش نم کہہ کرشراب مرادلینا۔مثلاً؎ 
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 جب بھی برسی ہےکبھی تازہ امیدوں کی پھوار

 آتش نم ہوگئے میرے
ؔ
 احساسات انور

 

بعیدمیں جب کئی صفتیں ذات سےمنسلک ہوں اوراؿ تماؾ صفات سےموصوػ کی ذات مراد لی  جائے  کنایہ کی دوسری قسم کنایہ 

 :مثلاً غالب ؔ کایہ شعر

 جانب  مشرؼ نظر صبح آیا

خ سرکھلا
ُ
 اک نگارِ آتشیں ر

 

خ سےمرادسورج لیاگیا ہے۔ 
ُ
 نگارآتشیں ر

و ی معنیٰ کےعلاوہ کسی اورمعنیٰ میں :مجازمرسل

 

لعُ
 ہ ہ کےسواکوئی اورعلاقہ لفظ کااستعماؽ 

ن ن

 

س

 

ن
کیاجائے اوراس کےحقیقی معنیٰ اورمجازی معنیٰ میں 

 قسمیں بتائی ہیں لیکن یہاں چند معروػ قسموں کاذکرکیاجاتاہے۔24ہو تواسےمجازمرسل کہتےہیں۔علمائے بلاغت نےمجاز مرسل کی 

(I) کہہ کرجُز 
ُ

 مرادلیناجیسےْ   ؎ کُ

 کوئی یاعلی حیدر کہے گر

 ں میں انگلیاں رکھ کربھاگیں کانو

 

 کاؿ میں پوری انگلی نہیں ڈالی جاتی بلکہ انگلی کےپورڈالے جاتے  ہیں۔

(ii) مرادلینا 
ُ

 کایہ شعرہے:جُز کہہ کرکُ
ؔ
 ۔مثلاً ذوؼ

 محفل میں شورقلقل مینائے مل ہوا

 لاساقیا پیالہ کہ توبہ کاقل ہوا

 

ہے۔فاتحہ میں قرآؿ شریف کی چارسورتیں پزھی جاتی ہیں جن  میں پہلی اس شعر میں لفظ"قل"فاتحہ کےمعنیٰ میں استعماؽ ہوا  

)کل(سےمرادلی گئی ہے۔

ُ

 

)جُز(کہہ کرفاتحہ چاروں ق

ُ

 

" ہےظاہرہےیہاں ق

ُ

 

 آیت کاپہلا لفظ "ق

(iii) ۔اورمرادیہ لی جائے کہ پانی نہیں برسا۔۔جیسےیہ کہاجائےکہ اس ساؽ بادؽ نہیں آئےسبب کہہ کرمسبب مرادلینا 

 آنکھیں،ستم ابرو،عجب منہ کی صفائی ہےغضب 

 خدانےاپنےہاتھوں سےتری صورت بنائی ہے

 

 یہاں ہاتھوں سےمرادقدرت ہےجوکہ مسبب ہےاورہاتھ سبب ہے۔

 (iv) ر وػ مرادلینامثلاً میرحؔسن کہتےہیں۔

 

مع
 ظرػ کہہ کر

 نظیر بے ساقیا ساغر پلا

    پھنسی داؾ ہجراں میں بدر

 

 مُ
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ر وػ ہے۔اس شعر میں ساغر سےمراد 

 

مع
 شراب ہےجو

 علم بدیع کی تعریف 15.4

شاعری خوب صورت اظہارکافن ہے۔عاؾ گفتگواورشاعری میں یہی فرؼ ہوتا ہےکہ شاعری میں کسی بھی یالؽ کویاواقعہ کوخوب  

کرنے صورت سےخوب صورت اندازمیں پیش کیاجاتا ہےتاکہ بات زیادہ دلکش اورموثرہوجائے۔جس طرح انساؿ اپنےحسن میں اضافہ 

کےلیےخوب صورت زیورات،عمدہ لباس استعماؽ کرتاہے۔اسی طرح کلاؾ میں مشیدحسن اورتاثیرپیداکرنےکےلیےجوطریقے اور 

 اوربدیع کی جمع بدائع ہیں ۔ صنعت ئعترکیبیں اختیارکی جاتیں ہیں انھیں صنائع وبدائع کہتےہیں۔گویاصنعتیں کلاؾ کازیور ہیں۔صنعت کی جمع صنا

  و جماؽ ولطف ومعنی پیداکرنےکےہیں اوربدیع کےمعنی ونادروبےنظیرچیز کےہیں۔سےمرادکلاؾ میں حسن

علم  بدیع بلاغت کاایک شعبہ ہے۔جس کےتحت اؿُ نادروبےنظیرطریقوں کامطالعہ کیاجاتا ہےکہ جن کی مددسےکلاؾ میں مشید  

  بنتےہیں۔معنی میں اضافےکاسبب رہیں جوکلاؾ کےحسن و جماؽ اوحسن اورمشیدمعنی پیداکیےجاسکتے

 صنعتوں کوپیش کیاجاتا ہے۔ کےمطالعےکےلیےصرػ چندمشہورومنتخباس اکائی میں آپ  

 : قسمیںعلم بدیع کی 15.5

تلمیح سےمرادشعریاکلاؾ میں کسی مشہورواقعہ یاکسی مشہور شخصیت یاکسی مذہبی روایت کی طرػ اشارہ کرناہے۔تلمیح کےالفاظ بظاہر مختصر :تلمیح

 مثلاً کےپیچھے وہ پوراقصہ ہوتا ہےجس کی طرػ شاعر،اشارہ کرناچاہتا ہے۔ہوتےہیں لیکن اس 

 تنہائی نہ پوچھ کاوکِاوِ سخت جانی ہائے

 شیرکا جوئے ہے لانا شاؾ کا صبح کرنا

 

 

 )غالبؔ(

 مذکورہ شعرمیں شیریں اورفرہادکےمشہورقصےکی طرػ اشارہ ہے۔ 

 میں عشق آتشِ نمرود پزا کود بےخطر

 تماشائے لبِ باؾ ابھیمحوِ  عقل ہے

 

 )اقباؽؔ(

 حضرت ابراہیم علیہ السلاؾ اورآتشِ نمرودکےمشہور واقعہ کی طرػ اشارہ ہے۔ 

کلاؾ میں ایسےالفاظ جمع کیےجائیں جوایک دوسرےسےظاہری یامعنوی مناسبت رکھتےہوں مگریہ نسبت تضادیاتقابل کی نہ ہو۔ :ۃ النظیراعامُر

 اس کو رعایت لفظی بھی کہتےہیں۔

و
ُ
 تھمے کہاں دیکھئے رخش عمر میں ہے ر

 رکاب میں  ہاتھ باھ پرہےنہ پاے نے
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 اس شعر میں رخش بہ معنی گھوڑاکی مناسبت سےباگ اوررکاب کااستعماؽ ہوا۔ 

 پیوں شراب اگرخم بھی دیکھ لوں دوچار

 یہ شیشہ وقدح وکوزہ وسبوکیا ہے

 

،شیشہ،قدح ،کوزہ،سبوسب  
ُ

 

 اکٹھا کردیے گئے ہیں۔یہاں شراب کی مناسبت سےخ

 کبھودیوانہ تھا گل بھی کسو کا

 کہ پیراہن میں سوجاگہ رفوتھا

 

اس شعر میں ظاہری مناسبت پیراہن ،رفو اوردیوانہ میں پائی جاتی ہےکہ دیوانہ دامن/پیراہن چاک کیاکرتا ہےجسےرفو کیاگیا  

 بھی کسی کادیوانہ یعنی عاق  تھا۔دوسرے ہے۔ اس ظاہری رعایت سےفائدہ اٹھاتےہوئےپہلےمصرعےمیں دعویی کیاگیا 

ُ

ہےکہ گُ

مصرعےمیں دعوے کی دلیل فراہم کی گئی ہےکہ پھوؽ کادامن رفوکیاہواپایا۔گویااس کادامن کبھی چاک تھا۔بقوؽ شمس الرحمٰن فاروقی پھوؽ 

 کی د

ُ

 یوانگی)عاشقی( کی دلیل ہے۔کی پنکھڑیوں پرپائی جانےوالی نسوں کوشاعرنےرفوسےاتعاررہ کیا ہے۔گویایہی رفوپیراہنی گُ

 سمجھاکرتی ہے پھوؽ شعر کےتیورسےاولین تاثریہ حاصل ہوتا ہےکہ دنیا،جوگل کومحض 

ُ

،میرؔ نےاس روایتی تصور کےخلاػ ،گُ

کوعاق  بتلایا ہےاورثبوت میں اس کی رفوپیراہنی کوپیش کیاہے۔لیکن بین السطورمیں یہ احساس پوشیدہ ہےکہ عاشقوں کےسےمصائب 

 

ُ

کرلیا۔اسی لیےتومیرؔ نےخصوصیت عافیت جانی کہ اپناچاک دامن رفو کے بس کی بات نہیں۔لہٰذامعشوؼ بنےرہنےہی میں اس نےاٹھاناگُ

کےساتھ رفوپیراہنی کی طرػ اشارہ کیا ہےنہ کہ چاک دامنی کی طرػ۔گویارفوپیراہنی دلیل عاشقی ہی نہیں،عاشقی سےفرارہونےکی طرػ 

 کوعاق  ثابت کرنےتک محدود و د ایک بیاؿ میںاشارہ ہے۔ میرؔ کاکماؽ ہےکہ اسی

ُ

متضادومخالف معنی جمع کردیے ہیں۔لہٰذا شعرکامفہوؾ گُ

نہیں، عاشقی کےمصائب کونمایاں کرنےاورعاشقی کےمنصب کی برتری ثابت کرنےسےبھی عبارت ہے،یعنی عاشقی پرقائم رہناہرکسی کے 

  میں پائی جانے والی رعایت لفظی اورمعنوی رعایت کےسبب سے ہے۔بس کی بات نہیں۔اورمختلف معنوں کی یہ کجائی محض شعر

تعلیل کےمعنیٰ ہیں "وجہ متعین کرنا"یاوجہ بیاؿ کرنا۔حُسن تعلیل اس عمل کی خوبی اورندرت کی مثاؽ ہے۔اگر کسی :حُسنِ تعلیل

ت ونزاکت ہواوربات،واقعہ اورفطرت چیز کےلیے کوئی ایسی وجہ بیاؿ کی جائے جو،چاہےواقعی نہ ہومگر اس میں کوئی شاعرانہ جد

 سےمناسبت بھی رکھتی ہوتواسے"حسن تعلیل" کہتے ہیں۔

 :1مثاؽ 

 دریا ہوا بلند سبزہ ساحل چڑھا

 

 دریا ہوا بڑا زیارتِ مولا پئے

 

 )میرعشق(

 کی زیارت کےلیےبڑھاآتاتھا۔  دریا کی طغیانی کی وجہ یہ بیاؿ کی ہےکہ وہ اماؾ حسینؑ  

 :2مثاؽ 

 نہائی اوس میں پھر آنسوإں کی رات پہلے

 دلوں میں رات اتُری ہمارے بوند بوندیوں 

 )شہریار(    
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 شبنم اورگریہ عاق  کی بناپررات کےبھیگنےکی تعلیل )وجہ (بیاؿ کی ہے۔ 

 :3مثاؽ 

 موجیں کشاں کشاں دیکھنے اس کو آتی ہے

 چاندنی نہاتی ہے ساحل پہ باؽ کھولے

 

 )عادؽ منصوری(

د)جوار(پیداہوتا ہے۔اسُ کی نہایت عمدہ تعلیل ہے۔چاند کےزیرِ  
َ
 اثرلہروں میں م

شعرمیں ایسےالفاظ کااستعماؽ ایک ساتھ کیاجائےجس میں معنیٰ کےاعتبارسےتضادپایاجائےجیسےمرنا،جینا،آگ اورپانی، :تضاد

ػ اوردوسرے اجزائے کلاؾ کے وغیرہ۔اس صنعت کوصنعتِ تضادکاناؾ بھی دیاگیا ہے۔یہ تضاد،اسم ،فعل،حر شخشک اورتر،عرش اورفر

مابین بھی ہوسکتا ہےجیسے صبح اورشاؾ،فرشتہ اورانساؿ،خواب اوربیداری۔مختصر یہ کہ کلاؾ میں ایسے الفاظ جوایک دوسرےکی ضد ہوں،جمع 

 :کردیے جائیں۔مثلاً

 کیا کیا نشاطِ کار ہے ہوس کو

 مشہ کیا کا جینے تو مرنا نہ ہو

 

 مرنااورجینادومتضادالفاظ جمع کردیے گئےہیں۔اس شعرمیں  

 ہوں ہوں گاہ جیتا گاہ مرتا

 قیامت ہے تیرا جانا آنا

 

 اس شعرمیں مرنا،جینااورآنا،جاناایک دوسرے کی ضد ہیں۔ 

 کہیں شاہ ہوں کہیں ہوں گدا

 کہیں پارسا کہیں رند میکش

 

 ےکی ضد ہیں۔شعرمذکورمیں شاہ وگدا،رِند وپارساکوجمع کردیاگیا ہےجوایک دوسر 

 دوا درد

 

ِ

 نہ ہوا منت ک

 نہ ہوا بُرا ہوا میں نہ اچھا

 

 تضاد کی رعایت پائی جاتی ہے۔بھی اس شعرمیں اچھااوربُرادونوں ایک دوسرےکی ضد ہیں۔بلکہ درداوردوامیں  

 اکتسابی نتائج 15.6

 اس اکائی کا مطالعہ کرنے کے بعدآپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں:

  کرنے اور وضاحت کرنے کے ہیں۔اصطلاح میں ایسا علم جس کے ذریعہ سے ایک بات کو مختلف طریقوں سے بیاؿ کے معنی ظاہر

 بیاؿ کیا جاسکے۔
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 علم بیاؿ کی قسموں میں تشبیہ،اتعاررہ،مجاز مرسل اور کنایہ ہیں۔ 

  کا ٹکڑا۔کسی چیز کی خوبی یا خامی کی وجہ سے کسی دوسری چیز سے مشابہت دینا تشبیہ کہلاتا ہے۔جیسے چاند 

 (غرض تشبیہ5(وجہ تشبیہ)4( حرػ تشبیہ)3( مشبہ بہ)2( مشبہ)1تشبیہ کے پانچ ارکاؿ ہیں۔) 

  اتعاررہ کے معنی ادھار لینے کے ہیں۔جب کوئی چیز اپنے اصل معنیٰ میں استعماؽ نہ ہوکر مجازی معنی میں مستعمل ہو تو اسے اتعاررہ

 کہتے ہیں۔

 (مستعار لہ1اتعاررہ کے تین رکن ہیں۔ ) (مستعار منہ2) (وجہ جامع3 ) 

 تشبیہ کےعلاوہ کوئی اور تعلق پایا جائے تو اسے مجاز  اس میں جب کسی لفظ کے حقیقی معنیٰ  کے بجائے مجازی معنیٰ مراد لیے جائیں اور

 مرسل کہتے ہیں۔

 علمائے بلاغت نے مجاز مرسل کی چوبیس قسمیں بتائی ہیں۔ 

 بیاؿ کی اصطلاح میں جب لفظ کو حقیقی معنیٰ کے بجائے مجازی معنیٰ میں استعماؽ کیا جائے کنایہ کے معنی چھپی ہوئی بات کے ہیں۔علم 

 اور اس سے حقیقی اور مجازی دونوں معنی مراد لیے جائیں تو وہ کنایہ کہلاتا ہے۔

 جب شاعری میں کوئی تاریخی بات  بیاؿ کی جائے تواسے تلمیح کہتے ہیں۔ 

 ؿ کرے اور پھر اس کی نسبت سے ایسی مختلف چیزوں کا ذکر کرے جس میں کوئی تضاد نہ ہو تو اسے شاعر جب کلاؾ میں ایک چیز کو بیا

 مراعاۃ النظیر کہتے ہیں۔

  اسے تضاد کہاجاتا ہے جیسے دؿ اور رات،سیاہ وسفید وغیرہ۔ کلاؾ میں ایسے الفاظ لانا جو  ایک دوسرے کی ضد ہوں تو 

 کونکھارنےمیں کلاؾ ،تضاد وغیرہ ۃ النظیر،حسن تعلیلعا،مجاز مرسل کےعلاوہ تلمیح ،مراارُدو شعروادب میں تشبیہ ،اتعاررہ،کنایہ

 شعرکاحسن ولطف دوبالاہوجاتا ہے۔جن سے نہایت درجہ معاوؿ ومددگار ہیں۔

 مشکل الفاظ 15.7

 معنی ادا کرنے کے طریقے علم بیاؿ
Rhetoric / The art of expression 

 جس سے بات کی جائے مخاطب
Addressee / Person being addressed 

 بات کرنے والا متکلم
Speaker / Orator 

 دؽ کی بات مافی اضمیر 
Inner thoughts / Heartfelt feelings 

 اسلوب پیرایہ
Style / Manner / Method 

 بات پہنچانا ترسیل
Conveyance / Sending / Communication 

 اختصار ایجاز
Conciseness / Brevity 
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 باریک بینی نکتہ آفرینی
Insightfulness / Subtle observation 

 عمدہ قیمتی پتھر لعل بدخشاں
Badaskshan Ruby (a precious ruby) 

 ہرؿ کی آنکھ نین غزالاں
Eyes of a gazelle / Beautiful eyes 

 دیکھنے کی قوت باصرہ
Vision / Sight / Power of seeing 

 کی قوتسننے  سامعہ
Hearing / Power of listening 

 سونگھنے کی قوت شامہ
Smelling / Sense of smell 

 چھونے کی قوت لامسہ
Touch / Sense of touch 

 چکھنے کی قوت ذائقہ
Taste / Sense of taste 

 حسین جسم والا گل انداؾ
Flower-like body / Beloved 

 شعر کی لفظی خوبیاں صنائع
Poetic skills / Literary excellence 

 اتعاررہ

حقیقی معنی کے بجائے مجازی معنی میں استعماؽ 

  جانے والا لفظ یا جملہکیا

Metaphor 

 تشبیہ

ایسا بیاؿ جس میں ایک چیز کو دوسرے کی 

 طرح کہاجائے

Simile / Comparison 

 تاریخی/مذہبی اشارہ تلمیح
Allusion / Reference (historical or religious) 

 نادر، بے مثل بدائع
Unique creations / Literary excellence / Novelty 

 کلاؾ میں حسن صنعت
Art / Craft / Skill 

 دؽ کی آلودگی کدورت
Pollution / Impurity / Grief 

 برتن ظرػ
Container / Cup / Vessel 

ر وػ

 

مع
 برتن میں رکھی چیز 

Contained object / Thing kept in a vessel 

 مٹکا خم
Jar / Wine container 

 بڑا پیالہ قدح
Large cup / Goblet 

 گھڑا سبو
Water jar / Pitcher 

 شبنم اوس
Dew 

 احساؿ مند منت کش
Grateful / One who returns favor 
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 مشقیں 15.8

 خالی جگہوں کو پُر کیجیے۔ :1مشق 

(i) کرنے کے ہیں۔ …………بیاؿ کے معنی ظاہر کرنے اور 

(ii)  ہیں۔ ……………………،مجاز مرسل اور..…………………علم بیاؿ کی قسموں میں تشبیہ 

(iii)  کہلاتا ہے۔ .………………کسی چیز کی خوبی یا خامی کی وجہ سے کسی دوسری چیز سے مشابہت دینا 

(iv)  کہتے ہیں۔ .…………………جب کوئی چیز اپنے اصل معنیٰ میں استعماؽ نہ ہوکر مجازی معنی میں مستعمل ہو تو اسے 

(v)  قسمیں بتائی ہیں۔ ..……………علمائے بلاغت نے مجاز مرسل کی 

(vi)  جب لفظ کو حقیقی معنیٰ کے بجائے مجازی معنیٰ میں استعماؽ کیا جائے اور اس سے حقیقی اور مجازی دونوں معنی مراد لیے جائیں تو وہ

 کہلاتا ہے۔.…………………

(vii)  کہتے ہیں۔………………………جب شاعری میں کوئی تاریخی بات  بیاؿ کی جائے تواسے 

 

 نمونہ امتحانی سوالات 15.9

 :معروضی سوالات15.9.1

 علم بیاؿ کی کتنی قسمیں ہیں؟ (1)

(a) دو (b) تین (c) پانچ (d) چار 

 قرار دینا کیا کہلاتا ہے؟کے مشابہ کسی چیز کو کسی چیز  (2) 

(a) تشبیہ (b) اتعاررہ (c) تلمیح (d) مجاز مرسل 

  معنی ہیں؟کنایہ کے کیا  (3) 

(a) اشارہ یا علامت (b) چھپی ہوئی بات (c) بات واضح (d) دیکھنا 

 کل کہہ کر جز مراد لینا کس کا جز ہے؟ (4) 

(a) اتعاررہ (b) تشبیہ (c) تضاد (d) مجاز مرسل 

 کہتے ہیں۔……………………تاریخی یا مذہبی واقعے کے طرػ اشارہ کیا جائے اسے کلاؾ میں کسی (5) 

(a) تضاد (b) تلمیح (c) مراعاۃ النظیر (d) حسن تعلیل 



193 
 

 :مختصر جوابات کے حامل سوالات15.9.2

 علم بدیع کسےکہتےہیں وضاحت کیجئے۔ .1

 تلمیح کسے کہتے ہیں۔لکھیے۔ .2

 مجاز مرسل کی تعریف مثالوں کے ساتھ لکھیے۔ .3

 تضاد کی چند مثالیں دیجیے۔ .4

 ذیل میں سے کسی دو کی تعریف بیاؿ کیجیے۔ .5

 کنایہ اتعاررہ، تضاد، تشبیہ،    

 :کے حامل سوالات طویل جوابات15.9.3

 ۔کیجیے کی وضاحتکےاجزا اسعلم بیاؿ کی تعریف کرتےہوئے .1

 مثاؽ واضح  کیجئے۔مع اتعاررہ اورتشبیہ کافرؼ  .2

 ارکاؿ پر روشنی ڈالیے۔تشبیہ کی تعریف اور  .3

 جوابات:کے  15.9.1

(i) D (ii) A (iii) B (iv) D (v) B 
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 پزھنےکاطریقہ:16اکائی

 اکائی کےاجزا

 تمہید   16.0  

 مقاصد   16.1  

 پزھنا   16.2  

 پزھنےکےطریقے  16.2.1   

 مطالعہ یاپزھنےکی عادت   16.3  

 مطالعےکامقصد   16.4  

 مطالعےکی قسمیں   16.5  

 گہرامطالعہ  16.5.1   

 وسیع مطالعہ  16.5.2   

 مطالعہ  متلاشی  16.5.3   

 مطالعہ سرسری  16.5.4   

 اکتسابی نتائج   16.6  

 مشکل الفاظ   16.7  

 مشقیں   16.8  

 نمونہ امتحانی سوالات   16.9  

 تمہید 16.0

ہم جانتےہیں کہ زباؿ انسانوں کےدرمیاؿ رابطےکاسب سےاہم ذریعہ ہے۔زباؿ ہی کےوسیلےسےہم اپنےیاللات دوسروں تک  

اوردوسروں کےیاللات سےواقف ہوسکتےہیں۔اگرچہ ہم اشاروں،جسمانی حرکات،علامات اورنشانات کےذریعہ بھی کوئی پیاؾ  پہنچاسکتےہیں

دےسکتےہیں لیکن یہ کاؾ صرػ محدودپیمانےپرممکن ہے جب کہ وسیع پیمانےپراپنےجذبات واحساسات اورافکارویاللات کی ترسیل صرػ 

عات اورمعلومات حاصل کی جاتی ہیں۔زباؿ ہی میں انھیں حفوظظ کیاجاتاہےاورزباؿ ہی زباؿ کےذریعےہی ممکن ہے۔زباؿ کی مددسےاطلا

کےذریعےاؿ اطلاعات اورمعلومات کوکسی فردیاسارےانسانوں تک پہنچایاجاسکتا ہے۔اگرزباؿ نہ ہوتی توتہذیب وتمدؿ،سائینس اور 
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ؾ یہ ہواکہ انساؿ کی انفرادی اورسماجی زندگی میں زباؿ نہایت اہم ٹکنالوجی کےمیدانوں میں جوترقیات ہوئی ہیں وہ وجودمیں نہ آتیں۔ تومعلو

 کرداراداکرتی ہے۔اس لیےزباؿ سیکھنےکی بڑی اہمیت ہے۔

 کسی زباؿ کوسیکھنےسےمرادیہ ہےکہ سیکھنےوالااپنےاندراس زباؿ کی چارمہارتیں پیداکرے۔یہ مہارتیں ہیں: 

 (Writing)(لکھنا   4) (Reading)(پزھنا   3) (Speaking)(بولنا   2) (Listening)(سننا   1) 

کہاجاتاہے۔سیکھنےوالاجب تک اؿ چاروں مہارتوں پرعبورحاصل نہ کرےاس (Language Skills)انہیں لسانی مہارتیں 

تعلق پزھنے سے  کےسیکھنےکاعمل مکمل نہیں کہلایاجاسکتا۔زباؿ کی جودیگرتین مہارتیں ہیں یعنی زباؿ کوسننااورسمجھنا،بولنااورلکھنااؿ کاگہرا

ہے۔کسی زباؿ کوسیکھنےوالااس زباؿ میں لکھی گئی حرییروں کوجس قدرزیادہ پزھےگااسی قدراس زباؿ کوسمجھنے،بولنےاوراس زباؿ میں لکھنے 

 کی صلاحیت میں اضافہ ہوگا۔اس اکائی میں ہم پزھنےکےطریقےکےبارےمیں معلومات حاصل کریں گے۔

 مقاصد 16.1

 کرنےکےبعدآپ اس قابل ہوجائیں گےکہ:اس اکائی کامطالعہ 

 پزھنے)مطالعہ(سے لطف اندوزہوں۔ 

 اکائی میں بیاؿ کردہ مختلف تصورات کےمطابق پزھنےکی عادت کوفروغ دیں۔ 

 اردوکتابوں کےمطالعےسےمحظوظ ہوں۔ 

 مختلف الفاظ کےمعنیٰ ومفہوؾ سےواقف ہوں اورنئےالفاط کےمعنیٰ معلوؾ کرنےکےلیےلغت کااستعماؽ کریں۔ 

 دفیل  اورخودختاررقاری)پزھنےوالا( نیں۔خو 

 تیزرفتارمطالعہ کی اہمیت سےواقف ہوں اوراس کی عادت ڈالیں۔ 

 پزھنا 16.2

پزھنایاکسی زباؿ میں لکھےگئےحرییری موادکوپزھنےکی صلاحیت اورمہارت حاصل کرنانہ صرػ زباؿ کوسیکھنےبلکہ"تعلیم"  

(Education) کااہم حصہ ہے۔حقیقی معنیٰ میں تعلیم کاآغازپزھناسیکھنےسےہوتاہےکیونکہ ہم سننااوربولناتوماں کی گودہی  سےسیکھناشروع

کرتےہیں۔اسی لیے"پزھنے"کوتعلیم کی ابتداکہاجاتاہے۔پزھنےکےکئی عملی فائدےہیں۔پزھنانہ صرػ ایک خاص  طرح کالطف 

مات کادروازہ کھولتاہے۔پزھنےکی عادت نہ صرػ اپنےثقافتی ورثےسےعلم ودانش کی روشنی اورمسرت بہم پہنچاتا ہےبلکہ یہ انساؿ پرمعلو

کےحصوؽ میں مددکرتی ہےبلکہ فراغت کےاوقات کےصحیح مصرػ یعنی مطالعےاورکتب بینی کی طرػ بھی راغب کرتی ہے۔پزھنے 

اؿ کےمعنی سےواقفیت ۔محاورات کامطلب اور )مطالعہ کرنے(کی بدولت زباؿ سےتعلق  کئی مسائل حل ہوتےہیں جیسےنئےالفاظ اور

کہ انھیں گفتگواورحرییرمیں استعماؽ کرنا۔زباؿ  کی نزاکتوں اورباریکیوں )مثلاً صنائع وبدائع(کوسمجھناوغیرہ۔ پزھنےسے یہ بھی پتہ چلتاہے

وہ ذریعہ ہےجوعلم ومعلومات جملوں اورپیراگرافوں کی ساخت کیسی ہوتی ہےاورعبارت کس طرح تشکیل دی جاتی ہے۔مختصر یہ کہ پزھنا
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 کےایک لامحدودمیداؿ کےسامنےہمیں لاکھڑاکرتاہےجس میں ہم نا بچاہےآگےبڑھ سکتےہیں۔

عاؾ طورپرپزھنابامعنیٰ ہی ہوتاہے۔یعنی جوکچھ پزھاجارہاہےاسےسمجھابھی جارہاہوتاہے۔پزھنےکےعمل میں تین عناصر شامل 

 رہتےہیں جویہ ہیں:

 (مفہوؾ3)  (آواز2) (علامت1)

 (علامت سےمرادحروػ کےذریعےنی ہوئی الفاظ کی شکلیں۔1)

 (آوازسےمراداس لفظ میں شامل حروػ کی آوازیں جنھیں لفظ کوپزھتےوقت ایک خاص اندازسےاداکرتےہیں۔2)

اا۔3)

 

ھٹ
 
ج
ص

 (مفہوؾ سےمرادہےلفظ کی شکل کوپہچاننےاوراس میں شامل آوازوں کوخاص ترتیب سےاداکرتےہوئےاس لفظ کےمعنیٰ کو 

ؿ الفاظ میں ہم یہ کہہ سکتےہیں کہ کسی عبارت کوپزھنےکےلیےاردوحروػ ہجی  اوراؿ کی مختلف کلوںں کوپہچانناہے وہ لفظ آسا

کےشروع میں آئیں یادرمیاؿ میں یاآخر،میں پہلی شرط ہے۔دوسراتقاضہ یہ سمجھناہےکہ حروػ کوکس طرح جوڑاگیاہےاورکس ترتیب میں 

لفظ کوبہ آسانی پہچاؿ سکتےہیں اگرہم یہ جانتےہوں کہ اس کااملاکیاہے۔یہ سمجھنابھی ضروری ہےکہ  رکھاگیاہےکہ اؿ سےلفظ بنے۔ہم کسی

الفاظ کوکس طرح ایک خاص ترتیب میں رکھاگیاہےکہ اؿ سےایک جملہ بنے۔پزھنےکےسلسلے میں آخری بات یہ ہےکہ آپ جتنےزیادہ 

 الفاظ سےواقف ہوں گےاسی قدرآپ کےپزھنےکاعمل بہترہوگا۔

ظ کی شناخت  کےبعدپزھنےمیں حرییرشدہ )لکھےگئے(الفاظ کوسمجھنایعنی اؿ کےمعنیٰ کوسمجھناشامل ہے۔جب آپ معنیٰ کو الفا

 کہتےہیں۔(Reading Comprehension)سمجھتےہوئےپزھتےہیں تواس کوفہم کےساتھ پزھنا یاسمجھتےہوئےپزھنا

 :پزھنےکےطریقے 16.2.1

(خاموش خوانی یاخاموش مطالعہ 2)  (Loud Reading) آوازبلندپزھنا(بلندخوانی یعنی بہ1پزھنےکےدوطریقےہیں۔) 

(Silent Reading)۔ 

اؿ میں بلندخوانی یابلندآوازسےپزھنےکاطریقہ ابتدائی درجات کےطلةکےلیےمناسب ہے۔اس کےذریعہ طلةاپنےتلفظ کی  

 غلطیوں کوسدھارکرصحیح تلفظ سیکھ سکتےہیں۔

ہونٹ حرکت نہیں کرتے۔منہ سےآوازنہیں نکلتی۔عبارت پرنظرجماکرآنکھوں سےپزھا خاموش خوانی یاخاموش مطالعےمیں  

جاتاہے۔یہ طریقہ اونچی جماعتوں کےطلةکےلیےمفیدہے۔طلةکے علاوہ عاؾ لوگ بھی اخبارات ،رسائل اورکتابیں پزھنےکےلیے 

یگرلوگوں کےکاموں میں خلل نہیں پزتا۔ خاموش مطالعےکاطریقہ ہی استعماؽ کرتےہیں۔کیونکہ اس سےدوسرےمطالعہ کرنےوالوں یاد

 خاموش مطالعہ میں پزھنےکی رفتاربھی تیزہوتی ہے۔

 مطالعہ یاپزھنےکی عادت 16.3

وہ آدمی خوش نصیب ہےجس نےنوجوانی سےہی مطالعےکی عادت ڈاؽ لی۔کیونکہ اس طرح اس نےزندگی بھرکےلیےمسرت،  
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کےپاس اس کی پیاری کتابیں ہیں وہ کبھی اپنےآپ کوتنہامحسوس نہیں کرے علم اورفیض حاصل کرنےکاوسیلہ حاصل کرلیا۔جب تک اس 

گا۔فرصت کےاوقات گسارنےکےلیےہمیشہ ایک خوشگوارمشغلہ اس کےپاس ہوگا۔اس لیےوہ کبھی اکتاہٹ اوربےزاری کاشکارنہ ہوگا۔ 

شاہی خزانے"کہتاہے۔یہ ایسےخزانے اس کےپاس ایسی دولت ہوگی جوسونےسےبھی زیادہ قیمتی ہے۔مشہورمصنف رسکن بونڈ کتابوں کو"

ہیں جوسونے،چاندی اورقیمتی جواہرات سےنہیں بھرےہیں لیکن ایسی دولت سےبھرےہوئےہیں جواؿ چیزوں سےزیادہ قدرویمت 

رکھتی ہےاوروہ ہےعلم،اعلیٰ یاللات،اوربلندنصب العین کی دولت۔ درحقیقت وہ آدمی غریب ہےجوپزھتانہیں ہے اس لیے اس کی زندگی 

 خالی خالی سی ہے۔ بھی

کتابیں ہماری ساتھی ہیں۔تنہائی میں ہم اؿ سےباتیں کرتےہیں۔ہماری باتیں تووہ نہیں سنتیں،مگرہم تواؿ کی ایک ایک بات غور  

سےسنتےہیں۔اگرہم بری کتابوں کےمطالعےمیں وقت صرػ کرتےہیں تواس کامطلب یہ ہوتا ہےکہ ہم اتنی دیربرےساتھی کی صحبت میں 

ب اس برےساتھی پرتوہم اپنی اچھائیوں کاکوئی اثرڈاؽ نہیں سکتے۔اس لیےکہ کتابیں ہماری سنتی ہی کب ہیں؟البتہ اؿ کی گسارتےہیں۔ا

باتوں کاہمارےاوپرگہرااثرپزےگا۔اوربری صحبت کاانساؿ کےاوپرکتنابرااثرپزتاہےیہ آپ خوب جانتےہیں۔کیاکوئی شریف آدمی کبھی 

بیں بہترین ہم شین  ہوتی ہیں۔جتنی دیرہم اؿ کامطالعہ کرتےہیں اؿ کی اچھی اچھی باتوں کاہم پر بری صحبت پسندکرےگا؟اسی طرح اچھی کتا

اثرپزتا ہے۔ہرشخص یہی چاہتاہےکہ ہمیں اچھےہم شین  ملیں تاکہ ہم بھی اؿ کی طرح اچھے ہوجائیں۔چنانچہ مطالعے کےلیےہمیں اچھی 

چھی اچھی کتابیں شائع ہوئی ہیں اورآج بھی ہورہی ہیں۔شکرہےکہ آپ کواردولکھنا کتابوں کاانتخاب کرنالازمی ہے۔اردوزباؿ میں بےشمارا

پزھناآگیا۔اب آپ خودہی علم وادب اوردیگرموضوعات کی بہت سی کتابوں کامطالعہ کرکےاؿ سےاچھی اچھی باتیں اورمفید معلومات 

 حاصل کرسکتےہیں۔

 مطالعےکامقصد 16.4

 اندازمیں انجاؾ دیاجائے۔غیرمنظم یابےترتیب مطالعےسےخاطرخواہ فائدہ پزھنااسی وقت فائدہ مند ہوتاہےجب اسےمنظم

ےکرناہوتاہےکہ "کیاپزھیں"؟دوسرےہمیں اس بات کابھی 

ے

طی
حاصل نہیں ہوتا۔مطالعےکومنظم کرنےکےلیےسب سےپہلےہمیں یہ 

ایک حصے کےطورپر۔ تیسرے علم ہوناچاہیےکہ اسےکیوں پزھناچاہتےہیں؟آیامعلومات کےلیے،یالطف اندوزی کےلیےیااپنےیشےسکے

ےکرناہوتاہےکہ ہمیں

ے

طی
 اسےکس طرح پزھیں؟یعنی کیاصرػ چندحصوں کوپزھیں؟سارےکاساراپزھیں ۔گہرائی سےپزھیں ؟وغیرہ۔ 

"پزھنے"پرجوتحقیق کی گئی ہےاس سےمعلوؾ ہواکہ ہم کسی حرییرکوہمیشہ لفظ بہ لفظ نہیں پزھتے۔ہاں جوپزھنےمیں کمزورہوتے 

 ،لفظ ،لفظ کرکےپزھتےہیں۔تجربہ کاراورمشاؼ پزھنےوالابیک وقت کئی الفاظ ایک ساتھ پزھ لیتاہے۔ہیں وہ اٹک اٹک کر

کی کتاب،ناوؽ یاافسانوی ادب پزھتےہیں توہماری پزھنےکی رفتار بہت تیز ہوتی ہے۔ لیکن جب ہم (Comic)جب ہم کوئی کامک

 رفتارکوسست کرلیتےہیں۔کوئی درسی کتاب یاحوالےکی کتاب کامطالعہ کرتےہیں توہم پزھنےکی 

پہلی صورت میں پرھنےکامقصدصرػ لطف اندوزہوناتھااس لیےپزھنےکی رفتارتیزتھی۔لیکن دوسری صورت میں ہماراپزھنا 
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ایک پورا شعوری عمل تھاجس کامقصدامتحاؿ میں کامیابی حاصل کرناتھااس لیےپزھنےکی رفتاردھیمی تھی۔مقصدکےفرؼ سےپزھنےکی رفتار 

 میں فرؼ پزتاہے۔

پزھنابہرحاؽ ایک بامقصدعمل ہے۔ہرشخص کاپزھنےکامقصددوسرےسےمختلف ہوتا ہےلیکن پزھنےکےجوعمومی مقاصد 

 ہوتے ہیں وہ درج ذیل ہیں۔

 حرییرمیں پیش کیےگئےمرکزی یالؽ کوسمجھنایااس کےخلاصے کوسمجھنا۔ .1

 حرییرمیں درج خاص معلومات یااطلاع کاحصوؽ۔ .2

  حرییر کےذریعےسےپہنچاناچاہتاہے۔اس پیغاؾ یایالؽ کوسمجھناجومصنف اپنی .3

 موادمضموؿ کی عمومی سمجھ پیداکرنا۔ .4

 علم کےکسی خاص میداؿ میں ہونےوالی نئی تبدیلیوں کوسمجھنا۔ .5

 حرییرکےاسلوب اورزباؿ کےاستعماؽ سےواقف ہونا۔ .6

 مطالعےکی قسمیں 16.5

 مطالعےیاپزھنےکی چارقسمیں ہیں جودرج ذیل ہیں۔ 

 (Intensive Reading)گہرامطالعہ .1

  (Extensive Reading)وسیع مطالعہ .2

 (Scanning)مطالعہ متلاشی .3

 (Skimming)مطالعہ سرسری .4

 آئیےاب مطالعےکی اؿ تماؾ قسموں کاتفصیلی جائزہ لیتےہیں۔

 : (Intensive Reading) گہرامطالعہ 16.5.1

ہے۔متن)عبارت/حرییر(پرپوری توجہ مرکوزکرتےہوئےفعاؽ اور گہرےمطالعہ کوزباؿ سیکھنےکاایک اہم ذریعہ تصورکیاجاتا  

بھرپورطریقےسےپزھنےکوگہرامطالعہ کہتےہیں۔اس میں پزھنےوالاحرییرکوپوری مہارت کےساتھ پزھنےاوراس کی باریک باتوں کوسمجھنے کی 

ں میں گہرے کوشش کرتاہے۔ذہن میں ایک خاص مقصدرکھتےہوئےتفصیل سےپزھنابھی گہرےمطالعےکاجزوہے۔دوسرےلفظو

مطالعےسےمرادکسی حرییرکوبالکل درست اورٹھیک طورپرسمجھنےکےلیےتفصیل سےپزھناہےتاکہ اس کےذریعہ تفصیلی معلومات حاصل 

ہوں۔اس میں حرییرکی ضخامت سےزیادہ اس کی گہرائی اورباریکیوں کوصحیح طورپرسمجھنےپرزوردیاجاتاہے۔اس میں پزھنےوالاحرییرمیں پیش 

اوراس کےایک ایک لفظ کاتجزیہ کرنےکی کوشش کرتاہےاوربعض اوقات حرییرمیں بیاؿ کیےگئےمصنف کےجذبات کردہ یاللات کوسمجھنے

 اورتاثرات کوخودبھی محسوس کرتا ہے۔
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گہرامطالعہ مکمل اوربھرپورتوجہ کےساتھ تفصیلی مطالعےکوکہتےہیں۔پزھنےکامطلب ہی یہی ہوتاہےہم پزھ کرکسی عبارت میں 

کوسمجھیں۔اردومتن /عبارت کوپزھنےکےدوراؿ ذخیرہ الفاظ)نامعلوؾ الفاظ /نئےالفاظ(اورنحو)جملوں کی بناوٹ یا  پیش کی گئی معلومات

ساخت(سےجڑے ہوئےبعض مسائل کاسامناکرناپزسکتاہےجب اس طرح کی مشکل پیش آئےتوبجائےاس کےکہ پزھنابندھ کردیں 

 جاری رکھیں۔کچھ دنوں بعدآپ کی یہ کلات ت خودبخوددورہوجائیں گی۔قیاساً الفاظ کےقریبی معنیٰ تک پہنچنےکی کوشش کریں اورپزھنا

مشکل الفاظ کےمعنیٰ معلوؾ کرنےکےلیےلغت کااستعماؽ کریں۔اس کےعلاوہ آؿ لائن لغت سےبھی معنیٰ معلوؾ کرسکتےہیں جو 

Googleپردستیاب ہے۔ 

 دیےگئےسوالات کےجوابات دے سکیں۔ ذیل میں ایک عبارت دی گئی ہے۔آپ اس کاگہرامطالعہ کریں تاکہ اس سےتعلق 

کیادرخت بات  کرسکتےہیں؟ہاں لیکن الفاظ کےذریعےنہیں۔سائینسدانوں کےپاس یہ یقین کرنےکےلیےمعقوؽ دلائل موجود 

ہیں کہ درخت ایک دوسرےکوپیغامات کی ترسیل کرتےہیں۔اس بات کوزیادہ مدت نہیں گسری جب محققوں کوبعض حیرت انگیز چیزیں 

۔اوؽ یہ کہ جنگل میں ایک بیدکےدرخت پرتتلی کےلارواکاحملہ ہوا۔بیدکےدرخت نےاپنےپتوں کی کیمسٹری اس طرح بدؽ  معلوؾ ہوئیں

دی کہ اؿ کاذائقہ نہایت ناگوارہوگیا۔لارواإں کوانھیں کھانےسےگھن آنےلگی اورانہوں نےبیدکےپتےکھاناچھوڑدیا۔اس سےبھی زیادہ 

نےکچھ خاص قسم کےبخارات فضامیں خارج کیے۔یہ گویااپنےپزوسیوں کوہویارکرنےکے حیرت ناک بات یہ ہوئی کہ بیدکےاس درخت 

لیےایک اشارہ)سگنل(تھاجوانھیں اس بات کی حرییک دےرہاتھاکہ وہ بھی اپنےپتوں کی کیمسٹری بدؽ دیں تاکہ وہ بدذائقہ ہوجائیں اور 

نجاؾ دی جائےہم ماتھےپربل ڈاؽ کراپنےکندھےاچکاکریا لارواسےحفوظظ رہیں۔ترسیل کےلیےضروری نہیں کہ وہ الفاظ کےذریعہ ہی ا

اپنےہاتھوں  کی حرکت یااشارے سےبھی ایک دوسرےسےبات کرسکتےہیں۔ہم جانتےہیں کہ پرندےاورجانورمختلف باتوں کےاظہارکے 

دیتی ہیں کہ  لیےگانوں،آوازوں اورحرکتوں سےکاؾ لیتےہیں۔شہدکی مکھیاں ایک خاص اندازمیں رقص کرکےدوسری مکھیوں کواشارہ

 شہدبنانےکےلیےدرکارپھولوں کارس کہاں مل سکتاہے؟تب درختوں کےپاس پیامات بھیجنےکےطریقےکیوں نہیں ہوسکتے؟

 آپ نےاوپردی گئی عبارت کاگہرامطالعہ کیا۔اب ذیل کےسوالات کےصحیح جواب کی نشاندہی کیجئے۔

 تے۔اوپرکی عبارت سےیہ نتیجہ اخذہوتاہےکہ لارواؿ پتےکونہیں کھا ۔1

(A جن کاذائقہ خراب ہو   (B جوزمین پرگرےہوئےہوتےہیں 

(C جن کی شکل نامانوس ہوتی ہے  (D جوشہدکی مکھیوں کےچھتےکےقریب ہوتےہیں 

 بیدکےدرخت نےاپنی حفاظت کےلیےکیا طریقہ اختیارکیا؟ ۔2

(A زیادہ سےزیادہ شاخیں نکالیں  (B اپنےپتوں کی کیمسٹری بدؽ دی 

(C پرندوں اورشہدکی مکھیوں کےساتھ رابطہ کیا (D لارواإں کوپناہ گاہ فراہم کی 

 ۔بیدکےدرخت نےدوسرےدرختوں تک پیاؾ کی ترسیل کس طرح کی؟3

(Aاپنی شاخوں کوحرکت دے کر  (B اپنےپتےجھڑاکر 
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(C ایک خاص طرح کےبخارات خارج کرکے (D اپنےپتوں کارنگ بدؽ کر 

 مات کی ترسیل کرتی ہیں۔۔شہدکی مکھیاں ایک دوسرےکوپیا4

(A ایک دوسرےکوچھوکر   (B ایک دوسرےکوسنگھ کر 

(C غیرمعموللی آوازیں نکاؽ کر   (D خاص اندازمیں حرکت کرکے 

 ۔ شہدکی مکھیاں ایک دوسرےکو۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔کی جائےوقوع بتاسکتی ہیں۔5

(A شہد  (B درخت  (C پھوؽ رس  (Dچھتے 

 :(Extensive Reading) وسیع مطالعہ 16.5.2

وسیع مطالعہ حرییروں)کتب ورسائل وغیرہ( کی بڑی تعدادکےمطالعےپرمشتمل ہوتاہے۔لیکن اس مطالعےمیں نامعلوؾ یانئے  

الفاظ کےمعنی معلوؾ کرنےیانئی تراکیب کوسمجھنےپرتوجہ نہیں دی جاتی۔اس مطالعےکامقصد یہ ہوتاہےکہ حرییرکامجموعی مفہوؾ،عمومی معنیٰ 

س کاعمومی موضوع معلوؾ کیاجائے۔یہ زباؿ کی تفصیلات،اس کی ساخت اورخوب صورتی کی جانچ پزتاؽ سےسروکارنہیں رکھتا۔وسیع اورا

مطالعےمیں پزھنےوالامعلومات کےحصوؽ اورلطف اندوزی دونوں کی خاطرپزھتاہےلیکن اس کےمطالعےمیں پھیلاإ توہوتاہےگہرائی نہیں 

 ہوتی۔

 وسیع مطالعےکی خصوصیات

 ماہرین نےوسیع مطالعےکی کچھ خصوصیات واضح کی ہیں جودرج ذیل ہیں: 

 سیکھنےوالےکےلیےپزھنےکاموادآساؿ اوردلچسپ ہو۔ .1

 انتخاب کےلیےمواد)کتب ورسائل(اورموضوعات میں تنوع اورکثرت ہوتی ہے۔ .2

 طالب علم موادکاانتخاب کرتاہے۔ .3

 طالب علم جس قدرممکن ہوپزھتاہے۔ .4

 اندوزی،معلومات اورعمومی سمجھ بوجھ کی خاطرہوتاہے۔مطالعہ لطف  .5

 وسیع مطالعہ اپناصلہ آپ ہوتاہے۔اس میں مشقیں،سوالات اورامتحاؿ نہیں ہوتا۔ .6

 موادطالب علم کی زباؿ دانی کی صلاحیت کےمطابق ہوتاہے۔ .7

 مطالعہ انفرادی اورخاموش ہوتاہے۔ .8

 اساتذہ طلةکی نگرانی اوررہبری کرتےہیں۔ .9
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 باؿ کی عاؾ استعدادکوفروغ دیتاہے۔وسیع مطالعہ ز .10

  مطالعہ:متلاشی 16.5.3

سےمرادایسامطالعہ ہےجس میں پزھنےوالا (Scanning)مطالعہ ری سےپزھنےکاایک طریقہ ہے۔متلاشیاجمالی مطالعہ تیزرفتا 

 مطالعےکا نہیں دیتا۔متلاشیسری باتوں پرتوجہ متن)حرییر/ عبارت(میں کوئی خاص چیزجیسےناؾ یانمبرتلاش کرتاہےاورمتن میں درج دو

مطالعے   اوراگرہیں توکس جگہ ہیں۔متلاشیمقصدیہ جاننا ہوتا ہےکہ جس حرییرکوہم پزھ رہےہیں اس میں ہمیں مطلوب معلومات ہیں یانہیں

کےعمل میں ہم درکارمعلومات تلاش کرنےکےلیےجس قدرممکن ہواس قدرتیزی سےپزھتےہیں یاحرییرپرنظردوڑاتےہیں۔فرض کیجئے 

کوکسی خاص شخص کےٹیلی فوؿ نمبر کی تلاش ہے۔آپ اس کےٹیلی فوؿ نمبرکوڈھونڈنےکےلیےصفحے کی ہر سطر نہیں پزھتےبلکہ پورے  آپ

 صفحےپرایک سرسری ڈالتےہیں تاکہ مطلوبہ نمبرنظر آجائے۔

 مطالعہ درج ذیل مراحل پرمشتمل ہوتا ہے:  متلاشی  مطالعہ کےمراحل:متلاشی

  حرییری موادسےکس قسم کی اطلاع مطلوب ہے۔مقصدکاتعین یعنی زیرمطالعہ .1

 اندازہ لگاناکہ وہ اطلاع کس شکل میں ہوسکتی ہےجیسے ناؾ،نمبروغیرہ .2

 موادکاتجزیہ  .3

  مطالعےکےلیےکچھ مشقیں دی گئی ہیں۔ذیل میں آپ کےمتلاشی

ہیں۔اؿ کامطالعہ کیجئےاورسوالات  شالیمارپلازامیں مختلف لوگوں کےآفس ہیں۔اؿ کےناؾ پیشہ اورکمروں کےنمبرذیل میں درج :1مشق 

 کوحل کیجئے۔

 202  آئی اسپیشلسٹ  ڈاکٹرحمیداکبر

 104  چارٹرڈاکاإنٹینٹ  آر۔ڈی۔ماتھر

 204    ایڈوکیٹ   سرلادیوی

 106   ماہراطفاؽ  ڈاکٹرسراج احمد

    روی کمار

 

ٹ کٹ

 

ٹ
 304  آرکی 

 302   انجینئرز  کپوراینڈکپور

 306   جرنلسٹ  مظفرحسین

 شالیمارپلازامیں کتنی منزلیں ہیں؟ .1

(A 2   (B 3   (C 4   (D 6 
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 اگرکسی کوآنکھ میں تکلیف ہوتووہ کس کمرےمیں جائےگا؟ .2

(A 106   (B 202   (C 304   (D 104 

 ذیل کےسب لوگوں کوٹیکس کامسئلہ پیش آسکتاہےسوائے۔۔۔۔۔۔۔کے۔ .3

(A آر۔ڈی۔ماتھر  (B سرلادیوی  (C روی کمار  (D مظفرحسین 

ذیل میں کچھ شہروں کےناؾ اوراؿ کےآگےایک وقت دیاگیاہے۔اؿ شہروں کےوقت میں ایک خاص تعلق پایاجاتاہے۔جیسے  :2مشق 

 رکھ جب ابوظہبی میں شاؾ کےچاربجےہوں توبیجنگ میں رات کےآٹھ اورڈھاکہ میں شاؾ کےچھےبجےہوں گے۔اس تعلق کوذہن میں

 ۔کردیےگئےٹیبل کامطالعہ کیجیے

 وقت شہر وقت شہر

 pm 5.30 کولکتہ pm 4.00 ابوظہبی

 ر ا pm 3.00 استنبوؽ
ی

 

 ٹ
کن

 10.00 pm 

دو pm 2.00 عماؿ

 

د

 

مٹ
ھ

 

کن

 5.30 pm 

 1.00pm لندؿ pm 7.00 بنکاک

 am 4.00 لاس ینجلس pm 8.00 بیجنگ

 pm 4.00 ماہے pm 1.00 باؿ

 pm 5.30 ممبئی am 7.00 بوسٹن

 pm 4.00 ملبورؿ pm 1.00 بڈاپسٹ

 am 7.00 مونٹریاؽ pm 1.00 جنیوا

 pm 3.00 ماسکو pm 2.00 دمشق

 pm 1.00 میونخ pm 7.00 جکارتا

 pm 5.30 نئی دہلی pm 2.00 خرطوؾ

 pm 7.00 نیویارک pm 6.00 ڈھاکہ

 pm 2.00 یروشلم pm 6.00 ڈلاس

 pm 2.00 قاہرہ pm 1.00 فرینکفرٹ

 ذیل میں دیےگئےسواؽ کاجواب ممکنہ عجلت سےدیجیے۔ 

 لندؿ میں دؿ کےبارہ بجےہوں توذیل میں درج شہروں میں کیاوقت ہوگا؟جب  

 (چنئی5)  (جنیوا4) (نیویارک3)  (لاس اینجلس2)  ( بیجنگ1) 



203 
 

  (Skinning) مطالعہ سرسری 16.5.4

یہ تیزی سےپزھنےکی ایک تکنیک ہےجواکثرذہن میں ایک خاص مقصدرکھ کرکی جاتی ہے۔جب ہم کسی حرییر کوسرسری انداز  

 تیزی سےپزھتےہیں تواس سےہمارامقصدیہ ہوتاہےکہ اس حرییرموادکی موٹی موٹی باتیں،یامجموعی مضموؿ فوراً سےہمیں معلوؾ میں

ہوجائے ۔ سرسری پزھنےکےدوراؿ ہماری نظرتیزی سےکتاب کےصفحات پردوڑتی ہےاوراؿ الفاظ کواپنی گرفت میں لیتی ہےجوکسی اہم 

طورپرروزانہ ہم اخبارکامطالعہ نہایت تفصیل سےکرتےہیں لیکن کسی دؿ اگرہم عجلت میں ہوں تو بات کی طرػ اشارہ کرتےہیں۔مثاؽ کے

پورااخبارسطربہ سطرنہیں پزھتےبلکہ تیزی سےصرػ اس کی سرخیوں پرنظرڈالتےہیں تاکہ یہ جاؿ سکیں کہ دنیامیں کیاہورہاہے۔یہی معاملہ 

پزھنےکاآغازنہیں کرتےبلکہ ،پہلےکتاب کےابواب یامضامین کی فہرست پر کتاب کےساتھ بھی کرتےہیں۔کوئی بھی کتاب لےکرہم فوری 

نظردوڑاتےہیں اورعنوانات کودیکھ کرمختلف ابواب یامضامین کےموضوع سےواقف ہوتےہیں۔اس کےبعداپنےمطلوبہ یاپسندیدہ باب 

ھتےبلکہ حرییرپرمحض ایک طائرانہ نظر یامضموؿ کامطالعہ کرتےہیں۔جب ہم کسی حرییرکوسرسری پزھتےہیں توہم اس کےہرلفظ کونہیں پز

 ڈالتےہیں اوراس کی اہم باتوں کوذہن شین  کرلیتےہیں۔

 مطالعہ درج ذیل مراحل پرمشتمل ہوتاہے۔ سرسریمطالےکےمراحل:  سرسری

 حرییرکاعنواؿ پزھنا۔ .1

 تعارفی پیراگراػ پزھنا۔ .2

 ذیلی عنوانات کوپزھنااوراؿ کےدرمیاؿ رشتےکوسمجھنا۔ .3

 ڈالیےاورآپ کےذہن میں حالات کاجوخاکہ بنااس کےبارےمیں دس جملےلکھیے۔(Bird eye Look)اخبارپرطائرانہ نظرکسی  مشق:

 اکتسابی نتائج 16.6

 اس اکائی کو پزھنے کے بعد آپ نے درج ذیل باتیں سیکھیں۔

 پزھنے(Reading) ہے۔کی مہارت سےمرادکسی زباؿ میں لکھی ہوئی حرییرکوپزھنےاورسمجھنےکی صلاحیت 

 پزھنےکی بدولت ہم پرمعلومات کادروازہ کھل جاتاہے۔ 

 (مفہوؾ3)  (آواز2) (علامت1) پزھنےمیں تین عناصر شامل ہوتےہیں 

  علامت سےمرادلفظ میں شامل حروػ کی کلوںں کوپہچاننا،آوازسےمراداؿ حروػ کی آوازوں کوصحیح طورپراداکرنااورمفہوؾ

 سےمرادلفظ کےمعنیٰ اورمطلب کوسمجھا ہے۔

 بیں انساؿ کی بہترین ساتھی ہوتی ہیں۔اس لیےپزھنےکی عادت ڈالناچاہیےتاکہ اچھی کتابوں کےمطالعےکےاچھےاثرات ہم پر کتا

 پزیں۔

 پزھنااسی وقت فائدہ مندہوتاہےجب وہ منظم طریقےپرانجاؾ دیاجائے۔ 
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 :لعہ مطا(متلاشی4 (سرسری مطالعہ3 (وسیع مطالعہ2 (گہرامطالعہ1 مطالعہ کی چارقسمیں ہوتی ہیں 

  گہرےمطالعےمیں پوری توجہ سےحرییرکامطالعہ کیاجاتاہےاورہرلفظ اورہرجملےکےمعنیٰ ومطلب کی گہرائی میں اترنےکی کوشش

 کی جاتی ہے۔

 وسیع مطالعےمیں حرییرکامجموعی مفہوؾ اورموضوع معلوؾ کیاجاتاہے۔ 

 کےمقصدسےکیاجاتاہے۔تفصیلی مطالعےکےلیےنہیں۔ مطالعہ حرییرمیں مطلوبہ معلومات کی تلاش متلاشی 

 ی مطالعہ حرییرپرسرسری نظرڈالتےہوئےاس کی اہم باتوں کوسمجھنےکی غرض سےکیاجاتاہے۔سرسر 

 مشکل الفاظ 16.7

 Sending / Dispatch بھیجنا ترسیل

 Self-sufficient / Independent اپنی ضرورت پوری کرنے والا خودفیل 

 Wisdom / Intelligence عقل مندی دانش

 Leisure / Free time فرصت فراغت

 Expenditure / Use / Consumption استعماؽ مصرػ

 Unlimited / Infinite جس کی کوئی حد نہ ہو لامحدود

 Reading books / Book reading کتابیں پزھنا کتب بینی

 Disruption / Disturbance / Fault خرابی خلل

 Benefit / Blessing / Gain فائدہ فیض

 Main goal / Primary objective اصل مقصد نصب العین

 Companion / Sitting together / Friend دوست ہم شین 

 Skilled / Experienced / Expert ماہر مشاؼ

 Thickness / Volume / Size موٹائی ضخامت

 Concern / Relation / Connection تعلق سروکار

 Grip / Control / Mastery مہارت گرفت

 Bird’s-eye view / Flying gaze تیز نظر طائرانہ نظر
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 Boasting / Showing off بڑائی جتانا شیخی

 مشقیں 16.8

 معلوؾ ۔اؿ میں جومشکل الفاظ آئےہیں اؿ کےمعنیٰ۔اؿ کاروانی کےساتھ مطالعہ کیجیےذیل میں کچھ نثری انتخابات دیےگئےہیں 

 اندرلغت کےاستعماؽ کی عادت پرواؿ چڑھے۔تاکہ آپ کےکرنےکےلیےلغت سےمددے انھ

ایک مرتبہ کاذکرہےکہ کسی ملک کابادشاہ اپنےایک غلاؾ کوساتھ لےکرکشتی میں سوارہوا۔وہ غلاؾ ایک چھوٹےسےدیہات (: 1مشق)

تھا۔وہ سمندرکی وسعت اوراس کی  موجوں کودیکھ کرخوػ کاباشندہ تھا۔ اس نےاس سےقبل نہ کبھی سمندردیکھاتھااورنہ کبھی کشتی میں سفرکیا

زدہ ہوگیا۔ جب کشتی چلنےلگی تواس کےجسم پرلرزہ طاری ہوگیااوروہ ڈرکےمارےبےتحاشہ رونےپیٹنےلگا۔اس کی بےوقوفی اوربزدلی دیکھ 

قدرگھبرایاہواتھاکہ کربادشاہ کی طبیعت بہ مشہ ہوگئی۔بادشاہ کےمصاحبوں نےغلاؾ کوتسلی دینےکی کوشش کی لیکن وہ اس 

اسےسمجھانےاورخاموش کرانےکی کوئی تدبیرکارگرنہ ہوئی۔اتفاؼ سےاس کشتی میں ایک داناآدمی بھی سفرکررہاتھا۔اس نےبادشاہ 

سےعرض کیا"بادشاہ سلامت! اگرآپ اجازت دیں تومیں اسےخاموش کرسکتاہوں"۔بادشاہ نےبخوشی اسےاجازت دےدی۔داناآدمی 

میں پھینک دو۔ملازموں نےغلاؾ کوسمندرمیں پھینک دیا۔جب وہ سمندرمیں  کہ اس غلاؾ کواٹھاکرسمندرں سےکہانےبادشاہ کےملازمو

چندغوطےکھاچکاتوداناآدمی نےملازموں سےکہا کہ اب اسےکشتی میں کھینچ لو۔ملازموں نےغلاؾ کوبالوں سےپکڑ کرکشتی میں کھینچ لیا۔کشتی 

گیا۔اوروہ خاموشی سےکشتی کےایک گوشےمیں دبک کربیٹھ گیا۔بادشاہ کوداناکی تدبیربہت پرآتےہی غلاؾ کاروناپیٹنااورچیخناچلانابند ہو

پسندآئی۔اس نےپوچھاکہ اس میں کیاحکمت تھی؟دانانےکہاکہ اس نےکبھی ڈوبنےکی تکلیف نہیں اٹھائی تھی اورکشتی کےآراؾ کونہیں 

اطمیناؿ سےبیٹھ گیا۔آراؾ اورسلاتی  کی قدروہی شخص جانتاتھا۔جب ڈوبنےکےخطرےسےگذراتوکشتی کی عافیت سمجھ میں آئی ۔اس لیے

 جاؿ سکتا ہےجوکسی مصیبت میں گرفتارہوچکا ہو۔

 موزوں عنواؿ دیجیے۔ اس کہانی   نوٹ:

ابن بطوطہ اؿ سیاحوں میں سےتھاجومختلف مالک  کےحالات معلوؾ کرنےکےلیےاپنی جاؿ خطرےمیں ڈاؽ کرسیروسیاحت (: 2مشق )

پیداہوابچپن ہی سےسیروسیاحت کابہت شوقین تھا۔اکیس ساؽ کی عمرتک اس خواہش کی  ءمیں1303والاتھا۔کرتےہیں۔یہ تبخیرکارہنے

 ءمیں ھرسےنکل کھڑاہوا۔1325گئی توجب اپنےپیروں پرکھڑےہونےکی سکت آتکمیل کےلیےاسےموقع نہ مل سکامگر

ایسےحالات میں ایک اکیس ک اوردشوارگذارتھے۔چھےصدی پہلےدنیامیں نہ ریلیں تھیں نہ ہوائی جہاز،راستےبھی انتہائی خطرنا 

اؿ کادنیاکی سیاحت کےلیےنکل کھڑاہونااورسفرکی صعوبتوں کوخوددعوت دینابڑی جرات کاکاؾ تھا۔چونکہ خوش اخلاؼ اوردور سالہ نوجو

 کااحساس نہ ہونےپایا۔ اندیشی اس میں کوٹ کوٹ کربھری تھی اس لیےجہاں کہیں بھی گیالوگوں نےہاتھوں ہاتھ لیااوراسےغریب  الوطنی 

سب سے پہلےوہ قاہرہ کی طرػ روانہ ہوا۔راستےمیں فلسطین اوریروشلم کےمشہورمقامات دیکھنےکےلیےقیاؾ کیا۔پھرعرب  

مہ آیا۔مکّےمیں تین ساؽ تک قیاؾ کرنےکےبعدافریقہ کےبحری 

 

عظ
م

کےریگستانوں میں گھومتاپھرتاایراؿ پہنچا۔یہاں سےہوتاہوامکہ 
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روانہ ہوا۔عدؿ سےہوتاہواافریقہ کےساحل زجباررکےآگےتک چلاگیا۔خاص خاص مقامات کابڑے سواحل کی سیرکےلیے

 غورسےمشاہدہ کیااوریادداشت کےطورپراہم باتیں نوٹ کرلیں۔

مہ آیا۔اس مرتبہ اس کاارادہ ہندوستاؿ  

 

عظ
م

افریقہ کےساحل سےبذریعہ جہازخلیج فارس کےلیےروانہ ہوا۔یہاں پہنچ کرپھر وہ مکہ 

مگرجہازنہ مل سکااورمجبوراًارادہ ترک کرناپزا۔مگربھلاوہ سکوؿ سےکب بیٹھ  سکتاتھا۔اسےتوسیروسیاحت کےذریعےساری دنیا کی آنےکاتھا

معلومات حاصل کرنےکی دھن تھی۔ہندوستاؿ کاارادہ ملتوی کرنےکےبعدبحرقلزؾ کوعبورکرکےدوبارہ مصر گیا۔افریقہ کےدشوارگذار 

فت نہیں ہوسکاہےاسے ہراساں نہ کرسکےاوروہ شکی  ہی کےراستےدریائےنیل تک جاپہنچا۔وہاں راستےجس کابہت ساحصہ آج  تک دریا

قیاؾ کرکےایشیاےکوچک کےلیےروانہ ہوااورشماؽ میں بہت دورتک نکل گیا۔جنوبی روس کی بہت رہ قاہرہ آیا۔یہاں کچھ عرصہ سےوہ دوبا

کےباشندوں کےتعلق  معلومات حاصل کیں۔کچھ عرصہ بعدوہ ایک یونانی شہزادی کاملازؾ ہوکرقسطنطنیہ  ں میں قیاؾ کرکےوہاںسی ریاستو

قافلےکےساتھ ہوگیااور سمرقند،بخارا،  اس بطوطہ کرکےابن ترک گیا۔ملازمت مل قافلہ جانےوالاایک اسےہندوستاؿ آگیا۔یہاں

 دریاسندھ عبورکرکےملتاؿ اورصوبہ سندھ کی سیر کی۔ء میں اس نے1333خراساؿ اورکابل ہوتاہواہندوکش پہاڑ تک آیا۔

دہلی آنےکی دعوت اسےاس وقت ہندوستاؿ کاحکمراؿ سلطاؿ محمد تغلق تھا۔ابن بطوطہ کی آمد کی خبربادشاہ کوملی۔اس نے 

ہوا۔چنانچہ اس دی،اورجب وہ آیاتواس کاپرتپاک خیرمقدؾ کیا،تفصیل سےگفتگوکی۔ابن بطوطہ کی صلاحیتوں کااندازہ کرکےبہت متاثر 

نےابن بطوطہ کودہلی کا قاضی مقرر کردیا۔ابن بطوطہ نےنہایت خوش اسلوبی سےاپنےفرائض انجاؾ دیے۔آٹھ ساؽ تک وہ دہلی میں مقیم 

 ءمیں محمد تغلق نےاپناسفیربناکرایک وفدکےساتھ اسےچین روانہ کیا۔1342رہا۔

 نوٹ:اس مضموؿ کو ایک موزوں عنواؿ دیجیے۔

نےپینےاورانےبیٹھنےکےکےطریقوں سےانساؿ کی شرافت تہذیب اورشائش کااندازہ ہوتاہے۔گفتگوسےبھی رہن سہن کھا( 3مشق)

 شائش کاپتہ چلتاہے۔گفتگوکےخاص آداب ہوتےہیں۔

آوازسےگفتگوکرناچاہیے۔آوازنہ تواتنی دھیمی ہوکہ سنائی نہ دےاورنہ اتنی سخت ہوکہ سننےوالےکوناگوار  مناسب ہمیشہ 

سےگفتگوکروتوبولنےمیں اس قدرجلدی نہ کروکہ بات سمجھ میں نہ آئے۔نہ اس قدررک رک کربولوکہ سننےوالےکاجی  گذرے۔جب کسی

 اکتاجائے۔لہجےمیں بھی شیرینی ہوناچاہیے۔کڑواہٹ نہیں۔

 بات کیسی ہی اچھی یاضروری ہولیکن بےموقع یابےوقت یاغیرموزوں مقاؾ پرکہوگےتوضروربری معلوؾ ہوگی۔کسی کی بات کاٹنا 

سخت عیب ہے۔جب تک دوسرےشخص کی گفتگوختم نہ ہوتم ہرگساپنی بات شروع نہ کرو۔البتہ کوئی سخت ضرورت ہوتوپہلےاس شخص 

 سےمعافی مانگو تب بات کہو۔

کہنےسےپہلےسوچ لیاکرو۔بزرگوں نےکہاہےکہ"پہلےتولوپھربولو"بغیرسوچےبولناٹھیک نہیں۔بعض دفعہ اس سے  بات 

 اٹھاناپزسکتاہے۔ایک ہی بات باربارکہنایاایک ہی لفظ بارباردہرانانہیں چاہیے۔شرمندگی یانقصاؿ بھی 

گفتگوکےوقت بہت تیزی یاغصّہ ظاہرکرنا،سخت لفظ بولنا،گزگزانا،ہاتھ جوڑکربات کہنا،بےحیائی اورمسخرےپن کی باتیں زباؿ پر  
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 ھوٹٹی تعریف کرنا۔اؿ باتوں سےہمیشہ پرہیز کرناچاہیے۔لانامناسب نہیں ہے۔اپنےمنہ سےاپنی تعریف کرنااتناہی براہےنا بدوسروں کی 

ایسی باتیں لوگوں کےسامنےبیاؿ نہ کیاکروجن کی سچائی میں خود تم کوشک ہو۔اگراتفاؼ سےایسی بات کہنی پزے تواس کےساتھ  

 ہی شک بھی ظاہرکردو۔کسی کےعقیدےیامذہب یابزرگوں کی شاؿ میں بُرالفظ ہرگسزباؿ پرنہ لاإ۔

ساتھ نرمی اورمہربانی سےگفتگوکرو۔غروراورشیخی نہ جتاإ۔کوئی حقارت کالفظ نہ بولو۔اؿُ کےکسی قصور پرملامت کرناہو چھوٹوں کے 

 تودوسروں کےسامنےنہ کرو۔

چغل خوری یاغیبت بڑی اخلاقی برائی ہے۔اس سےلوگوں کوتکلیف پہنچتی ہے۔جب چغل خوریاغیبت کرنےوالےکی قلعی کھل  

ہوتی ہے۔چغل خوری صرػ یہ نہیں کہ ایک کی بات دوسرےسے کہدی بلکہ کسی شخص کاکوئی ایساکاؾ جس جاتی ہےتواس کوشرمندگی 

 کےظاہرکرنےسےاس کوتکلیف پہنچے،اس کاظاہرکرنابھی چغل خوری ہے۔

چغل خور کی بات پرکبھی یقین نہ کرو۔اس کےکہنےسےکسی کی طرػ بدگمانی مت کرو۔اگرکوئی تمہارے سامنےکسی کی چغلی کرے  

منع کردواورسمجھادوکہ  یہ براکاؾ ہے۔ہمیشہ سچ بولو۔خواہ اس سےنقصاؿ پہنچنےکااندیشہ ہی کیوں نہ ہو۔مثل مشہور ہے۔"سانچ کوآنچ تو

نہیں"ھوٹٹ کبھی نہ بولو۔کہتےہیں کہ ھوٹٹےکاحافظہ کمزورہوتاہے۔ایک نہ ایک دؿ اس کےھوٹٹ کاپوؽ کھل ہی جاتاہےاورسچ کی جیت 

 ہوتی ہے۔

 ۔کوکوئی موزوں عنواؿ دیجیے اس مضموؿ نوٹ:

 نمونہ امتحانی سوالات 16.9

 معروضی سوالات: 16.9.1

 ( کوؿ سی مہارت لسانی مہارتوں میں شامل نہیں ہے؟1

 (A گانا   (B پزھنا   (C سننا   (D بولنا 

 (مطالعےیاپزھنےکی کتنی قسمیں ہوتی ہیں؟2

 (A تین   (B چار   (C پانچ   (D چھے 

 مفہوؾ یااس کاموضوع معلوؾ کرناکس مطالعےکامقصدہوتاہے۔(حرییرکامجموعی 3

 (A اجمالی مطالعہ  (B سطحی مطالعہ  (C خاموش مطالعہ  (D وسیع مطالعہ 

 سکن بونڈ کتابوں کوکس ناؾ سےیادکرتاہے؟(ر4

 (A تنہائی کی ساتھی  (B سفرکی ساتھی  (C شاہی کھانا  (D شاہی خزانہ 

 رفتارتیزنہیں ہوتی ہے؟(کس کےمطالعےمیں پزھنےکی 5

 (A ناوؽ   (B افسانہ   (C درسی کتاب  (Dکومکس کی کتاب 
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 :مختصر جوابات کےحامل سوالات  16.9.2

 ۔میں شامل تین عناصرکی وضاحت کیجیے پزھنےکےعمل .1

 خاموش مطالعہ پراظہاریالؽ کیجئے۔ .2

 بتائیےکہ شہدکی مکھیاں ترسیل کاعمل کس طرح انجاؾ دیتی ہیں؟ .3

 مطالعےکےبارےمیں آپ کیاجانتےہیں؟اجمالی  .4

 ۔ بطوطہ کےبارےمیں اظہاریالؽ کیجیےہندوستاؿ میں ابن .5

 :طویل جوابات کےحامل سوالات 16.9.3

 پزھنےکی عادت پردس سطری مضموؿ لکھیے۔ .1

 گہرےمطالعےکی خصوصیات واضح کیجئے۔ .2

 گفتگوکےآداب پرپندرہ جملےلکھیے۔ .3

 جوابات:کے  16.9.1

(i) A (ii) B (iii) D (iv) D (v) C 
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 نمونۂ امتحانی پرچہ

 

 hours 3: Time    گھنٹے  3: وقت              Marks: 70   ۰۷:    نشانات

  : ہدایات

 دینا جواب کا سوالوں سے حصوں تماؾ۔سوؾ حصہ دوؾ، حصہ اوؽ، حصہ: ہے مشتمل پر حصوں تین سوالات پرچۂ یہ        

 ۔ ہیں لازمی

 ہر۔ ہیں سوالات والے جواب مختصر/کرنا پُر جگہ خالی/سوالات معروضی کہ جو ہیں، سوالات لازمی10 میں اوؽ حصہ   ۔  1

 1x10= 10Marks))  ۔ہے نمبرمختص1 لیے کے سواؽ ہر۔ ہے لازمی جواب کا سواؽ

 کے سواؽ ہر۔ ہیں دینے جواب کے سوالوں پانچ کوئی کو علم طالب سے میں اؿ ہیں، سوالات آٹھ میں دوؾ حصہ  ۔  2

 )x6=30 Marks)5      ۔ہیں مختص نمبرات6 لیے

 لیے کے سواؽ ہر۔ ہیں دینے جواب کے سوالوں تین کوئی کو علم طالب سے میں اؿ ہیں، سوالات پانچ میں سوؾ حصہ ۔   3

 (3x10=30 Marks)      ۔    ہیں مختص نمبرات10

 اوؽ حصہ

         1سواؽ :

(i) ہے؟ اسم کس زباؿ کا لفظ  

 (a)  اردو   (b)   فارسی  (c) عربی   (d) ترکی 

(ii) ؟ذیل میں سے کوؿ سا لفظ ضمیر ہے 

 (a)   وہ  (b)    چند  (c)  عمارت  (d)  شہر 

(iii) ؟زمانے کے لحاظ سے فعل کی کتنی قسمیں ہیں 

 (a)    ایک  (b)   دو   (c)  تین  (d)  چار 

(iv) ؟ حرػ ربط کسے کہتے ہیں  

 (a)    لفظوں کو جوڑےجو دو (b)     (جو دو لفظوں کو بڑھائےc) حذػ کرنے کو  (d)  ختم کرنے کو 

(v) ؟ اسم جنس کتنی طرح کا ہوتا ہے  

 (a)    ایک  (b)   دو   (c)  تین  (d)  چار 
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(vii) ؟عالم کا مؤث، کیا ہوگا 

(a)    عالمہ  (b)   علما   (c)  عالمات  (d)  عالمین 

(vii)  ؟ہے۔کوؿ سا جملہ ہےاحمد نیک لڑکا 

 (a)   مفرد جملہ  (b)    مرکب جملہ (c)   کامل جملہ  (d)     مطلق جملہ 

(viii) ؟ محاورہ کی جمع کیا ہوگی 

 (a)   محاورات  (b)    محاورے  (c)  محاورتین   (d)   محاورین 

(ix) ؟درخواست کے لغوی معنی کیا ہیں 

 (a)   التماس  (b)     سفارش  (c)   مانگنا   (d)   دینا 

(x) ؟رمش کے کیا معنی ہیں 

(a)   اشارہ یا علامت (b)   راز  (c)  واضح  (d)  دیکھنا 

 حصہ دوؾ

  ۔اسم کیفیت کو مثالوں کے ذریعہ بیاؿ کیجیے ۔2

 کلمہ کسے کہتے ہیں۔لکھیے، ۔3

  ۔تعداد سے آپ کیا سمجھتے ہیں۔توضیح دیجیے ۔4

 ۔کیجیےجنس حقیقی کو مثالوں سے ثابت  ۔5

 ۔جملہ خبریہ کی تعریف اور مثالوں پر ایک نوٹ لکھیے ۔6

 ۔محاورے کے لغوی معنیٰ حرییر کیجیے  ۔7

 ۔اپنے کسی دوست کو ایک خط لکھیے۔جس میں اپنی پزھائی کے تعلق  بتائیے ۔8

 ۔اچھی عبارت لکھنے کے لیے کن چیزوں کا پایا جانا ضروری ہے ۔9

 حصہ سوؾ

 ڈالیے۔ کرتے ہوئےاس کی قسموں پر تفصیل سے روشنیاسم کی تعریف بیاؿ   ۔10

 ۔جنس کسے کہتے ہیں۔مع اقساؾ کے بیاؿ کیجیے ۔11

 ۔معنیٰ کے اعتبار سے جملے کی اہم قسموں کا تعارػ کرائیے ۔12

 ساقے اور لاحقےمیں کیا فرؼ ہے؟ ۔13

  ۔خط کے اجزا پر مفصل مضموؿ لکھیے ۔14

 



211 
 

 اہم نکات
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 اہم نکات


